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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS oty CALIFICACION i INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N* de DENOMINACIGN DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Grden PROCEDIMIENTO Formulario } Auto- | Evaluacion Previa | (endias | PROCEDIMIENTO co”::;z‘:;z:“m
Niinere y Dencminacian 1 Codiga [ ur (= 5) e hibiles} RECONSIDERACION APELACION
lbcacid Positiva [Nagativc
A GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
1 ACCGIMIENTO AL PROGRAMA SOCIAL DE CAMNUE DE 1. Solicitud reconociendo el valor de la deuda v solicitar su postu- Gratuilo X 07 (Sieta) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
DELGA TRIBUTARIA POR SERVICIOS AL DISTRITO tazidn al programa inchcandn |2 actnvidad yio servicio a prestar, Dlias Hibiles Documentaria Administracian Trbutara | Administracidn Tribulania
2 13 de d 6n e deuda , oxpadida por ¥y Archiva
Base Legal: la Gerencia de Adminstracion Tribulana Plazes para recurso; Plazos para recurso;
* Ley NP 27072 A 20 numeral 12 (2710572003} 15 dias habiles para * 15 dias hétiles para
* D.8.W*156-2004-EF Art.6 inciso a 68 incist a,{15/11/2004) prasentar. presentar
* 30 dias habiles para * 30 dias hakwles para
reagivar resolver.
2 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1. Sobaitud FUT x 07 (Siete] Tramite Gerente de Garente do Gerente Municipal
DEPORTIVGS EN CAMPOS ABIERTOS YD RECINTOS 2. Copla simple del contrata de alouiler de lozal [ias Haties Dacumentario ackn T Ad) ton Tributaria
CERRADDS 3. Prasentacitn de Bolstaje emitide para sallo y eontral 0 ¥ Archiva
Declaracion Jurada Flazos para recurso: Plazns pama recurso.
Basc Legal: 4. Vigencis de poder de represantants legal, en caso de * 15 dlas habilos para * 15dias habiles para
*Ley No ZV2P6, Art 1,457 (N/D6/2000) personas jurldicas. presentar. presantar
* Ley N7 27572, Art. 20 numeral 12, Art. 40 y 69, numeral 2 5. Certificado de Inspeccidn Téenica de Seguridad en Edificacio- * 30 dias habdes pora " 30 dias hdbiles para
(ZTM052003) nes [ITSE], seqin sea ef caso resobvir Tessiver
* Loy MN® 28165, Art. 1 (201 272007) - Con capacidad hasta 3000 personas ITSE Basica
* Ley N 30230 At 10 (12007/2014) plorgado por la Municipahdad Distrital de Mejia
* Dec. Leg N° 1246 (27-12-2(16) - Con asistencia de 3000 personas 2 mas: ITSE de Detalle
* 0.8 N® 156-2004-EF Art 54 al 53 (15711/2004) ntargadn por la Municipalidzad Distntal de Mejia
* D8 NT002-2018-RFCM, Art 12 (08101/2018) & Consighar e solicitud Nro. de reciba fecha y monto 5386 23710
Mota: E| Cerbficads de [TSE podid entregarse hasta un dia
antes de emiticla [ autunzacion,
3 COMPENSACION YiO DEVOLUCION EN MATERIA 1 Solicitud - Dec! on Jurada, indicando las razones de la Gratuito x 45 [Cuarenta Tramita Gerenta da Gerante de Gerente Municipat
TRIBUTARIA compensacian yeinca) 0 o |A itn Tribwtaria | Admi &n Tributaria
2 Encaso de reprasentacion, presentsr poder especifico en Dias Habies  Archivo
Base Legal: decumente pablice o prvade, legalizado por notario Piazos para recursay’ Flazos para recurso.
* TUO del Codigo Tributario DS NT133-2013-EF, At 277, 3 Copia Sinple del documento que suslents la cempensacifin * 18 dias habiles para * 15dias habiles para
AR% A0 y 62 (Z2M062013) 4. Para el case de Compenzaticn del impussto e la alcabala: presentar prRsaniar
/ a) Copia simple de Resolugion de confrato con firmas " Mo contencioso 45 dias | " 20dias habiles para
s legalizadas hébiles para resabver €l | resobver el resurso
b} Copla simple de 13 Fichs Registral expedida por la SUNARP | TRCUTSD.
%, Consignar en solicitud Nro. de recibo, fecha y manio Gratuito I{\ * Centenciose: 6 Meses
-~ =5 Sl CONSTANCIAS TRIBUTARIAS CONSTANCIAS DE NO 1. Solicitud - Daclaracidn Jurada, X \ 05 {Cinco} Tramile Gerenta da Gerante de Garents Municipal
e UCO OE TRIBUTSS, CONSTANCIA DE SER O NO SER |2 £ncasode reprosentacidn Cara poder con firma legali- \ Dlas Habiles Do Admir Gn Tributarm | Adrmenistracidn Tribulzria
TRIBUYENTE. CONSTANCIA DE INAFECTACION AL zada para Personas Naluralas, o Vigencia de Pader del y Archiva
EDEL IMPUESTO DE ALCABALA representante legal, para Personas Juridicas « otros enles Plazos para recuran Plazos para racurso;
_,;Leqal: colectives. * 15 dlas hibiles para * 15dlas habiles para
-ﬂLb-Luy N2 27444 D& N04-2019-JUS Art. 31 numeral 3 Consignar en solisitud Mro de Recibo de page, monta y fecha o811 3570 presentar prasentar.
4 (25012019 " 15 dias hahiles para " A0dias habiles para
'_:/" 5 e 156-2004-EF, Art 7,8, 21{30112/7004) resohver resohier
*Ley W" 30230 AL 10 {1207/2014)
5 FRACCIONAMIENTO DE DEUCA TRIBUTARIA 1 Solictud FUT X 01 {Una} Tramita Gerenta de Alcalde ylo
5 Cia Hakal Documentars Administracidn Trbutana Tribsunal Fiscal
) T-'}pzos para racurse’ Plazes para recrse:
] 4 (=] Jled B dias hdbiles para |* 204ias habiles para
5 .éasodaﬁﬂrﬂ&mmar@: santal Ba i | . / : tar presentar
rma nga[?a‘dw vguma t:m‘fﬁl} el Dl ;-% Ty .- 4745 dias hablles para * 30dias hatiles para

.e@@t’% se ealZaisAnGaIR
..n’ N, Tributaria

—— = A —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

INMUEBLES

Base Legal:
" Lay N" 27972 Art, 40 (27/0572003)

* TUO Ley N* 776-D.5. N° 156-2004-EF Art. 8, 14.
{151112004)

* TUO del Cadigo Tributarie 0.5, N* 133-2013 Arts 27 rum 6,
22 Gteral £, 87 y 88 (22/06/2013)

* DLeg. N* 969 Aut. 2 parralos 6 y 7 (22412/2006)

el que indique nombres y epellidos completos, domiciio y N* de
DNI, RUC., & C.E, del deudor ¥ de ser ¢l casa, el nembre de sy
P yeud de igenti

2. Indicacibn expresa de las obligaciones yperades por los cuales

s& solicita |a sprobacién del pago en especie.

Los bienes que son ofrecidos en calidad de pagoe y su valoriza-

citn tasacion segun aranceles aprobados en en Planos Aran-

celarios.

4. Lugar, fecha, firma o huella digitsl en caso de no saber firmar
o estar impedido.

. Domicilio en donde se desea recibir las notificaciones del proce-
dimiento. La sobcitud deberd acompafiar los siguientes docu-
menios; a) En caso de representaciin deberd adjuntar poder
en decumento pdblico o privade con firma legalizada ante nota-
ri¢ o cerificada por rio de la ip o de acuerdo a
lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. En el
casa da ofrecimiento de blenes ¢l documentn deberd facuftar

P a realizar su in a favor de in

b) indicar & nimero de la ficha registral
donde s& encuentre inscrito el bien materia de dacidn, el que
debe ser iedad del sob ¥ libre de gravi-
menes, o} copia simple del eertficade de canstalaciin policial

que acredde que el i g 1-

-

o

al

REQUISITOS i CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RAMITACION PLAZO PARA|
N de DENCMINACIGN DEL RESOLVER INICIO DEL. AHTORDAD
Orden PROCEDIMIENTO _ Formuiario | Auto- | Evaluacion Previa | (endias | PROCEDIMIENTO| °°"‘::;§':::: ARA
Numero y Danominacicn {Cédigo um fen 81} " hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacisn Positive | Negative
1. Copia simple de la Personeria Juridica de la SUNARP
. |2- Copia simple del ONI del Representante Lagal
3. Llenar F) l2rio de & i Amnistia Tributaria(BERD) BERD
4. Carla Fianza o Garantia (g la deuda supera las 4 UT)
5. Consigniar en sebcitud Nro de Recizo de page, monts ¥ fecha Gratuito
6. Pago de cuota inicial y o de i i debid
te firmada por ambas partes, personas natural yo juridica.
& |BENEFICIO TRIBUTARIO DE DEDUGGION OE 50 UiTs PARA 1. Solicitud - P de Dedaracitn Jurada de | Gratuita X 45{Cuarents Tramite Gerente de Gerenle de Gerente Municipal
PENSIONISTA, ADULTC MAYOR ¥ PREDIOS RUSTICOS Predial, Formate de Adulto Mayor y fomarto de pensionista. ¥ cinca) o] K A L i Adrenn idn T
|CESTINADGS A ACTIVIDAD AGRARIA 2. Presentar documento gue acredite la condicién de inafects o Dias Habies ¥ Archive
exonerads del derecho a algdn beneficio, APlazes para recurso: Plazos para recurso:
Base Legal: 3. En caso de rep iy poder especifico en |* 15 dias habiles para * 20 dias habiles para
" TUD Ley N° 776-D0.5, N° 156-2004-EF, Art, 17, 18, 18 4ig documento publice o privade, legalizado por natario o presentar, presentar.
{3041 2r2004) do por . {Personas * 15 dims hébiles para " 30 dias habiles para
® Ley N" 20480 1era D iciin Compiem, 4. Utlima bolsta de pago y decuments que acredite sor propietario resoiver. resohver,
{21/0712016) del predio.
5. Consignar en sohatud Nro de Recibo de page, monto y fecha Gratuta
7 ]I-N SCRIPCION DE CONTRIBUYENTE YO 1. Salicitud - Declaracidn Jurada X 03 (Tres) ) Tramite Gerente de Gerente de 1 Gerente Municipal
TRANSFERENCIA DE FREDIO D RECTIFICACION 2. Copia simple de la Escritura Publica de Transferencia y Ficha [Difas Habiles Documentaria | Administracién Tribudania | Administracién Tributaria |
{Reghstral ¥ Arehiva
Base Legal: 4. Llenado de Formato de Declaracisn Jurada de Predio. Plazos para recurso: Piazos para recursa:
* TUD-Ley N° 27444, D.5 N"04-2018-JUS A, 131 numeral 5. Copia simple del Recibo Pago del Impuesto a la Alcabala. Gratuito 1" 15 dias habies para " 15 dias habdes para
131 .4 (25/01/2019) 6. Consignar en soliciud Nro de Resio de page, monto y fecha presentar. presentar,
* TUO Ley N* 776-D.5. N® 156-2004-EF Art. 8, 14, T 15 dizs habiles para * 30 dins hitbiles para
{15M11/2004) NOTA; Sl el ramite es por representante, adjuntar copia del poder resolver. resohver,
* TUQ del Codigo Tribulario D.5. N° 133-2013 Arts, 87 y 88 {especifica en eseritura publica, o poder con firmas legalizadas per
(22/0672013) notario,
& PAGQ DE IMPUESTOS MUNICIFALES A TRAVES DE BIENES 1. Soficitud con cardeter de d jurada de i

Pagina 1




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N de
Crden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

‘CALIFICACION

Nimere y Denominacién

Formulario
I Cédigo
Ubicacidn

{en %
um

{on 81

Auto-
mético

Evaluacién Previa

Positive | Negative

PLAZO PARA

RESOLVER
[en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

pafiada de declaracién jurada del administrado acerca de su
autenticidad, d) copia simple del peritaje no mayoar a treinta(30)
dias calendario que establezea el valor de lasacidn comersial
del bien inmueble ofrecido, efectuado por la Dueccidn Nacienal
de L i de Vivienda, C. ¥ Sanga-
miento jurada del adminksirad
acercs de sU autenticidad, e} Copia simple de los tres (03) Gl
mes recibos de servicios de telefonla fija, agua o energis eite-
trica que acredile el domicilic fijado en ia solicitud 2companada
de la ded jurada del iristrado acerca de su autent-
cidad, 1) fetogralias astualizadas de los bienes ofrecidos.
Mota: Los gasios que implique la tasacion, regularizacidn de ins-
eripeitn de Registros Piblicos y Otros que imogue la rans-
ferendia seran ¢e cuenta del vendedor,

6. Corsignar en soliciud Nro de Recbo de page, monto y fecha

del

o de la

PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

Base Legal:

* TUO del Codigo Trivutario D.S. N® 123-2013-EF Ars. 27,
43 al 43, 162, 163 (22/06/2013)

* D.5. N 156-2004-€F, Art, 821,48 (15/1172004)

1, Sebicitud - Dedaracion Jurada firmada por el solictante ¢
legsd P las dewdas

¥ periados,

2. En caso de repl poder especif
pbiico o privado, por notario o

autenticads per fedatario. (Personas Naturales)

3. Consignar en solizitud Nro de Recho de paga, monta y fecha

en

Gratuito

20 (Veinte)
Dias

Tramile

Gerente de

Gerencia de

¥ Aschivo

Tributaria

Plazos para recurso; o
|" 20 dias hibiles para

® 15 dias habdes para

Alealde yia
Tribunal Fiscal

Plazos para recurso:

* 20 dias habiles para
resolvar.

* 30 dias habiles para
TeRoiver.

RECURSO DE RECLAMACION DE CARACTER TRIBUTARIO

Base Legal:

° TUD del Gadige Tribudario DS, N 133-2013-EF Art 136,
142 (22106/2013)

" DL 1263, Art. 3 (031 22015)

1. Esaito fundamentade. fimade por el solicitante.

2. En casa de rep \ poder

documento pabiice o privado legalizedo por notario o
P por fedatar

Maturales]

. Acreditar el pago de la deuda no reclamada o la comenida
enuna orden de pagn

. En caso de exlempordnea, acreditar el pago total de la
deuda o presentar carta fianza bancaria por el monto de
Ia deuda actualizada, con vigencia hasta por 06 meses
posteriores a la presentaciin del recurso.

en

{Personas

w

e

Gratusts

09 (Nueve)

Tramite

Gerente de

¥ Archivo

Tributaria

Tribunal Fiscal
{Reclamacdién)

RECURSC DE APELACION DE CARACTER TRIBUTARIO

Base Legal:
= TUO Codigo Tributario D.S. N® 133-2013-EF Art. 142,143
(2210672013)

1. Escrita
hab#tade.

2. En caso de poder especif
documents piblico o privado legalizado por notanio o
i por {Personas Nalurales)
Acreditar ¢f page de la deuda no reclamada o la contensda

en una orden de pago.

4. En caso de etemporénea, acreditar el pago total de la
deuwda o presentar carta fianza bancaria per el monto de
la deuda actualizada, con vigencia hasta por 06 meses
posteriores a la presentacitn def recursa,

Go, frmado por ¢l salick ¥ abogad:

en

a:

Gratuito

06 (5o

Tréamite

Gerente de

¥ Archivo

Tributaria

Triounal Fiscal
(Reclamacién)

Fritwdsiria
e,

2. Copla del DNI_—"0y 05
S

1. Solicitud

&)
&1
O\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
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REQUISITOS PEREGHD D CAUFICACION e INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ResoLver | mciope | AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO . o Formutarie | auto- | Evaluacion Previa | (endisz  |PROCEDMIENTO n::ﬂ:: ARK
Nimero y Denominacidn ] c_ddiq_n ! urm {an 51 mético hibiles) RECONSIDERACION APELACION
Dhicciin Positivo | Negativo
3. Cansignar en solicitud Nro de Recibo de page, monto y fecha 1.143 50.30 y Archivo
HB!M Legal 4. Prueba que acredite la causal imvocada.
* TUO de Ley N° 26573 A, 16° (21/09/38) [{(Fresentacion del documento que acredite Ia causal prevista en
“ D5, N° 018-08-JUS ArL3® y 16° (06/1272008) el Art. 16 y 31 del TUO dela Ley 26979)
* D.5. N° 068-03-EF (Adt. 3° y 5% (27/05/2003)
[TERCERIA DE PROPIEDAD 1, Sodciud mdicandu nombre y apelide, N° de DNI y direceion del X 08 Dias Tramite Ejecutor
solicitante Documentario Coactiva
Base Legal 2. Carta Poder con firma Legalizada yio Escritura Publica yia 1.143] 50.30 ¥ Archivo
" TUO de Ley N° 25979 Art, 16°(21/09/98) Ficha o Panida Regisiral
* DS, N° 018-2008-JUS A 20° (0611 2/2008) 3. Copla del DN
* D.S. N° 068-2003-EF Art, 3°(27/05/2003) 4. Consignar en solicitud Nro de Recbo de pago, monto y fecha
Mota 1: El rémie lo puede realizar el tercero que alegue y acredite
tener propiedad del bien.

[IRAFECTACION AL IMPLESTD UE ALCABALA EN CASO A.Si la primera venta la efectda una Empresa constructora: Graluita X 15 {Quince) Tramite Gerente de Gerencia da Alcalde yio
DE PRIMERA VENTA DE INMUEBLES DE EMPRESAS Se debe exhibir qua dito tal i dias = i chmnin i Administracién Tr Tribunal Fiscal
CONSTRUCTORAS Aungue la GAT a adoptado como documentos validos: ¥ Archivo Tributaria

1. Selicitud adjuntande Ficha RUC ind i Plazes para recurso; Plazos para recurso!
Base Legal < da edificios comg (3= de " 15 dias habiles para  |* 20 dlas hdbiles para
" 0.5, NT155-2004-EF, Arts, 21°, 22°, 23", 24, 25°, 26°, 27" " ola G dela Emp {copia simple), P 2
28% y 297 (15M11/2004) también indicando que su objeta secial e3 la "Construccidn de * 30 dias hdbiles para ° 30 dias habiles para
inmuebles”, resolver, resobver.
B. 5i la primera venta la efectia persenas que no realicen
L — ;
2. Agreditar la venta de por s menos 2 inmuebles, en los Glmos
12 meses.
C. Las pri ventas efs das por emp cong-
tructoras inafectacién parcial
3 Las veritas af per
{o personas segln s verd en los punies sigulentes) solo se
paga la perte comespondiente al valor del terreno, en la parts
corespondiente a la comstruecian no se page. Eso se lama
inafectacion pardial, porque la base imponible ya no serd o
valor de sina el valor del temeno.
TRANSFERENCIA DE BIENES INMUEBLES URBANCS Y10 1. Salisitud | ok de id d de la persona Graluie X 15 {Quince) Tramite Gerente de Gerencia de Abcalde yio
RUSTICOS (IMPUESTO DE ALCABALA) que realiza el rémite. dias D i Admini i Admini 1 il Tribunal Fiscal
2. Presentar copia simple del documento en el que consta la ¥ Archivo Tributaria
Basa Legal transferencia de propiedad. Plazos para recursa: Plazos para recurse;
* D.5. N° 156-2004-EF, Arts. 217, 22°, 23°, 24* 25° 26° 27* 3. Presentar copia simple del autovalio del afio en que 5@ produjo * 15 dias habiles para * 20 dias hibies para
28" y 29° (15/11/2004) la transferencia (en caso que el predio no esté ubicado en e presentar, presentar,
Cercado ni inscrito en la GAT). * 30 dias habiles para  {* 30 diss habiles pera
resobver, resobver.
GERENCIA DE DESARROLLO DISTRITAL
1 ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA MODALIDADES 1. Soficitud segin FUE Formate X 03 (Tres) Tramite Gerencia de Gerencia do Gerente Municipal
AyEB 2. Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. DMas Habiles Documertario Desarrclio Distrital Desarrolio Distrital
3. Planos de il cores y el ! ) en y Archive

+{Basze Legal: ascala 1/100 Flazos para recirso; Plazos para recurso:

* 0.5, N° 006-2017-PCM.TUO de la Ley N° 20090, Ley de . 0 itn jurada da deip que *1Sdiashabdespara |15 dias habiles para
interviene segan FUE presentar. presantar,
it 2650 116,60 * 30 dias hébiles para * 30 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA| INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL 2 AUTORIDADARA
Ordan PROCEDIMIENTG ) Formufatio | |0 e Auto- | Evaluncién provia | {endiss  |PRocEDIMIENTO| © M:gzﬂi:
Numero y Denominacion ICadigar | 1L Ll il habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacian Positivo | Negativo
* 0B N 0712 T-VIVIENDA, Reglamentn de Habiktaciones | Nota: resolver. resohvor
Urbanas y Licenclas de Edificacion Ans, 54.1, 57 y58° (a} Todos los planes y documentos tacnices deben estar se-
[15-05-2017) Hados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados gor ol propietatio o salicitante
2 ANTEFROYECTO EMN CONSULTA PARA MODALIDADES 1. Solicitud segin FUE X 08 {Ocho) Tramite Garanca e Gareneia de Gererte Municipal
cyD 2. Plano de Ubicacion y Localizacian segun formats, Dlas Hihiles Documentana Desarralio Distrital Desarrollo Distrital
3. Planes de arquitscturalplantas, cores v elevaciones) en ¥ Archivo
Base Legal: escala 1100 Plazes para recurso; Plazos para recurso
' 05 N ODE-2017-POM TUO de [a Ley N® 29090, Ley de 4. Pianos de seguridad y evacuacien ameblados, an las Moda- * 15 dins héabilos para * 15 dias habiles para
Hahiltaciones Urbanas y Edificaciones Arts, 10, 25° y 31° lidadas © y D, csando =2 requicra |a intervencion de los de- presentar presantar.
(28/02/2017) legados Ad Hoc del INDEC| o of CGEVP. * 30 dlas habiles para * 30«ifes habiles para
* LS. N O11-201T-VIVIENDA, Regl de Habil 5 Declaracidn jurada de habilidad del profesional que resalver resoivar,
Urbanas y Licencias de Edificacion Ans. 541, 57" y 597 intarviena sequn FLE
(15-05-2017) 5 Copia ¢el comprobante de pago por derecha de revisian,
sflo para las modalidades de aprobacién G y 0.
7 Consignar en solieitud Nro de Recibo de pago, monto 4 fecha 3.180 139,50
Nota:
(&) Todos fos planes y documantas téenicos deben estar se-
llades y firmados por el profesional responsatile de los
mismes y firmados por &l propietano o solicitante
3 AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS 1 Solicitud - Declaracion Jurads, * 05 {Cinco) Trémie Gerenga de Gereneia de Gerente Municipal
[TELECOMUNICACIONES, ENERGIA ELECTRICA Y 2 Adjuntar copia simple da la autorzacion o centrato de la Dias Habiles Cocumentario Desarralls Disthtal Desarrolio Disteral
SIMILARES } empresa prestadora dal servicio, eroquis de ubicacion y ¥ Archivo
contralo que se firmo con la contralista, euando el servicio Plazos para recursa Flazas para recurse:
Basze Legal: &4 incvicial * 15 dias hdbiles para * 16 digs habiles para
*ley N 27972 Art 73,78 y 79 {27/05/2003) 3. Memoria Descriptiva, plans da ubicaeisn, plano de planta presentar presentar
" DiLeg N°1014 Ats. 2,3, 4 y 6 (15/05/2008) y plane da perfil longitudinal aprobado por la EPS, seq(in * 30 dias hébdes para * 30 dias habiles para
LU | RCD e 042-2011-SUNASS-CD Art. 21 (28/10/2011) s el caso (Cuando sea para servicio de Telecomunica- fesalvor, resanvar
! cionas, lo antariorments descrito deberd de ser susorito
por el inganiers correspondiente v se deberd adjuntar Cer-
lificado de Inseripsidn v de Habilidad vigents expedida por
el CIF)
4 Copia simple de |a Resolucdn emitds por el Ministerio que
otorga o permisn al eperadar para prestar el servicio sola
cuandn se trate de Servicios de Telocomunicazianes.
5 Carta simple de garantia equivalente al 20% sobre o valor
o pbra (monta minimo S/ 50200 nueves soles) Cuando
&l servicio o5 individual. Declaracién Jurada o
tepdose a dejar 1z via en iguates condiciones a come la
anconr.
& Copia simple del documento emitida par el INC, con openitn
faverabie {para la Zana Menumental segin sea ol caso)
7 Consipnar en solicitud Nro de Reaibo de pago, monto y fecha 1377 6060
4 |AUTOREZACKON PARA CONSTRUCCION DE 1 Solicitud - Declaraciaon Jurada X 15 {Cuince) Gerancia de Gerancia de Geronte Municipal
CAMARAS, CAJAS DE REGISTRO, BUZONES, 2 Memena Descnptva, plano de ubicacion, plang de plama Dhias Hatules Desarrallo Distrital Desarrolo Disintal
CABIMAS TELEFOMICAS ¥ OTROS AFINES ¥ plann de perfil lengitudinal aprabads por la EPS, segdn - -,
caso (Cuando sea para seny z Plazos para recursa: Plazes para recurso;
£ * 15 dfas habiles para * 15 ¢ias habiles para
> rlj . = presentar. presentar.
| L ! * 30 dias nébiles para ™ 30 clas habilos para
= \ / [ resaiver. reselvar
\ A o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS bl CALIFIGAGION _—n INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
H®de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL ALTCRIDAR
Orden PROCEDIMIENTO Formutao | Auto- | Evaluacion Provia | (endias  PRocEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
HNumero y Denominacion 1 Cédigo f uim fen 50 mitico hiibiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicacién Positive § Negativo
fue otarga permiso al cperadgr para prestar el servicio
500 cuando se rate de Sarv. de Telecomunicacianes.
4. Copia simple del documento emitido por el INC, con
apinién favorable (para fa Zona Monumental sogin sea
&l caso).
5. Consignar en solisitud Mro de Recibo de page, monto y facha G 350 270 40
5 [AUTCRIZACION DE APERTURA OE ZAMNJAS PARA 1. Sollcitud- Declaracion Jurade, segun formato Formato ¥ 05 (Cinca) Tréimiter Gerencla da Gerencia ge Gerante Municipal
LA INSTALAGION DE COMEXIONES DOMICILIARIAS 2 Copia simple del Contrato de Prestacisn de Servicios de Cas Hales Documentarno Desarrolio Distrital Desarrclio Zistrital
DE AGUA Y DESAGUE y ALCANTARILLADD SANITARIO Saneamiento de SEDAPAR, v Archive
3. Plano de ubicacion y locafizacidn, adicionalmente un esquema Plazos para recursc: Plazns para recursa
Base Legal: del trazo da fa red acotada * 15 dlas hibiles para * 15dlas habiles para
T Ley NP ZTRT2 Art T3 T8y 79 2705003) 4. Garantia por metro linsal de S 50,00 Muevos Soles presentar Presentar,
* DLeg N® 1094 Art 234 y § {15/05/2008) S Consignar en solicitud Mro de Recibo de pags, menta y facha 1.293 56,50 * 30 dins hakiles para * 3l dias hitles para
* RCO WP 042-2011-8UNASS-CO At 21 (281002011) resobver resnlver
G AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES 1. Selicitud dingida al Alcalds indicande el tipo do materal y X 10 (Diezy Tramite Gerancia da Garancia de Garenta Municipal
NO METALICOS DE ALVEDS 0 CAUCES ¥ OTRCS VIHUMER @ pxirasrss Dias Habiles Cocumentario Desarrelio Distrital Desarallo Distitatb
AFINES 2 Planos do zona de extraccion, asi como puntos de accase ¥ Arzhive
Base Legal: y salida del cavce, todo expresado a coordenadas LTH Flazos para recurso Flazos para recursa
* TUO-Ley NE 27444, Art 207-D.8 N 004-2019-0U8 3 Planos a escaia /5000 en Goordenadas UTM * 15 dles habilas para * 15dias hibiles para
(25/0112019) 4. Plano de ubicacidn do las instalzcionss de clasificacion y presentar presentar
* Ley NP 27872 At B (07/D712007) acopio, si las hubiese * 30 difas hitrles para * 30dias hébiles para
* Loy N# 28221 Art06 [11/05/2004) 5 Opinion fvarable emitido por la Autoridad Local de resalver resclviar.
"R N AZZ-2011-ANA Aguas [ARA).
Nota: La documentacian tiene que presentarse por G Plan de Prevencion - impacle Ambiental Mogative
duplicado 7. Consignar en sclcitud Nra de Recibo de pagn, monta y fecha 2218 976D
7 AUTORIZACION PARS INSTALACION DE ARMARIOS 1. Solicitud x 15 {Quince} Tramie Ceranciada Garencia do Gerante Municipal
o | CABINAS EN BIENES PUBLICOS 2. Memera Descrigtiva, plano de ubicaeidn pland de planta y plana Dias Habiles Gaeumantario Dresarrollo Drstntal Desarralie Distrital
b ¢ 53 o e perfil langitudina! aprobado par la EPS. seglin sea ol caso ¥ Archivo
| || Base Legal: {Cuando sea pora senvicio de Telscamunicaciones lo anteror- Plazos para recursa: Plazoy para recurso:
“ley N 27972 Art. TATB y 719 {27105/2003) menta descritn deberd da sar suserits, por el ingeniers corras- * 15 dias hibiles para * 15 dlas habiies para
S i Cileg M7 1014 Art. 234 v 6 [15/05/2008) pondiente y se deberd adjuntar Centificado da Inssripzin ¥ de presentar presantar
- ¢ RCD M 042-2011-SUNASS-CO At 21 (281 002011) Hakbilitadt vigente expedida por ¢l CIP), * 30 dias habies para * 30 dias hamles para
3 Copia simple de la Resolucién emitida par el Secter que resolver. regoiver
P que clorga permiss 2l aparador para prestar el servicio,
%}\‘ 5000 tuando s trate do Serv. de Telecomunicaciones
"r( \ 4 Declaracion Jurada de qus cuenta con un Segura Contra
Cﬁ‘“ Acsitentes
:‘.'.‘; 5 Consignar en solicitud Nro de Recibo de pago, mont y fecha 4184 18410
£T:f
FACION PARA CANBID O REUBICAGKIN DE 1. Solicitud - Declaracion Jurada del profesional * 05 {Cineo) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
, PEDESTALES ¥ CABLEADO AERED Y 2. Memaona Descriptiva, plano de ubicacién, plana de plama, [ias Hahiles Decumentario Desarrello Distrital Desarolio Distrital
* JBUBTERRANED segiin sea e caso (Cuando sea pasa servicts da Teleco- y Archive
municaciones, lo anteriormente descrila deberd de ser Plazos para recurss Plazes para recurso:
Base Legal: susentn, por el Inganiero cerespondiente y se dobard * 15 cias habiles para * 15dlas habiles para
_‘ Loy M 2TAT2 At 73,78y T presentar pEzentar,
= * 30 dlas habiles para * 30dlas hiblles para
- resoiver resaiver.
£
4184] 184 10] :
NS 174
7 7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

o

REQUISITOS Ti?::ﬁr:glgz CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACION DEL RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO . Furmu!larlo [en % Auto- | Evaluacién Provia | (endias  |PROCEDIMIENTO COM:E;&‘\I’;:&RA
Nimero y Denominacidn 1 qun f uim (en 8 el hébites) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicsclin Fositive | Negativo
g JAUTORIZACION PARA REPARACION YO MODIFICACION 11, Solicitud - Declaracion Jurada, X 15 (Cuince) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
DE VEREDA, BERMAS Y OTROS 2. Plaro de Ubicacion a escala 14500, Olas Hibiles Documentario Desarraiio Distrital Desarrcllo Distrital
3 Plano de Arquitectura  escala 1/50 ¢ 14100, y Archiva
Base Legak: 4. Consignar en solicitud Nro de Recibe de page, monto y fecha 2977 131,00, Plazos para recurss: Flazos para recursn:
S Lley NP2THT2 At T3 T y 79 (27/05/2003) * 15 dins hahiles para * 15 dlas hibiles para
S TUO Loy N*TTE-008 N° 156-2004-EF At 68 (1511 1/2004) presentar prEsantar
* Ley N' 30230 Art 10 (1200772014} * 30 dias habiles para * 30 dias héhiles para
resnlyer restlvar
10 |AUTORIZACKIN PARA LA INSTALACION DE 1 Selicitud del speradar dirigida al Alsalde X €1 {Una) Trémite Gerencia do Gerencia da Gerente Municipal
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA SERVICIDS 2. Presentat un plan de trabaje de obras pliblicas que debe Dia Habl Dooumentano Desarrolio Disirital Desarrelio Distrial
PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES, POR ELEMENTO contener (0s siguiontes requisitos: y Archivo

VIGENCIA DE LA AUTORIZACION {dias calendarios)
* Infraestructura; 180 dias
‘Estaciones de radincomunicacian, 120 dias

Base Legal:

" Ley N° 27STZ AT 79° (27/05/2003)

* Ley W° 25022 Art 7 {20005/2007)

*08 N DDE-2015-MTC, At 17 (1E/04/2015)

Notas
1) Previa a a inst, e la infr e tel
caciones, deberd comunicar a fa Municipalidad |a techa
- e inizic de | ejecuclon de |os frabajes de instalacian con
\ane anfieipacian de no mencs a des (2) dias habilas As|
ml.srnc. dentro de diez (10) dias hdbiles de culminadns
dichos rabajos, debera comunicar do su finalizacian

a) Copia de |2 Resolucién emitida por &l Ministens de Transpores
¥ Cemunicaciones madiante &l cual sa otorga |2 concasién at
operador para prestar @1 servicio plbleo de Telecomunica-
clones.

by Memaona descripliva suscnta por el profesional responsable

¢} Planos du ubicasidn escala 11500, plancs de detalle a escala

bt fisicas y

téenicas oo las instalaciones materia de tramite suscrity par

adecuada dopdes se an las

elingeniern responsabie de la obra debidaments habilitagn.

d] Cerlificacks de inseripeitn y habilidad de los profesicnates
respansablies, vigente a la fecha de presentacitn del pedido

e} Copia legallzada del contrata entre ef operador y @l propie-
tarmo dad inmueble

f) Para &l caso de Estaciones Radi

icas se p

adiconalmente

1} Licencia de obra de infrasstrictura el de la
estacitn radicelélrica aprobada segin Ley MY 28090

£.2) Declaracion jurada del Ingenizro Civil Colegiads
responsable do la gjeuciin da fa abra donde se seflalo
que las estructuras de la edificacian reunen las condi-
cienes de seguridad en todos sus Ambitos

£.3) Carta de compromise mediante ta cual e profesional ros-
pansablo de la obra se eompromete a tomar medidas de
segundad necesarias para la prevencién de rudos,
impacto ambiental, asi come garantizar que l2s radiaciones
qie emita la estacion radicekd durante su ef
no excederdn os lImites parrnisibles deo Loy

{4} Copia del asiudio aprobado de radiaciones no ion@antos
presentacs ante of Ministerio de Transpartes y Comunica-
cianes

1.5) &I se tratara de un predio comprandido en of Régimen de
Unidades Inmabiliaras de propiedad exclusiva ¥ de propie-
dad camun, 10s eperadores deberdn prasentar copla lega-

lzada del acta do (3 ua de propetancs autorizanda la
bk ;

et

Flazes para recurso:

* 15 dias habiles para
presentar.

* 30 dias habiles para

rassvar

Flazos pura recursa:
* 15 dias hihiles para
Presentar.

* 30 dias hibiles para
resoivar.

J\i‘ﬂ
M
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHD DE
TRAMITACION

CALIFICACION

IFLAZO PARAj

Namero y Denominacién

Formularia
| Codigof
Ubicacion

[en %
uIT)

Auto-

fon 8i.)
matico

Evaluaclén Previa

RESOLVER
{en dias
habiles)

Positiva

Negative

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO!

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGH

TURA'Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS
PARA EL DESPLIEGUE DE LA BANDA ANCHA,
(VIGENCIA 120 DIAS CALENDARIO)

Base Legal:
* Ley N’ 28604 (1900712013)
*DENT014-2012-MTC., Arts 5O0° al 54° (04/1112013)

Nota:
En caso de intervenciones en Zona Histdrica, se aplicars o
dispuesto en o At 377 inciso 1 dal TUD de 2 Ley N 27444
(0.8 N* DD4-2019-0US)

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DF INFRAESTRUC

1 Salieited segun formato, suserito por representante tegal

2 En casoque sl da sea una pe
declaracitn jurada del reprasentante legal so
ta con representacion vigents. cansignendo dagos de |a partida
registral y el asiento en el gue consta inserita 1a misma.

2. Declaracion Jurada susciita per e representants legal del asimi-
nistrado, refinende gue la infraestnictura v redes a ser instala-

3 juridica, p
nalande que cuan-

das resyllan necosarias para prastar servicios publcos de tela-
Comunicaciones, gue se soportan sobra Banda Ancha, confar-
mg & la rermatnia def subsectar de comunicaciones dal MTC,

Comunicacicnes (MTC).

3 Memoria deseriptive y planos de ubicacien de infraestniciura v
redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha
aser | terisboas fislcas y Bonicas
de las instalaciones respectivas suseritos por el inganiere alec-

dalas

lidnieo o de telecamunisaciones y, en caso de obras civiles por
un inganiem civil, colegios v habilitados

& Cana de compromisa suserita por el representanta legal del
adminisiradn, en i3 que se compromete a gue la instalacién a
ser ofaciuada, ohservard las me|ores practicas intermacionalos,

nicaciones y s disposiciones lagales sobre sequidad v patr.
monig cultural que resuitan partinentes.

ohin expresa oo 12s dreas que seran compromebidas y la natu-
raleza de los trabajos qua se realizaran,

8 Planos a escala adecuada y cdlculos de les instalaciones desde
&l punto de vista estructural y de anclajo de la infraestructura
Suscrito porun ingenero civil colegiads v habiltads

8, Dec| Jurada del civil olegiado y hobilitado res-
pensable de la ejecusian de i ebea, donde se indique exprasa.
ments que [as cbras cwles, ediicacionos o fa estructura de
soparte de las rodes v equipos de telecomunizacionss, reunen
las cindiciones que aseguren su adecuade comporiamiento en
condicienes extremas, tales como. sismos, vientos, sto

10, Declaracién Jurada de estar habilitads, dal ingeniero civil res-
pansable de la ejacucion de la obra, v del responsatile de fa in-
frassiructura y redes de telecomunicaciones, sxpedido por CIP.

de propuessta de desvio de trénsin visado por un
0 de fransporte, celegiado y habiiade
12. Consignar en sclicitud Nro de Recibo de pago, menta y fecha
Requisitos Especificos para la instalacién da estrue-
tura y redes aldmbricas
12, Carta de compromiss suserita por él representants tegal dal
administradao, en la gue se compromete a reardansr o reubicar
las redes do cableado aéreo y ios postes an las reas de domi-
mio plblice,

Ingenizro civil

OMis0 suscrita pn}d.re aanntante legal en la |

4 Copia de la Resolucitn emitida por ef Ministetio de Transporles v

fa normativa sectorial an materia de infraestructura de tefecamu:

7 Cronograma provisional para la ejecucidn de la obra, con indica-

11 En &l caso de que la obra requiera el ¢lerme total de la via, plano

17027

74320

X 15 {Quince)
Dias Habiles

Trémite
De

Gerercia da

D Distrital

¥ Archivo

Gerencia da
Ciesarrato Distritsl

Plazos para recurso;
* 15 dias habiles para
presentar

* 30 dlas habsles para
resolvar

Gerente Municipal

Plazos para recurso:
* 15 dlas hébiles para
resentar,

* 30 dias hatiles para
resolver

||
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS %E:M?:glgi CALIFICACION SRS INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N*de DENCMINACIGN DEL RESOLVER INICIO DEL AUTCRIDAD
Orden PROCEDIMIENTO ; Farmularia [on % Auto- § Evaluacion Provia (en dias PROCEDIMIENTQ com:gg:;::mn
MNiamero y Denominacion t cpdign i ) (5] iihes héibiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacidn Positivo | Negativo
Cciones que emita la estacidn rad ioeléctrica durante su cperacion
o pederdn |05 valores establecidos coma imites méximes
permisities de radiaciones no innzantes por la nommativa que
apruebe el Gobiemo Nacional, en sjercizio do oy compelencia
8. Carta de compromiso, en ka que s& compromets 2 fomar fas
medidas necesarias para la pravencion del ruida, vibraciones
\ elra impacto ambiental, comprobada qua puckeran causar ines
medidad a los vecines por la instaiacian o fu neisnamiznto de la
estacitnn radioeléclrica
Requisitos adiclonales pspeciates para instalaciones en
areas o bienes de propiedad privada,
17. Declaracidn jurads suzerita P un ingeniero civil aolegracs
habilitade, en la cual se indigue ' no afectacion de la eslabilidad
actual de la il . |85 instalaciones de uso eamun de
= edificacion ni las condiciones de seguridad para las porsonas
¥ 85U bignes; eamo el cdleulo justificatve que resulte necesano.
18, Copia lagalizada notanalmente del documants que acredite ¢l
derecha de use del bien a ser utilizade, canferido por su respac
tive propiatario o propietanos,
a) Para los casos de pradios comprendidos an el répimen de
unidades f iliarias de propedad exclusiva y de propiedad
comiin, se presentard [a copla legalizada del acla de o junta
de propietarics autorizando |a ejacucidn de la obea,
b} En caso se trate de inslalacion de cableado sobie inf c
tura » lada, sa o 4 capia legalizada dol
documaenta ¢ue acredie of derecho da usa cenferido por el
propgietario de [a referida infraestructura
19, Para los casos en fus e solicitante sea of propietario del bign
P ! Inmueble, indicard anta la entidad, = nimero de partida registral
Q " respecliva.
| 12 |AUTORIZACION PARA EL CIERRE DE vih Yo DESViD 1 Solicitud con cardcter de declaracisn jurada X 05 (Cince) Tramite Grrencia da Gerencia de Gerante Municipal
" |VEHICULAR EN FORMA TEMPORAL, FARA LA EJECUCION |2, Planc de Propuesta de desvio de irdnsite y de sefializacion Dias Hatsles Documentaria Desarralic Distrital Dasarolio Distrital
A= DE OBRAS 0 ACTIVIDADES VARIAS EN VIAS DEL DISTRITO|3. Creograma de eiecucion da obra ¥fo actividad ¥ Archiva
4 Consignar en sollcliud Nro de Recibe do page, manta y facha 3.895 17150 Flazos para racurso, Plazos para recurso
Base legal * 14 dias habiles para * 15dfas hibiles para
" Ley N" 27972 Arls 817 (27-05-200%) presentar, presentar
" Loy N 27181 Ads. 1497427, 13 y 18" (D7-10-1999) * 30 dies hdbiles para * 30 dias hdbites para
O DTS S NTD16-2000MTC. Ads, 107, 157 y 167 (22-04-2009) rasalver resolver
£ e 13 2 -‘-:
CO x MIDAD DE LA EJEGUCION DE LA INSTALACIGN OF 1 Soheilud segdn formate, indicando 12 finalizacion de 3 Ingtata- FUT S 10 [Diez) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerento Municipal
[yF M’ERUCTURA ¥ REDES DE TELECOMUNICACIONES]  cidn de ja infragstructura y redes da telecomunicacionas Dias Habites Dacumantaric Desarrello Distrital Desarralin Distrtal
. ECE}B.F?AS PARA EL DESFLIEGUE DE LA BANDA ANCHS|2 Consignar en solicitud Nro da Recibo de paga, monto y fecha 6.236 274,40 y Archivo
_.:f‘ r’? Plazos para recurse Flazos para recurso:
B,M“: * 15 dias hébiles para * 15.dins habiles para
T La)s.ﬂ‘ 25604 (19007120 2) prosentar presentar.
*D8 N 14-2013-MTC Arts 50° al 34" (04-11-2013) * 30 dias habiles para * 30 dizs hitbiles para
resolar, Tesoiver
14 |CERTIFICARO OF CONFORMIDAD OE OBRA: 1 Solicitug X 15 (Quince) Trinmite Gerencia de Gerencia de Garento Municipal
e LIZACION, POSTES, PEDESTALES, CAMARAS, 2 Diseo de mezelas, andlsis pranuinmétricos, pruebas Dias Habiles Cocumentario Desarrolo Distrital
" | Iﬁi{ CABINAS Y OTROS EN via PLURL Disr, asfalticas, ee : ; P PR Archro
— & rusbas de q\qtﬁs Bmﬁ@ry res, alo | “ i ; e [Rlazos para recurso Plazes para recurso,
2 Art T3, TRy Y9 {2705 Sfo 47 Gipnsign %S:@nhcutud Mreo de R@ e pago, 15 dias hihllas para * 15 dias habilas para
G, Art 68 (31/121953) £ ¥ e ;“;; ._;(;‘ “9 ) Ifﬁ?\senlar presentar,
0 Art 10 (1200772014 ig ?Ftﬁ_b_lig‘.'.‘ = Voo = g | 20 filas rakbiles para  [* 30 dlas habiles para
2007-MTC art. 14 (1301 120 FE ; L Fedalver resotvar
= R A Cererich de = 15
[ ara al Cwudadano, pago'en eieciiv@ se realiz egn = e unicip 4 Fagina g
"'-...___.,...f" 3 =




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS eyt o CALIFICACION LL ! INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
W de DENOMINACIGN DEL RESOLVER INICIC DEL COMAI:S‘;?:I'D;:ARA
Orden PROCEDIMIENTO Formutaria | Evaluacién Previa | (endlas  |PROCEDIMIENTO RHAGEVER
Nimero y Denominacion { Cadigo i Iy (en 503 itk habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicackin Positivo | Negativo
15 |CERTIFICADOC DE COMPATEILIDAD DE USQ 1. Selicitud - Declaracifin Jurada b 15 {Quince) Trémita Gerencia de Cerencia de Garente Municipal
¥ ZONIFIGACION 2 Copia simpls de Thulo de Propiedad, Dlas Hibites | Documentario Desarrollo Distrital Desarrollo Distrital
3 Copia de Planes (1) de: ¥ Archivo
Base Legal: - Localizacién a eseata 1110000 Plazos para recurso Plazes para recurse:
* Ley PP 2FETE AR TR [2TI0G/2008) - Ubicacion a escala 1/500 y Permatro a eseala 47400 * 15 dlas habiles para " 15dlas hébiles para
* 08 N O30-98-EM, Art 12 (03108/1998] 4 Censignar en solicitud Nre de Reclbo de page, monta y fecha 4.030 177 30 presentar prasentar,
* 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
resabver. resolver
16 JCERTIFICADD DE NUMERACION yio DOMICILIARID 1. Enlicitud - Declaracion Jurada, X 10 [Diez) Tramite Gerencia de Gerangia de Gereple Municipal
2, Copa simple Litera! de Dominio. Dias Habiles Documentario Desarralls Distrtal Desarrcllo Distrital
Base Legal; A Planc de ubicacién a escala 1500 v Archivg
Y Ley N 27972, A, 79, 83 inciso 3.2 (27/05/2003) 4. Copia simple de [a |icencla da Edificacin, recibo de luz, agua, Plazas para recurso: Plazos para recurso:
* Ley N 294746, At 14 (181 222000) & Consignar en salicitud Mro de Recibo de pags, mants y fecha 1511 6 .50 * 15 dias habites para * 15dlas habiles para
‘08 N°008-2000-MTC Art. BS (17022000 presentar presentar
*Ley MN" 28882 Art 37 (05.-08-2008) * 30 dias hales para * 3 dias habiles para
* Ley N' 28802 Art. 17 (16-08-2005) resafver resolver
17 |CERTIFICADD DE PARAMETROS UREBANISTICOS 1 Solieud segin FUT FUT X 05 (Cinoo) Tréimite Gerencia de Gorencia de Gerentas Municipal
¥ EDIFICATORIOS 2. Piano de Ubicaeén v de Localzacién, Dias Habiles Documentario Desarrolio Distrtal Desarrolie Distrtal
3. Consignar en solicitud Nro da Resiboe de page, monio y facha 4.427 194 84| ¥ Archivg
Base Legal: Plazas para recurso Plazos para recurso.
T TUD Loy NG 27444-0.5 N (04-2019-EF, At 207 * 15 dias habiles para * 15 dias habiles para
(25/012019) presentar presentar
" Ley N°2T972 (ZT05120H3) * 30 dias hébides para * 3D4las habiles para
" Ley WE 29080, At 14 (2509/2007) resclvar, Tesalyer
16 JCONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1. La seceion det FUE - Conformidad de Obra y Declatoria FUE X 5 [Cinco) Trémite Garentia de Gerencia da Gorente Municipal
DE EDIFICACION SIN VARIACIGNES de Ecificacién, debidamente suscrio v par riglicado Dlas Hables Documentario Desarralls Distrital Desarollo Distrital
(pars ia Kiodalidad ") 2 Eneaso qua ttutar del derecho a edilicar sea 1ina porsana y Archivo
distinta a quien inicio el procedimients de sdific acidn, Plazas para recurso. Flazos para recursa
Base Legal: deberd presentar; " 15 dlas habiles para *18dias hibiles para
* DS N 005-2017-PCM TUG de la Ley M® 28090, Ley da ) Documentacian que acredite que cusnta con derccho presentar. pesentar
1 Habilitacianes Urbanas y Edfficaciones Arts. 107, 25" y 31- aeddicar y represente al biutar, en caso que el salicitanta * 30 dias hébiles para " 30d(as habiles para
[2BID22017) de fa licencia de adificaclon no sea el propietane del predio resnlver resoiver
T 08 N D207 VIVIENDA, Reglamenta de Habiitaciones | b} Canstizusion de Ia ampresa y copia literal del poder expodsdos
Urbanas y Licencias de Ediicacian Arts, 54.1, 57" y 58" por al Registro de Personas Jurldicas, vigents 2l moemento de
(15-05-2017) presentaciin de los documentos, en easo qua ol sallctante
4. S83 Una pErsona juridea.
3 ,1: . 3 Copia de les Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobades,
\\’;;‘ ‘ correspendients a fa Licancla de Edificacitn por triplicado.
‘I?l '15 4. Declaracion jurada, fimnada par el profesional respensable
} = de obm, manifestande que dsta s ha realizado conforma
r_.vz'r a los planos aprobados de [ lieencla de pdfieacidn
/;35‘ / 5. Consignar en solicitud Mro de Recibo de page, monto v fecha
," * Modalidad “a 10156 A46.00
- Notas:
aj Bl Fermutario y sus anexos deben sei visades on fodas sus
pigInas ¥ cuanda correspanda, irmadoes par el propietario o
sallztanle v 0s profosicnales qus interviene
mﬁl\p& : aciones para fines de vivienda multifamitiar, o i o
f -'.}Q salicitud del 5@1 istradn se podrd extencer la a‘\ Nl ?',Q},
__;:‘.e- weGsresaaiivg| da *idken habitable”, dehiand /A SR /"“'x\f,(-
Mnopﬁ& £ &Y < '
= Wl ~ 0 \d Mo
Gefsies s y seflicios comunes. Co e St 1 )ﬁ !
g \ A iares fBchadas exdenores e res, s |3 3 - i,
~ = PEREZ TRV AL ARy = AT rd
\ﬁﬁﬁara al Ciudadano: El pago en efectivo T'}%%ﬂ'_ 2n caja de la Muni Gyl &y = \9\U/:;’ Pagina 10
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

REQUISITOS

DERECHO DE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N*de
Orden

DENCMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Numero y Denominacion

laterales, muros, pisos, esealeras ¥techos conclidos, insta-

Formulario
I Cédigo /
Ubicacion

{en %

uIm) (a5}

Auto-
mitico

Evaluacion Provia

RESOLVER
[en dias
habitles)

Puositivo | Megativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTCRIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGN

18 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES

laciones =anitarias, &lockicas ¥, de ser &l casa, instalaciones
e gas, sistema de bombeo de agis conlra incendio y agua
potable. sistema de bambes de desague y ascansores u otras
instalaciones en funcionamianio, Los pasadizos y pacaleras
[+ no deben p impedimiento de circulacicn.
*En las dreas de propiedad exclusiva’ Contar revacados,
faisos pises o cantrapises lerminados, puenas y ventanas
ventanas exlenores con vidnos o eristalns colocad os; asf

£omo un bafto terminado con aparatos sanilanos, puerias y
ventanis

1. La saceisn del FUE - Conformidad de Ohra ¥ Doclatoria

FUE

(para la Modalidad. "8")

Baze Legal;

T OE N Q08-2017-PCM TUD de Ja Ley N 29080 Ley de
Habilaciones Urbanas y Edificacionas Adts 10°, 257y 31°
{28102/2017)

*DE NT011-201TVIVIENDA. Reglamento de Habilitacienes
Urbanas y Licencias de Edificacion Arts, 54 1,57 y50
{15-03-2017)

FI.. E
AN
k=

i
CAGIGH o }
SUPLIESTO 5"

3. Copia de los Planos de Ubicacion ¥ de Arquitectura zprobados,

4 Declaracisn jurada, firmada por ol profesicnal tesponsabla

5, Cansignar en sclicitud Nro de Recina de pagq. monto y facha

Notas:

a) El Furmulario y sus anexos deben ser visados an todas sus

B} Sale para edificacionas para fines e vivienda miultifarmitiar, a

F de propiedad excluswva: Contar revocadns,

s

de Edificecion, debidaments suserito ¥ por triphrada

2, En caso que titular de! derecho @ adificar saa una persona
distinta a quien iniei el procedimisnta da edificacion,

deberd presentar

a) Documentaclon que acradite gus cuenta con deracho

a edificar y represente al titular, en casa que el saficitante

des |3 lieencia de edificacion no sea el propietano del pradia

b} Constitueisin da fa emprasa y copia literal del poder expedidas
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al memento de

pre de los d 15, 6N eas0 que el solicilante
S0 ung peEranna jurkdica,

correspondicnte 2 la Licencia de Edificasifin por Inpficaco

de abra, manfestando que &sta se ha realizado conformea
a los planos aprobados do fa licencia de edificacion,

* Modalidad 'B"

pdainas y cuandn correspanda, finmadas por el prapietane o
por el sclisitante y fos prafesionates que interviensn

<l admini 52 padrd extender la conformidad de
Oibra a nivel de "casco habitable", debiendo fas edificacianes
cumplir can;

* En los bignes y sarvitios camunes: Contar con esiricturas,

abras exeriores, f; exteriores g intar

85 paramentos

Interales, muros, plsos, escalaras ¥ techos conchidos; insta-
laciones sanitarias, electricas y, de sar ol ©as0, Instalaciones
de gas, sislema de bombes de agua contra In cendio v agua
patable, sistema de bomben de desague y ascensares U ctras
Instalacioncs en L Los | 1 ¥ #scal

no daben img

1 de eirculacian,

pis

r%]og:msos terminados; és;iizb.ﬁ{?

an vitnas o enslalys-dy

19,182,

84500

05 {Cinco)
Dias Habiles

Tramite

DCocumentario
¥ Archivg

Gerancia de
Desarrollo Distntal

Gerancia de
Desarroilo Distrital

Plazos para recurso,
" 15 dias habiles para
presentar,

* 30 dias habites pard
tesalvar

Gerente Municipal

Mazos para recurso.
" 15 ¢las habiles para
Prasentar.

" 30dias hitiles para
Fesaiver

Péagina 11



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

Qrden

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N* de

Namero y Denominacidn

Formulario
1 Codigo !
Ubicacidn

{en
uiT)

Auto-

n 5 mitico

Evaluacién Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{zn dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

20 JCONFORMIDAD DE CERA ¥ DECLARATORIA
DE ECIFICACION SIN VARIACIONES
(para las Modalidades: "C y D7)

Base Legal:

"D N 006-2017-PCM TUO de |a Ley N° 28090, Ley do
Habiitzciones Urbanas y Edificaciones Arts. 10°, 25° y 31"
(2840212017}

* 0.5 WY 011-2017-VIVIENDA. Reglamants de Habilitaciones
Urnanas y Licencias de Edificacion Arts, 54 1, 57 y50¢
[15-05-2017)

1. La saccidn dal FUE - Conformidad de Obra y Declatona
de Edificacion. debidamente suscrita y par tripiicado

2. En caso que titular del derecho a edificer sea una persana
digtings a quien micl el procedimianto de sdificacién,
debeard presentar.

a} Documentacion que acredte que cuenta con derenho
@ edificar y represente &l titular, en easo que el solictantos
de la ieencia de edificacion no sea &l propletario del pradio

&) Constitucian de la empresa y copla likeral del poder oupedidos
por el Registro de Personas Jurddicas, “igente al rmormenie de
presentacitn de los decumentos, en cass fue ol solistante
583 Una persona jurldica

2 Copa de los Planos de Ubicacién v de Arquiteciure aprobados,
correspandiante a |a Licencia de Edificacidn por Iriphicada

4. Duclaracidn jurada, firmada por ef profesianal responsable
de obra, manifestende que &sta se ha realizada conforma
 los planos aprobadoes de 18 licencia de edficacian

3. Consignar en solicitud Nro da Reclbo de page, manto y techa
* Madatidad "C y "

Motas:

a) El Formudario y sus anexos deban ser visados en todas sus
paginas y cuanda corresponda, firmadas por ef propielano o
por &t solictante v los profesionales gue interviens

b) Sofo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, &

licitud del administrads se podrd extender la zonf jad de

Obwa a nivel de "casco habitable”, debiendo las adificacionns

cumplir con:;

* En los bisnes y servicios comunes. Contar con estructuras.
obras exencres, fachadas axtariores & interiores, paramentos
laterales, mures, pisos, escaleras y lochos conciidos asta-
lzcionas zanilarias, electricas v, de ser el caso, instalagiones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incandio v agua
potable, sistema de bambea de desague ¥ ascensores | olras
instalacienes en funcionamiento Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimienta de alreulacisn

* En las dreas de propiedad exclusiva: Cantar revacados;
falses pisos ylo contrapisos leminados, puertas ¥ ventanas
ventanas exteriores con vidnes o cristales colocados: asl
come un bafio do con aparatos , puertas y
ventanas.

FUz

Irz

1,837 30

X

05 (Cinca)
Dlas Habiles

Trémite
Documentario
¥ Archivg

Gerencia da
Dasarrallo Distrital

Gerencia de
Deosarrcils Distrital

Plazes para recurse;

* 14 dias habiles para
presentar,

* 30 cias habiles para
res0iver

Gerante Municipz|

Plazos para recurse:

* ¥adias hibiles para
Presantar

* 30 dias hibiles para
resoler,

L

i SIEMPrE gue se cumplan con ia normativa)

}
73

P ‘.@' 4
/3?3 m A?ow VIV@E%
\! Bﬂsna %\pnms?@ ic: il -

CENFORMIDADES DE OBRA Y DECLARATORIA DE
(gnlrrr:AEiDNEs MODALIDAD A"
{5

{para modificacicnes "no sustanciales” ¥

Base Legal:
*0S N O0E-2017-PCM TUO de la Ley N2 29090, Ley de
| Habilitaciones Urbanas y ._dlhcannna:, Arts. 107, 257 y a1¢

tha®

L emET.

1. La seecitn del FUE - Confermidad de Obra y Declaratosia

de Edificacién, debidamente suserita y por tplicads

2. En caso gue iular de! darecho a edificar sea una persona
distenta a quien inicio & procedimionto de adificecian,
deberd presentar

&) Documentacién que atredite que cuanta con derccho a
edificar y represente al titular, an case que of solicitante do
la hicencia de edificacion no sea el propietario del predio

ion de fa empresa y copia literal del poder

da,ﬁ—g) Sfeieiel Registro de Personas Jugn{faﬂm“e'ﬁpb)

al momenta ¢ antacién de [os docuffientia-n caso
i una parsona _iuri
Nro de Recibo dutpago,

o
l\\\"

FUE

05 {Cinco)
Oias Habrles
(Modalidad A}

10 (Drez)
Dras Habiles
(Medalidad B)

Tramite
Documentario

¥ Archiva

Garencia de
Desarraiio Distrital

Gemencia de
Desarrallo Distrital

Plazos para recurso

* 15 dias habiles para
prasantar

* 30 dfas habiles para
resalver,

Gerenta Munlcipal

Flazos para recurse:
* 15dias hibites para
presantar.

* Adias habiles para
resolver,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE
TRAMITACION

REQUISITOS
QUIS CALIFICACION PLAZO PARA] T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N do DENOMINACGIGN DEL RESOLVER aToRIE

INICIC DEL

Orden PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA

RESOLVER

Formulario
[ Cédiga /
Ubicacion

(en dias
habiles)

fen % Evaluacién Previa

uiT)

Nimero y Denominacisn (o0 523 r::t‘l"w RECONSIDERACION APELACIGN

Positivo | Negativo

¥ de argliitestura (plantas, cortes y elovaciones) con fas
mismas cspecific aciones de los planos dal proyecto

¥ Que carrespondan & i obia gjecutada, debidamente
sustnios por el solicitants v el profesional respansable

o constatador de in otra

5. Carta que acredite a2 autanzacion daf proyectista ariginal
para realizar las modificaciones, en caso dsto no sea ot
responsable n el constatador da 1a abira

€. Daclaracion jurada de hatslidad del profesional responsa-
ble o cornstatader de fa obra

Nota:

(a) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
SUS pAginas y cuando corresponda, firmados por 8l
propietane o per gl solicltants ¥ les prefesionales qua
intervinna

22 |CONFORMIDADES OF O8RA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACIONES MODALIDAD "5

1 La seceidn del FUE - Conk iad de Obra y Deck A
de Edificacion, debidamante suscrita y par triplicado,

2. En caso qua titslar del derecha a edificar sea una persona
distintid 3 quien iniclo el procedimients de edificacidn,
debard presentar

FUE A

05 (Cinca) Tramite
Dias Habites

(Modalidad A)

Cerencia do
Desarrolo Distotal

Gerencia de
Desarrollo Distrital

Gerenta Municipal

Cocumentaric
¥ Archive

{para madificacionas "nn sustancales” ¥
siempre que se cumnglan con la narmativay

Plazes para recurso;

* 15 dias hibiles para
presentar

* 30 dias hibiles para

Plazos para recurso,

* 15 das hihiles para
presaniar

* 30dlas habiles para

10 {Diezy
DHas Hibiles
(Modalidad B)

) Documentacidn que acredite Cue cuenta con derecho a

Base Legal: edificar y represente al tivular, en caso que ol solinitante de

*OS N 005-201T-PCM TUD de la Ley N2 20050, Ley de
Habliitaciones Urbanas y Edificacianes Arts 107, 25°y 31
{2B00202017)

& licencia de ediicacidn no sea el Fropietano del predio
b) Constitueitn de fa empresa y copia fiteral del poder
enpedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigante

DS N 0112017 VIVIENDA, Req

o de Habiltasions

Urhanas y Licencias de Edificacitn Arts. 541, 57° y 58
(15-05-2017)

alr dep itn de los dac
que ol solkcitante sem una persona uridica,
3 Constgnar en solictud N de Recibo de page. monto y fecha.
* Medalidad "B"

4 Flanos de replanteo por friplicads planos de ubicacidn

, @1 Cast

¥ de arquitectura (plantas, cortes ¥ elevaciones) con las
mismas especificaciones da los plancs dal proyecte

¥ gue carmspondan a la obra ejeculadn, debldamante
suscritos por el solicitanta ¢ el profesional respansable

o constatadar de la nbra

3 Carta que acredits [a autorizacidn del proyectista uriginal
para realizar las modificaciones, on easa ésle no sea of
Fesponsable niel conslatador de |8 ohra

6. Declaracion jurada de habilidad del profesional responsa-
ble o constatadar de |a oba,

Nota:

{a) El Fermulanc y sus anaxos deben ser wisados en odas
Sus pAginas ¥ cuando cormesponda, fitmados peral
Prapietario o par ef solicitante v los profesionales qua

intervigne,

35044

1,541 80

rasolver

resoiver,

U‘rsu cumplan con Ik\a;‘a Rl

5L95ddadano: El pagqen et

g

FUE

SX _‘1\5{0u:;n{x
i e
ff Dilgs H
: [

* 15 dias habies para

V| Gerencia de
C}Eﬁarrol’lo Distrital

205 para racurso;

Gerente Municipal

Piazos para racurso
" 15 dlas hatiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS %mﬁ:glgf‘ CALIFIGACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N do DENOMINACIGN DEL ResoLver | wiciooe. | OM";”E:_:’:T::MA
Orden FROCEDIMIENTO ; i Formutario len % Auto- | Evaluacién Previa [endfas  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacion ! c_ﬂ:lign.f Ui (e &) mitice hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positiva | Negativo
) Documentacifin que acredite Qque cuenta con derecho 3 presentar presentar
Base Legal: edificar y represente al titular, on caso e el salcitants 30 dlas habiles para * 30 dlas hébiles para
*OS N 008-2017-PCM TUD de la Loy he 25040, Ley de de la licencia de rdificacitn no soa ef propietario dal resolver, TREGIvar
Hat¥ltacionss Urbanas v Edificaciones Arts, 10°, 25"y 31° del predis.
(2ROX0T) b} Constitueisn de la empresa y copia iteral del pader erpa-
* DS NTO1-20H 7VIVIENDA Feglamento de Habilitaciones didos per el Regisiro de Personas Jurldicas, vigente al
Urbanas y Licencias de Edificacian Arts. 541, 57"y 559" e idn de los o . EN casn
{15-05-2017) que el solicitante sea una persona juridica,
3 Plancs de replantes por triplicado: planos de ubicacion
¥ de arquitecten (plantas, cortes y elevaciones) con tas
mismas espacificaciones de os planos def Frovesto
pravecte aprobido ¥ que correspondan 3 la obra
ejecutada, debldaments susenios por el solisitante y ol
profesional responsable n eonstetador do I Obra
4 Carta que acradite la autarizacien dal proyectista ariginat
origingl para realizar lns madificaciones e casn fsto no
&ste no sea el responsatle ni ol constatador de la obro.
3. Declaracién jurada de habridad del profesional responsa-
ble o constatader da fa obra.
6. Consgnar en solicitud Nra de Reclbo de pago, monto y facha,
comespondients a la especialidad de Arquitectura,
7 Consignar en soliclud N de Recibo da pags, monto y focha G8.550] 201820
MNota:
{a) El Formularie ¥ SUS anexos deben ser visados on lodas
sus pdginas v cuande carrespands, firmados por el
prepistario o por ol solicitanta y los profesionales que
que Interviens
(b) Requenra comisién thenica
24 JCONSTANCIA DIE CATASTRO /O NEGATIVO DE 1. Sohcitud X G5 {Cinco) Trémite Gerencia de Geraneia de Gerente Municipa!
{ CATASTRO 2 Copia simple del Thulo de Frepiedad o aortificado fiteral Dias Hibiles Documentaria Desarrallo Distrital Desarrclio Distrital
e dominic y Archive
©  |Base Legal: 3 Un juego da Planos Perime a ascala ¢ | Plazos para reeurso; Plazos para recursa
- *Ley N 27972, At 79 (27502003 © de usicacion 2 eseala 110000 o 1720000, los mismes que ‘15 dias hdbiles para " 15 dias hahias para
" Ley MO 28254 (2000712004} debardn estar rmadas por los profesionales responsables presentar presentar
T RSNRP N 540-2003-SUNARPISN, At 57 [17F2003) 4. Cansignar en solicitud Nro de Reciba de paga, mento y facha 1.357 5970 * 30 dias hdbiles para * 30 dlas hahiles para
rosehver, resolver
CONSTANCHA DE POSESION PARA ACCESD DE 1 Snolietud, indicando nambra y direccian. Bn ease de ser x 10 {Cioz) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
% $E3VK‘.IOS BASICOS contrbuyente Indicar cadigo, Dias Habiles Documentaria Desarrolio Distrital Desarrotia Distrilal
‘-EG \ 2. Copia simple del DN ¥ Archivo
AL 3. Plano con eoardenadas de uhicanisn ¥ petimitrico, debidaments Plazos para recurso Plazns para recurso’
B_;é‘iij.ggal: i por las profesionales resp bl " 15 dias habides para * 15dlas habiles para
(9T Ley N° 27444-D.S N'004-2018-JUS. At 207 4 Incluir nimers de Resolucion de aprabacian por la Municipalidad presentar. pressntar,
t2012019) Oistrital do Majia * 30 dies habiles para |+ 30clfas habiles para
"'L'n;.- IN® 272 (27105/2003) 0. Acta de verificacidn do POsesidn efactiva del predio amitids resolver resobver,
" Ley NP 28000, Art 14 {25/09/2007) Por un funcionario de la Municipatidad co ¥
" Ley N° 28887, Ar, 26 (17/022006) SUscita por todus los colindantes del pradio
5 _‘_‘DE M ﬂ]?-?OUE-VJViEND’.%'.":"" 5. Consignar en la solictud Mra de Recibo e pago, monto y facha, - ma2st 55.30 e
VR, .r/ /i'-‘ 2. " P i
- ",r
5 @ |
= ¥ Gue 5% anduentz’
ereng <
c“ﬁgi@m < = Pégina 14
ributay




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N de
Orden

DENOMINAGION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Mumero y Denominacidn

Formulario
I Cédiga §
Ubicacién

[en %
uim

(ea 82

Auto-
mitico

Evaluacian Previa

Pesitive

Negativo

PLAZO PARAJ

RESOLVER
{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGN

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O
EXPANSION URBANA

Base Legal:

* TUO Loy N® 27444-0 S.N004-2019-JUS. At 207
(25M01/2019)

©TUD Ley NT28090-0 .5 M 006-201 7-VIVIENDA| 28102201 7)

* 0.5 O D08-2013-VIVIENDA Arts. 2527 v 2804/0512013)

" 0B N O-ZDHE-VIVIENDA (231652016)

1. FURU por riplicade debidamente suscrito
2. Copia literal de dominio expedida por el Registre de Predios,
con ura antigdedad no mayer 2 reinka (30) dias naturales,

3 Enecaso que el solicitanta no s=a €l propetanc del predio,

=6 deberd prasentar la esertura piblics que acredie sl

derecho de habilitar,

4 Encaso el solicitante s9a una persona juridica, se acompa-

fiard vigencia del poder expedida por ef Registro de Personas

Juridicas, con una antigedad no mayer o treinta (30} dias

riaturaies

4 Declaracién Jurada de habilitacion de los profesonaies gue

interviens n el proyects y suseriban la documentacian téonica

€ Anewo E del FUHL

7, Cortiicado de zonificacion y vias oxpedido por la Munieipal -

dad Provincial.

& Declaracion Jurada de nexistant a de feudatarios,

8 Documantacidn tdonica fisica y digital compuesta por
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con

coordenadas UTH

- Plano da plancamienta integral con la propuesta de infe-
gracion a ia rama urbana mas eereana, sefafando el pe.
rimetra v el releve con curvas de nivel, uses de suglo y
aportes normatives, en concordancia con el Pian de De-
sarrolio Urban: aprobadao por la Municipalidad Distrital
camespondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicande peiimetre, lin-
deres, froas, curvas de nival y nomenclatura criginal,
segin antecedantes registrales,

- Plano de Independizacion, sefalanda la pareala
independizada y lajs) parcelais] rernanente(s). ndicando
perimetrn, linderos, Area, clrvas de nivel y nomenciatura
onginal sogdn antecedentes registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, inderos y medidas
perimétricas del pradio matriz del drea independeada
y del drea remanente

10. Consignar en solicitud Nro de Recibo de page, monio ¥ facha

HNotas:

{a) Los plares deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en |2 Ley N° 28284,
Ley fua erea & Sisterma Nacional Integrado de Catastro y
s Vinculazsian con el Regisiro de Predies vy su Reglamants

{b) El Formulario ¥ sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propistario
o por el solictante v los prefesionales gue interviens

{c) Todos los planos y documentos téonicos deben astar
sellados y firmados por of prefesional responsabie de los

mismos y firmados por el propetano o solicitante

{d) Cuanda corresponda el plant da parcelaclan identificara

oy de parcelas con los sufijos del predis matriz

f - - i
ori Hiende de aplicagid
a motthiidad
(=3

FUHU

5318

234 00

x

10 {Diez)
Dlas Habifes

Trdmita

Documentania
yArChve

Gerencia de
Desarrolla Distrital

Gerancia de
Desarrallo Distrital

Plazos para recurso,
* 15 dias hiibiles para
presentar,

* 30 dias habies para
resabier,

Gerente Municipal

Plazos para recurse:
* 15dias habiles para
presentar.

* 30dlas habiles para
resglver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS l‘?:::frﬁgli CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMAU;;::;DAD
S HOERBIMIER S _ Formutario | sy | Auto- | Evatuacionprevia | fendias * |pRocEDIMENTO| COMPETENTE PaRA
Namero y Denominacion I Cédiga f i) fea 5] it habil RECONSIDERACION APELACION
Ubteacion Positivo | Negativo
27 |LEVANTAMIENTO DE CARGA REGISTRAL 1 Sollctuc X 10 (Diez} Trémite Garencia da Cerencia de Gerante Municipal
2 Certificadn [terat de dommn expedida por Registros Publicos Dias Habiles Decumentario Desarraflo Distrital Desarrolic Ostntal
Base Legal: 3. Contratos de Instalacion de servicios, reclbos y olros depan- ¥ Archivo
*Ley NF2THT2 Art 1y 2 (27/0502003) diendo de ks naturaleza de la carga. Plazes para tecursa: Piazas para recurso:
" RENRP N 540-2003-SUNARFISN Art 76 (1701112003) 4. Consignar en scliciiud Nro de Reciba de pago, mento y fecha 1920 B4.50 * 15 dias hibiles para * 15 dias habiles para
presertar. presentar,
* 30 dias habiles para " 30dlas hablles para
resohver resolver
28 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A" FARA VERIFICAGCION ADMINISTRATIVA x 15 {Diez) Tramite Gerencia de Gerencia de Garente Municipal
WIVIENDA UNIFAMILIAR HASTA 120 m2 CONSTRUIDDS Requisitos comunes DOlas Habiles Documentario Desarrollo Distrital Diasarralio Distrital
{Siempre que constiluya la driea edificacitny 1. FUE debrdamente suserito FUE ¥ Archvo
2 Deeumentacién gue acredite qua cuents con derechs & Plazns para recurso Plazes para recurse,
adificar ¥ ropresants al titular, en caso que ol soficitante * 14 dias hibiles para * 15 dlas hibites para
Base Legal: de la licancia da no sea el f dal predio. preseniar Presentar
"D & N D0S-2017-PCM TUO de ta Lay N 26080, Ley de 3 Constitucidn de la empresa y copla |teral del poder expedidas * 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
Habif Lirnanas y S At 107 257 y 31° por ai Ragisteo de Personas Juridicas, viganle al maments resoiver resolver
(FE0Z2017) de g cifin de los o , BN GASO Gup al
* DN U201 P-VIVIENDA, Reglamenta de Habiltaciones solicitants sea una peraona juridica
Urbanas y Licencias de Edficacion Arts. 54 1, 87 y 50 4. Anexo O del FUE Consignando en salicitud Nro de Recibe de
{15-05-2017) pago, manto y lecha 2695 118.60
* DS N 002201 T-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién Documentacion Técnica
Adminisirativa y Téenica {25-01-2097) 5. Plano do Ubiacion y Localizacitn segin formato
& Fianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaemnes), Estrug-
No estin id en esta modalidad: iuras, Instalaciones Sapitarias ¢ instalaciones Eléctricas,
1} Las obras de edificacion en bianes inmueblas y ambien- VERIFICACION TECNICA
tes que eanstituyan Patrimonio Cultural de la Macion y s Al inicio de |3 gjecucin de la obra autorizada, & administrade
drea de wfluencia declarades por ol Ministeno de Cullur o presentard lo siguiente:
Incluidus en el inventario que deben remiti ei citado Ministe- |7 Presantacian del Ansxa H, qua indica inicio do abra, responsa-
_ jrie de acusrdo a o estabiscids enol fiteral 1) numeral 2 del bife cronograma de visitas
artleulo 3° dela Ley M- 29090 B Comunicacion de ka lecha de inicio de la obra, on caseno
2) Las obras qua requieran fa pjeeusion de sctanes 5 semi- si haya indicada en el FUE,
sbtanas, o una prefundidad de excavacin mayer a 1,50 m 9. Pago de la tasa correspandients a la verificacion
y eelindan con edificaciones existentes. Tramitar dicha licon técrica, por cada inspoceion el 2.5% de ta UIT
ciz bajo kb modalidad "8 Notas:
4} Todos |os documentas serdn presentados por duplicads
b Ef Farmulario y sus anexns deben servisadas en fodas
Sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propictans o par el itante v los prof les que
intorvienen
¢} Tedos Jos planos y documentos téenicas deben ostar sa-
llagas y firmados por el prafesional responsable de (o
mismos y firmades por el propietario o salicitanta
d} S podrd optar por la presentacién de un proyesto
adguirido en el Banco de Froyectos da 3 Municipalidad
e} La licencia tana una vigenzia de treinta v seis (36)
meses, q
e
N!NISTMTNA X Gersncia de Gerente Municipal
P Desarmllo Distrital
£ (o
/ Jgou para recurso Plazos para recurso
Ié “?5 dlas hidles para * 15dlas hdbiles para
4 presentar pEsentar
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

ey
‘efec

— AdminiSTracon Z
ivo se real arﬁ-ig[kmg la Munic

REQUISITDS ::Aﬂ:frig Inbfl CALIFICACION PLAZO PARAI INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DEMOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL CDM’?’USI'OEIR!I'II'J::“RA
Orden PROGCEDIMIENTO Farmulario {en % Auto- | Evaluacian Previa {ondias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominaclan 1 Codigo uiT) (en 5 mética hiblles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicactén Positive §| Megative
* 0.8, N 008-2017-PCM TUD de ta Ley N° 28090, Ley de 3 Constitucién de la emprasa y copia litera! del peder * 30 dlas hdbites para * 3 dlas habiles para
Habilitaciones Urbanas v Ed Ars 107, 25" y 39 expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigante rasgher Fesohvar
(2H0ZZ01T) vigante 8l moments de presentacidn do los documentos,
“DS N OH-2017-VIVIENDA, Reglaments de Habildaciones an caso que el solicitante sea una persena juridica.
Urbanas y Licenciss de Editicacian Arts. 54 1, 57° y 59° 4. Anexo del FUE Censignando en solicitud Nra de Recibo de
13-08-2017) pago, monto v fecha, 2782 121.10]
‘DS N 002-201 T-VIVIENDA, Reglamento de Verificesian 5. Copia del documents que acredde la declaratoris fbrica
Agrninistrativa y Técnica (25-01-2017) o de edifeaciin con sus respectives planos en case no
hitya sido expedide por ta municipalidad & copra daot
Centificade de Conformidad ¢ Finalizacion de Ota, o la
No estin ideradas en esta falidad: Licencia de Cbra o de canstruceitn de la edificacian
1) Las cbras de edificacion en bienes bies y ambien- existanta.
1as que eonstituyan Patnimenio Cultural de fa Nacian y su 6. Para el caso de Copropledad o Condaminios | presantar
drea de influencia declarades por ef Ministeno de Cullura o Formulario (nico anexo "A" o anexe "8, Segun corras -
incluidos en el inventario que deben remitir el citado Ministe- panda
Tio e acuerdo & In establecido en ¢l literal f) numeral 2 del Documentacion Téenica:
artlculo 3 de la Ley N* 28090 7. Planos do ubicasion y Localizacien segin formato
2} Las obras qua requieran 2 ejeeusitn de sotanas o ser- & Plangs de Arquitactura (plantas, cortes v elgvaciones), Estrus-
sotanos, e una prefundidad de excavacitn mayer a 1.50 m turas, Instalaciores Sanitarias @ nstalaciones Eléctricas,
y colinden can eddicaciones exstentes Tramitar dicha licen donde se dif las &reas dedas ampliad
cia bajo a modalidad "8" VERIFICACION TECNICA
Al inicio de 12 ejecucitn de |2 ebra autoreada | el 2dministrado
debera presentar o siguiente
Nota: Presantacidn del ANEXO H. Cue Indica inicio de obra, |8 Cronograma de Vistas da Inspeccitn, debidamente sus-
responsable, cronograma de visitas efito por el Respensable de Obra y e Supenviser Municipal
10 Comunicacitn de la fecha de inicio da |3 ohra, oo caso no
se faya indicado en el FUE.
11 Page de la tasa correspondients a la venficacion
téomea, por cada inspeceion of 2.5% de la UIT,
Notas:
(@) Todos los documentns saran presentadas por duplicado
{b) El Formulanio y sus anexas deben sor visades en todas sus
paginas y cuando correspenda, firmades por f propietario
6 por el solictante y os profosionales que interviane.
{c] Todos los planas y documentos téenicos deber ssiar
v dos por el prafesional e
los mismes v firmados por el propietann a selisitante,
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA k3 15 {Diez) Trirmite: Garensia di Garencia da Gerante Municipal
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES Requizitos comunes Dlas Habiles Documentarie Desarrolio Distrital Desarrolie Distrital
{segln lo establec:de en ol Reglaments Nacional de 1. FUE dehidamants suserito. y Archivo
1 & [ Edificaciones RNE) 2 Decumentacion que acredile que cuenta con derecho a Plazos para recurso, Plazos para recursa
Y ':,:-\ Para Modalidad "a" adificar y represents 3l titular, en caso qua o solicitante “ 15 dias hityles para * 15dias hibiles para
A ‘,_-.‘;, de la licencia de edificacion no sea ef progietario del predio. presantar presentar
Béﬁ"ﬁgal: 3. Constilucion de in empresa y copra literal del pocder * 30 dias hibiles para * 30 oles habiles para
: _(ﬁ' " D08-2017-PCM TUO de Ia Loy N 26080, Loy de expedidos por ¢l Registro de Personas Jurldizas, vigents resnher reegiver
| fibjlitaciones Urbanas y Edificaciones Ans. 10°, 26° y 31 al do cle p itn de dos d 05, O CA50
-fimmrr; que ol splicitante sea una persona Jurldica
= *BS N 01201 7-VIVIENDA, Reglamenta de Habiltaciones |4, Anexo del FUE Cansignando en solleitud Nro de Recibo do pago
Urbanas y Licencias de Edificacion Arts 541, 57° y 567 maonto y fecha refacianade a la verificacion adiministrativa 2825 115,50,
(15-05-3017) 5 Copia del docurmentu gue acradite la decfaratoria fabrica
* S N7 002:201 7-VIVIENDA, Reglamenta da Verificazion 0 de edificacitn con sus respactives planos on caso no
%m_inls[:;ltwa y Téeniza [25-01-2047)
STAIN
|
6 P | casnvoﬂop
F rﬁnario tinica ane
da  Gerencia' Fi W/
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

\

REQUISITOS fnfh'if.:glgf‘ CALIFIGAGION —— INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N* de DENOMINACIGN DEL RESOLVER INICIC DEL COM‘:'.:;I'OE:"II?EA:ARA
Orden PROCEDIMIENTO Formularic (en% Auto- | Evaluacion Brovia lendias | PROCEDIMIENTO. RESOLVER
Nomero y Denominacién  Cédigo 1 uim) e 5] mético habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicasion Positiva | Negativo
7o de acuerdo a o establecido en e literal ) 2 del o] Técnica
articulo 2° de la Ley N° 29090 7. Plano de Ubicacién y Localizasion segdn formats
2) Las chras que requieran ia ejacuzién de sotanos o semi- 8, Planas de Arguilectura
sélanos, o una profundidad de excavacion mayora 150 m VERIFICACION TECNICA
¥ eolinden con edificaciones existentes. Tramitar dicha fican  fAl inicin de i ejecucién de fa obra autarizada , &l administracs
cia baja la modalidad "B deberd presentar lo siguiente:
2 Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidaments sus-
rito por el Responsabie de Obra y el Supervisar Municipal
10 Comunicacién de ta focha de inicio de ia obwa, an easo na
se fiayi indieads an o FUE
11. Pago do la lasa correspandients a fa vorificacin
thenica, por cada inspecida el 2 5% da la UIT
Notas:
{a) Tados los documentos serdn presentados por
duplicade
(b) El Formuiatio y sus ancxos deben ser visadas en todas
Sus paginas ¥ cuando corresponda, firmados por gl
Fiopielane o por el solicitante y los prefesionales Glie
intervienen
{0} Tedos los planss y documentas tenicos deben estar
sellados y firmadas per e profesional responsable g
los mismos y firmades per el propictario o solietanta,
31 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “a" PaRA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 {Diez) Tramite Gerencia do Gerencia de Gerente Municipal
CONSTRUCCION DE CERCOS [de mas de 20 ml, Requisitos comunes Dias Habiles Documentaria Desarralio Cistrtal Desarrells Distrital
que e | no e tre bajo el 1 FUE gebidamente suscrite, FUE ¥ Archivo
| régimen de propledad exslusiva y propiedad tamiin) 2 Documentacién que acredite que cusnta con derache Flazas para recurso Piazos para recursa
a edificar y represents al btular, oncaso que &l sokeitante * 15 dias hakvles para * 16 dias hibiles para
Base Legal: de |2 licancia de edificacién no sea g pinpeana def presentar, presantar
SO S N OOE-201T-PCMTUD de Loy M° 29000, Ley de predio * 30 dias ftdbiles para * Wdias habiles para
ST Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Arts, 10 R 3. Constitucion de la empresa ¥ eopia lteral del podeor resahver, resolvar
t28;'02.|'2c1 T expadidos por el Registio do Ferconas Jurdicas, vigents
T L0S N 011201 TAVIENDA, Regiamento de Hablllaciones al momento de prasantacién de los documentos, en los
Urbanas y Licencias de Edificacion Ars 54 1.57" y 59 documentas, en casn que ef solictants seg una persana
(15-05-2017) jurfdica
"OE NT002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificasién |4, FUE Cansignandn en scficitud Mro de Reciba de 26250 11550
Adminisirativa y Técnica (25-01-201 7} Paga, manto y fecha relaciohads a la venficacifin adminisrativa
yi _,L ' 5. Para ol easa de Copropiedad o Condominios | prosantar
}:tén L i das en psta dali Formulario tinico anaxe "A" & anowe "B Ko cames -
1)'Leg obras do adificacion en bienes inmuebles y ambien- ponda
{ :es"q[.f‘ canstituyan Patrirmarin Cultural de 12 MNasisn ¥ S0 Documentacion Técnica
5 érl\_j,bl'?e"influencla declarados por el Ministerio de Cultura e 8. Plano de Ubieasién v Localizacisn seqin farman
|péliides on el invantario que daben ramitic el citado Ministe- |7 Plapos da tas iali que cor ysus
= rr:;jxi atuerda a o establecido en f Iiteral f] numeral 2 dal respectivas memarias descriptivas
oA Afiticulo 3° de la Ley N 23000 VERIFICAGION TECHICA
2) Las ebras que requieran la ejecucian de sotanas o sem - Alinicio de |a ejecucion de la obra autorizada . &l admiristrado
sBlanos, o una profundidad de excavacian mayora 15 m deberd presentar io siquisnte:
v colinden con adificaciones existentes, Tramitar dicha licen 8. Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidaments sus.
5 agable de Shra y el Supervisar Municipal
ftacian u‘.‘”ﬂ,{ 13 de inicio de a cbra, en capg e -
= S TR I
Xt 5
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS Liusth GALIFICAGION —— INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROGEDIMIENTO _ ) Formularia | Auto- | Evaluacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO GOM::;:T:E :ARA
Nomero y Denominacién I Codiga f um) fea §1) e hibites) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicaclén Positive §| Negativo
(b} EI Formulario y sus angxos doben ser visados en todas sus
pagines y cuande corresponda, firmades por &l propietario o
por el solicitante y los profesionales que intervienen
(] Todos los planos y documentos téenicas deben astar
sallades y irmadus por of profesional responsabia de
105 mismes y firmados par el propiataro o selicitante,
32 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 {Diez) Tramita Gerencia de Gerancia de Gerente Municipal
REMODELACIGN DE WIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes Dias Habitas Documentario Desarrolin Distrital Desarrollo Distrital
{sin medificacidn estructural nt cambio de use, ni 1. FUE debidamente suscrito FUE ¥ Archive
aumento de droa construida) 2 Desumentacén que acredite que cuerta con deracho Plazos para recursy Plazos para recurso.
4 edificar y represents al tilular, en case que el solicitante * 15 dias habiles para " 15dias habtles para
Base Legal: e la licenea de edificacian no soa el propietaria del predio prasantar presentar.
S0DE N H06-2017-PCM. TUQ di b Ley N° 28090, Ley de 2. Constiicidn de 12 empresa y copra Iteral del poder resohvar. resoiver
Habiltaciones Urbanas y Edificaciones Arts. 10°, 257y 31" expedidos par el Registro de Personas Jurldicas, vigente
(220202017) al momanto de p ion e [os do . Bt CASD
S0 N CIE-201TVIVIENDA. Reglaments do Habilitaziones que el solicilante sea una persana juridica,
Urbanas y Licenclas de Edificacién Arts. 54.1, 57° y 59 4. Anexo del FUE Consignando an salicitud Nro de Recibo da
(15-05-2017) pago, monta y fecha ral ala Armin i 2835 115,50
"D N 002-2017-VIVIENDA, Reglaments de Verilicacian 5 Copia del documento que acredite la declaratana fibnca o de
Administratva y Téonica (25-01-2017} edificacidn con sus respectives planos en caso no haya side
expedidn par la municipalidad, ¢ copla del Certifirada de Confar-
Mo estin ideradas on esta midad 6 finalizacitn de Obra, o la Licancia de Obra & de cons-
1) Las obras da edificacion en benss inmuekles ¥ ambien- fruceidn de la edificazién exstente,
tos que constituyan Patrimenie Cultural de la Nacidn i 5l 6. Para ol caso de Coprapiedad a Candomi + Rresentar
area de nfluencia declarados par of Ministorio de Cuttura e Farmulano Gnico apexo A" o ansxa "B*, segun corresponds
inchuidos en el inventario que deban remitr o citado Minista-
rro de acuerdo a lu establecido en el litera! f) numaral 2 dal Diocumentacidn Técnica
articulo 3° de la Ley N 29080 7. Planos de ubicacian y Localizacion segdn formata
é} Las abras que requieran la ejocucién de sotanos o semi- 8. Planus de Arquitectura [plantas, coites y elevaciones), Estnse-
L5 s6lenas, o una profundidad de excavacion mayaral Sm turas, Instalaclones Sanitarlas ¢ Instalaciones Elbctricas, donde
} ¥ caiinden con edificaciones euistontas. Tramitar dicha licen se diferencian las dreas oustentos de l2s remoceladas,
cia-bajo la modalidad '8"
VERIFICACION TECNICA
Alinicia de ia ejecucion de la obra autorizada | o administrade
3 deberd presentar la siguiante,
10. Cranagrama do Visitas de Inspecoidn, debidaments sus-
orita por el Responsatle de Obra v of Supervisor HMunicipal
11 Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en caso no
se haya indicado en el FUE
12 Pago de la tasa correspondiente 4 la verificacion
téenica, por cada inspeccion €l 2.5% da la LT
Notas:
(a) Todos los o Seran [ dos por
duplicade
(b) El Formulzrio v sus anexos deben ser visados en todas
sus pagieas y cuando corresponda, firmados par sl
anrg or el selicitante y los profesienalss que L
-\fs‘%nEmEnigni’J@z N\ 5 DISTA, g
3 o b 7 P ."
{c} Todes las pl -yelocumentos tonigog Jeleh est 7 !
—@7&"@;& adibapor el profesion, y \
fos mismos, ﬁrrﬁgdés porel prop m
GG / |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJiA
REQUISITOS ks o CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIHIENTO Formulario | o Auto- | Eveluacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO CDM::;:’:;:: Sl
Nimero y Denominacién I Cédigo | urmy [en 523 mitico hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Hbleacion Positivo | Negativo
33 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" | PARA VER!FICAGIEN ADMINISTRATIVA X 15 [Diez) Tramita Gerencia da Gerencia de Gerente Municipal
CBRAS DE CARACTER MILITAR {ds Ias Fuorzas Requisitos comunos Dias Hibiles Documentario Cesanolks Distrital Desarrollo Distrital
Armadas), O CARACTER POLICIAL (Policla Nacicnal 1, FUE gebidamente susarite, FUE y Archive
cel Perd] ¥ ESTABLECIMIENTOS PLENIPOTENCIARIOS 2 Documentacidn que acredite que cusnta con dereche a Plazos para recurss, Plazos para recurso;
edificar y reprasenta al titular, en caso que el selicitante ge * 15 dias habites para * 15dias habiles para
Base Legal: |a licencia de edificacién no sea el del predia presentar. presentar
* DS N7 006-2017-PCM.TUD de |a Ley N° 29000, Ley de 3, Censtitucién de la empresa y copia literal del peder * 30 dias halxles para * 30 dias hatites para
Hagilitaciones trbanas y Edificaciones Arts 107, 257 y 317 expedicos por el Registro de Personas Juridieas, vigenta resolver resobver,
(2840212017} al momenta de &n de los do 05, B0 Casn
FDE N OT-20TMIVIENDA. Reglamento de Hahifitaciones que el salictante sea una persona juridica,
Lrbanas y Liconcias de Edificaciin Arts 541, 57y 59 4, Anexo del FUE consignando Mro. del Recibo de page, facha
(15-05-2017) cotraapandiente a la venficacidn admimistrativa 2841 129 40
*0E W O0Z-2017-YIVIENDA, Reglamenta de Varificacisn D Técnica [por duplicada)
Administraing y Téonica (25-01-2017) 5. Plano da Ubicacion
6. Plano Perimétrico
Ho estan ideradas en esta d 7. Descriprian ganaral del proyecio
1} Las obras do edificacion 2n bienes inmuebles y ambien- VERIFICACION TECNICA
les que constituyan Parimanio Cuitural de fa Nacidn y su Alinizin de 8 ejecucién de la abra autorizada | el administrado
area de influancia declarados por el Ministerio de Cultura e debard presentar o siguienis
incluidos en el inventario que deben remitic 2l citado Ministe- |8, Cronograma de Visitas de Inspescion, debidaments sus-
tio de acuerdo a o establecido en el literal f) numeral 2 dol erit por ¢l Respansable de Obra y el Superviss Municipal
aticulo 37 defa Lay N 28080 S Cormunicacion de la fecha de ineio de la gbra, en casono
2) Las obras que requicran |a ejecusian da sotanes o semi- 5@ haya ndicado en ol FUE.
sdtanos, o una profundidad de axcavacitn mayer a 1.50 m 10 Paga dela tasa cormespendients a |o verificacidn
y cchinden con edificaciones existentos. Tramitar dicha |ican téenica, por sads (nspeccitn ¢l 2.5% de la UIT
cia baje la modalidad "B" Notas:
[a)Tedes los documentos serdn presantados par duplicade
[b) Bl Farmulario y sus anexos deben servisades en todas
sus pagings y cuando corresponda, firmados por el
propigtanic ¢ por el solicitante v los profeaionales que
intervisnen
(£] Tados los planos y decumentos toonicos doben estar
sollados v firnadaes por ol profesional respansable de
‘ mismos y firmadas par el propietana o solicitants.
34 |LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 {Duines) Trimita Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
¢ EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, |Requisitos comunes Dias Habites Documentario Cesarrolis Distrital Desarrallo Distrital
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIDS DE VIVIENDA |1 FUE debidaments suscrito FUE ¥ Archeo
UNIFAMILIAR YiO MULTIFAMILIAR [OBRA NUEVA) 2 Documentacian que acredite que cuenta con derecho a Plazos para recurss: Plazos para recurso
{no mayores & § pises slempre qua el proyeets tanga un edificar y ropresente al tiukar, en caso que ol sclicitarte * 15 dias habiles para * 15dias habiles para
mizann de 3,000 m2 de drea construida) de la lieancia de edificacién no sea ol propietario del predio presentar resentar,
INCLUYE COM EVALUACION PREVIA POR REVISORES 3. Constitucian de la ampresa y copia literal del poder expedi- “ 30 dfas hatiles para * 30dias habiles para
. ’L.;RBJ\NOS dus por ¢l Regisio de Personas Juridicas, vigents al me- resolver reschver,
Eaﬂ Legal; mento de p & de los d )5, €1 casa qus &l
¥ m; N DDE-2017-FCM TUD ce la Ley N 2908C, Ley do salicitante sea una persona juridica,
I _\‘ ilitaci Urbanas y Edif Arts, 107, 257y 31" 4, Para el caso de Copropiedad o Condominios | praseniar
‘.!\Z'EIG?JmiT} Formulario Gnico anexe “A" o anexo "B | sequin corres -
":D‘S MNT 0127 VIVIENDA, Raglamento de Habilitacionss ponda
“Urbanas y Licencias ce Edificacion Arts. 54 1 57"y 59" 5. Anexa del FUE zonsighands Nro, de Recibo de page, fesha
(15-05-2017) earespondiento a la verficacitn administrativa T4 536) 327960
YRS N Q022017 VIVIENDA, Reqt 1o de Verf D tacion Técnica
sstrativa y Técnica (25-01-2(1 6, Certificacto de Factibihidad de Servicies para obra nusva de
3 i} gr“;‘;
a p
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCERIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacian

Formulario
| Cédigo |
Ubicacidn

fen %

urmy (= §)

Evaluacion Previa

Positivo | Negative

PLAZD PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Tio de acuerdn a o establecida enel iteral f) numeral 2 dal
articuln 37 de la Ley N 26090

2} Las obras que requicran 12 ejecucitn de sctancs o semi-
sdtanos, o una profundidad de excavacian mayor 2 150 m
y ealinden con edificasiane . Trarmdar cicha cen

cia bajo fa medalidad "B"

acuerdo @ lo establecido en At 33 de (a8 Nevma E 050 def RNE

10 Memoria descriptiva gue precise las earactaristicas de la
obway las edificaciones colindantes; indicando el ndmern
de pisos v sllancs; asl como folos en 105 casos que so
presants el Plano de S ito de E i

11 Estudin de Mecanica de Susios, segin los casos que
establece ol RNE

12 Pdliza CAR (Tede Riesgo Contratista) ol Pliza de
Responsabilidad Civil segun las caracterlslicas de las
obras a ejesutarse con cobertra por dafios materiales y
personales o terceros [Ver nota d))

VERIFICACION TECNICA

Al iniciao de 12 epecuciin de la cbra avlorizada , of administrado

deberd presomar o sigujsnte:

13. Cronograma de Visitas de Inspeecifin, debidamente sus-
crito por el Respensable de Obra y el Suparnvisor Municipal

14, Comunieacitn de |a fecha de inicio de la oa, en caso no
e haya indicado on el FUE

15, Page de la tasa correspondiente a la verdficacian
pécnica, porcada nspeccion ¢ 6.5% do la UIT

CUANDO INTERVIENEN REVISORES URBANGS

18 Informe téenieo favarable de los revisores urbanos, por cada
especiakdad, debe contener el nombre, la firma, colegiatura y
sello,

Motas:

@) Toddos (o5 d Serdn pre jas por dupl

b} El Fermulario y sus anexos deban ser visados on tndas
505 paginas y cuando corresponda, firmados por ef pro-
pletario e per el solicitante v los |

¢} Todos Jos planos y decumentos (eenicos deben estar se-
llados y firmados por ef profesional respensable de los
mismos y firmados per el prapletano o solicitante.

d} La Pohiza CAR o la Poliza de Responsabifidad il se
entrega el dia ulil anterior al inicio do fa obia y debe tensr
una vigencia igual o mayer 2 la duracion del proceso
edifitatario

a) Debe comunicarse el infcia del proceso edificataria con
una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso de no
haberta declarado en el FUE

CUANDO INTERVIENEN REVISORES URBANDS

) El Revisor Urbane {Ingeniero o Amuitecte) deberd cantar con la
acreditaciin del Ministeric de Vivienda. Construceitn y Sanea-
rmienta vigente

o) Para agifizar la suscripcith y dar inicio a (8 abra, adjuntar al
expediente of Anexo "H" debidamente Henado y suserito par el
propiatario y responsable de fa ohra

12les que intervien

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
1 FLE e

FUE

18 (Quince)
Dias Habiles

Tréamile

Cocumentario

Serencia

Gerencia de
Desarrolio Distrital

Y

ﬁ’fﬁg&g‘para FROUMSO

* T{i[él)‘ haknles para
phegegtar.

* 30 dink habiles para

Gerente Municipai

Plazos para recurse:

* 15dias habiles para
presantar

* 30 dias habiles para

resehar,

esdjler
g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS Loty CALIFICACION i INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N de DEMOMINACION DEL ResoLver | miciooeL | OMI‘:’%.:‘OE:I‘IPEA:ARA
Orden PROCEDIMIENTO Formulario len % : Auto- | Evaluacién Provia (endlas | PROCEDIMIENTO RESOLVER ;
Niamero y Denominacién | Codigo f uim (en 823 it habll RECONSIDERACION APELACION
Ublcacion FPositive | Negativo
*OS N 0112017 VVIENDA, Reglamento de Habilitaziones al mormento de p lacidn de los doc e el
Urbanas y Licencias de Edificacion Arts. 54.1, 577 y 557 selicitante sea una persona jurldica,
{15-05-2017) 4 Anexe del FUE consignando Mo, de Recibo de pegoe, facha, 2643 11630
*0.8 N 002-2017-VIVIENDA, Reqlamanto de Verificacian corespondiente a la venficacion admimstrabiva
Adminstrativa y Técnica (25-01-2017) < Coma del Reglamento lnterna y plano de Indepand zacitn
de la unidad inmebiliaria comespondients
Mo estan fas en esta dalidad 6. Autorizacidn de la Junta de Progistarios, de ser ol ceso
Las obxas de edificacidn en benes inmuabies y ambian- y de acuerda a lo establecde en el Reglamento Interno,
tes que canstituyan Patrimonio Cultural de (3 Naeidn, e 7. Para el caso de Copropiedad o Condominios, presentar
Incluidas an |a lista a Iz que se hace referencia en ol Farmulana gnico anexo "A" ¢ anexo "B | segiin corresponcda,
incisa f) def afeuln 3, numeral 2 de la Ley N° 23020, Documentacion Téenlea
8 Plano de Ubicacian y Lecatizacitn segun fermate.
Nota: Pago 2 la Comisién Téenica Mida = 0.01% V.0 9 Planos de las Qui COFrEsy W5US
respactivas memaornas descriplivas,
10 Plana de Sostenimiento de Excavaciones, do ser of casn ¥
de acterdo o 10 sstablecidn en ia Norma E 050 RNE,
11. Memaria descriptiva que precisa fas caracterlsticas de |a
obra ¥ las edficaciones eolindantes, indicandn el nimere de
pisng y 2dtanns, asl coma folos en los casos gue se presents
el Flano de Sostenimienta de Exeavaciones
VERIFICACIGN TECHICA
Al inizio de s ejecucian de la obra autorizada | el adminisiadn
deberd presentar lo sigulents;
12 Crancgrama de Visitzs de Inspeccion, dehidaments susg.
orita par &l Respansable de Obsa y el Suparvisor Municipal
13 Comunicaién de la feeha de inicio de |2 obra, en caso no
s& haya Indicado en el FUE
14, Pago de la tasa correspondients @ la verifizacian
téeniza, par cada inspeccian el 6.5% dela UIT
Notas:
(a} Todos |os decumentas sarfin presentades por
duplicads
f (o} Bl Farmulario y sus anexes deban ser visados en todes
sus paginas y cuando correspenda, firmacieos por &l
propietana o por el solicitante v los profesares que interviene
B {2} Todas los planos y decumentos técnicos deben estar
sollados y firmados per el profesional responsable do
los mismos y firmados por el propictario o solicitants.
(d} Daba comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacitn de 15 dias eatendarios, &n caso de no haberlo
declarado en el FUE.
1
LFJE'F{CIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "a~ VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 {Cuince] Trémite Geroncia de Gerencia do Gerante Municipal
PAEN ORRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE Requisitos comunes Dias Habiles | Documentario Desariolla Distrital Desarrollo Distrital
|, EOFICACION EXISTENTE 1. FUE deblusmente susorita. FUE y Archivo
{ean modificacién estructural, aumanto def aren 2 Decumentacidn gue acredile quo cuenta son derechn a edificar Plazos para cecurso: Plazos para recurse:
construlda o cambio de uso) ¥ reprosenta al tular, en easo quo el =slictante de la |icencia " 145 dias hébles para * 15 dias habiles para
do edificacttin no sea el propietane del predio presantar presentar,
Para Modalidad "A" 3, Conslitucidn de & emprasa y copia literal del poder expedidos * 3D dias hébiles para * 30 dlas héabiles para
Base Legal: por of Registra de Personas Juridicas, vigente al momanto de '-;;aarglvw. rasalver
TEEE N 008-2017-PEM T2 TETmely® 23080, Ley de A NE
::Ha?]j\rg@puanes Urbanaﬁf* Réaei
S‘g@m g017) Y
5% s y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
DERECHO DE
E L
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZG PARA| Sl INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO Formulario (on % Auto- | Evaluacién Previa | f(endias  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Mimero y Deneminacion ! Cédige i um) e 5} mitico hablles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicasidn Positive | Negativo
* 0.5 N 002201 PVIVIENDA, Realaments de Verficacicn da edificacitn con sus respectivas planes en caco na haya
Adgminisirativa y Téenica {25-01-2017) sidn expadido por la municlpalidad; & copia del Cemficade de
No estdn ¢ i ins en esta lalidad: Canformidad & Finalizacion de Gbra, o la Licencia de clra o de
Las obras de edificacién on bisnes inmuetles ¥ ambien- canstruccion de la edificacian oxstente
tes que constiuyan Patrimanio Cultural de |a Macian, & €. Para el caso de Copropiadad o Condominios . presentar
incliuidas en fa fista a la que se hacn referencia en gl Fermulane Gnice anexe "8” o anexo "B sequin coresponda
incisa f] del articulo 3, numeral 2 de i Lay N" 20060 Documentacién Técnica
¥ Plano de ubicacian y ieealizacion segudn formato
Nota: Pago a la Comisitin Téenica Mata = D% VO B Planos de Arquitectura (plantas, contes y elevacionas),
Est i ones Sanitarias o Instal Eléctricas

¥ olras, ds ser el caso, dondo se diferencien las dreas existen-
1es de las ampliadas yio remodeiadas; ¥ [as memorias jusifica-
Wwvas por Especialidad.
9. Plano de imiento de Exe . de ser ol casa
¥ da scuerco a in establecido en [ Norma £ 050 del RMNE
10 Memaria deseriptiva que precise las caraclersticas da la abra
¥ tas edificaciones enlindantes; indicandn ol nimero de plsos
¥ sfanos; asi como folos en los cases Qué 58 procents el
Plane de Sostenimient de Excavacionas
1. Centificado de Factibilidad de Ssnvinies para cbras de amplia-
£idn de Vivienda Muttifamiliar, obras de remodelacién da Wiveen-
da Unifamitiar & Mullifamifiar o oiros fines diferentes al de
wivianda
12, Esludio de Mecanica de Sualos, segun las casos quo
establece ef RNE
1% Péliza CAR {Todo Riesao Contratista) o la Pdliza de
Respansabilidad Civil segin las caracteristicas de fas
obras 3 ajeciarss can cobartura par dafios materalos
¥ personales 3 terceros,
* 14 Cepia del Reglamentn Interno, an casg que el inmuatle a intar-
vENIF ests sujete al régimen do prepiedad exclusiva y propiedad

comiln,
L 15, Autorizacion de la Junta de Prapietanios, de ser el cas
¥ e acuerdo 3 e establocido en ol Reglamente Intarno
VERIFICACION TECHICA
Al inicio de la ejecucion defa abra autorizads , &l administradn
dehara presentar lo siguiante;
16. Cr e Visitas do | i, dehid £us-
erde por ef Responsablo de Obra v el Supenvisor Municipal
17. Comunicacidn da la fecha da inicio de la obira, en caso no
se haya indicado en el FUE
18. Page de la tasa correspandionts ala verficacian
téenien, por cada inspaceion el 6 5% da la UIT
Notas:
{a) Tedos los documentos sordn presentados por duplicado
(b} Ei Formulanio y sus anexos deban ser visados en tedas sus
paginas y cuando corresponda, firmardos par el prometario o
Por el saficitante y ios profesionalas que intarvene
{e) Todos los planos y documentos tenlens deben estar
seliades y frmados par el profesienal responsable de
los mismos y firmados par el propetano o soficitants

(d) La Pdjiza. 0 la Pdliza de Respansabilidad Civil s entreda -
ﬂgﬁh ‘?J;Lq‘@u@mw de la obra y debe toner una vigencia e g [
.;Qua! o mayor a @r\c n del pracaso egiffatiisy TI;“'I'I). b E
@’Ushmmaw'fj

2 con Ul SrfgaRay
= haerlo declara ,cnﬁi L
Ereficia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENOMINACION DEL
PROGEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nomero y Denominacion

Formulatia
| Codigo f
Ublcacion

(en %

i) {m 8]

Auto-
miético

Evaluacién Previa

Fositivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO|

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

a

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "8"
PARA DERAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
LN EDIFICACION EXISTENTE
{con modiicacion estructural, aumento del Area
construlda o cambio de usg)

Para Modalidad "B"

Base Legal:

* D5 N O0E-2017-PCM TUG de la Ley N® 29050, Ley de
Hapiltaciones Urbanas v Edificaciones Ars. 107, 25° y 31
(ZBADZTY

* DS N O11-201T-VIVIENDA, Regl to de |

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 FLE debidamente suserits

2 Documenizcion gue acradite que cuenta con derecho a edificar
¥ represente al titular, en caso que ef solicitante de la [icencia
de edificacion no sea el propieiano del predio,

. Consiitusitn de la empresa y eopia iteral del poder expedidos
por el Requstro de Personas Juiidicas, vigente af momanto de
: 17 de los d , 8N oaso que ol solickante sea
una parsona juridica.

- Anexa del FUE consignando Nro del Reeibo de pagn, fecha

corespondianta a la venficaclan administrativa

(5

=

Urbanas y Licencias de Edificacién Ars. 54 1, 57° y59°
(15-05-2017}
DS N 02201 T-VIVIENDA Reglamento de Verificacién

Adrminstrativa y Téenica (25-11-2017)
No estin i en esta {alidad

Las cbras de edificacién en blenes inmuebles y ambien-
1es que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista 2 la que se hace referancia en sl
inciso 1) del artloule 3, numeral 2 de la Ley N° 28080,
Nota: Pago a la Comisidn Técnica Mixta = 0.01% YV O

* Pago por derecho de irdmite modalidad "B

§ Copi del documentn que acredie fa declaratoria de f4brica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya
50 expedido por la municipalidad; & copiz de! Certificado de
Cenformidad 6 Finalizacion de Cbra, o la Licencia de abra o de
construceidn de la edificacion existento,

6. Para o caso de Copropiedad o Congominios | prasemar
Formularia dnico aneso “A" o ansxs "B | seqgin coresponda

Documentacion Técnica

7. Plano de ubicacion y focatizacian segin farmato,

£ Planes de tect cores v el ).
Estruciuras, Instal a iones Elctrica
y Giros, de ser el easo, donde se diferencien fas dreas existen-
tes de las amphadas o dok Ly las justi
livas por especiatidad

A, Flano de Sestenimienio de Excavacicnes, de sor ol case
¥ de acuerdo o lo establecide en la Narma E 050 del RNE

10 Memona daschiptiva que precise fas caraclerlsticas de la obra

y las edificaciones eolindantas; indicanda el nimers de pisos
v aitanas, ssi como fatos en ks casos que so prasants o
Plano de 5 ionto de E;

1. Certificatn de Factibilidad de Servicios para obras do
amplacién de Vivienda Mullifamiiar cbras de remodela-
cion de Vi u iliar a Mulsit o a otros fines
diferentes al da vivienda

12, Estudio de Mecdnica de Susles, seguin los cases que

eatablers el RNE.

13 Péliza CAR {Todo Riesgo Confratista) o la Péliza da responsa-
bilidad Civit segin las caracteristicas de las obras a gjecutarse
con cabertura por dafios materiales y personales a tercerss

14. Copia del Reglaments Interno, en caso gque &l inmuebls
aintervenr esté sujeto al rdgimen de propiedad exclusva
¥ propiedad comin

15. Autorizacidn de la Junta do Propiotarios, de sor el caso

y de acuerdo a fo establacida on ef Reglamento Interno

VERIFICACION TECHICA

Al imicio de Ja gjecucion de fa obra aulorizada | el administadn

deberd pccscmar i3 %lg uiente:

{nlanta

@ hayadcdicadagp
gagc de IR
e g

FUE

FE20T

3,309.10]

X

15 (Quinca)
Dlas Habiles

Trémite
Documentario

y Archive

Gerencia da
Desarrolio Distrital

Georenca de
Desarrolio Distrital

Plazes para recurse;

16 dias habiles para
presentar,

* 30 dias habiles para
Tesabver

Gerente Municipal

Plazos para recursa:

* 15 dias habiles para
Preseniar,

* 30 dlas habitos para
resofver

; 3 5 d@;@gﬁﬂﬁ
Nota para al Ciudadano: El pago en efectivo se YEW
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N® de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formularic
I Codigo f
Uhicacién

(en %
uim)

fem 54)

Auto-
mitico

Evajuacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA}
RESOLVER
{en dias
hibiles)

PROCEDIMIENTO

INICIC DEL

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

{b) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados on todas sus
paginas y cuando correspanda, firmadas por el propsatarno o
par el soliciiante y Ins profesicnales que mterviens

(&) Todos fog plancs y documentas tonicos deben astar
selladns y firmados por ef profesional responsabls de
bos mismos v firmados por af propiatario o selicitante,

(d) La Poliza CAR o ia Péiiza de Responsabilidad Civil sa entrega
el dia Uti anterior al injcic de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a ta duracion del proceso edificalono

(#) Debe comutticarse el inicia del proceso adificalorio

con una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso de no
habers declarado en el FUE

LICENCIA OE EDIFICACION - MODALIDAD '
PARA DBRAS DE AMPLIACION O REMODELAGION BE
UNA EDIFICACION EXISTENTE
{een modifieazién estructural, aumento del drea
construida o cambio de use)

Para Modatidad "¢
Base Legal:
" DS NCOG-2017-PCM TUG de ta Lay Ne 29090, Ley de

(280272017}

Habiiitaciones Urbanas y Edificaciones Arts. 10°, 257y 31°

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 FUE debidamente suscrito

2. Documentacion que acradite que cuanta con derechp 2 edificar
yrepeesents al titular, en case gue e solcdante de la licanca
d edificacion no sea el propietario del predic

. Constitusitn de fa empresa y copa literal dol podar expedidos
par el Registro de Porsonas Jurldicas, vigente al momento de
P de s dac . en caso que el saficitants sea
una persona juridca,
Anewo del FUE consignands Nro de Racnbu rc-l:ha e page

[

e

LS N O11-201T-VVIENDA, Regl de Habillt;
Urbanzs y Licencias de Edificacion Arts £4.1, 577y 559°
(15-05-2017)

FOE N O0Z-2007VIVIENDA, Reglamenta da Varificacian

Administrativa y Téenica (25-01-2017)
No estin ideradas en esta

Las obras de edificacian en bisnes inmuskies y ambion-
tes que constituyan Patnmanic Gulteral de 1a Naclan, &
incluidas en la lista a [3 que se hace referancia en el
incisa f) def atlewln 3, numeral 2 dela Ley N° 29050,

Nota: Paga o la Comisién Téenca Mita = 001% V.0

correspondente a la
* Consignar Nro. de reciba, manta v fecha, madalidad "C*

Copia dal documente que acredite 1a deciaratoria de fabrica o

e edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya

sido expedida par la municio . 4 copia dal C. e

Confermidad & Finalizacidn de Cbra, o la Licencia de cbra o go

conslucoion de la edificacion existentes

6. Para el caso de Coprapiedad o Condominian | presentar

Formulario (nico anexs "A" o ansxa "B | sequn corresponda

Documentacién Téenlca

7. Plana de ublcacisn y localizacion seqin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes ¥ Blevagiones),
Estructuras, Instalaciores Sanitarias o Eleclricas
¥ otres, de soref case, donde s diferencien las dreas existen-
tes de las yio fa . ¥ las Justfica-
tivas por especialidad,

8 Plaro ae Sostenimiento de Excavaciones, de ser el eass
y de acuerdo 4 Jo establecida en Ia Norma E 050 de| RNE

10 Memana descriptiva que precise |as caracteristicas de ta obra

y las edificaciones colindantes, Indicanda el nimers de PHEOS
y sblanos; osi come fotos en los casos fue se presante al
Plana da tode E
11 Centilicads de Factibilidad de Senvicios para obras de
ampliacisn de Vivienda Mullifamillar, obras de remodela-
cion da Vi & Uini am ©a ulros fines
difrentes al de vavienda.
12, Estudio de Meednica de Suglos, seqdn los casas que

h

Contratista) o la 5ﬁ]iza
gt las caracterfaficy

FUE

24,264

370760

15 {Cuince)
Dias Hables

Trémite
Cocumantario
¥ Archivo

Gerancia de
Desarrolle Distital

Gereneia de
Desarrallo Distrital

Plazos para recurso

15 dlas habiles para
presentar,

* 30 dias habiles para
resolvir

Gerente Municipal

Plazos para recurso’

15 dias habiles para
presentar

* 30 dias hakiles para
resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS gt CALIFICACION — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENORMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO Farmulatio {en % Auto- | Evaluacion Previa {en dias | PROCEDIMIENTO CGM::;:’::::“M
Ndimero y Denominacién 1 Cadigo | um [en 503 aitico hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Uklenciltin Positive | Negative
¥ propiedad comin
15 Autorizaitn de la Junta de Propictanos, do ser ol caso
¥ de acuerds 2 lo establecide en el Reglaments Iitemo
VERIFICACION TECNICA
Alinicio de la ejecucién de fa ohra autorizada . el adrministrado
deberd presentar jo siguiente.
16 Cranegrama de Visitas do Inspaccisn, dabidaments SUS-
crito por el Respansable de Obra v el Supervisor Munigipat
17 Comunicacian de la fecha do inicio de la obra, en caso no
se haya indicads en ¢l FUE
18 Pagn de fa tasa correspondiente  la verificarian
técnica, por cada inspacoién el & 5% da fa UIT,
Motas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicada
1) El Formulario y sus anexes deben ser visados en todas BUG
piyinas y cuande corresponda, firmados par ¢l propietario o
parel soficitante y los profesionales que Interviene,
{c) Todos Ins planes y documentos téemeos deban estar
sellaros y firmados por el profesional responsable de
fes mismes y firmados poref propietans o sclicitante.
{diLa Poliza CAR o la Paliza de Respansabilidad Civil se entraga
el dia Gbl anterior al inicio de ia obra y debe tenar una vigenoia
tgual o mayer a la duracidn del proceso edificatario,
{g) Debe comunicarse el inicio dal procsso odificatorio
con una antelacién de 15 diss calendarios, an caso de no
haberie declarade en el FUE
28 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "0 VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 {Quince) Tramite Gerancia de Gerencia de Garente Municipal
PARA DBRAS DE AMPLIACION © REMODELACION DE Requisitos comunes Dias Habiles Cacumentario Dasarrolic Distntal Desarralla Distrital
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1. FUE debidements suscrito FUE ¥ Archivo
{con modificacién estructural, aumento det drea 2. Dogumentacidn que acredita que cuenta con derecha a edificar Mazos para recurse: Plazos para recurso;
cunslruida o eamben da usa) ¥ represents ol titufar, en casg que el solichante do ia leensia * 15 dias habiles para * 15 dias habiles para
de edificacidn no sea e propsetario dal predin presenar. presentar,
Para Modalidad “D" 3 Conslitucifin de la empresa y copa literal del poder expadidos * 30 dlas hbiles para * 30 dlas habiles para
Base Legal: por el Registro de Persanas Jurdicas. vigenta at momente de resalvar resoher
“DS NTO0S-2011-PCM TUD de la Loy Ne 28000, Loy da presentacion de los documentes, #n case que ol solictante sea
F Habil Urbanas y Edificaci Ars 107 257y 31° una persona juridica
[2BI02/201T) 4 Anexo del FUE consignanda Nro Reciba, fecha de pago
: fOS N D1-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Habilitzciones correspondienta @ la verificasiin adminisisativa
Urbanas y Licencias de Edificacién Arts. 541, 57" ¥ 547 * Pago por derecho de trémita madalidad “0° 92109 4052 80
{15-05-2017) 3 Copia del documents gue acredits la dectaratoria de fabriea o
Ak 0.5 N 002-2017-VIVIENDA, Reglaments de Verificadifin de edificacion con sus respeclivas planos en case no haya
. Agmmlstmhva y Técnica (25-04-2017) sldn expedide por la municipalidad; ¢ copla dal Certificadn de
Contormidad & Finalizacitn de Obra, o la Licencia de obra o do
T.‘ ideradas en esta modali canstruenion de la edifieacién exstents.
FlLas/ c@ds de edificacién en bienas inmuebies y ambien- 6 Para el caso de O piedad o C :
ted gﬁ(fconstllu'ran Patrimonie Cultural de fa Macién, o Fermulario (nico anexo "A" o anexs "8" | seqgin corresponda
nduldas &n lalista a la que se hace referencia en el
_:_mfs:- f) del anfeule 3, numeral 2 de 1a Ley N 280080 Decumontacién Tésnica
7. Plario de ubicacin y lncalizasitn segin formato.
& Planos de »\rquulectura {plantas cones y elwaclones}.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N° de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formulario
! Cadigoe /
Ubicacion

len %

ur) (ea §/.}

Auto-
mitico

Evaluazion Previa

Potitive

Negative

FLAZO PARA|

RESOLVER
(en dias
hablles)

PROCEDIMIENTO

IMICIC DEL

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTCRIDAD

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

10. Memaoria deseriptiva que precise las caractesdsticas de la ohia
yias edificaciones colindantes: indicando a! nimera de pisas
y sdtanos, asl como fotos en los casos. que sa presente al
Plano de Sustenimienta de Excavacianes.
11, Curtificado de Factindidad do Servicios para obras de
ampliacion de Vivienda Multfamiliar, cbras da remodala.
citn de Vivienda Unitamiliar a Multifamiliar o 2 otros finas
diferentes al de vivienda,
12 Esludio de Meednica de Sualos, segun [0s casss que
establace el RNE.
13 Péliza CAR {Todo Riesgo Conratista) ¢ la Péliza de
Respansabilidad il segdn las caracteristicas do las
0bras a eecutarse con cobarture por dafios matariales
¥ personales a tarcaros
14 Copia del Reglaments Intema, an caso que el inmuebie
a intervenic esté sujeto al ragimen de propiedad exclusiva
¥ prepledad comun
15, Autorizacitn de la Junta de Prapietarios, de ser ol caso
ydeacuerdo 2 lo eslablecide en Reglamento Inferns
VERIFICACION TECNICA
Alinicio de fa sjecucion de |a obra autorizaca . &l administrada
debara presantar Io siguiente-
6. Cronograma ce Visitas do Inspeceidn, debidamente sus-
crita por ef Responsable da Obra y et Superdiser Municipal
17, Comunicacian de I fecha de inicio do I obra, en caso po
s haya indicado en el FUE,
18 Pago de Ia tnsa correspondients a lg werifieacifn
téenica, par cada inspeceidn el 6.5% de la Ul T:
Notas:
{2) Todes los documentos sardn presentados por
duplizado
{b} Ef Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propiotario o
por @ salicitame y los profesionales qua inleryiens,
(£} Tedos los planos y documentes téchicos deben astar
sellados y firmados por el profesions| responsabils do
los mismos y firnadas por ol prosiatario o solis)fante.
() La Péliza CAR o [n Patize do Responsabilidad Cil e entrega
el dfa til anterior af inicic de fa abra ¥ debe tener una vigencia
1qual o mayor & la duracitn dal proceso edificatorio.
{®) Debe comunicarse & inicie del procesa edificatorio
con una antslacion de 15 dias catendarios, en caso de no
haberlo declarado en af FUE

314 DE EDIFICACION-MCDALIDAD "CU-OBRE NUEVA
(Aprobacién eon evaluacian previa del

prayecto por la Comision Térnica }

AL FARAVIVIENDA MULTIFAMILIAR, GLINTA &

" CONDOMINIOS QUE INGLUYAN VIVIENDA

MULTIFAMILIAR {cie mas de 5 505 Wo mas de

e e N 12 de drea construida)
CIONES PARA FINES DIFEREN

E

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 FUE debidaments suserito

2. Decumentazidn que acradila que cuenla con derecho a
edificar y rapresente al litular, en caso que el solicilante

de fa licentia de edify an no sed al § cel predio.

3. Constitucion da la empresa ¥ copia lleral del podsr expedidos
por el Registg as Jurldicas, vigente al momento

de Prefplég'@ﬁd} i ,'ur'?'fﬁq;nws' en caso %egllglﬂ?}%\
© 4

tante ?\aaéhna parsona \ K
HaRReibo de pagd
&)

4 Confignar ansglitud Nro
5 :o;.'f_u:_ue los Cpfipinponte

FUE

Dia

25 (Veint-

cinga}
5 Habiies

Tramite
Dacumentario

¥ Archivg

Desarralle Distrtal

Gerencia de Gerente Mumeipal

Desarrolia Distrital

Gerencia de

Plazos para recursg
15dlas hibiles para
prasentar

* 30 dias hibiles para
resohver

Flazos para recurso

* 15 clas hables para
présentar

130 dias hibiles para
- Tesahver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DEMOMINACION DEL
PROGEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Farmulaiio
i Cadigo !
Ubleacién

{en %

uim (en 543

Auto-
mitico

Evaluacian Previa

Positive § Megativo

PLAZO PARA

RESCLVER
{on diag
hibiles)

INIC1O DEL
PROCEDIMIENTOD

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

{previamente dectaradas)

E) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESFECTACULOS (que individuaimente & en
conunio cuenten con un maxime de 30,000 m2
de area construida)

F] EQIFICACIONES PARA MERCADOS {(que cuenten

con un maximo de 15,000 m2 de drea construlday

G) LOCALES PARA ESPEGTACULOS DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

HI TODAS LAS DENAS EDIFICACIONES NO

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES

AByD

Baze Legal:

“0S N O0S-2017-PCM TUO de la Ley N® 29080, Ley de
Habiltagionas Urbanas y Edificacionss Arts 107, 25° y 347
(281021201 7)

*DE NOH-201TVIVIENDA, Roglamanta de Habilitac ones
Urbanag y Licencias de Edificacion Arts, 54.3, 57° ¥ 5a°
{15-05-2017)

"D NTD02-2017-VIVIENDA, Reglamenta do Verificacian
Adrministeativa v Técrica (25-01-2017)

Nota: Pago a la Camisitn Técrica Mixta = 0.01% VO

6. Plana de Ubicacian y Localizacién segun formata.

7. Planes de Arquneclnre [planla corte ¥ elevaciones), Estrue-
turas, | InE , Elé y otras, de ser ol
caso, ylas memonas justificatvas por especialidad

8. Plano de seguridad y evacuacién euando se requiera la
intervencién de los delegados Ad Hoe dal INDEC! o del
CEEVR.

9 Plano de Sostenimiento de Excavacionss. da ser ol caso

¥ e acuerdo a lo establecido en At 33 Nerma E 050 del RNE

10 Memona deserpliva que precise las caracteristions do la
obra y las edificaciones colindantes: indicando f nimero
de plsos y sttanas, asi como folos en los casos e 52

pregents el Plano de Sostenimients de Excavaciones

11. Certificacio de Factibilldad de Servicios

12 Estudio de Mecénica de Suelos, segin los sasos que

establece el RNE

13 Estudios de impacto Amblental y dis Impacts Vial aproba-

dos par las enlidades competentes y en los casos que

50 requiera

VERIFICACION TECNICA:

Desputs di haberse notificado el ditimo dictamen conforme

del Proyecto s debe presentar lo siguients:

14, Cronograma do Visitas de Inspecoian, debidamente suscrite

par el Responsable de Obra v 8l Supervisor Municipal

5. Comunicacitn de 1a fecha de incio de |a obra, en case

no 58 haya indicado on el FUE

16 Copin del comprobante de pago de 1z lasa cofrespondionts

a venficacitn tecnica, por cada Inspeccitn ol 7.5% deta UIT,

17 Péliza CAR (Todo Rissgo Centratista)  la Péliza de

Respansabilidact Civil, segin las carscterlsticas de las

abras a gjecutarss con cobertura par daflos materiales

¥ persanales a terceras.[Ver nota o)

Notas:

a) Todos los d oS Serdn pr taclos por duglicad

b} El Formutaris y sus ansxos deben ser visados en todas

sus pdgines ¥ cuando correspanda, firmados por el pro-

piatario o por el solicitante y los profesicnales gue intervlens.

<) Tedes los planes y documentos tenicos deben estar salla-
dns y firrrades por el profesional responsable de los mis-
mos ¥ firmados por el prepletaris o soleitante.

) La Péliza CAR o |3 Poliza de Responsabilidac Givil se entraga

@i dla il antarior &l Iniels de la abra v debe tener una vigence

il o mayar a |s duracién del proceso adificatorio

] Dobe comunicarse el nicio dal process edificatons

con una anielacion de 15 dias calendarios, en cazo de no

haberlo decfarado en el FUE.

f} Se podrd adjuntar las copias da los plancs dal Anteproyoc-

o aprobado, de encontrarss vigente su b i cual

tondri efecto vinculanie para el procedimients cuando se

trate def misme proyects sin madificaciones, aun cuands
hriyan vaniada los par&imelros urbanisticos y edificatorins
con { p aprobado

/ﬂpmhmm&tm cinnes ca_ A
5 perwmra ujyxonjuma

1]

otarpara

V
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS .I..::;;:glgi CALIFICACION PLAZO PARAI INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL ResoLvem | waciooer | . JOTORDA0
Orden PROCEDIMIENTO Formulario {en % Auto- | Evaluacion Previa {endlas §PROCEDIMIENTO RESOLUER
Miimero v Denominacién .’clédigu.l um (en §7) witlles hibites) RECONSIDERACIGN APELACION
Uhicaclén Positivo § Negativa |
mayores de cingo (3) pisos hasta diez [10) plsos Mo se
fequIGTe 5U participacitn en edificaciones de vivienda de
mas de eineo (5) pisos en las cuales I cireulacion comin
llegue s8lo hasta ef quinto plso, v el (los) pisols) supericr{es)
formain) uma unidad \nmaobiliaria
1} S requiere la infervencisn del delegads Ad Hos del COBVE
on proyectos de edificacifn de uso residensial mayares de
diez (10) pisos y las edificaciones establesidas en las
megalidades C y O de use diferents al residencial y de
concumencia masiva de publice.
it Después de la notificacisn del dlthna dictdmen conforme
det Proyecta, debe designarse al responsatle de obra,
k) Elinicio de ta sjecucidn de fes chras auterizadas ostars
Sujetn a fa presentacion de los requisitos 15 16, 17 y 18,
1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D-OBRA MNUEVAVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 (Meinti- Tréamite Gareneia de Gerencia de BGerente Munizipal
{Aprobacion con evaluacian pravia del proyecto porfa Requisitos comunes cncap Dacumentaria Cesarrallo Distrital Dasarrallo Distrital
Comisién Técnica ) 1. FUE debidamente suscrita. FUE Dias Habiles 'y Archiva
2 Documentacion gue agredite que cusnta con deracho a Plazos para recurso; Piazos para recurso
a) EDIFICACIONES PARA FINES DF INDUSTRIA adificar y reprosents al btular, en case ques al solistante * ¥4 dias habiles para * 15 dlas habiles para
by EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES de |8 licancia de edificacidn ne soa ol propetana del pradio presentar presaniar
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ¥ SALAS 3. Constitucibn de I ampresa y copia literal del poder expedi * 20 dias habiles para * 30 dias habiles para
DE ESPECTACULDS {rue individualments o an dos par el Registro da Personas Juridicas, vigants al mo- resoiver resolver,
COMUNLD cuenten con mas de 30,000 m2 de drea mento de presentacidn de los decumnentos, on caso que al
construida) solicitente sea una persena jurldica.
¢) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (qua cusnten 4. Copla del comprobante de paga por revision de proyactos,
con mas de 15,000 m2 de drea conalruida) conrespondients B la venfieacidn administrativa
) LOCALES DE ESPECTACULOS DEFORTIVOS 5 Crnsignar en salicitud Mro de Recibe de page, monto y fecha 74§23 323340
{de mas de 20000 ocupantes) Documentacion Téenica
e} EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, & Piano de Ubicacidn y Localizacidn segln fermato,
 HOSPEDAJE, ESTABLECIMENTOS DE EXPENDIO 7. Planos de Arquitectura (planta, corte y elevacicnes), Es-
' Bk COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE trecturas, instafaciones Sanitarias, Fléctricas y otras, de
0} sel el caso, y Ins memorias justificativas por especialidad,
| q . Eam_:}Legal: 8. Plano de seguridad v evacuacidn cuando se requisra
L0 5.5 05 N D08-2017-PCM TUD de la Loy N° 25090, Ley de laintervencién de los deleqadas Ad Hoe del INDECH
< | Havilitzciones Urbanas v Edificaciones Ars. 107, 75° ¥3i" ode la CGEWE
{2800272017) 8. Plano de Sestevmienta de Excaviiciones, de ser el caso
"DE N DH-2017VIVIENDA, Reglamento de Habiltazianes y du acuerdo a lo establecide en la Norma E 050 de| RNE
Urbanas y Licencias de Edificacion Ams 543, 57 ¥ e 10 Memona descrptiva que precise as carctersticas de ia
15-05-2017) abra y las edificacionss colindantss; indicando o ndmern
. Q S N G022 T-YIVIENDA, Reglamants de Verificacion da pises y sétanas: asl como felos on los gasns que se
{ inisirativa y Tésnica (25-01-2017) presente ef Plano do Sestenimienta de Excavaciones
1. Cerificado de Factibilidad de Servicios
Pago a la Comisian Téenica Mixta = 0.01% VO 12 Estudic de Mecdnica de Sualcs, sEQUN los casos que
establecs el RNE,
13, Estudios de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobados
par fas entidades compelentes v en los casos que se raguiers,
VERIFICACION TECHICA
Después de haberse notificado el ultime dictamen confoarme
del Proyecta se debe presentar lo siguiente:
14 Cronagrame de Visitas de Inspeccion, dabidaments suserto
par {-Lﬂrmg::}:kﬁe Obwa y 1.3I Superdsor Municigal )
- Gy Bt il g ;e inicio de Ia}bfan l‘gﬁ?:}t}ﬂﬂ\_ Ve
). e
pagn de la fissCorrs I 4
\
=
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA _—_— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° do DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL
Grden PROCEDIMIENTO Formularie Evaluacion Previa | lendias | PROCEDIMIENTO cumsgfﬂ;’:“m

Mamero y Denominacién icodigas | 0% | (g, | Auto- héblies] RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicacién uIT) mitico

Paositivo | Negative

oIas & Bjecularse con cabartiuna por dafios matenales ¥
parsonales a terceros.[Ver nota d)]
Notas:
a) Todos los documentos serdn presentados por duplicads
b} El Fermulane y sus anexos detian servisados en lodas
sUs pagings ¥ cuandn corresponda, firmados por &l pra-
pietario o par el v los prof; fque I
€} Tados |os planos y documentas téenicas deben estar so-
ltades y flirmadas par el profesional responsable de los
mismos y tirmados par el propistaria o soficitante
d} La Pdliza CAR o a Poliza de Responsabslidad Civil se anfrega ol
dfa il anterior al inicio de la abra y debe tener una vigencia
Igual & mayor ala duracitn del procesa edificatorio,
o) Debe comunicarss el inicio del proceso edificaterio
Can Uk antelacian de 15 dias calendarios, en caso de ne
haberle declarado an gl FUE
1] S podra adjuntar [as coplas de los planos del Anteproysoia
aprabzdo, de encontrarse vigente su aprobacsn, of cual tan-
dré efectn I para al prog cuando se frate dal
mismn proyects sin modificaciones, ain cuando hayan vanado
los parameiios wrbanisticos y editicatonos con los que fue
aprobado
0} En caso de proyectos de gran magnitud, las planes podran ser
presantades en secciones can escala convenents (jue permi-
ta st fazl lectura, conjurtaments con el plano del proyacto
integral,
h} Se requiere [a itervencidn del Delenado Ad Hog del INDEC! en
proyectos de edificaciones de uso residancial mayoras de cine
o0 (5) pisos hasta diez (10) plsos Mo se require su partici-
pacidn en adificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la cireulacién comin liegue s6lo hasta ol 5 pisa
y &l (los) piso(s} superior(es) Tormeln) una unidad mmeksliara,
5 i} Se requiere |4 intervancion del dalagads Ad Hoz del CGEVP
h l en proyectos de edifioacion de uso residencial mayores de
3 diez (10} pisos y las edificacionss establesidas en las
meaalidades Cy O de use diferente 3! residancial y de
concurrencia masiva de pablica.
- 1 Despues de la notficacion dal Uitime dictémean conforme
del Preyects, debe designarse al responsable de obra
k) Elinicio de la gjpcucion de las abras autorizadas estard
sujeto a la presentacion de los requisiles 15 16, 17 y 18

ZENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C"-OBRA NUEVAVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 (Cinco) Trdmite Gerencia de Gerencia de Gerenle Municipal
. | PRt R_Iﬁn con evaluaciin previa del proyects por [par duplicado) Dilas Habiles Documentaria Desarrolio Distrital Desarrollo Distrital
i Rs‘T‘ﬁy}sa Urbanes) 1. FUE debidemente suscrit FUE y Archivo
2, Dacumentacidn que acredite que cuenta con derecho a Plazos para recurso Plazos para recurso;
/E’AS\'A VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QILINTA © edificar y reprasante al btular, en case gue of solicitante * 15 dias hibiles para * 15 dizs hatules para
:E}dNE}OMINrEJS QUE INCLLYAN VIVIENDA de la licencia do adificacitn no sea of propetario dol predio presantar prasentar
S MULTIFAMILIAR 2 Cansfitucifin de la emprasa y copia literal del padar eepe- * 30 dlas habikes para * 30 dias hakiles para
o {de mas da 5 pisos ya mas de 3000 m2 didos por el Registro de Personas Juridicas, vigenta al rasohar, resalver.
e drea canstruida) momento de presentacian de los documentos, &n case
| que 2i solictante sea una persona jurldica,
%.EEILF_I\CACICNE'S FARA FINES DIFERENTES DE 4 Consignar én solicitud Nro de Reclbo de uagtyﬂﬁ\ajs%\
DEMQ’QJD& (a excepeidn dah "‘\ i P
Fie\istos en fa Modalidad DY \\695 1St 2,
2 % | Docum g&%n Té:nlca L4

S
EDng: ISNES DE USO wxn\?n 5. Pla

5
\

N’ IOMES QUE SED
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Positiva § Negative

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
DERECHC DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO P, s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL comP TE PARA
Orlen PROCEDIMIENTO Formulario (e Evaluachén Previ (endias  § PROCEDIMIENTO ETEN
i . n % Auto- valuacion Previa RESOLVER
Nimero y Denominacidn ! Codige | uim (20 843 itica hithiles) RECONSIDERAGION APELACION
Ubicacién

BIENES CULTURALES INMUEBLES
[previaments daclaraces)

4.4 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERDIALES
CULTURALES. CENTROS DE DIVERSION ¥ SALAS
DE ESPEGTACULGS

{qusz ndidualments o en conjunts cuentan
oan un méaximo de 30,000 m2 de area
construida)

46 EDFICACIONES PARA MERCADOS {gue cuentan
COM WA MExime de 15,000 m2 de drea
construida)

47 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ccupantes)

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALICADES
AByD

Base Legal:

T TUD Ley N2 28090-0.5 W 006-201 T-VIVIENDA Art 10,25
¥ 31 {28-02-2017)

* DS MO ODS-2013VIVIENDA, Arts. 42 3, 47, 51 v 57
(D4I052013)

¥ 31 (2809/2007)

Neta: Pago a la Comisién Teenica Micta = 0.01% V.0

Elgctricas y olros, de sor el caso ¥ las memonias justifica-
tivas por especialidacd

7. Plano de seguridad y evacuacisn cuando se requiara la
intervencion de los delegados Ad Hos dal INDES o dal

CEBEYP

8, Fiano de ade B ones, do ser el caso
el case y de acuerdo 2 lo estabipcide en la Narma E 050
et RNE.

9. Memuonia descriphiva que précise las carcter(sticas dela
abray ias edificaciones celindantes: indicando &l namero
de pisos y sétanos; asl como fotos en los casos que se
presente el Plano da Sostenimiento de Excavacicnes

1€, Certificado de Factibilidad de Servicics.

1. Estudio de Mecdnica de Suelos, seqin los cases que

establece el RNE

12 Estudios de Impacto Ambiental y de Impacts Vial aproba-

dos por las entidades compelentes ¥ 8N 6s easns que
5@ requieta
13. En caso se solieite Liceneia de Edificanién para Remode-
lacian, Amphacian o Puesta en Valor Histérico deberd
presentarse lo siguiente:

131 Planos de arquitectura e los cuales se difsrencie

fa edificacitn existenta de la proyectada ¥ U respec-
tva remania descripliva, de acuerdo 2 la siguiente:
a) Plano de levantamients de |a edifieacién graficando
con achurade 45 grades. los elementos 3 eliminar,
b) Flano de la edificacion fesullante, graficando con
achurade a 45 grades, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar

€} Para lag cbras de Puesta en Valor Histénco se
debe graficar en los planes los elementos arguitacli-
nicos con valor histérics monumental propios de la
edificacitn, deatificindose aqueltos que serin abjete
de restauracin, reconsiruceién o consarvacian, de
e ser el easo,

13 2 Planos de estructura ¥ memaria justificatna; en los
casos de abras de remodelacion, ampliacién o puesta
ampliacion ¢ puesta an valer yeuandn sea necesarin
en los demas tipo de abra. Debe diferenciarse los.
alementas est alss . hos que se gl
¥ los nuavos, detallando adecuadaments lus empaimes

13 3 Planos de instalacicnes v memoria justificativa, de
Ser necesarno, donde:

a) So diferencien los puntos v salidas nuevos de Ine fue
se efiminardn; detallandese adecuadaments los ampalmes
b} So evaluard o factivilidad de servicios taniendo

en cuenta |2 ampliacitn de cargas eléctricas y de do-
tacitn de agua potabile

13.4 Para los preyectos de mmuebles sujetos al Réqimen

de Propledad Exclusiva y de prepredad Comiin, daberd
ademas presentarse o sigurenie;

a) Autorizacidn de fa Junta da Propielarios jp—

|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N de
Orden

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Nimero y Denominacidn

Formulario
i Codigo !
Ubicacitn

{en %

uIm {en 560

mitico

Auto-

Evaluacidn Pravia

Positive § Negativo

PLAZO PARA

RESOLVER
{&n dias
hahiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANC|AS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

APELACION

16 Comunicacidn de la fecha de micio de la obra, en caso no
se haya indicado en al FUE

17 Copla del comprebante de pago de la tasa conrespandients
ala verficasifn téenica, por cada inspeceitn e 7 5% de fa UIT,

18 Féliza CAR (Todo Riesgo Condratista) o la Péliza do fec-
ponsabilidad Civil, segun ias caractaristicas de las obras
a gjecutarse con coberlura por dafios materiales y perso-
nales a terceros Mayor 4 la duracian del proceso edificatono

hotas:

() Todos les decumentes serdn presantados por duplicade,

[B) El Formautario y sus anexes deben ser visados en todas sus
péginas y cuande conesponaa, firmades por el propielario
o por el salicitante v los profesionales que intervienen

{e) Todes Ins planos y documentos técnicos deben estar se-
ladas y irmades par el profesional responsablos do los
mismos y por fos Revisores Revisores Urbanos, y firma-
dos par el propistario o salleitants,

(d) La Poliza CAR o [a Poliza de Responsabilidad Civil se antrega
al dfg (hl antenor al inizio de la obra y debe lener una vigensia
igual o mayor ala duragién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del process edificatario con

una de 15 dias calendarios, en caso de no
habero daclarade en el FUE

[f) Se podra adjuntar (as copias de los planos dot Antapeo-
yecto 2probade, de enconirarse vigente su aprobacitn,
el cual tendrd efecte vineulznte para el procedimionto
euando se trate del misma proyecto sin modificaciones,
adn cuarndo hayan variads fas parametros urbanisticos
y edificatarios con los gue fue aprobado.

(9 En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs po-

drén ser presentados en seccianes con escala conva-
fiente que penmita su fcil lectura, conjuntamente con al
plano el proyecta integral.

{h) Elinicio de 12 ejecucion de las cbras autorlzadas astard

sujete a fa presentacsén de los requisites 14, 15, 16 ¢ 17,

iBase Legal:
Ve
"‘D’S N* O05-2017-PCM. TUD de la Ley N° 26090, Loy de

“|* B8 M CC2-2017VIVIENDA, Reglaments de Verifieazién

LICENCIA DE DEMOLICION TOTAL 0 PARCIAL PARA,
MODALIDAD "A"

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

( de edificaciones menaies & 3 plsna de altura que no
cuenten con sOlanos ni Semisotancs siefnpie gue no haga
U0 de expiosivos)

Mabititaciones Urbanas y Edificacionss Ans. 10°, 26° 3 34
:}‘m‘mm
'DE M 0H-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Habilitaciones
»Urh.mr-rh v Licencias de Edificazidn Arts. 541, 577 y 58°
P 5—05 2017)

Adrinistrativa y Técaica (23-01-2017)

" fallad = .,

No estin en esta iy (e
‘ﬁ" f;l-fa\s,‘w edificacion en benes in, "’ rr
i m\s/aﬁu_w Patnimanio Culturg]- qe;ly rysY
2. claradas por el _l.‘j.;'_r':fre: |
2n elibyeniano qua de'.:en}'eﬁ Hir

tablecido enel h1gﬁﬂ§
a | (hy N 26080 r\

1, FUE debidamenta suscrite

2 Documentacien que asredite qua cuenta con derocha
a demaler ¥ represente al titulzr, en caso fute el solicianta
no sea al prapietans del predio

3.Constliucion de [a empresa y copia |iteral del poder expedido

dos por el Registra de Personas Jurldieas, vigente al momenta
presentacidn de les documantos en &l cass qua el solicilanta
583 una persona juridica.

4 Anexa del FUE, Consighar en salicitud Nro de Recibo de
pago, manto y fecha Darechos

5.Copla del docurnentn que acredite la declaratoria Fabrica o

de edificacitn con sus respectives planos, en caso no haya
sido expodido por ka municipatidad; ¢ copia del Cerificads do
Confermidad o Fipakieasin.do Obra, o I Lis enma dq_Qpra &

FUE

14.530

63870

15 (Ginco)
Dias Habiles

Tramile
Documentario

y Archive

Gerencia de
Desarraflo Distrital

Gerencia de
Desarmulla Distrital

Plazos pera recurso;
* 15 dias bdbiles para

presentar,
* 30 dias haies para
resolver

Gerente Municipal

Flazos para recursn

* 15 dias hibiles para
presentar

* 30 alas habites para
resgliver,

\;'_1'/’"
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS ;T;Iiﬁgpg: CALIFICACION PLAZO PARAL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACIEN DEL RESOLVER INICIO DEL cum‘:‘ua'-rr::!f::nm
Orden PROCEDIMIENTO o Farmulario {en % Aute- | Evaluacién Previa § (endias  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Ndmero y Denominacion ic _ﬂdlno i uIm {on §7) wtitico hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Uhicacién Positive | Negative
2) Las obras que requisran |a Bjecuciin de sotanes o sem)- Pliblicos, se debers acreditar Gue sabre el bien na reczigan
shianne, o uma profundidad de sxcavacian mayor a 1.50 m recaigan cargas yin gravdmenes, © acreditar la autonizacion
y colindan can edificaciones existentas. Tramitar dicha licen del tular de Ia carga & gravarmen
cia bajo la modahdad "g", Documentacién Téenica
& Plano de Ubicacion
Nota: Fago a la Comisisn Técnica Mixta = 0.01% v 0. 9.Carta de Responsabilidad de Obra, firmada poringaniaro
civil,
VERIFICACION TECHICA
Alinicie de f sjecicidn de la abra aulafizada | el adminisiradn
deberd presentar o sgulente:
10. Cronograma de Visitas de peceidn, debidamente suscrit
por &l Respensable de Obra y of Supervisgr Municipal
11, Comunicacion de 12 facha de inicio da la obra, en caso no
se haya indicaco en el FUE.
12 Pago de la tasa correspandients a la werdieaciin Wenica,
porcada Inspecsiin of 2 5% de fa UIT
Notas;
a} Todos las documentos serdn prasemacos por duplizadn
b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
SUs pAgines ¥ cuando correspanda, firmados o el propletario
aporel solicitants y jos profesionales que interviene
c} Todos ins planes y documentss tenicos deben estar
Hados y liemados por ef prof P e fos
mismas y firmadas por ¢ propletario o selictante
44 |LICENCIA DE CEMCLICION FAZCIAL O TOTAL PARA Requisi {por dupl| ) X 15 [Quihee) Tramits Guranciy de Gerencia da Gerenta Municipal
MODALICAD "B . FUE debidaments suscrito, FUE Dlas Habiles Documentane Doesarralls Orstrital Desarralio Distrilal
2Documentacion que acredite Yue cuanta can derecho a y Archive
( de edificaciones hasta & psos de aliurg TUE N cuenten demaler y represente &l fitular, an case que el solicitanie Flazos para recurso; Flazos para recurso;
con sotanos nl semisotanos siempre que ro haga uso de solicitants de la licencia de edificacion no sea ef prag * 15 dias hdbiles para " 15 dlas habiles para
explosivos) dal predin presentar oresentar,
\ 2 Canstitucion de la empresa y eopia literal del poder par el " 30 dias hébiles para " 30dizs habilos para
Base Legal: Registio ds Persanas Jurldicas, vigente al momento de resclver. ressiver
1 T8N I06-2017-PCM TUD de g Ley N® 29090, Lay de prie i de fos db tos, en case que ol soliciane
A Habiifaciones Urbanas y Edificacionsa Ads. 10 .25 y31° S80 Una persona jurldica
h [?Wb?.-'?m 7 4 Anexo del FUE, consignando Mo de Reeino, fecha y monto
LT BENT 011201 TVIVIENDA, Reglamento de Habilitacicnes de los Derechos 14.498) 62470
Urbanas y Licencias de Fdificacian Ars, 54, 1, 57" y 597 5. Copia del dozuments que acredite 3 declaratona fabrica o
[15-05-2017) de edificacién con sus respectivos plancs en ¢a50 no haya
TOE NTDIZ-Z017-VIVIENDA, Reglamanta de Verificacisn sido expadide por s municipalidad, 6 copin del Certificado
Administrativa y Téenlea {25-01-2017) de Conformidad ¢ finalizasién de Obra, o la Licensia da
> Qbraoda C de |2 edi n
?éstan i on asta modalid 8.En caso |2 edificacién no pueda acreditaree con la atoiza-
i \L:a':, obras de edificacitn an bienes mmueblas y ambian- respectiva, se debera presentar
¢ canstiluyan Patrimonio Cultural de b Macién ¥sU 8.1, Plans de ubicacion y localizasian
arpgde influencia declarados por el Ministeria de Cultura & G2 Planc de planta de 1a edificacién a demaler.
ﬁr.\h:udos an ol invaniario que deben remitir el eitadn Minista- diferenciando ias dreas a demaler de las remanontes
rloﬁa acuerds a 1o establecido ensl literal £} numeral 2 del T Encaso la fbrica se encuentrs inscrita en los Registras
farticuls 37 de la Ley N° 26080 Piblicos, se deberd acradilar que sobre el bisn no racaigan
cargas o L 0 ditar i 2t ¢n del
Nota: Pago & la Comisitn Téenioa Mixta = 0.075% .0, litular de fa carga 6 gravemen,
Documenta, T S
a Plang p(qﬁé@pmﬁf <161 segin format g >
9, Plarfs{ibomqunec!wa { : P ™
yEEMmanerdwla-ediica i
¥ agras de TR R : /
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

CHO
REQUISITOS ::::‘T’;Clgi CALIFICACION PLAZO PARA| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
B COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO , Formularia {en % Auto- | Evaluacién Previa lendias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimera y Denominacion | Cédiga uim) (mm §4) i hébltes) RECONSIDERACION APELACION
Ubieacién

Paslitive | Negativo

procedimiento de demelicién a utilizar, donde se
consideren fas medidas de seguridad contempladas en la
Morma Técnica G.050 del RME y demas normas do |z
materia,

. Piliza CAR [Todo Riesgo Confratista) o la Péliza de
Responsabifidad Civit segin las caractersticas de fas
obras a sjecularse con cobartura por dafies materiales v
personales a terceros

12 Carta de Responsibilidad de Obea, firmada por ingeniero
civil

13.Copa el Reglamente Interno, en caso que of Inmuekle a
imenvenic esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad comdn

14 Altorizacién de |a Junta de Propiatarios, de ser el caso y
de acuerde a |o establocide en el Reglamento Intermo

VERIFICACION TECNICA

Al Inicia de (8 ejecusitn de la cbre aulerzada | ef administrado

dabard presentar o siguiante

15, Gro de Visitas de Inspeccitn, debidamente suscrita
por el Responsable de Obra v el Supervsor Municipal

16 Comunicacion de la fecha de inicio de ka obra, en cass no
so haya indicadn en el FUE

17 Pago de la tasa correspandienta a la varificasitn téenica
por cada inspeccidn al §.5% da la UIT

Notas:

(&) Tedes los documentos serdn presentados por duphesda

(&} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
5u5 paginas y cuando corresponda, firmades par sl
prapietario o por el solicitante y ios ¢ que

interviens,

(e} Todos las planes y documentos técnicos deben astar
seliados y firmadas por el prefesiona| responsable de (o5
mismos y firmados por el propletaric o saticiants

() La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil sa
entrega el dia bl anterior al inlcio de la sbra v debe tener

(f‘ 1} una vigencia igual o mayer a la duracidn del proceso

edificatono

(€] Debe comunicarse e inico del proceso edificatono

» con ung antelacidn de 15 dias calendanos, en saso do

no haberlo declarado en el FUE.

LICENCHA DE DEMOLICEON TOTAL O PARCIAL PARA A, VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 (Cuince) Tramite Gorenzia de Gerencia de Gerente Munizipal

htpALDAD T | Requisitos comunes Dilas Habiles Documentana Desarrello Distrital Desarralio Distrital

'Tfaﬂ‘icarlnnﬁ de 5o mas pises de altura o aquellas que 1 FUE dabidamente suserits, FUE y Archive

rekqiEran Bl uso de explosisvos) 2 Documantacidn que acredite quo cuanta con derechs a Plazos para recurso, Plazos para recurso

:'ﬁ, edificar y represanta al flular, en caso que el soliciante de * 15 dlas habiles para * 15 dias habiles para

,!n_sa.- Legal la heancia deo edificacion no sea el propetano del predio. presentar presentar

"CL’? N 008-2017-POM TUD de la Loy N° 25080, Ley da 3. Canstitucion da (n empresa y copia literal del peder axpodido * 30 dias hdhiles para * 30 dias hibiles para
H:bl.llaclmé’ Urbanas y Edificaciones Ars, 107, 25" y 31" por el Regisirn de Parsonas Jurldicas, vigente sl momento F resolver. rasohver
(28022017) de presentaciin de - fes documentos, en caso que el scli-

N' O11-2017-VIVIEMDA, Reglamr.rﬂc de Habmtaclones

citante na juridica
S84 UNa 50! J G

0 ‘. 7 £
taw consideradas en esta modi
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Himero y Denominacitn

Formulario
I Cédigo /
Ubicacion

(en %
uiT)

{en 54.)

Auto- § Evaluaclén Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

mitico

Fositive | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER RECONSIDERACION

APELACION

1) Las obras de edificacién £n bienes inmuehles y ambien-
tes que constluyan Patrimonio Cullural de ta Macidn y su
drea de influenciz declaradas por o Ministara de Cultura e
Incluidos en elinventano que deben remitir ! gitacis Minista-
e de gcuerdo 2 lo establocida ensd teral f) numeral 2 del
articulo 37 de la Ley N* 20080

Nata: Pago a la Comisitn Téenica Mita = 0.01% V.0,

aulorizacion respectiva, se deberd presontar

4.1 Plano de ubicacién y Incabzacion.

5.2 Plana de planta de |a odificacién a demeler,
dierenciando las areas a demoler de las remanentes

6.En casa la fabrica se encuentre inscrita gn los Registras

Piblicos, se dabers acreditar que sobre ol bien no recaigan
cargas ylo gravamenes; & acraditar | autorizacidn del
titular de 2 carga & gravamen_

& Copla del recibo de page por revisién del prayests

7 Corsignar en solicitud Mro. de reclbo, pago, monto y fecha

Documentazién Técnica

B Plane de Ubicacion y Localizacian seqin formata

9 Planos de plantas 3 ascala 1175, dimennionados adecuada-

mente, on el gue se delineard las zonas de fa fMbrcs o edi-
ficacién a demalor, asi come del porfil ¥y allura de los inmus-
bles colindantes a las zonas de la fabrica o adificacién a

a demoler, hasta ura distancia de 1,50 m de los limites de
propiedad

10.Plans de cerramionto del predin, cuando se trate de demo-
Heidi total,

11 Memoria deseriptiva de las trabajos a realizar y del proce-
dimiento de demolicidn a ulizar donde se consideran las
medidas de seguidad oo p en las Mormas Técnica
G.050 del RNE y domis normas de la materia.

12.En caso de uso de explosivas, se diberd presentar
ademds o siguionte;

a) Auterizacionas de las auloridades compatentes
(DISCAMEC, Comardo Conjunta de ias Fuerzas y Defensa
Chwil), segin corresponda,

b} Cogia del cargo def documents dirigido a los propietanos

ylu ccupantes de las edificacionas colindantes 3 12 obra,
comuniedndoles las fechas v horas en gue se efectuardn
l#s detenzciones,
B. VERIFICACION TECHICA
Cespugs de haberse actificada el dictaman Canforme del
Froyecio so debe presentar o siguiente;
12 Cronograma de Visitas de Inspecsidn, debidamente suscri-
to por &l Responsable de Obra y el Superviser Munie:pal
4. Comunicacién de 1a fecha de imicio de 12 obra de demolicién
@0 cas no se haya ndicads en el FUE
15 Copia del comprabants de pagn de 1a tasa correspondiente
alaverficacién Wenica, por cada mspeccién el 7.5 de la LT,
18 Paliza CAR (Toto Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas do las obras
a ejecutarse con cobertura por danos materiales ¥ personales
@ ferceros. mayer a la duracidn del process edificatorio
Hotas;

sEdn p los por duplicads
nexns deben ser \-'lsados L‘JI ‘adas sUS

fnsmnal 1

Ilaq,ns y firmadog por E?
propietann oEa |

de Rcspaﬂs:lh‘ﬁ

18.673

8748.80)

\J ] Lb] :Alglr— -gor
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJiA

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS

AUTORIDAD

N* de DENOMINACION DEL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTD

RESOLVER
{en dias
hibiles)

COMPETENTE PARA
RESOLVER

Formulatio
I Codige |

Qrden PROCEDIMIENTO . {en% Evaluacion Previa
Niimero y Denominacin ok e §0) RECONSIDERACION APELACION

mitico

Ubicacién

Paositivo

Negative

ga el dla (it anterior af inicio de la obra y debe tener una
vigendia igual o mayor a la duracitn del procese edificatorie

{2} Debe comunicarsa e inicin de fas obras de damalicidn eon

lon de 15 dias calendarios, en casn de no haberlo

declaraco on el FUE,

{7} Decpues de la notificacidn del Gitimo dictéman conforme
del Proyecto, doba designarse al respensable de obra

(0) Elinieie de fa ejecuciin de fas obras autsrizadas estars
SUelD 2 la presentacion de fos reguisitos 15,16 17 Y18,

48

LICENCIA DE EDIFICACIOM PARA REMODELACION,
AMPLIACION O PLESTA EN VALOR HISTORICO

Pueden acagerse a esta modalidad:
" Las intervenciones que se desarrollan an hienes eutyra-

Requisitos comunes

1 FUE debidamente suscrita,

2. Documentacion que acredite que cuanta con detecho a
edificar y represente al Glular, en caso que ef seiicitants
de la lizencia de adificacion no sea el propietaria del predio

les inmugbles pr doclarados por el Mini
de Cultura

- R iones an edifi tirac

a vivianda
- Remodelaciones en edificacionas de usn mixto can
vivienda

iones o

Base Legal:

* 0.5, N7 006-2017-POM TUO de ta Ley N® 28040, Ley de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ars 107, 25° vat-
{28/02/2017)

“D8 N O11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Habi taciones
Urt:anas y Licencias de Edificanidn Arts. 541, 57 y5a"
{15-05-2017)

* 0.8 N 002-2017-VIVIENDA, Reglaments de Verficacion
Administrativa y Técnica [25-01-2017)

Nota: Pago 2 la Comision Toenica Mista = 0.01% V.0

3 Constitucidn de la empresa v copia lteral del poder expedidos
o el Registro de Parsonas Jurldicas, vigente al momento
de presepacidn de los documentas, en caso qua el solici-
lante sea una persona juridica.

4 Copia del comprobante de pago de I3 tasa mumcipal
carrespondiante a ta venficacson administrativa,

5 Consignar en scheitud Nre. de reoibn, Pago, monte y fecha

Documentacién Técnica;
6. Copia del documento que acredite (a declaratoria de fabrica 6
de edificecion con sus respectivos planos en case no haya

sids expedics por la munizipalidad; 6 eapia dal Cerficado da
sonformidad o finalizacién de obra é la koencia de obra o de
nstruccldn de la edificacion ex cuando corresponda.
7. Plang de Ubicacitin y Localizacion segin formato,
8 Planns de Arquitectura, Estructuras, Instalacianes
Sanitanas, Instalaciones Etéctricas y otros, da ser &l casn.
ylas 5 ivas por i
9, Plano de seguridad y evasuacian cuando so requiera
iz intervencion de los delegados Ad Hoe del INDEC
odel CGEVE,
10. Plano de Sostenimento de Excavaciones, de sar of caso
y de acuerdo a lo establocido en fo Nerma E D50 del RNE
1. Memurnia descriptiva que pracisa las caractersticas dala
abra y s edificaciones colindantes, indicands el nimaro
de pises y sélanos, asl como fatos en los casos que se
presente el Plans de Sestenimionto de Excavaciones
12 Certificado de Faclibilidad do Servicios
13 Estuddio do Mectnica de Suelos, seqiin los casos que
establoce e RNE
14 Estudios de Impacto Ambiental y de Impacta Vial aprobados
por las enticdades compatantes y en los casas que se
requiera
13 Planns de arqutectura en los cuales se diferancie I
de la proyectada y su resp
memaria desenpliva, de acuerdo a lo siguiente
e

fad.

ad i i

T =

FLE

B83.834

368570

25 (Veinti-
cinco}

[¥as Habiles

Tramite
Cocumentana
¥ Archive

Gerencia de
Desarrollo Distrital

Gerencia de
Desarrollo Distrilal

Plazos para recursa

* 15 dias héhiles para
pressantar

* 30 dins habiles para
rasoher

Gerente Municipal

Plazos para recurso.

* 15 dlas hébiles para
presentar,

* 30 dlas hdbiles para

resoiver,

Adminjstracion
alizg eRLa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N° de
Crden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Miimero y Denominacian

Formulatio
{ Codigo |
Uhieacién

{en %
uITy

(@ 5.}

Auto- | Evaluacion Previa
mitico

Positivo || Negative

FLAZOD PARA

RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTCRIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

-

graficar en los planes |05 elementas arquitecténicss con

valor histérico monumental propios de ta adificacian,

identficandose aquellos que serdn objeto de restaura-

citn, reconstruccitn 0 conservacion, de ser el casg,

16 Planos de estrustura v memoria ustificativa; en |os casos

de obras de remoedelacion, ampliacién o puesta en vator

y tuando sea necesario en los demas bpo de obra

Debe diferenciarse los 2 estructurales exist

los que se eliminaran ¥ los nueves, delallando adecuada-
mente los empalmes.

17 Plancs de iones y memoria justiicativa, de ser

necesarno, donde;
a) S diferencien los puntos ¥ salidas nuevas de los que
se efiminaran, detallandose adecuadaments las empalmes.
b) Se evaluara Ia factibillidad de servicios teniendo
20 cuenta l2 ampliacion de cargas eléciricas y de dota-
<ién de agua potable
Para los proyecios de inmushios sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, debard
adermds presentarse 1o siguiente
a) Autonzacion de la Junta de Propistarios
b} Reglamenta Intermo
) Planes de Indepandizacian correspondientes
12 En caso su sclicite ura Licencia Temporal de Edificack-
citin ¥ luega de haber abtendo &l dictamen Cenforma en
la especialidad de Arquitectura, deberd ademis presen-
tarse (o siguiente
ay Anexo O del FUE
by) Péliza CAR {Toda Riesao Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, segun las carscteristicas da las
obiras a gjecutarse con cobertura par dafos materizles
¥ personales aterceros,

) Plangs ¢e Independizacion comespondientes

Notas:

(2) Todes los documentos serdn presentados por duplicads

b} El Formulario y sus anexas daben ser visados on todas

Sus paginas y cuando corresponda, irmados por &l prople-

tario o por ef solicitante y los prefesionales que intanviene,

{c) Tedos los planos y deciimentss i€cnicos debén estar sofla-
dos y firmadaos por el profesional responsatile de Ins mis.
mas y firmados per el prapietatio o solicitante.

(€] La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Cril se enrega
ol dia 0% anterior al inicio da la obra y debe tener una wigensia
igual o mayor a la duracitn del proceso edifieatorio.

(e) Debe comunicarse 8l inieis del procesa edilicatario
con una antslacien de 15 diss calendarios, en case de no
haberlo declarado en ol FUE.

[} Se podra adjuntar las sopias de los planes del Antaproyec-
te aprabada, de encontrarse vigente su aprobacién, ol cual
tendrd efects vinellants para el prozedimianio cuande se
trate del mismo proyecio sin modificacianes, ain cuands
hayan g los par Lt yad

\_\ﬁlg@eﬂem- #dio. .

é;&‘caso de p;uy gran magnitd, 1gs

580 presentados|o ONS5 CON 9503

(_su: peml%mwm;érur:é njuntamen

= provecto miegea =3

K{ﬂl Semﬂiﬂ%tvmm dl Deleghds

4

@

\ cigites de uso resi

““Noth paré al Ciuda

dano' El pago en efectivo se\raq"ﬁg’rj%a de la Muri
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS RERSEHRDE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PARA
N e DBENOMINACION DEL REsoLver | miciopeL | o ATORIAD
Orden PROCEDIMIENTO Formularlo ten% Auto- | Evaluacién Pravia (endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nomero y Denominacion I Codigo f uim) fen 84) s habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Fositivo | Negativo
cinca pises hasti disz (10) pises. No se requisro su participa-
cion an edificacicnes de vivienda de més de cinca {5} pisns en
las euales la circulacidn comdn llegua séle hass ol Sto, Piso, y
el (los) piso(s) supenories) forme{n] una unidad inmabillarla
1) Ba requiere 'a intervencidn del delsgado Ad Hor del CGEVE
en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de
diez [10) msos ¥ las edificaciones establecidas en las
modalidades Gy D de use dif al residencial y de
cancurrancia masiva de poblico
(i Despues de la notificacitn del Giims dictimen conforme
del Proyeclo, debe designarse al resporsatide de oba
(k) EXiticio de la ojecucian de las obras aulorizadas estars
sujato & la presentacion de los requisitns 15, 16, 17 v 18
47 |LICENCIA DE INSTALACION DE ESTRUCTURAS 1. Solicitud - Declaracisn Jurada, Formato X 30 {Trewnta) Trérmits Garencia da Gerancia de Gerenta Municipal
METALICAS PARA EXHIBICION DE ELEMENTOS 2 Encaso de representacién: Garta Pader con firma laga- Dias Habiles Documentario Desarrolio Distrital Dasarrolio Distrital
PUBLICITARICS UBICADOS EN PROPIEDAD PRIVADA lizada (Personas Naturales) o Vigencia de Pader del ra- y Archivg
(Estructuras de 4 M2 a mds ) presentante legal (Personas Juridicas ) Plazos para recurse Flazos para racursa:
3. Autorizacitn suscrita por el prapietaria del inmushia " 15 dlas hdbiles para * 16 dias habiles para
Base Legal: 4, Planc de 1a estructura ¥ plana de la ubisacién donde presantar preseptar
* TUO Ley N® 27444-.5.N'004-2019-JUS Ant, 44 yi13 seld nstalado " 3 dias hibiles para “ 30 dias habiles para
[230E018) & Memoria Descriptiva y eepeificaciones tsenicas firmado resalver rasolvier.
* Ley N° 27872 (21/05/2003) por Ingeniero Givil
" 0S8 NTOSB-2014-PCM Art 10 al 22 (14109/2014) € Cana de Responsabilidad yo sagundad, firmarda por
* TUO Ley e 776-D.8 N*156-2004-EF . Art. 38 (15f11/2004) Ingeniaro Civil @ ing. Eléctrien o Electromécanico.
* Ley N7 20230 Art 10 (12007/2014) 7. Informe Tésnico de Sequndad en Edificacionas (ITSE)
& Copia Simple de la Licencla de Edifieacian o declaratona
defabrica
Nota: 9 Consignar en salicitud Nro. de reciba, paga, monte v fecha 2.443 151 50
1. La Licensia es par eada estructura do instalacian
2. Cualquier modificacién en |2 estrictura de instalacian Nota:
yia cambin de ubicacidn, aulomaticaments dajard sin 1. LalTSE se realizard previe a la autonizacion de Instalacisn
slecta |a autorzacion etargada y originard ef trémite g la estructura
G una nueva seficitug
]f A8 LKCENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA, X 20 (Veinte) Tramito Garencia da Gerencia de Gerente Municipal
== MODALIDADES "A" Y "B Requisitos comunes Dlas Habiles Documentana Desarrelio Distrital Desarrallo Distital
- 1. FUHU por triplicade debidamente suscrits FUHU ¥ Archive
Modalidad "A* 2 Copia iteral de dominie expedida porla SUMARP, con unia Plazos para recurso: Plazos para rocursa
Se sujetan a esta modalidad: antiguedad no mayor a reinta (30) dias naturales 15 dlas hibiles para " 15dias hibiles para
- @U Los terrenos er los que se desarrolien proyecins 3. En caso quo el solicitants de |a lizencia de habilitacién urbana presentar prasentar
_,;"ue invarsién publica, de asosiacian pubica - privada ne sea el prapeetano del predie, se deberd presentar la * 30 dias habiles para " 30 dias rabiles para
\3{6& CONCESION privada que se realicen para la escritura piblica que acredite el derecho de habilitar, resalver. reschver,
‘.l 14n de servicios piblcos esancialos o par 4. En caso ol selicitante sea una psrsana jurldics, se anompa-
I3 'gp}:.lcién 2 infraestruciura pdbiica. fiara vinencia det poder expadida por el Registre de Porsanas
74 Jurfdicas, con una antiguedad ne mayor a treinta (30} dias
d Medalidad “B™ naturales
“|Se sdjetan a esta modalidad; 5. Declaracidn Jurada de nabilitacién de los profesionales que
ayLas habllilaciones ubanas de unidadas prediales no interviens en el proyects v suscriben la documentacién tenica,
fa mayores de cince (05) | e [s] an Técnlca
rslas rdsticas y qua confarmen un lots Unico, siampre & Certificado de Zonificacitn y Vias.
youanda el lote n2 se encuentre afecta al Plan Vial 7. Carificado de Factibilidad de Servicios do agua, aleantan-
'|';}7§35}anwps!iram e~ potric;
g Jlttghmt\as urbanas de prodios Iqu':‘;;;[u_bf._ 3 \
o R i :
Fignairi Integral abod; I ! )
i 1]
il | £ : Ehte:
ISR P TUD de 12 Lay s - PlanoldG ubicgcion y locaie
mtienet Urpanas y Edificaciones BrENCIE U
d ; = o= :
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Qrden

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTD

Namero y Denominacién

Formufaria
I Chdigo s
Ubicacién

{en %

uim)

Auto-

(T
L mitico

Evaluacidn Previa

Positive

Negative

FLAZO PARA

RESOLVER
{en dias
hitbiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

{2B0272017)

“DE NT011-201-VIVIENDA. Reglamentn de Habilitaciones
Urbanas y Licencias de Edificacin Ans 17°-17.3, 18" 20
227y 23" (15-05-2017)

Nota: Page a la Comisian Téenica Mixta = 0 01% V0

et

i

- Plano parimitrico y tapegréfico,

- Piana da trazada y fotizacidn con indicacion de iotes apor-
tes, vias y secciones da vias, ejes de trazo y habilitaziones
colindantes, en case sea necesario para comprendar la
integracién conel enterno, plana de pavimentas, con indica-
citn d¢ curvas da nivel cada maro,

- Plano de or de parques, refarentes al dissfio,
ornamentacién y equipamients de ins dreas de recreacién
pabiica, de sur @l case

- Memoria descriptiva

10 Copia det Plansamiento integral aprobade de correspondeor

11 Estudio de Impactn Ambiental aprobado de coresponder

12. Centificada da Inexistencia de Restos Arqueniégicos en
anueilss cases en qua el predio asté comprendido en gl
listado de bienes ¥ ambientes consideradas como patrimo-
o cultural monumental y argueslogico

13 Anexn 3 del FUHU, consigharde Nro.de Recibe, mento v fecha
por Derechos

14. Estudio de Mecanica de Susios.

VERIFICACION TECNICA

15 Crenograma de Visitas ds (nspeecion, debidamanie suserito
por ol Respensable de Obra v 8l Supervisor Municipal

16. Comunicacisn de la lecha da inicio de la obra

7. Recibo de Pago, monto que no podré ser menar al 40%
e la tasa municipal establecida en gl requisiio 13

Notas:

{a) Les planos deberdn estar geareferenciades al

Sistema Geadésion Clicial, seqin o eslablecido an

la Ley ™ 28294, Ley qua crea gl Sistama Nacional

Infegrade de Catastro ¥ su Vincuwlacion con af Registro

e Predios y su Reglamenta.

{b) El Fermulario y sus anexos deben ser visadas

en tadas sus paginas y ¢uando conesponda,

firmadns por ol propietario o por of solicitante ¥los

prafesionaies que inferviene

{e) Todos los planes y documentos benicos deben

estar selfados y firmados por el profesinnal

responsabla de los mismes y firmados gor el

propletara o salicitante.

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmiados por el

propietania o solicitants

estar sellades y firmados por el profesonal

fesponsatle de los mismos y firmados por el

propsetano o solicitante

26311

1,167.70

f Se sujetan a esta modalidad:

uf; Hém DEHABILITACION URBANA- MCDALIDAD "C"
'\g_ {i‘\probamn eon evaluacian previa del proyeets por
& la Camisién Téenica |

a) Las habiltaciones urbanas que 56 Vayan a gjecular

Ror elapas con sujesitn a un Planeamiento Integral
—-"""'n-.Ih
jl?scgon@s Jn‘oanas cen r:onstmcmn mﬂcﬁa_

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
1 FUHL portriplicade debidamente suserita,
2, Copia |teral de dominio expedida por la SUMARP, can ima
antiguadad no mayor a freinta {30) dlas naturales
2 Eneaso que el solicitante de la lcancia de habil tacin
urbana no sea al propistario del predin, se deberd presentar
fed) 1lderechodohabfh|ur ot
SIS TR

FUHU

50{Cincuenta)
Dlas Habiles

Tramite
Cocumeantana
y Archvo

Gerencia de
Desarrclio Distrital

4

Gerancia de
Desarrollo Distrital

Plazos para recurso
* 15 dlas habiles para
presentar

] .'3I'gqra;_n_am1a~s para

Gerante Municipal

Plazos para recurso.

* 15dlas hibiles para
Pasontar,

" 3Ddlas hibiles para
fesclver,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N* de
Orden

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denaminacién

Farmulario
iCédigo [
Ubicacion

{en %
uiT)

Auto-

) mitico

Evaluaeion Previa

Positive § Negative

PLAZO PAR

RESOLVER
fen dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

lotes @ habildar ytipo de viviendas a edificar so definan
en el provecty, siempre que su finalidad sea la venla
de viviendas edificadas,
Base Legal:
SO N O06-2017-PCM.TUD defa Lay e 280490, Ley de
Habilitacianes Urbanas y Edificaciones At 167
(28022017
“DS N O11-2017-ViVIENDA. Reglamento do Habiktacones
Urbanas y Licencias de Edificacien Ars 177-17.3,20" y 24°
[15-05-2017)
Nota: Pago a la Comisin Tésnica Mixta = 0.01% V.0

Intarviane en el proyocto y suseriben |a documentag én teonica
Documentacién Técnica
6 Cerbficade de Zonificacitn v Vias
T. Camtificado de Factitilidad de Servicios de agua, alcantarifiads
y de anergla eléetriea, vigentes
8 Dect Jurada de cle feudatanos,
9 Do n téenica, por trip! L de aeusrds a lo siguientes
Plano da ubicacidn y lecalizacion def tereno con
coordenadas UTM
- Plano perimétnice v topografico,
- Plang de trazadoe y lotizacidn con indicacitn de lotes,
apartes, vias y secoiones de vias, ejes de trazo ¥
habilitaciones selindantas, en cass sea necesario para
comprender fa integracién con at entams; plant de
pavimentos, eon indicacon de curvas de nivel cada metro,
- Plano de ormamentacian de parques, referentes al disedio,
amamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion
plblcs, de ser el caso,
= Mamana descriptiva
10. Copia dal Planeamients ntegral aprobado, de enrrespondar,
1. Estudic de Impacts Ambiental 2probads de cumesponder
12. Centficade da b ! de Restos Argl iC0E en
aquelos cases en que el predio esté comprondido an el
listado ce bienes y ambientes cansiderados eamo patrima-
nio cultural manumental y arquecligico
13 Cepia de comprobantes de pago por derechos de rovisian
del proyecto Comision Técnica Mixta 0 01% VO
14, Estudio de MecAnica de Suslos con fines de Pavimentacidn
15 Consignar en soliciiud Nio de reciba, page, moms v fecha
VERIFICACION TECNICA
16. Cronograma de Visitas de inspeecidn, debidamente suscrita
por el Responsabde de Obra y o Supevisor Winieipal
17. Comumeacidn ds ia fecha de inicio de la dbra
18 Reciba de Pago per Verificacidn Téenita, monto que na
podra ser menor al 40% de Ia tasa establecida en of
requisite 15,
Notas:
(2} Los planes deberdn estar georoferanciados al Sistema
Geodésico Oficial, segin Io establecido an la Ley N° 28204
Ley que crea el Sistema Macional Integrade de Catastra
¥ suMinculacion con ¢l Registro de Pradios y su Reglamento
(b} Bl Formulario ¥ sus anexos deban ser wisados an todas sus
paginas y cuando coresponda, firmados por el propietario
o por l solicitante y los profesiunales que interviens

(€} Todos los plancs y documentas teenicas deben estar salla-
dos y firmades por el profesional responsable de los mismas
y firmados por e propietarc o salicitante

(ch) La docurmentacién téenica sard prosentada en una capia,

detiiends presentarse las dos copias adicienatos cusnde Ja

Comision emita Dictamen Confomme

92648

4,076.50/

4 ﬁ'ﬂ'QEqﬂﬁrLlTACION URBANA- MOMW
\ lb%;lﬁ?l' con evaluacién pre\nq.de
la Comisitn T&CK!ICZI,I

anby uedac@o mayor a
50 tﬁfﬁn

] -:':",_

50(Cir ;z.@ =T
Dlas"H i

=

| [fazes para recurso.

| Gerencia du
‘Desarratln Distrital

* 15 dias habiles para

Gerente Municipal

Plazos para recurso:
" 15dfas hibiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJiA

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL ResoLver | miciopeL | AWTOROAD
Orden PROCEDIMIENTD Formulario fen % ) Auto- | Evaluacién Previa | (endias  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Miimera y Denominacion I Cadige uim) eas)) e habiles) RECONSIDERACION APELACION
ANl Positivo | Negative
a) Las hahilitaciones urbanas de predios Gue no colinden urbana oo sea el propietario del predio, so debers presentar prasentar presentar
&0 &rens urbanas o que dichas dreas aledafias cuen- la eseritura publica que acredite el derecha da habilitar, *.30 dias hahiles para * 30 dias habiles para
ten con prayectas de habilitasion urbana aprobados 4, En caso el soficitanta sea Una perscna |uridica, se acompa- rasolver resolvar.
y ro gjecutados, por tante, la habilitacién urbana del Nard vigencia del poder expedida por ef Registrs de Parsanas
predio requiera de (a farmulzeidn de un Plansamiento Juridicas, con una antigiedad no mayor a freinia (20) dias
Irtegral, naturales
5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionalos que
b Las hebilitaciones urbanas da predios que colinden con interviene en el proyecto y suseriben |a documentazidn
Zonas Arguealigicas, iInmuebles previamente deckara- téonica,
dos como blenes culturales, & eon Arcas b 1] taclon Téenica
Protegidas 5. Certificado de Zanificacin y Vias

)

Certificado de Fagtibiidad de Servicios da agua, alcantari-
|l y de onergla alécinca, vigantes

€) Para fines industriales, comerciales o usos sspacialos

8 Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios
 Documentacién lenica, por riplicads, de acuerds a lo siguiente.
- Plann d2 ubicacitn y localizacidn del ferreno con
Base Legal: coorgenadas LTM
*O8 N 008-2017-PCM. TUD de la Ley N® 29090, Ley de - Planp perimétrics y topagrafics
Habilitaciones Urbanas v Edificaciones A 16° - Plana de trazade y Intizacian con indisacitn e lotes
(2B02201T) aportes, vias y secciones do vias, efes de trazo y
* DS N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Habiltaciones hawilitacianes colindantes, en caso sea necesaria para
Urbanas y Licencias de Edficacidn Ats 177474, 176, comprandar a integracibn ean &l entorne, plang de
207y 247 (15-05-2017) pavimentes, con indicacitn de curvas de nivel cada metro
Nota: Pago a la Comisidn Téenica Midta = 0.01% V.O, - Plana de arnamentac itn de pargues, refersntes al dizafin,

omamentacldn y equipamienta de las dreas de recreacian
plblca, de ser ol caso
- Memona descriptiva

10 Copla del Planeamients intagral aprobado, de corresponder.

11, Estudio de Impacto Ambiental aprabada de corespander,

\ 12 Certificado de Inexistencia do Restos Arquesldgizos en

aquelins easss on que el predic estéd comprendido en of

listado de bienes y amblentes considerados como patrimmo-

ﬂ e cultural monumantal y arquecidgico

13 Copla de comprabantes de pago por dereshes da revisian
del proyeeta Comision Téenica 0.01% del v O

14. Estudio de Mectniza de Sualos con fines de Pavimentacion

15 Esludio e Impacto Vial aprobada en los supuestes a) ¥yl

16 Consignar en selicilud Nro. de recibe, page, mantn y facha G248 4,075 50

VERIFICACION TECNICA

17. Cronograma de Visitas da Inspeccitin, debidamente suscrite

pof el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

18 Comunicacisn de la fecha dea inicia de la obra

19. Recibe de Pago por verificacitn tienica, monto que no podrd

ser menor al 40% de |a f2sa establocida en el requisite 16,

Notas:

(&) Les planos daberdn estar gearsferenciadoes al Sistema
Geadésico Oficial, seglin lo establacido en la Ley N° 28254,
Ley que crea el Sistema Macional Infegrada do Catastro
¥ st Vineulacion con ¢l Registro de Predics v sU Reglaments
Anexns deban sar visados

i sionales qua { W
3| oo planaspcckuigpr oslécni e 3
s %wsyfurrr?a‘-.{lmﬁorul Jr{&lbﬂalf@s@hable ¢
Wl A ,? Ay firm; iptariogo solicilgnts
%, A - = el =2 -
“pefo _en-sfsctivo se a’t%j fade la Mu Pagina 41
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PARA AUTGRIDAD

N° de DENOMINACIGON DEL RESOLVER IMICIO DEL
e ERDCRDIMIENTS Formutaria Auto- | EvaluacténProvia | (endias |PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA

Nimero y Denaminacin tesdigos | (1% |y | Aut hbites) RESLmR RECONSIDERACION APELACION
Ublgaelan um) Mty

Positivo | Negative

(d) La documentacidn téenica serd presentada en una copia,
dobiendo presentarse las dos copias adicionales cuandn la
Cemisitn emita Dictarmen Conforme

51 LICENCIA DE HABILITACION URBANA- MODALIDAD "C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 1S Quince) Tramite Gereneia de Gerencia de Gerante Municipal
[Aprobacion con evaluacidn previa del proyectn par Requisitos comunos Dias Habiles Cocumentario Desarmalic Distrital Desarralla Distrital
1. FUHU por triplicade debidamente susarit v Archivo
2 Copia literal do dominie eapadida por af Registro de Prodios

Revisares Urbanos)

Base Legal;
" TUD Ley N° 27444-0 5 N004-2015-1US At 207
(25001/2019).

GOn una antigiiedad no mayor a trainta (20) diss naturales
3 En cago qua el solicitante de la licencia de habifitacian

urbana o sea el propistario dal predio, se deberd presen-

tar ta escitura plblica que acredite ol derecho de habilitar

Plazos para racurso,
* 15 dias habiles para
presantar

* 30 dlas habiles para

Plazos para recurea:

* 15 dlas hitbiles para
Preserntar,

" 20 dfas haviles para

" TUC Ley N° 250%0-D § W DCE-2017T-VIVIENDA Art10, 168 (4 Encass et solicitante sea una persona jurldica, se Acompa- resalver, resolviar,
y 31 {2B02207). flard vigenela del poder expedida por e! Registm da Personas,

* D3 NP 0DB-2013-VIVIENDA Arts 17, 25,37 33Y¥ 34 Juridicas con ura antigiedad no Mayor a treinta (30} ias

|04105/2013) naturales,

4 Declaracién Jurada do habilitaeién de los profesionales e

Se sujetan a esta modalidad: mtervienen en el proyecto y suscriben la documnentacién

a) Las habildaciones urbanas QuE 52 Vayan a ejscutar técnica,

Por etapas con sUECIEN a un Flansamiantn Integral, Documentacian Téenica

b) Las hebiltaciones urbanas con construcemdn simubs 8, Certificndo de Zonificazian ¥ Vias,

fred que soliciten venta garanizada de lates 7. Certificado de Factibilisad de Servicios e agua, alganiar-

€] Las habiltaciones urbanas con Construceien simyl. liado y de energla oldstrica, vigentos

tanea da viviendas an ins que el nimern, dimensiapes 8 Declaracion Jurada de inesistancia de feudatarios

dalotes a habilitar y tipe de viviendas a edificar sa 9 Decurmentacién técnica, par tripficade, firmada per of sel.

delinanen el provecto, SEIMPre qua su finalidad sea citante y los profesionales responsables del disefio; y que

1 venta de vviendas edificadas. cuente con sello "Conforms”, especialidad y & firma del

Revisar Urbang;

- Plano de ubteaciin ¥ lncalizacién del terteno con eonrda-
nadas UTM

- Plana penmatrico ¢ topagrafico,

/ - Plann da trazade y lobizagicn con indicacion da oles,

Mota: Pago a la Comisién Téonica Mixta = 6 C1% V.0

aportes, vins y sactonas de vias, eles da trazo v habili-
tacianes eolindantes, en caso sea NeCesario para com-
mrender laintzgracién can ol entome; plano de pavimentas,
con indicacion de curvas de nivel cads metrs,

- Plana de ornamentacién de Farques, referentes al disefic,
ernamentacion y eguipamients da las dreas de feceeacian
pablica, de ser el caso

- Memaria descriptiva,

10 Copa del Flaneamiento integral aprobadn de correspondar

11 Estudio de Impacto Ambiental aprobade de comesponder

12 Cerlificars de Inexistoncia de Restes A q GiCns
en aquelles casss en que ol predio esté com prendida en
el listade de bienss y ambientes considerados camo
patrimomo cultural monumentat ¥ arqueclagico,

13, Anexo D del FUHU, consignando Nro. de recibs, focha ¥ monta
correspondients a la Venlicacion Adminstrativa 28141 128220/

1 : 4 ﬁer proye!
P RIFICAEIONTECH)

atl]L S 164 ran JelpRas defnspecciin, delidams
\'Nota[n raal Ciudadano: El pago en efactivo se rljfdbé:aria:de la Muni

]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU PA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJiA
REQUISITOS PERECHD c-'E CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PARA] FroRIGAD
N® de DENOMIMACION DEL RESOLVER INICIO DEL CDM’I; ETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO _ Foarmulario {en % Evalisaclén Previa {endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Niimero y Denominacion ! Cédlge / uim (en 5 e hébiles) RECONSIDERACION APELACISEN
Ubicacisn Fositivoe | Negativo
erito por el Responsable de Obra v al Supervicar Municial
18 Comunicacién de la fecha de inicio da la obra
20 Reeibo de Page por verificacién tdenica, monta quE no Eodrd
ser menor 2l 40% de la tasa establecida an ef raquisits 13,
Motas:
(@) Los planos deberan astar georefarenciatos al Sistema
Geodésico Ofical, segin lo establecids en la Ley N° 28264,
Loy que eres el Sistema Nacional Integrado de Catastra ¥
U Vinculacion con el Registro de Pradios y su Reglamento
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visadis en tadas
SUS pAgInas y cuands correspanda, firmadas par el pro-
setario o ol selicitante y Ios profesianales que mtervienen
(€) Tedos Ins planas y documentos tenicos deben estar
sellades y firmados por ef profesional respensabile da los
mismas y firmades por ef propistario o solicitante.
52 [MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD ' Yy 811, Selicitud segin formale % 15 (Cuince) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
2 Consignar en solicitud Nro, de reciba, pago, monte y fecha 54934 261,104 Dlas Habiles Documentaria Desarrolle Distrital Desarrailo Distrital
Base Legal: 3 Documentacian técnica necesaria de aguerds s la yArchavo
S D8N 005201 T-PCM, TUD de fa Ley he 29080, Leyde medificaciin propuesta v a la medalidad de aprobarién Plazes para recurso: Plazes para recursa
Habilitacienes Urbanas y Edificaciones s, 16° ¥z que crresponda * 15 dias habiles para " 15 dias habiles para
[ZBIDZ201T) presentar presentar
TOS N -2017-VIVIENDA, Reglaments de Habilitacianas * 30 dfas habdes para * 30 dlas habites para
Urbanas y Licenzias de Edificacidn Arts. 26 2-Literal b rescher resalvar
{15-05-2017}
53 IMODIFICACION DE FROYECTOS EN LAS MODALIDADES |1 Selicitud segin fermato FUE X 25 [Veinti- Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Muncipal
"Gty DM - COMISION TECNICA 2 Decumentacidn teenica axigida para las medalidedes cinco) DBactimentario Desarrolio Distrital Desarralio Distrital
C y 0 que sean materia de la modificaicn propuesta Dias Habiles y Archiva
Base Legal: 3, Planos da proyecto Modificade, Plazos para racurso: Flazos para recurso
‘0S5 N"005-2017-PCM TUD de Ja Ley N° 29020, Loy de 4 Copia def comprobanta dn pago par derechs de revision. * 15 dias hdbies para 15 dias hébiles para
Habililaciones Urbanas ¥ Edificaciones Ars. 16 de la eamisidn Técnica, do correspander prasentar nresentar
(28/02/2017) 5 Consigner en selictud Nre. de recibs, pags, monts | fecha 5614 2491.00 * 30 dins hébdes para * 30 dias hitbiles para
T DS NTON-2017IVIENDA, Reglamento da Habilitaciones rgsolver resciver,
Urbanas y Licancias da Edficacion Arts, 26 2-Literal ¢
{15-05-2017)
54 [MODIFICACION DE LICENGIA DE EDIFICACKON EN LA 1 Anexa H del FUE debidamenta suscrito Tramite Gerencia de Garancia de Gerente Municipal
MODALIDAD * A* {modificaciones sustanciales) 2 Doeumsntacién teanica necesaria exigida para la Documentanis Desarrolio Distrital Desarmlio Distrtal
I Bar.e Legal: hoaalidad A y de acuerds a la moddicacidn propussta y Archivo
'0 SN T0E-2017-PCM TUD de fa Loy N° 26080, Lw do 3. Consignar on selicitud Nro. de recibo, pags, monta y fecha 3025 133 10} Plazoes para recursn Plazns para recursa:
]-ﬁzmmar.mnes Urbanas y Edifieacianes Arts, 107, 25" 4 31° " 15 dias hébikes para * 15 dias hbiles para
{?am.rm n presentar prasentar
'S N 011201 7-VIVIENDA, Reglamento de Habilitaciones * 30 dias habies para * 30 dias habiles para
“Urbanas ¥ Licentias de Edicacion Ans. 54.1, 57° y 59 resclver, rasoher
{15-05-2017) l
55 IMODIFICACION DE LICENGIA DE EDIFICACION EN LA 1. Anexo H del FUE debidaments suzeritn X 15 (Cuince) Tramite Gerencid de. . Gersncia de Gerente Municipal
hv‘OD.-ﬂLI FQ "B {modificacionas sustanciales) 2. Dogumentazion téenica necesaria exigida para la | Dias Habiles Daocumenario Desamollo Distrits] esamelio Distrtal
MbmhdadE.ydeacuordoala sdifiacidy propuesta i A N
*&’s i M&{{T} RCM,TUO dela Ley WY 25060, Ley de 3 = Servicios de poftegpondar,, , . Plazos para recurso: Plazos para resurso:
,Haqnl ] as t!\ angs v Edificaciones Arts. 10°, 25" y 317 7 ( ¢ dadttcibo, pago, 'fﬁldfﬁs'h?'bn:s para * 15 dias hibiles para
] L/ iritg prasentar.
! % %dfs;'s‘ﬂahlh-!ﬁ para " A0 dlas hibies para
f 9 _lesdiver, resalver.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N{a pa germdadano Elp pagc en efectivo se mglimen z%;a’de la Municipelidad_—

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacion Previa | (endias  |PROGEDIMIENTQ] COMPETENTE PARA
Niamero y Denominacién I Codigo | hibiles) RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
Ubieaclon Positiva { Negativa
MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA 1. Anewn H del FUE debidamenta suserito FUE X 25 [Weinti- Tramite Garensia da Gerencia de Gerenta Municipal
WMODALIDAD “C* y "D COMISION TECNICA {medificaciones |2 Copia del comprebante de page per derecho de revision, Anexn H cinca) Documentarie Desarrlio Distrital Desarrolio Distritat
sustanciales) de la comsién Téoniea, de corresponder Dias Hébiles y Archive
Base Legal: 3 Documentos exigides para tas modalidades C y D Plazes para recursa Plazos para recurso
“D.5 N 008-2017-PCM TUD de fa Ley N° 28080, Ley de que sean materia de fa modificacidn propuesta. * 15 dlas hatnles para * 15 dias habiles para
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ars, 10°, 257 y31° 4 Planos del provects modificades presantar. pPresentar
(280022017} 5, Factibilidad de Serviclns de correspander * 30 dias habiles para * 30 dlas habiles para
*DS N OT1-2017-MIVIENDA, Regl & Consignar en solicitud Nro. de recibe, page, monto y facha rasalver, resalvar
Urbanas y Licencias de Edificacion Ars. 541, 57" y 59° Netas: { Para los items |, I, 1L IV y V)
[15-05-2017) {8) Los docamentos serdn presentados por duplicade
{12} El Fermulario y 2us anexos daben ser visados on tadas
sUs paginas ¥ cuando commespands, firmadas Por el propietans
© por el solictanto y los profesionales que Interviane
{c) Tooos les planos y documentos tecnicos deben estar satlados
y firmadas por et prafesional responsabie de los mismos ¥ par
los Revisoros Urbanas firmadss par el prapistario o solicitante
{d) Las modificaciones no sustanciales, son aquelias que
nomplican disminucidn de los pardmetros urbanisticos
y edifi ios apl , dismi de las condiciones
inimas de diseflo p an el Regl o Nacional
de Edificaciones, aumenta del drea techada, ineremants
la densidad neta wio cambio de use; las cuales podran ser
regularizadas en el framite de Conformidad de Qbra
{g] En caso las rmodificacionas propusstas GeReTEn un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas debardn ser
aprobadas de acuerds a 1o requlade para la nueva mada-
hdad, debiendo cumpdic con |05 requisitos exigidos para
ella. Mo aplicable para licencias otorgadas an la Modali-
das "A"
MOBIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACKON MODALIDAD B b 10 (Diez) Tramite Gerentia de Gerencia de Garente Municipal
UREANA 1 Anexe Hdal FUHU, debidamente suscrito FLIHU Dfas Habiles Documentano Desarrollo Distrital Desanglio Distrital
: 2 Planos pot tripleado y demas documentacién que Anaxo H ¥ Archiva
Base Legal sustents su pelilono. Plazos pala recurso, Plazs para recurso.
"D NTO0B-2017-PCM TUG de la Ley MN° 25080, Loy de 2 Consigrar en solicitud Nra. de recibo pago. maonto y fecha * 15 dies habiles para * 15dias habiles para
Habilitasionss Urbanas y Edificaciones Arts, 10°, 25 5 31 presentar, Emsentar
(ZBI0EET) * 30 dins Kbiles para * 3dlas hibiles para
* S N0 -201TVIVIENDA, Reglamento de Mabilitaciones resobver, resaivar.
Urbanas y Licencias de Edificacién Arts 54.1, 57 y 58° MODALIDAD C y I [Comisisn Técnica) X 20 (Velnte) Tramite Gerencla de Garancia de Gerante Municipal
3 L{15-05-3017) 1 Anexn H del FUMHU, debidamenta suserito FUHU Dias Habiles ] taria & lo Distretal Desarmalia Distrital
: 2 Planos por triplicade y demds documentacin gue Anexo H ¥ Archive
sustente su patileric. Flazos para recurso, Piaass para recurso:
3 Copia dal comprobante de pago de la lasa municipal * 15 dias habiles para * 15dias habites para
correspordionts presentar prEsentar,
4. Consignar en saliciiud Nre, de rectbo, pagoe. monts v fecha * 30 dias habiles para * IDeiias hatwles para
Rovision de Froyectos rasahver, resolver
Notas:
(2} Los planos deberan estar geareferensiados ol Sistema
O
| -E?"Fogu_ﬂlrm_gu,s afets deben ser visa ?n
_Eagnlas\#*danﬁd eqfrebponda, firmad =
T o pogel sali m[amp |5 profesionales go {_7'
i
{u:] FmWy ncurnprmos téenicos d &)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS TD:;EI(T»;?EIEEI CALIFICACION PLAZO PARAJ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO : Furml.!lario {en % Auto- | Evaluacién Previa {endias | PROCEDIMIENTO CUM::;E}I::::AR#
Mamero v Denominacidn 1 Cédigo um {en 50 rwdtion habiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubjeachir Positivo | Negativo
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismes y fimados por 8l propiaterio o salicitants,
{d) La documentacsin tecnica serd presentada en una copis
debiende presentarse las dos copias adicianales cuando
la Comision emita Dietarnen Conforme.
{e) Frocede la modificacian de un prayecta de habiltacion
urbana aprobado, antes de la ejecuritn de la modificacion
propuesta, siempra y cuando s= mantengan o incrementen
los apoites reglomantarios aprobades en la licencia
{f) En case las modificaciones propuestas generan un cambio
do modalidad de aprobacitin, estas deberdn ser aprobadas
de acuerdo a lo regulade para fa nueva modalidad Debiendo
cumplir con [os requisies exigides en ella
55 |PRE-DECLARATORIA DE EQIFICACION 1 Anexa Cdel FUE - Pre Declaratonia de Fdificacién, debida- ¥ 05 (Cinca) Trémite Gerencia de Garencia de Gerente Municipal
(para todas [as Medalidades. A, B, Cy D) mente suscrto ¥ por inplicado Dias Habiles Dicaumentario Crasarrallo Dustrital Dasarrolia Disteital
2. En case que titular dol derecho a edificar sea una ¥ Archave
persona distinta & quien iniclo &l presedimients de Plazos para recurso; Plazos para recurso;
Base Legal: edificacién, deberd presentar: 15 dias habiles para * 15 dlas habites para
* D8 N 006-2017-PCH TUO de la Ley M® 25090, Loy de a) Documantacian que acredite que cuenta eon derecha presentar presoniar
Habilitaziones Urbanas y Edficaciones Ars. 10, 25° y 31° aedificar y reprasente al titular, en caso que &l sclizitan- * 30 dias hakiles para * 3 dlas hibiles pera
{280202017) te de [z licencia de edificacién no sea el propstarc del rasohvar resolver
TDE N OV-201T-VIVIENDA. Reglamento de Hebilitaciones predio,
Urbanas y Licencias de Edificacién Ars 541, 57" ¢ 59° b) Constitucian de la empresa y copis teral del poder
{15-05-2017) expediios por el Registro da Personas Jurldicas, vigente
al momenta de de lesd nS, B
case que of solicitante sea persona Jurldica
3 Cansignar en solicitud Nro, de recibe, page, monto ¥ fecha at66 13330
Maota:
- {b) Ef Formulano y sus anexos deban ser visados en todas
ﬂ sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
pragielanio o por ol saficitante y los profesionales que
£ mterviehen
59 |PRORROGA DE LA LICEMCIA DE EQIFICACION 1. Bolicitud segin formato FUE Gratuito x 03 {Tres) Tramita Gerencia de Gerenciz de Gerente Municipal
O DE HABILITACION URBANA 2 Copla del documents gue acredite el nlimers de fa Dias Habiles Documentario Desarrcio Distntal Desarrello Distrital
licencia ylo del expediante i Archive
Plazas para recurso: Flazos para recurse
§ N DO5-2017-POM TUD de la Ley N° 29080, Ley de Nota: * 15 dias habiles para * thdlas habiles para
Hatil'rla..mm—s Urbanas y Edificaziones Ads. 10", 257y 417 La promoga deberd selizitarse dentro do los 20 dias presentar presentas,
calendarios anteriores al veneimisnta de ta licenca * &0 dins habiles para * 30dias hablles para
maleria de prirrega resolver resglver,
U {anas y Licencias da E_hﬁnaméﬂ Art 3.2 tiS-Ub-?D!?]
6b  [RECEPCION CE OBRAS FINALES DE w.gnugﬁu« ?‘\ 1. Seccion dal FUHU corespondiente a la recepeitn de obra FUHU X 10{Disz) Trémite Gerarcia de Gerencia de Gerente Municipat
URBANA - Sih VARIACICNES h [ e r; e <IN por triplicado Dias Habiles Cacumentarin Desarrollo Distrital - Busariolio Distrital
MODALIDADES B Cyls /() d A f;p.a litoral dg.asnim.mguaa el Registro di Predius v Archivo ! -
5 ,! 1 Una antxfu@dau no mayar a ey (30) dias na?e\.wls Tl‘? 5 a Piazos para recurse:
fen caso q_@ﬂ soliciian Erttopletario del rs?( * 15 dias habiles pera
5o deberd pibsentar\gl Megideh ddslica que ac < L presentar
derechn dcmabu .’ 2 ‘.; % * 30 dias habiles para
4 Encaso eF<ulr5ﬁu saaun. '-rma,{und»ca 55735 rnu‘f;"E , Il e vl resciver
ftard v.gencra\del podﬂrm(pr’dl a ppl“F'ersonas Ju Tl ~§:—' -

ota ar’a/anudadano El pago en efectivo se realizara en.caja de 4a Municipalid

S

=
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

D HO
ERECHD DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS
MITACION LAZ
TRA PLAZO PARA) AUTORIDAD

N°de DENOMINACION DEL RESOLVER |  InNicio DEL

Orden PROCEDIMIENTO Formulario len % Auto- | Evaluacién Previa | (endlas | PROCEDIMIENTO, COM::;EEEE:AM
Nimero v Denominacidn | Codiga 1 héhiles) RECONSIDERACION APELACION

Ubicacion

uiT) ks mitico

Fositivo § Negative

*DENTDH 1-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Hakilitacionas <on una anfigiedad ne mavar a trainta {30} dias naturales.
Urbanas y Liceneias de Edificacisn Ars. 321,322 & Declarzcion Jurada da habiltacitn de los profesionales fue
(15:05-2017] interviane en el proyects v suscriben la documentacién tenica
5. Decumentos emitides per las enlidadas Pprestacoras de los
servicios plblices stargands conformidad a las obras de i

54 compatencia,

T Copra legalizada notariaimente de fas minutas que asraditen
Ia ransfarencia de las draas de apartos a las entidades
recepioras de los mismas o eamprebantos de pago de |a
redencién de los mismos, de ser el caso,

8. Consignar en solicitud Mro. da reclbe, pago, monto y fecha 5.430| 23880
Motas:

(2] Los planos daberan ostar georaferanciadys al Sistema
Geodésico Oficlal, segin o establecidn en la Lay W 28294,
Ley que crea ef Sistema Nacional Integrada de Catastro ¥

su Vinculacian con el Registro de Prodios ¥ 85U Reglaments,
(&2} B! Formulario y sus ancwss daben ser visados en todas sus
Paginas y cuando corresponda, firmados por el prapistario o
por el salicitants y los prefesionales que interviens,

(e} Todos los planas y dacumentas téenicas ceben estar
seflades y firmados por el profesional rasponsablo de s
mismes y firmadas por el propictario o solicitante,

{d) Las varizcionas que impliguen modificaciones sustancrales,
generance fa disminucidn de las dreas de apones con las
cuales fue aulorizada la liceneia, deben iniciar un nueve
procedimienta de licencin.

61 - |RECEFCION DE OBRAS FINALES DE HABILITACION Seccitn del FUHU correspondiantz a n recepeiin de obra, FUML X 20 (Veintay Trémite Gerencia de Gerencia da Gerenta Municipal
URMNA-CON VARIMCIONES QUE MO SE COMSIDEREN par triplhcada Dias Habiles Documentario Desarrolio Distrital Desarrclio Distrital
SUSTAMCIALES Copa Iteral de dominio expedida oor el Reglstn de Predios, y Archivo
/ (MODALIDADES Cy 0. con Comisién Técnica) con una antigiedad no mayor a trainta [30) dlas naturales

[

2 En caso que ¢ solicdante no sea of prapletario del predio, Plazos para recurso Flazos para recursa
e dabard presentar la esertura publica 4ue acredits el * 15 dlas habiles para * 15¢ias hibiles para
Base Logal: deracha de habilitar. presontar presentar

"08 NTO0E-2017-PCM TUQ de la Ley N° 29080, Ley do 4. En caso of solieitante sea una persena juridica, se acompa- * 30 dias habiles para * 30 dlas hibiles para
Habilitacionas Urbanas y Edificaciones Ans 167y 22" hard vigencia del peder expodida por el Registte de Personas resohver rasolyer
{28/02/2017) Juridizas, can una antigiedad na mayor @ treinta (30) dias.

S DS N OH-201 F-VIVIENDA. Regl do Habii 5 natural
Urbanas y Licancias de Edificacidn Arts. 22,1 22

[

- Declaracitn Jurada de habiltacion de los profesionaios que
interviene en ¢f proyects v suseriben |a documentacian
téenice
Documanios emitidos por las enlidades prestadoras do los
servicics pablicos clorganda conformidad a 13s abras de sy
COmpetencia,
Copia legalizada notarialinento da las minutas Que gcredilen
latranslerencia de |as dreas de aportos a las antidaces
feceptoras de los mismaos wo comprabantes de paqode la
redencian de fog mismos, da ser el cass,

; "de | -
Informe T, rme” de los Revisores Llrba_gmrl-gnfs i

i:;z(os‘d,a-lhﬁ;vwnw\' "?f;“?:\ A _

m

=)

=

o

Ej I’gd"emstan madificasiria
E‘ a x S P
mg;en!ar er pﬁagdo

—

SR fisional (vsjncable de :
L N et ity
go en.eféctivo se r ﬁ?é‘r’é"éﬁ"daége la Municipg
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N° de
Orden

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Namero y Denominacién

Formularie
I Cédigo f
Ubicacian

fen %
uIT)

(ex 84)

Auto.

Evaluacian Previa

PLAZO FARA]
RESOLVER
{en dias

mitica
Positive

Negative

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGN

mentos sigwentes:

- Plana de roplantes de trazado v lolizacion,

- Flano d= ornamentacién de parques, cuando se requiera

- Memaoria descriptiva corespandiente

- Carta del proyestista eriginal autorizandas fas modificaciones
En el proyectista, el inistrada ¢
al eolegls profesional correspondiente tal situacisn, asumi-
ando la responsabilidad por las modificaciones realizadas

0. Consigriar en saficitud Mro. de recibe, pago, manto ¥ fecha

1. Copia del comprobante de pago por deracha de revis én

da prayectos, no sera menor al 40% do derechos del itom 10

Notas:

() Los planos deberdn estar geornferenciades al Sistemna
Geodésico Oficlal, segin lo establecido en la Ley W° 28284,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrade de Catastra y

b Vinculacion con & Registro de Predios v su Reglaments

{b} Ef Formulario y si:s anexos deban ser visados en fodas sus

péginas y cuando correspanda, firmados por el propistario o

por el solieitante y jos profesionales gua intervienan

(¢} Tedos los planos y documentos tenicos deben estar

sellados y firrnados por el profasionat responsabie de los

mismos y firmados por el propictario o solicitanta

(d) Las variaciones gue implig i X

generands |a disminucian de las areas de aportes con las

cuales fue aulanizeda la licencia, deben iniclar un pueve
prox 1 de licencia,

5804

s

A iruc'titmes hasta al 31 do dicembre del 2016

REGULARIZACION DE EQIFICACIONES

{sclo para edificacicnes constrdas sin licenta o que
. que no tengan conformidad de obra)

Base Lpgal:

*0.8,/ N 006-2017-PCR.TUD de 1a Ley N° 28090, Ley do
I:-jabuilaclanes Urtzanas v Edificaciones Arts 167y 22°

" (2810212017)

* DS N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Habilitaciones
Urbanat y Licencias de Edificacion Ans. 221, 22.2

i
" Ley 7157 y 30830, Regularizacion via SUNARP cane-

Rc&ula!lza:ldn Municipal
Eﬁdun DL 1426 Art, 30 [16/08/2018)
So.acagen consirucciones entre el 01 de Enera del 2017
'§ep!§embre del 2048
* Postenares al 17 septiembre dol 2018, requlere una orde-

nanza municipal

1. FLE Licenciz por triplicado

2 Documentacién que asredits que cuenta con deresho a

eddicar y represente al titufar, on case que el solicitante de

la lizancia de edificacidn no sea & propietario del predia

3. Constilucidn de la empresa y eop Iteral del poder expedidas

por el Registro de Personas Jurldicas, wiganie al momento

o | tacian de los d . BN casn fque el solici-

lante sca wna persona juridica

4 Documentasiin téeniza, firmada por of profesianal

constatador, cornpuesta por:

a) Plane de Uhicacitn y Localizacidn seqin formata

b} Flanos de Arguiteciura (planrtas, cortas ¥ elevarionas)

¢} Mamaria deseriptiva

5 Documents que acredite la fechia de ajecucitn de iz ebra

6. Carla de seguridad de obra, firmada per un ingenisro ciil

colagiadn

7. Declaracién jurada de habilidnd dal profesional constatador

& En caso de remodelaciones, ampliaciones o demalizionss a

regulanizar, deberd presentarse ademas

- Copin del documentn que acredite a declaratorfa de
fabeica o de edificacian del inmueble, can sus respectives
anos en casn no haya sido expedide per la municipalidad,
& eopia del Certificacde de Conformidad o Finalzaeisn de
L'Jbra b la l__l_p_qg 18 de Obra o de Construccion de la edifi-

edenys,

S (.ernulbcl:lrhaé;

ru‘,r:xﬂunca 56 encuanieTh a2t

L

&l B recaigan carﬂ'a"
tinalar d&nmu@é

FUE

S {Quince)
Dias Habites

Trémite

Dacumantanio
¥ Archivo

Gerancia de
Desarrallo Distrital

Gerencia de
Cesarralie Distrital

Plazas para recurse,
* 15 dias hibiles para
presentar

* 30 dlas Fabiles para
resaiver.

Gerente Municipal

Plazos para recursn:
* 15 dins habiles pars
presentar

* 30 dlas hékxles para
resolver

10 (.nqmrrmmimb LNro

l\ota.paxa-al Ciudadano: E pago en efecfivo

Se reajlz

Fagina 47




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE

TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

I
REQUISITOS CALIFICAGION PLAZO PARA

AUTORIDAD

IMICIO DEL
PROCEDIMIENTO

N de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTOD

RESOLVER
{en dias
hiibiles)

COMPETENTE PARA

dari
Fermufario RESOLVER

{ Codige /

Auto- | Evaluacion Previa

mitico

fen %

urr) APELACION

Nimero y Denominacidn len §2) RECONSIDERACION

Ubicacién

Positivo

Negative |

11 Copin del comprobanie de Fago da la multa por construir
sin Licencia.

Notas:

(a) El Farmulario ysus anexos deben ser visados en todas
SUS Pagings y cuanido caressenda, finmados gor el pra-
pretario o por el solicitante v of profesional Qe interieny

{b) Todos 105 planos y documentas técnicos deben astar
sellades y fimnadnas por el profesional fesponsable o
constatador de los mismos y firmados par af proplatario
o scliciante,

(e} La regularizacitn de edificacianas que cueren con Licencia

¥ o tangan conformidad de obra, no estan afectas al pago
de multa par esnstruir sin licensia 27 de sehmbrg 2008

63

REGULARIZACICN DE HABILITACIONES LIREANAS

Base Legal:

" 0.8 N 005-2017-PCIM.TUD de fa Ley Ne 28090, Ley de
Habilitaciones Lirbanas y Edificaciones Ars. o
(2HIO22017)

* D8 N Ot1-201 FVIVIENDA, Regiamento de Habilitaciones
Urbanas y Licencias da Edficacién Arts 207347350 y 35°
{15-05-2017)

* Dee Leg, N"1426 madifica la Ley N°20080 (2501/201%)
Articuty 30 - De ta regularizacién de habilitacicnes urbanas
y da edificacionss ejeculadas sin licancia municipal as
Habiltaciones Urbanas ejecutadas hasta of 17-08-2014,
&in la corraspondients licencia asl como las edificacinnes.
ejecutadas desde ol 01-01-2017 hasta ol 17-09-2018, sen

1 FUHU por triplieads debidamante suserits

2 Copialitral de dominio expedida por el Registro de Predios,

con una antigdadad no mayer a treinta {30) dins naturales

3 En caso que el solicitante de |a lizencia de habiitacién urka
M no seq el propietario del predio, se deberd Presentar la
eseritura pdblica gue acredite ol derechs de habilitar,

4. En ¢aso ol solicitante sea una parsona jurldica, s= acompafiara
vigencia del poder sxpedida por el Regrsiro do Perscnas Jurldi-
£as con und antigledad ne (mayor a reinta (20) dias naturalos

8. Declaracitn Jurada de habilitarién de jos profesionales que

interaene en &l proyects v suscriben |a documentacion tbonica

€. Certificads de zonificacion y vias.

T Piane de ubicacdn y lncalizacién del terrene

8. Plano de Iotizacién, corteni ol pé del terrenn, ol

diseho de la lolizacidn. da las vias, acerss y barmas; ¥las

-regulanizadas de forma indvidual porias municipalidades.

“Las procadimientos y requisitss son eslablocidos en el
Reglamanto de Licencias de Habilitacion Lirhana y Licen-
e85 de Edificacion y pueden ser ¢ ios sipmpra

due cumpian con la normatividad vigente A fa fecha de sy
GORBITUCCION O, 87 L3S0 qLe 503 mas favorabie, con la
narmativa vigente,

* Del misma mode los Habilitaciznes Urbanas y las Edifica-
ciones @ecutadas sin dieencia hasta of hasta e 1 TH901E
también pueden ser regularizadas de farma conjunta por
las Municipalidades

e

4

dreas corespandientes a los apores. La Intizacian deberd

estar en concordancia con el Plan de Desarrolio Urbana

aprobado por la Mumieipahdad Distrital

% Memeria o . inddi v les as, da corfos-
pander, las dreas de los Iates, |2 numeracidn y los aportes,

10 Copin legalizada netarialments ds g escrilura publica yio
tamprobantes de paga par 8 redencidn de los aportes que
correspondan,

11, Declaracién furada suscrita por el salicitante de ta habil ta-
<ian y el profesional responsable da la oba en la guo conste
que 1as abras han sido ejecutadas, total o parcialmente,

12 Plano que indique los Iotes ocupados. ¥ las alturas de las

edificacianes existeries.

13 Copia del comprobante do paga de la multa gor construir

sin licencta

14, En caso que se cuente con estudics preliminares aproba-
oS, no corespande presentar los requisitos ndicadaos en
105 items 7, 8y 8, debiendo en su reemplazo presentiy
- Resoiucion y planos da tss estudios prelimineres aprobadgs
- Planos da Replantes de Habiltacian Urbana, de correspender,

15 Consignar en soficiud Nre. de recibo, page, monte ¥ fecha

Nota:

{a) Bl g«;uuh'an;}ya'u, Mmaxns deben ser visados en ladas
e " =g
péginasycuana’/ Tespinda, firmados pof’
A 3
L’Z@ﬁo el sgllchanyd wips profesionaie P
{ _;fndras bRy

* " el

T por el bropiotario
Toguiarizacion solo @

FUHU

82T 652.40)

20 (Veinto)
Dias Hakdles. [/

Tramite

0

W]

Gerana de
iroflo Distrital

v Archiva

Gerancia de
Desarrolic Distrital

Plazos para recurso:
* 14 dias hatiles para
presentar.

* 30 dins habiles para
resolver

Garente Municipal

Plazes para recursa

* 15 dias habiles para
presentar,

* 30 dins hébiles para
resolver.

Ciudadano; ETbago en efectivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N de
Qrden

DENOMINACION DEL.
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacidn

Formulario
1 Cadigo |
Ubicacién

len %
uiT)

Auto-

(mn 5¢) g
mitico

Evaluacld

n Previa

Fositive

Megative

PLAZO PARA

RESOLVER
jen dias
hiblles)

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

las habil urbanas &) con ala

Ley, debiendo sereditarse con dosumeits de fecha darla,

tal y come le dispone el arficulo 38 1 del Reglamants.

{d} Los administrados que hubersn gjecutado obras de haii-

litacién urbana sin contar con la autorizacién municipal eo-

reRspandiente podran solizitar la regularizacion de la misma,
siempre que Sla cuentz con:

i) Obras de disiribucidn do agua patable y recoleceitn de
desague, de dstribucion de enargla eléctrica e iluminacian
publica, segin coresponda

i} Edificaciones permanentes con un drea techads minime
de 25 m2, de las edificaciones construidas con cimientos,
muras ytechos

a4

REVALIDACICN DE LICENCIA DE ECIFICACION O DE
HABILITACICN URBANA

Base Legal

TS N D0E-2077-POM TUD de la Ley h° 29090, Ley de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Arts. 16" y 227
{2B/02/2017)

* 05 NTE11-2017-VIVIENDA, Reglamenio de Habilitaciones
Urkanas y Licencias de Edificacidn Ars. 321, 322
{15-05-2017}

1 Anewo H del FUE 6 del FUHU segun corresponda,
debidamante suscrito

2 Consignar en selicitud Nro. de recibe, page, manlo y fecha
Nota:

La Revalidacin de Licencia solo procede para los casgs en
jue fa Hiearcia hubera sidg olorgada con posterioridad al
(8.10.2003, fecha de publicacion del Decretn Supremo

MNP G27-2003VTNENDA, y serd otorgada dentro de los ding
(10) las habites de presentada

4073

17820

10 {Dirz)
Dias Habiles

Tramite
Documentario
¥ Archieg

Gerencia de
Cesarralio Distrital

Gerencia de
Desarrolio Distrital

Plazos para recurse;
* 15 dias habiles para
presentar

* 30 dias hibiles para
resolvar,

Gerente Municipal

Plazos para recursa

" 15 dias habiles para
presentar.

* 30 dias habiles para
resaver

65

SUB DVISION DE LOTE URBANOC SIN CAMBIO DE Usa,
CON O SIN OBRAS DE ACUERDD A LA ZONIFICACION

Base Legal:
Y DS NTO0E-2017-PCM.TUO de la Ley N® 20090, Ley de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones At 37 numeral 8

(280202017)

" D8N 0112017 VIVIENDA. Reglamentn de Habilitocianes
Urbianas y Licencias de Edificacion At 28°

[15-06-2017)

1. FUHU par tripiicaco detsdamenle suscrito

2 Capla literal de dominio expedida por ol Registro de Predios,

cen una antigiedad no mayor 8 tremta (30} dias naturales,

3 Encaso que el solicitante no sea el propictaric del predio, s=
debeds presentar 13 escrifura publica que acradite &l dereche
de habilitar

4. En caso ol solicitants 566 una perscna jurddica, se acompa-

flard vigencia del pader expadida por al Regisiio de Perso-
nas Juridicas con una antigiedad no mayer a treinta (20)
dias natwales

& Daclaracén Jurada de habilllacion de los profesenales que

intervione an el prayecta y suseniban |a documentacisn
tecnica.

&, Dox Idcnica sigui

- Plano de ubicacién v localizazi in del lote mataria da sub
divisian

- Plane ded Inte a subdividir, sefalands el area, linderos,

. segindos antocedentes

panmilncas y
registrales.

- Plano de la sundivision sefialands dreas, linderos, medidas
perimdiricas y namanciatura de cada sublate propuesto
resultanta.

- Memoria deseriptiva, indicande dreas, lindaros ¥ medgas

at dof lote de fn y de fos sublotes
propuestos resultantzs
e
a genmeferenciada segin

b

)
WA

e

anaﬁ;;deb:‘n Ser wsad:

y\a“
e re
h‘zi_ ; reclba, pago,

s \/opo
(3} Bl Formulario § 5

L1 i
1 orresppnda, firmados paraat

%“3‘1 .}—:‘-.
e
Zy

FUHU

10 {Diez)
Dias Hahiles

Trémite
Decumentario
y Archivo

Gerencia de
Desarrclio Distrital

Gerencia de
Desarrolic Distrital

Plazos para recursa:
* 15 dlas habiles para
presentar.

* 30 dlas hibdes para

resnlver

Garente Municipal

Plazos para recursa
 15dias habiles para
presentar

* 30 dfas hdbiles para
resclvar,

e T

v
: El pago en efectivo se\tga‘ﬂza_cé..‘?n! cgpa de la Municip
TR i

L HSTETS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS DEREGHD pE CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PARA]
N de DENOMINACION DEL ResoLver | micioos. | AUTOROAD
Orden PROCEDIMIENTO ) Formulario (on % Auto- | Evaluacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO HESCLVER
Nimero y Denominacién ] Cmibg‘u i urm) (= 5) wiitton hibiles) RECONSIDERACION APELACION
Hiicrcian Positiva § Negativo
o por el solicitante y los profesionales que intenviene,
(b) Tedos los planos y documentas thenicos deben cotar
selladas y lirmadas por el profesional responsable de lns
misimos y firmades por el propistanio o solicitanis.
(€] En ease s2 solicite |a subdivision de un lote que cuents
can obms de Habilitacion Urbana i ! , dichas
obras deberdn ser ejecutadas y recepcionadas en e
mismo procedimionto
€8 IVISACION DE PLANDS PARA PRESCRIPCION ADOUISITIVA 1. Solicitud simpla o fermata, firmadao por e titular indicande su DN % 10 (Diez) Tramite Garencia da Gerencd de Geranta Municipal
TITULS SUPLETORIO ¥ RECTIFICACION O DELIMITACION de actuar coma representante, adjuntar carta poder simpla(per- Dlas Habiles Documentario Desarrcllo Distrital Desarralio Distrial
DE AREAS O LINDEROS, sond naturalimediante ei cual se le olorgue la autorizacisn,acom y Archivo
panada de l2 declaracion jurada del representante; en el caso Plazes para recurso Plazos para recurso,
Base Legal: de persona juridica, declaracion jurada del representante legal * 15 dias habdes para * 15 dias habiles para
*ley N 27872 L O M.ARS 40T Numeral 3.3(27.05.2003) censignando dates de |a partida registial comespondiente, presantar, fresentar
* TUD Lay de Tribumeién Munizipal, S, N° 156-2004-EF 3 Plans de ubjcacidn y fcealizacin ton cocrdanadas UTM a esca- * 30 dias habiles para * 20 dlas habiles para
Art 687 (15.11.04) 17 44500 tirmacte por Arquitects o Ingeniarn (2 juegas) resolver resnbver,
* Ley N° 28294 Sistema Nacioral Integrado de Catastra ¥5u 14 Plano p ica firmada por Arg oo ing. Civil colegiads
Winzulacian can el Regisiro de Predios, At 21° responsable, consignande eiradro de dates tEenicos con coor-
05N’ 004-2019-JUS -TUD Ley M° 27444- Antlculo 42 6 °, denadas UTM., colindantas, (02 juegas)
TATI T 220 124 17 (20,08 2017) 5. Memena descriotiva del prodio firmada por profesional(? juegos) 1695 7460
* TUD-Cadige Procesal Cwil A 505 numarl 2 (23 04,1893}  |Nota:
* Estara incluide para visacion para rectificacion de dreas ¥
linderos, para preseripzion adguisitiva do dominie
67 |COMSTANCIA DE POSESION 1 Solinitud declaracitn jurada indicando ONI, direczién via X 10 {Digz) Tramite Gerancia de Gerencia de Garente Municipal
ubicagién del pradio Dias Habilzs Documentana Desarrolio Distrital Desarolio Distrital
2. Plane simple de ubicacién y localizacién det predio, indicendo ¥ Archive
Base Legal; finderes y medidas peniméineas en courdenadas UTM, suscrita Plazos para resurss Flazos para recurso.
* Lay N* 27572 (2TH05/2003) por profesional (ingeniero yio arquitecto) colaglado y habilitads, * 15 dias hibiles para 15 dias habiles para
“ROM N 029-2020-MINAGR] consignandn datos del predia, que permitan establacer su presentar prosentar,
"0O8 NTOE2-2005-VIVIENDA ubicacidn geogréfica (nombre del predio, deneminacitn, unidad * 30 dias habiles para * 30 dlas habies para
‘. * Decroto Lagislative N 108 {Selo para to fisicn ire, drea sector y olras) acompanandn los decumentos resalver resolvar,
legal y fermatizacian de predios risticas) que acraditen la pesesion y explotacion econdmica del predin
rusticos con fings agropacuaries,
3 Documentss probatorios gue acrediten de farms fehacients la
[osesian dal predio nformal rustico, como paga del impuesto
predial, eic.
4. Acreditzr en vase de ser un predio de naturaleza ristica la
explatacidn scondmica {agricola o pecuaria)
5. Consignar en selicitud Nro. de racibo, pags, monio y fecha 2,205 a7.00
. CEF(TIFICADO DE ALINEAMIENTO DE FACHADA v vias |1 Formata FLUE, adjuntande escritra publica wo copia literal de X 10 (Diez) Tréimite Garancia de Gerenca de Gerente Munleipal
il dominio Olas Habiles | Dosumentana Clesarralio istrital Cesarrollo Distrial
P 2, Memonia descripiiva ¥ Archivo
Baso Legal: 3 Plans de ublcackon escala 17500 y icealizacian a sscala 145,000 Wiazes para recursa: Plazos para recurso:
* Ly N 27972 art. 79° (2740512003; & 110,000, con coprdanadas UTH referido a elementos > “ 115 dlas habiles para * 15 dias hdbiles para
N 011-2006-VIVIEN DA [23/05/2006) axistantes (un juego), censignar cradro de datos 18cnicn : - presentar
Ly . E-;,IJ‘?FAM aprobado rnedis‘m?_' i N 4. Plano de distri enaral 1150 & 11100 {selo grifos yio ¥ * 30 dias habiles para
s {2&30?!30!9) il estaciongs e_adrv'i}ins_}-ﬂ',ﬁ_ resolver.
S TUsKRG L&;&g:)leasu 1g € solicitud NS rde ig07| | reidel
o ¢ usmantagian de
J J= 7 IgECial oW Boitofd & ﬁ/ ;
- £ : Bt e A < 3 m /
*Nota para a)-Ciudadano: E{ age-eneféntivo se reé@m‘saaj de la Municipali wﬁ“_,j Pagina 50
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS Tlmﬁ‘:gigaﬂ CALIFICACION PLAZO PARA| INSTANCIAS DE RESOLUCIAN DE RECURSOS
N de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO _ Formutario | . 7 | Auto- | Evatuacion provia | tondies  feroceDimEnTo| COMPETENTE ParA
Nomero y Denominaclén I Cédiga ! Ui} (en 53 AP hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién Fositive | Negativo
65 |CERTIFICADG DE JURISDICCION 1. Solictud simple indicandn DN del propeetano dal inmuehle X 10 {Dez) Teémile Gerencia do Geenca de Gerente Municipal
2 Documante privade, escritura pibiica o constancia de inscrip- Dlas Habiles Diascumantaria Desarralio Distrital Cesarrcllo Distrital
Base Legal: €idn en registios pablicos que acredie la titwlandad y Archivo
“Ley N 27972 ant 79 numeral 3.3 {2710572003) 2 Planc de ubicacién de acusrdo a formato vigente, Plazas para recurse; Pla2ns para recurso;
* Resolucion N 248-2008-SUNARFISN | arl, 567 Reglaments |En caso de actuar como representante " 15 dias hébiles para “ 15 dias hibies para
de Inscripcién det Registro de Pradios 4. Persona Natural: Adiuntar carta poder simple, original y exhitr presentar Dresentar
" TUQ dela Loy N 27444 aprobade mediants 0 § W 004- documenio de dentidad * 30 dias hdbiles parg * 30 dias habiles para
20M8-JUS (25101/2018) 5 Persona Jurldica: Adjuntar documents dende cansle el nombia- resolver, resoivar
mierte y facuitades inscrite en RR, PR, y vigents y exhibir
dooumento de identidad,
6. Consignar an selisifud Nro, de recibo, pago, monts y fecha 1.920, 84.50
T [ACUMULACION DE PREDIDS 1. Solicitud del propietaria dei late matriz x 10 | Ciez) Tramite Gerensia de Gerencia de Gerente Municipal
2 Copla dal titulo de propiedad Dias Habiles Documentario Desarrolle Distrital Desamolio Distrital
Base Legal: 3 Copia Bteral de dominio expedids por gl Registre de Pradios, ¥ Archiva
" Loy NO2PGP2 art. 87 (27M05/2003) con Lna anlicipacian no mayor a 20 dias naturales Elazns pam racurso, Plazes para recurso;
*Ley N 2BEG2an 3 4. Copia dol auta-avatie del afis vigenle * 15 dias hibiles para * 15 cias habiles para
" Ley N° 28382 5. Plana dz ubicacién, escala 1/10,000. presantar plesentar,
" T.U.O de laLey N" 27444 {25:0172019) E. Plano perimétiico terrenn matriz escala /100 6 16200 an ' 30 dias rébdes para * 3D oias hatvies para
coordenadas LITM resalvar resnlver
7. Plano perimétrico dal proyacto de fa acumulacion de lotes.
& Memoria descriphva de ambos parimétricos
49 Consignar en solicitud Nro- de recio, pago. monte y facha 2714 119.40
Meta: £l pago es por cada predic acumulado.
71 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 Solicitud sequn formulario de libre reproduscitn X 10 (Diez) Tramite Gerencra do Gerencia de Gerente Municipal
2, Copia dul documenta que acredite la propiedad con lindsros ¥ [DHas Habiles Documantario Desarrolic Dictrital Desariolio Distrital
Base Legal: madidas parimétrizas y Archivo
* Lay N° 27972 Ans. 73 A® numeral 4.2 y 934 (27/0512003) 3. Copla simple de ta 1 de [brica-indepandizacién de Flazes para recurso; Flazos para recusa
" D.8 N O11-2006-VIVIENDIA- Reglarmento Nacional de planes de arquitectura de ser el caso * 15 dias habiles para * 18 dias habiles para
Ediicaciones {23052008) 4. Memona deseriptiva dat predio {isdicando &l estads da conser- presentar, piesentar
! vacedn) * 30 dias hibiles para * 30dlas hakiles para
3. Consignar en solicitud Nra. de rocibes, page, monto y focha 1.920 84 50 resniver resalvor
72 [AUTORIZACION DE ACONDICIONAMENTO Yi0 REFACCI N 1. Solicitud dingida al Alcalde X 10 (Diez) Tramite Gerencia de Gerancia de Gerents Municipal
2 Memoria descnptiva Dilas Hébiles Dacumentario Cesarralla Distridal Desarralls Distrital
Base Legal: 3 Presupuesto dola obra a ejecutar y Archivg
‘ 'lkev N 27972 Arts. 79 A2 numeral 4.2 y 534 (27 THOGI2003) 4 Cronegrama de ejecucian Plazos para recursa Fiazos para recurse;
ﬁ 5 M 011-2006-VIVIENDA- Reglaments Nacional da 5. Autsrizacion de Junta de Propietarios, de sor ol caso, * 14 dias hibiles para * 154(as habiles para
mones (2305/2006) 6. Autonzacién de copropietarios, de ser el casa, presentar prosentar,
7 Consignar en solicitud Nra. de recibo, page. mento y focha 1,685 14 6D * 30 dias hdbiles para * 30dias habiles para
rasalver. Tesolver
S0 74 /I.\
B:{_ SUB GERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
73 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCIGN TECHNICA (1 Farmale de solicitud o Solicitud del adiministrado.con cardcter de FUT x 06 [Sels) Trimita Gerencia de Gergncla de Gerante Municipal
DESEGURIDAD EN EDIFICACIONES declaracion jurada seflalandn perdida o deterioro del Conificada — Dias Habiles Cocumentario Desarrallo Cistrital Dasarmlo L‘.‘islnm_f_ “
2 Consignar en solicitud Nro de reciba, page, monle y fecha 1766 TTI0 5] b N . /’
M a y oS Par BUrs0. Flams para recurso
- i S/dﬂd!::% paa * 15dias habiles para
wsentdr | Prasentar
) % BB idias hables para |- 30dias habiles para
A%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITGS PERECHO OB CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PARA,
N°de DENOMINAGION DEL ResoLver | miciooer | OM‘;‘;’;‘;"Q'TD;:AM
Orden PROCEDIMIENTO L Formulario (en % Auto. | Evaluacion Previa | (endiss  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Ntmero y Deneminacién i cou:g_a I ) =8 i habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién Positive § Negative
T4 HINFORME TECNICO DE RIESSO 1, Selicilud segin lormate FUT A {6 (Saig) Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente Muticipal
2 Consignar en solictud Nra. da raibo, pago, monto y fecha 3.230 14210 Dlas Habiles Documentaria Desarrelio Distrital Cesarrolio (hstrital
¥ Archivo
Base Legal Prazos para recurse: Flazos para recurso
* Ley N' 20654 artleulo 14 numeral 1 (18-02-2011) Notas; * 15 dlas habiles para " 15 dias hdtiles para
"0 N 004-2019-JUS At 117 numeral 11.30201-2019) (3} El Certificado de Inspeceion Técnica de Segundad an Edifica- presantar prasentar,
"O.5 N 002-2018-PCM. At 8,91 incisos a y b At 19 slones ene vigencta de 02 aftos, segun Ley R 30819 * 30 clas hatnles para " 30 dias habiles para
nurmneral 191, At 34 noise 341 {b] B administrade debe traer adjunte a la salcitud del Anoxo 2 resolver resolver,
* Loy N° 27972 Arficulo 40" del Manual de Ejecucion de Inspecoion Téenica de Seguridad
en Edificaciones R J ne ME-2M3-CEPRENEDS (22-01 -2018)
75 [INSPECTIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EQIFICACIT 1 Soliciiud de ITBE., segiin Formata Anexa | X 06 (Seis) Trémita Garencia de Gerencia da Gerents Municipal
NES (ITSE} POSTERIOR AL INICIO DE ACTMDADES PARA |2 Declaracitn Jurada de cumplimiento e condictones do SEQUIN- Dilas Habiles [al2? Wario [a] llo Distrital Desarrollo Disirital
LOS ESTABLECIMIENTCS OBJETO DE INSPECCION DE dad de la Edificacién segiin formata, Anowo 4 y Archivo
RIESGO BAJO ¥ RIESGO MEDIC QUE o REQUIEREN 3. Consignar en salisitutt Mro. de reciteo, page, mento y facha Pliszos para recurso: Plazos para recurso
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC. a} Objeta de Inspoccion Riesgo Bajo 3720 16370 " 15 dias habites para * 1 dlas habiles para
b] Objeto do Inspaceisn Riesga Medio 4852 N3 50, prasentar, presentar
Base Legal: " 30 dias habiles para " 30dlas habies para
"L N D02-2018-PCM, Reglaments de Inspecoiones Notas: resofvar. resabver
Técnicas de Sequiidad en Edif Art 20° ! 1a) El Certificado de | i ifin Técalea de en Edifica-
2001, 202, v Art 357 (05-01 -2018) clenes Lieng vigencia de 02 afias seglin Ley N* 30519,
*RJ N 016-2018-POM-CENEPREDY {22-01-2019) (b) El administrads debe tranr aefjunto a la seficitud del Anexn 2
del Manual do Ejpcucion de Inspeceion Téonica de Sequridad
Hotas: en Edificaciones 17, W° O16-2018-CEPRENEDY (22-01-2018)
S encuantran obligados a selicitar una iTSE;
a) Insbtuciones o dependencias del Gobierno Certral,
Goblemg Regional o Locales, ast cama Instifucionas de
cuzlauier erade raligioso, respecto de establacimentos
destinados a templos,
b) Edificaciones da usa mido y mercados de abastos, ga-
larlas comerciales, centros comerciales y elros establz-
cimienios comedciales, ol ente calective, razén o denceni-
nazidn soial que los representa o lumta de propietarios
respacts de sus dreas da usg COMURA, siem preqgue fos
administradores de cada modulo, stand o Puesto hubimran
framitade su licencia de funcianamiento
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIC] 1, Selicitud de ITSE, segqln formato Anexo 1 x 06 (Sais) Tramite Gerencia da Gerentia de Gerenta Municipal
NES {ITSE| PREVIA AL INICID DE ACTIVIDADES PARALOS |2 Documentacitn Técnica Clas Habiles Documentario Desarrallo Distrital Desarrolio Distrital
o E§TABLECfMJE’NTOS OHJETO DE INSPECCION DE RIESGO Presentar en sopla simple y firmades por el profesicnal o empre- ¥ Archive
AETO ¥ RIESGO MUY ALTO QUE MO REQUIEREN LICENCIY  <a, la siguiente decumentacidn Plazos para recurse: Plazos para recurse;
FL)(.ICIDN.%NE’NTO &) Trogues de ubicacién * 15 dlas habiles para " 15dias habiles para
"fr','.'t b) Plinos de arqutectura de i distnbucién existonte y datalie presentar, presentar
Ba;s'a_;f‘gal dal céleulo do aforo * &0 dias hakiles para * A0 dlias hables para
D.'g"ﬂl‘ 002-2018-PCM, Reglamenta de Inspecsiones ¢} Plann de distnbucién de tabileras aldcinicos, diagramas unif- resaber, resolver,
"T' oicas d Segundad en Edificaciones, Art 25° nuim 25 1 lares y cuadro di cargas
y.é?:.:?. ¥ Ats. 26°, 26 (05-01-2018) d) Cartificade vigenta de medicién da resistencia del pozo a
T Ru N 016.2018-CENERPREDL {22-01-2018} tiarra,
€) Plan de Sequritlad del establecimisnts abjeta de inspeacoién
1) Memena o protocolos de prucbas de apematividad ylo mante. n 1
u thinaf‘m a solicitar una ITSE; i nimignto de los eqy r4 uuidad y proteceitn contra _J i
i £'0'dependencias def Gonierwgc:}‘v invendio. et ) 5 . 1 i
B_.egik(ﬁé A Locales, asl come inst -brp}de'cﬂ ",“Lnnslgna: en Jﬁﬁ'ﬁd Nro. de recib ; : 4
redy rifgicko, respectn de esrahl'a'émﬁ'bm%' ifl- 3} Otyete de fugfieccrrResaodito | = ; / 32
s G‘:§x = e , bj Objeto derliibocc%n\ﬂﬁgim% Alo..! s 3
Jcififes 49 usu mixto y memadod do 3 v P s o 7

No(3pa 3 8lCiudadano: Bl p
N
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS JERECHD DB CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION PLAZO PAR
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO ] Formulaiof Auto. | Evaluacién provia | (endias  |PRoCEDIMIENTO mm:mz::nm
Numere v Denominaclén 1cé ;l:g:n ! um {en 5) Tatice hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ublcaciin Positiva | Negativo
flas comearciales, centros comerciales y olros eslable-
cimigntes comerciales, ef ente colecivo, razon o denomi- Notas:
nacién social que los representa o junia de propietarics, a) En caso de edificiones qua cuenten con conformidad do cbra ¥
respacto de £us dreas de use comun, siempre que los ne han sulride madificacionss, siempra que se tate da docu-
administradorss de cada modulo, stand o puests husieran mentos que fueron dos en la icipaldad durane fos
tramitado su licenvia de funcianamients. 05 afos anteriores inmedialos, no serdn sxigibles los
requisitos a), b) y ¢}
hj El Certificado de | ion Téenica de S dad en Edif
Nes Fene un vigencia de 02 afios, seqin fa Loy N' 30815,
) El admiristradn debe traer adjunt & la selisitud el Anexo N* 2
del Manual de efpeusién de Inspeceion Técnica de Segurdad en
Edifieacicnes R N 016-2018-CENEPREDL (22-01-2018)
77 |RENOVACICM DEL CERTIFICADO ITSE - PARA GBJETO DE |1 Selic iud g 1TSE. segun formato Anexa 1 X 06 (Sais) Tramile Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
INSPECCION DE RIESGD BAJO O RIESGO MEDIO 2 Declaracitn Jurada para Renovacion del Ceifieads de Inspec- Dins Habires Documentario Dasariollo Distrital Desarrallo Distrital
cion Ténica de Sngundad en Edificaciones, segin formate. Anpxa b ¥ ATchive
Base Legal: 3. Consignar en seliciiud Nro. de reciba, pago, monto y fecha 2664 126.80 Plazos para recurse Plazos para recurso,
0§ N'002-2018-PCM | Reglamento de Inspecciones HNota: " 15 dias habiles para * 15 clas habiles para
Técnicas d Saguridad en Edificaciones, Art 24 ¥ 38 En caso que hubieran variado las condicicnes de sequridad en el presentar plesentar
(05-01-2018) objeto de inspeceidn, &l administrado deberd procader a solicitar * 30 dias habies para * 30 dias hatilas para
* RN 01B-2018-CENERREDY (22-01-2018) una nuava ITSE resolver resolver
78 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - FARA OBJETD 1 Saliciud ITSE, sagan formalo. Anao | X 06 {Seis) Tramite Gerencia de Gerencia de Garente Municigal
DE INSPECCION DE RIESGO ALTO 0 RIESEO MUY ALTO |2, Declaraetn Jurada para Renovazitn del Cortificado de Inspec- Dias Habiles Documentaria Desarrollo Distrital Desarrolio Distrital
cién Téenica de Seguridad, segunm formats, Anexo § ¥ Archivo
3. Consignar en solicitud Nra de resibo, pago, mento y fecha, Plazus para recursg: Plazes para recursa;
Base legal: ) Objeto de inspeccion Riesge Alte y Muy Altg 4018 176.70 * 16 dias hibiles para * 15 dias habiles para
"0 8 N DIZ-20M0-PCM.. Reglamento de Inspecciones presentsr presentar,
Téonicas o Seguridad en Edficaciones, Art. 28° y 38° Nota; * 30 digs habiles para * 30 dias habiles para
(05-01-2018) (2} En casa que hubsoran vasado las condiciones de segundad en raselver resalver
* RN 0G-20B-CENEPREDN (22-01-2018) el objato de inspeacisn, ef administrade deberd procedar # 50-
liotar una nueva ITSE.
79 |EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD OE |1 Solieiud de ECEE, sequn fonmato Anaxo 1 X DE [Sels) Tramime Garencia de Cerencia de Gerenta Munie pa
LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NC DEPCRTIVOS {ECSE) |2 Declaracion Jurada suserita par el solicitante, an can de pErso- Dias Hablles Cocumentaric Desarrollo Distrtal Desarrsllo Distrital
{Migencia hasta 03 meses) na jurldica o de parsona natural que actiie mediante representa- y Archive
cidn, el representante legal o apoderado debe eonsignar los da- Flazos para racurso Plazos para recursg
/| Base legal tos regstrades en su poder y seflalar quo se encuentra wigents, * 15 dias hibiles para * 156 dlas hablles para
"OE NTBD2-2018-PCM,, Reglamento da Inspeceiones 3. Croguis da ubicacian del lugar o recinte donde se fiane pravisto presentar presentar
Técnicas de Sequndad en Edificaciones, Art 47 y 48° realizar ol espacticulo * 30 dias hahiles para * 30 dias habiles para
{05-01-2018) 4. Piane de la arguitectura indicanda 1 distribucién de escenaria, resalver, fesaher
* R W 016-2018-CENEFREDA, numeral 4 1, {22-01.2018) mokiliario y alres, asl cama el calculo de aloro
’ 9. Memaria descriptiva, inzluyenda un resumean de la programacian
de actividades, dal preceso da montaje & acondicionamiznto de
las laciones eléclricas, I der segu-
ligados a oblener ls ECSE ridad y protecelon contra incendios v mabiliario,
‘!" culos Publicos y Ne Deportivos realizades en & Protocolo de medicion del sislema de punsts 2 tiera con vigen-
be !us;iadﬂlcacmnes fue fengan coma bso |a realizacidn Cle no mensr 2 un (09) afo en case haga uso da instalacinnes
_4de e tipa de actividades y requiaran el acon léctr
0 inétatacian de estructuras temporales que incidan directa- 7. iado tividad y i de extintores, firma-
el de riesgo con el cial obluvieran su certj- do per la empresa responsable
¢ , [
'Puqlrcos Dopartivos y No r_‘lennrmjeg real- )\\
cadinned o recintos cuya actidagl ps dis ‘?(O L~
1t pamJla'dual seumrgoelcartln"ﬂld s rucrﬁm..ﬂ’al:f:l ce\cﬁﬁl‘prﬁn 1 o ANt
Gk Publitos Depormves y No msn GLP), en sy = /
fa v[a,oubhca an un ama confinad; bﬁ’t m, i
Pagina 53




— _— - - — . -~ i, = - = = - = T | - = = sz = e =3 = = F - — e L
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS i CALIFIGAGION A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACIGN DEL RESOLVER |  iNIcio DEL AUTORIDAR
Orden PROCEDIMIENTO — Familada || o Auto- § Evaluacién Provia | (endias | PROCEDIMIENTO com;grszngnm
Mimero y Denominacién [Codigos | °) 0 WY N diice hihbiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicagin Fositiva | Negativo
nes g restricelones & |3 entrada yio salida Que Incremen- deseriptiva de saguridad de la instalacién de las astructuras a
ten al riesgo, instalacienes eléctricas
1. Consignar en solicitud Nro. de reeiba, pago, monto ¥ fecha:
a) Hasta 3,000 Espectadores 4635 0410
b} Mas de 3,000 Espectadares 7468 32860
Notas:
(a) En caso de un estabiecimionta o reecints ubicade fuera del
digtrite e Mejfa, prasentar copia del Centificads ITSE, caso
contrana consignar el M’ del Cartificado.
(b) El organizadar o promator debe solicitar ta ECSE con una anti-
cipacion no menar de siete [7) dias hibiles a la facha dig peali-
zacion del ovenlo
B.2 TRANSPORTES
i ANPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA 1, Seficitud con cardcter de declaracisn Jurada X 05 (Tines) Trdmile Gerencia da Gerencia de Gerente Municipal
20 jurada del legal vigente lo Dias Habiles Docymentarno Desarrotie Distrital Desarrolis Oistrital
{vehiculos menores) el Nimero do partda registrat y Archiva
3 Infarme téen:ce justificatorio sotwe a ampl acién yio modifieacisn Plazos para recursn: Plazos para recurso
Base legal solicitada indicands la zona do ampliacian o modificacion de ruta * 16 dias habiles para “ 15 dias habiles para
Loy T 27972 Arts. 737 v R1° (=7-05-2002) sobre la base de las necesidades de 12 poblacidn v capacidad presentar presantar
* Loy N° 27181 Arts. 37y 18° (O7-10-1655) e ias vias * 30 dias hibiles para " 30 dias habiles para
DS NUOS5-2010-MTC (0242-2010) 4, Plana de ubicacitn de la zona de trabajo indicanda fa ampliacion resahver rEsolver
o modificacion de ruta.
5. Consignar en scliciiud Mro. de recibe, pago, fronto y fecha 1811 7470
2 [AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS 1. Solicitud ton cardeter de declaracian jurada X 15 {Cuince) Teamite Gerencia do Gerencia de Gerente Funicipal
{Mehizules manores) 2L n furada del te legal vigente sefatando Dias Habiles Documentaric Desarrelis Distrits| Desarralio Distrital
el Mimero de perlida registral i Archivo
Base legal 3 Informe téonico justifisetono sabre a amplacidn yo medificacian Flazos para recurso’ lazos para recursa
*ley NT 27872 Arfs. 737 numeral 2.2 ¥ 817 {27-05-2003) solicitads indicando la zona de amgliacién e medificacion de * 15 dias hibiles para * 15 dias habiles para
SLey NU2F181 Arts 37y e (07-10-1983) paraderss sobie a base de las necesidades da |a Rablscidn y presentar presentar
*BsNe 055-2010-MTC (02-1222010) capacidad de las vias, * 30 dias hehiles para * 30 dias habiles para
f 4 Plane de ubizacién de la zona de trabayg indicandn (3 ampliacian rasolver resabver.
y/o modificacién de paradares
5 Consignar en solicitud Mro de racibe, pagn, mento v fecha 1.775 7810
3 CAMBIC Y0 SUSTITUCICN DE UMIDAD VEHICULAR 1 Solicied con cardeter de declaracion jurada X 15 {Cwince) Tramite Garancla de Gerencia de Gerenta Munizipal
(Mehiculos manoras) 2 Relacién de vehlculos a catnbiar o sustituir Dlas Habiles Documentario Desarrolio Distrital Dresarralio Distrital
3 Beclaracitn jurada del representante Iegal vigente sefialando of ¥ Arehivg
Lok nimers de partida registral Plazos para recurso: Plazes para recurso:
4 &’a:n legal 2. Copia simple de |s tarjeta de propiedad del vehlgula manaor " 15 dfas habues para " 15 dias hakiles para
I \{gy.—lyl.l- 27972 Ans. 737 y 81 (27-05-2003) saliente y det ingresante presentar presantar
|| Cepne 27161 Ads 37 y 18 {07-10-1999) 4 Copia simplo del SOAT, CAT yio similar vigente del vehiculo * 30 dlas hébiles para [ * 30 dlas habiles para
A D e C55-2010-MTC (02-12-2010) Ingresants resolver, resalver
A 5 Consignar en solicited Mro e recioe, pago, mento y fechs 1.630] 45,30
4 _JCOMPLEMENTD Y/0 INCREMENTO OE FLOTA VEHICULAR |1, Solicilud con cardcter e declaragian jurada x 15 {Quinge) Tramita Gerancla de Gerengla de Gerents Municipal
T lpaRaEL TRANSPORTE DE VEHICLLOS MENORES 2. Relacién de vehiculo a inc vl comy = Dins Hatiles Documentarin Desarrollo Distrital Desarrolio Distrital
[vehlculos menores) 3 Declaracion jurada dal representants legal vigente safialands o i Archivo
) numero da partida registral
3 Capia simpla de |a tarjeta de propiedad dal vehioula menar Flazos para rocursa
naresante * 15 dias habiles para
presaniar
] s * 30 dias habiles para
/‘ﬂ < rasaher,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS Tl:tThfl?fggigi CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
N de DENOMINACION DEL RESOLVER |  INIcIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTD ) anu!Ialio fen % Auto- | Evaluacién Previa fendias | PROCEDIMIENTD CGM::;E:::ARA
Nimero y Denominactan i Gédlg}q i uI) {8} s hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Uhilcacien Positivo § Negativo
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACION 1. Solisitud declaracion urada indicando el nimers dal cerficads X Tramite Gerenzia de Gerencia de Garento Municipal
{vahiculos menares) de operanionas Documentario Dasarralio Distrital Desarrallo Distrital
2. Declararitn jurada da pérdida, deterioro o robo del cerlificado ¥ Archivo
Base legal de ¢peraciones Plazns para recurso, Plazos para recurse;
“ley N° 27972 Ads FATy BT (27-05-2003) 3 Cansignar en sclicitud Nra da reeibo, pags, monto y lecha 0.864 38.00 * 15 dias habiles para * 15 dlas habites para
" Loy N° 27181 Arts 3%y 18" (07-10-1995) presentar presentar,
*0.8 N G55-2010-MTC (02-12-2010) * 30 dias hakiles para * 30 dias habiles para
resalver resalvar
INCLUSION Y/0 SUSTITUCION DE CONDUCTORES 1 Soliciud eon cardcter de declaracion jurada 06 (Cinco} Trdmite Gerencia de Geroncia de Gerente Municipal
2. Refacion de conductores a incluic o sustituir adjuntando copias Drfas Habiles Decumentario [asarrolle MKetrital Desarrallo Distrital
simples de sus licencias de conducis viguntes. y Archivo
Base legal 3, Consignar &n salicitud Mro, de fecibo, page, monto y fecha 0.858 areo Plazos para recurso: Plazes para recurso;
* Ley N° 27972 Ants. 73° y a1 {27-05-2003) * 15 dias habiles para * 15 clas habyles para
T Ley NT 27181 Arts. 57 y 187 (07-10-1953) presentar. presentar,
"D 8 NOSSEDIC-MTC (02-12-2010) " 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
resalvar. reseiver.
MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS1 Solicilud con cardeter da declaracion jurada x 05 (Cince) Tramite Gerencia de Gerancia da Garente Municipsl
MENCRES POR CAMEIC DE DENDMINAGION ORAZAN |2 Copias de ias partidas registrales de la razenes sogiales satien- Dlas Habiles |  Deeumentano Desarrolio Distrital Desartalio Distrital
SOCIAL ta y de la ingresante wigente, indieando ademas los datos do la y Archiva
razon sotial a madificar v el numero de permiss da aparacidn Plazes para recurso; Plazos para recurso:
Base legal atorgada, * 15 dias hdhiles para * 15 dias habiles para
ey NG 27972 Ads. T3 v ad (27-05-2003) 3 Copia simpla de |a eseritura pitbliza de cambio de denaminacitn presentar presantar
*Ley M7 27181 Arts. 37 ¢ 187 (07-10- 1998) o razéin social * 20 dias hdbiles para * 20 dias habiles para
"D 3 NY0S5-2010-MTC. (D2-12-2010) 4. Consignar en solicitud Nro. de recibo, page, mento y fecha 1241 54,60 resolver resniver.
PERMSO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA | 1, Solicitud con cardeter e declaragitn jurada X 05 {Cincg) Tramite Garencia da Gerencia da Gerante Municipal
PRESTAR SERVICKD DE TRANSPORTE DE PASAERDS |2 Copia simple de escritura publica de de la parsona Dlas Hakiles Documantario Desarrolio Distrital Desarrolto Distrital
(Vahituies menares) Jurichea y copia lieral vigente de 1s parida registral expedido por i Archiva
s SUNARP vigante, Flazos para recurso: Flazas para recursn:
Base legal 3 Copia simpie de 12 tarjeta de identificacisn vehicular por cada " 15 dias habiles pam * 15 dias habiles para
ey N 27972 Arts T3y 81" (27-05-2003) vehicule manor expedida por la SUNARP presentar, presentar,
“Ley N° 27181 Ads, 3%y 18° (07-10-1899) 4 Copia simple det SOAT ylo CAP, por cada vehicula * 30 dias hdbiles para * 30 dias hithiles para
*0. 8 N*D55-2010-M7C, {02-12.2010 3. Copia simple del Cerificado de Inspeccian Técnica Vehicular resgheer. resolvar,
for caca vehiculo
\ € Conswgrar en solicitud Nro. de reciba, pago, manto y fecha 1855 BE.00
0
HENGVNCI@N DE FERMISO DE CFERACION A PERSCNAS 1. Selicitud con caracter da declaracion jurada 15 | Quince) Tréimita Gerencia de Gerencia de Gerante Municipal
q ICAS PARA PRESTAR SERVICIO PUBLICO DE 2 Copra simple de esertura pabliea de constitugitn do la persena Dias Hahiles Documentario Desarrollo Distrital Dosarralle Distrital
Y TRI*}JBF’W?'E DE PASAJEROS Juridica y copia literal vigente de la partda registral expedido por y Archive
(Vehiculos Menares) SUNARP vigente. Flazos para recursn, Flazos para recurse
3. Copia simple de Ia tarjeta dle idenbificacian vehicular porcada * 15 dias habiles para * 15 dias hébiles para
vehiculo mener expedido por la SUNARP presentar presentar
Base legal 4. Copia simple del SOAT wo CAP, por cada vehlauly, * 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
" LerN_ 27972 Ars. T3° y 81 (27-05-2003) 5. Copia simple def Cenificado de Inspaceidn Téshica Wehicular resciver resolver,
i por cada vehiculs
6 Consignar en solicilud Nro. de racibo, pago, manto y facha F200
Nota: T~ iy
La n.:ntr\«;z@é“‘i\;a;u:t‘a @ debe solcitar dpnﬂxs/lg‘g -. ';. o
treinta f24} i siento del par) & F
e i
que se Sharga meduanle ren i/

H
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS ::::;’;glii GALIFICACION PLAZO PARAL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N® de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL CQMAPL::T.I'?:I"I'D:IEQRA
Orden PROCEDIMIENTO ) Formulasio {en% Auto- | Evaluacion Previa {endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Hiimero y Denominacidn 1 Cédigat i) (er 8.} mitico héhiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicaciéa Fositivo I Megative
C. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
1 AUTORIZACIIN ¥/0 RENOVACION ANUAL PARA LA 1. Soleitud - Declaracion Jurada, Fommato b 30 [ Trointa) Tramite Gerencia de Gerentia de Gerente Municipal
CCUPACION DE AREAS LIBRES EN PROFIEDIAD 2. Encasode representazian’ Carta Pader con firma Mlas Hahiles Dacumentario Cesanollo Eeondmico Desarralio Econdmico
PRIVADA CON FINES COMERCIALES legalizada (Personas Maturales) o Vigencia de Podar ¥ Archiva
del represontants legal (Personas Juridicas u otros
Base Legal: antes colectivas) Flazns para recurso: Plazos para recurso
* Loy NP 27972 At 837 numeral .1 y 3.4 (27-05-20103) 3 Consignar en solicitud Nre. de mecibo, pago, mento v fecha 1525 67.10 * 15 dias habiles para * 1 dias hahiles para
* TUD de la Ley MY 28976-0 5N 0163-2020-PCM, A & presentar, Presentar
(O3 1OED20) * 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
" TUQ dela Ley N° 776-D S.N*156-2004-EF Ar 68 rasolver resahier
{1501102004)
Nota: Se deberd prosentar Ia aitorizacién sectorial s
al gire de la actividad solicitada lo requiore.
2 |AUTORIZACION EVENTUAL POR CAMPARA FSCOLAR, 1 Soliertud - Declaracidn Jurada X 07 (Siete) Tréamiie Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
NAVIDAD, ETC. BN ESPACIOS FUBLICOS AUTCRIZADOS |2 Croquis d= ubicacisn Dias Habiles Documentaria Desarralln Economicn Desarrcllo Econdmica
(Maxime 03 Meses por campala) 2. Encaso de representacidin. Carta Peder con firma lega- y Archiva
lizada [Personas Maturales) o Vigencia de Poder del
Base Legal: representanta legal {Personas Jurldicas) Plazos para recursa: Flazps para recursn:
*Lay MT275372 Art 79 numeral 36 y Art 83 numeral 3.2 4. Consignar en salicitud Nro. de recibo, pago, manta y fecha 2485 10880 * 15 dias habites para * 15dias habiles para
(27052003) presantar. Rresentar
Nota: Les pagos por dreas se espevifican on el TUSNE * 30 dins habiles pam * M dias hibiles para
resslver resalver
3 ALTORIZACION PARA INSTALACIGN DE BAMBALINAS 1. Solicitud - Declaracien Jurada. X 05 (Cinco} Tramite Gerencia de Gerancia de Gerente Munieipal
YO OTROS ELEMENTOS MOVILES. 2 Croduis de ubicacion del espacic donde sa instalard la Has Habilas Desumenzario Cesarrallo Econémico Desarrolie Econtmicn
bambalina o of elements mévii ¥ Archivo
Base Legal; 3. Congignar an sclicitud Nro, de recibo, pagn, monts y fecha 1384 6080
*TUD dela Ley N*27444-0.5 N° 004-2019-JUS., At 113 Plazos para recurso Plazos para recurso:
(25012018 * 15 dfas hibiles para * 15dlas habiles para
\ * Loy N 27972 Art 78 (27/052003) presentar. Pressntar
*TUO Ley N 776-0.8 N 156-2004-EF Art 68 (1511 1/2004) * 30 dias habiles para * 30 dias hibiles para
resclvar. FEROIver.
4 |AUTORIZACION PARA LA EXHIBICION DE ELEMENTOS 1. Solicitud X 15 {Quince) Trémito Gerencia de Gerencia de Gerenta Municipal
FUBLICITARIOS (ANUNCIOS ¥ FROPAGANDA) EN 2 Encasode reprasentacion: Carta Poder con firma legal - Dias Habiles | Documentario Desariollo Eeonémico | Desarolla Econdmice
LUGARES AUTORIZADOS zada {Personas Naturales) o Vigenciz de Poder del repre- y Archive
(Vigencia de D2 afigs) sentante beqal [Ferscnas Juridicas u olres entes coleetivos)
I'E/a"se Legal; 3. Documentos tenicos qua sustentzn 8| anuncio pubilicitano Flazas para recurso; Flazos para recursa
S 1* T Ley N2 27444-D. 5N 004-2019-JUS Art 113 lamense planos, memonias descriptivas, carateristicas y *15dlas habiles para | 15 dias habiles para
(25-01-2019) dimonsiones presentar. presentar
‘_{,L;ey MO ETATZ, Art 78 (3705/2003) 4. Copia simple del contrato de alguier del espacio o estruchura * 30 dias hibiles para * 30dias habilos para
17T Ley N° 776-00.8 N*156-2004-EF . Art, 68 {15/1172004) ez del blicitario, resolver. fesolvar
*Ley NY 20230 At 10 (12007201 4) 5. Copia simple de fa concesidn del espacio do la estructura de
“IMota: exnibicion, cuands es propiedad de dominio pdblico
1. Se presentard un expedionte por cada elemento € Consigner en solicilud Mro. de reciba, pags, manto y fecha 2552 11230
pubiicitaria a solicitar. MHotat: En ef casa que of anuncio publicilanio soa colocads en un Shee e
|2 Las modilicaciones de tas saractersticas i comercial, deberd presentar copia de fa ncencja
AN I ‘fé'ﬁma;'aree lexto ¥ olros) en los slementos p ins  [daf %E|@q\juu lografla dondn se aprez) e\ed\s TR}
-" be g au‘mzadcs ariginara |a realizacion de un nue.rp,JJtT'- entama urka; xgmleﬂ 0 edifit
rf ; h o5 arluncms cormesponden a os colocados af;nré‘ri qitorno url nfw el bien o edificdoidh
e LErior ds la propiedad publica o privada y : El dod
LD fi=f %
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITGS AL CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL OMApL;To:l‘llmn -
it PROCEDIMIENTO ) Formulario | . . Auto- | Evaluacion Previa | (endiss  jPROCEDIMIENTO| © RE;g N v: ;n
Nimero v Denominacién :c_amg_or uim [an §7) mético habiles) RECOMSIDERACION APELACION
HblehCifig Fositive | Negativo
5 [AUTORIZACION PARA QUEMA DE CASTILLOS Y 1. Salicitud - Declaracion Jurada * OF (Siete) Trémite Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
JUEGOS PIROTECNICOS EN ESPACIOS PUBLICOS 2. Croguis de ubltacian Dfas Habiles Documentario Cesarrolto Eeondmico Desariolte Econdmico
3, Copia simple de |2 lieeneiz de oparanitn de exploshvos dal y Archivo
Base Legal: operador, clorgada por (8 DISCAMED
S TUD Ley N° 27444-0.8 N° 004-2019-JUS (25-04-2048) 4. Consignar en solicitud Mro. de recibo, page, monta yfacha 2602 11450 Piazos para recurso: Plazos para recurso’
* 15 dias habiles para * 15.dias hibiles para
Nota: Los pagos por dieas se especifican en el TUSNE prasentar presantar,
* 30 dias hdbiles para *30dlas hatiles para
resolver rasglver
g AUTOREZACION EVENTUAL PARA REALIZAR FERIAS 1. Solicitud FUT X 07 (Siate) Tramie Gerencia de Gerencia de Gerenta Municipal
FPOPULARES EN ESPACIOS PUBLICOS AUTORIZADGS 2 Cronuis de ubicacion Diaz Habiles Docurmantans Desarrolic Econdmico Desarrolio Econdmico
{Maxime 07 dias calendario ) 3 Consignaren sclicitud Nro. de recibo, pago, monto y fecha 1800 7820 ¥ Archivo
Plazos para recuisc; Plazos para recurso:
Base Legal: Mota: Los pagos per arsas se espacifican en ¢l TUSNE * 16 dias hdbites para * 15 ¢las habiles para
*Ley MF 27372 Art. 79 numeral 36 y Art 83 numeral 3 2 prasentar, presontar,
{27/05/2003) * 30 dlas habiles para * 30 dfas habilos para
resolver, reschver
T |AUTORIZACION ANUAL PARA LA INSTALACION DE 1. Solicitud FuT X OF (Siete) Trémila Gerenzia de Gerencia de Geranto Muricipa
KIOSCOS FOOO0 TRUCK ¥ AFINES EM ESPACIDS PUBLICOY 2 Cronuis de ubicacion indicande modidas Dlas Hibiles Documentario Desamollo Econdmico Dasarralio Econémiea
AUTORIZADOS 3 Censignar en seliciiud Neo de recibo, page, mente v fecha 2684 HT.20 ¥ Archivo
Pucden acogerse:
* Puestos de Venta da diarios, revstas, eto. Neta: Los pagos por dreas se especifican an el TUSNE Plazns para recursa, Plazos para recirsa:
* Venta de bebidas, gasessas, golosinas, et * 15 dias habiles para " 15 dias habiles para
* Venla de gaseosas, sandwiches, atc presentar presentar.
" 30 dias habules para * 30 digs habilas para
Base Legal: resobver. resolvar,
* TUO de la Ley N* 27444-D.5 MO04-2018-JUS., Art 113
{252/01/2019)
* Ly Ne 27972, Art TS (27062003
1 AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL COMERCIO EN 1. Salicitud FUT x O7 (Siete) Tramite Gerencia de Gerencia de Cerente Municipal
FIESTAS PATRONALES, RELIGIOSAS Y JUBILARES. 2 Consignar en solicitud Nro. de reciba, paga, monte v facha 1,532, 67,40 ias Habiles Dacumentario Dasarrolio Econfmice Desarrolio Econdmico
{Por dial magima 10 dlas) y Archiva
Pueden acogerse;
* Kiescos, toldos, y otros de expendio de comida Flazos para recurse Plazos para recurso;
* Puesto dz venta da antieuchos, dianas y similares * 15 dias rdbies para * 1% dias hibiles para
" Puests de venta de fleres, coronas, cuadros v similares. presentar prasentar,
o Legal: * 30 dias habiles para * 30 dlas hakiles para
It L D Ley N* 27444-D.8 N'004-2018-JUS Art 113 resaber, resalver
1Z01/2019)
= " Laghi® 27972 At T9 (2T/05/2003)
a I
AUTORIZACION O RENOVAZION PARA DCLPAR PUESTO |1 Selicitud X 05 [Cinco) Tramite Gerencia de Gerensia de Gerente Municipal
EM MERCADO MUNIZPAL, CENTRD COMERCIAL 2indizar al Numers de RUC & DNl o Carné da Extranjerla det Dias Habiles Documentaric Desarrello Econdmitg Dasarrollo Esontmico
i (Valide par un afo) solicitante, Uatindnse de personas uridicas o naturalos, segin
corresponda. Momero de DNI o Carné de Extranjeria del B Plazos para recurso:
o representante legal, en caso do persona jurldica u otros entes b | * 16 dias hibiles para
N*27444-0 5 N DM-ED\%DE} lectivas; o, tratand a5 naturales que actien presentar,
O, e y 3 { * 30 dias hahiles para
T _\ﬁEF At 68 (301272008 [ dclbo de pago o / - resalver.
_".[§_$=‘- i3 ey N 27972 (26105120088 | 1Pl mw-g i 2041] 4
N ‘ijﬁ PCM . Art 19, 100 :am‘@\@ I 7 amaritah| LD dei ;
& e Gui
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS TDRE:!::':gII;i CALIFICACION PLAZO PARA - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENORINAGION DEL RESOLVER | iMICIODEL | OM‘“PUE";FE’:TE -
Orden PROCEDIMIENTO Formulario (on% Auto- | Evaluacion Previa (endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacian I Codigo [ ur) (e §) mitico hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ukleaclén Positivo | Negative
10 |AUTORIZACION DE CAMBIC DE GIRD EN MERCADD 1. Solicitud X 05 (Cinco) Tramite Gerencia de Gerencia de Garente Municipal
MUNICIPAL, CENTRO COMERCIAL 2lndicar & Nomerg de RUC & DNIlo Camd da Extranjerfa de| Dlas Hébles | Documentare | Dosarrollo Beondmice | Desarreila Econdmice
solictante, ratdndose de personas jurldicas o naturales, SeqLn ¥ ArChive
Base Legal: corresponda. Nimern de DML o Carné de Extranerla dal Plazos para recurso’ Flazgs para recursao
* TUD ge la Ley N' 27444-D.5. N° 004-2018-JUS At 450 reprasontante fegal, on caso de persona jurldica u ofros entes * 15 dlas hibiles para * 15 dias hibiles para
{22012019) enlectivas, o, tratindose de personas noturales que actien presentar presentar
“Ley N° 27972 Arls, 53, 69 y 83 (26052003) madiants represantacion * 30 dias hibiles para * 30dias hdbiles para
*Art B5°ONS N156-2004-EF [3012/2004) 3. Consignar en solcitud Nro. de reeiba, pago, monts v fecha 1816 79804 resabver. reegbvar,
* DS N O78-2007-PCM., Arts. 17 ¢ 10° (DEDE2007 Nota: Ei pace ne amerita ¢l usa del puesto del mercadn [alquiler}
11 [AUTORIZACION DE REEMPLAZD TEMFORAL PARA 1 Solicitud X 05 ICinco) Tréamite Gefencia da Geroneia de Garente Municipal
CONDUSCION DE PUESTOS EN MERCADO MUNICIPAL, |2 Indicar el Nimero de RUC 6 DN| o Garné da Extranjeria del Dilas Habiles Dacumentaria Desarmolio Econsmice | Desarrdllo Ecandmica
CENTRO COMERCIAL salictante, tratandose do personas jurldicas o naturales, sagin ¥ Archive
correspanda. Mamero de DN o Carnd de Extranjeria det Plazes para recurso: Plazos para racurso
Base Legal: representante lngal, en caso de parsona jurldica u otros entes * 15 dlas hibies para * 15 dias hibiles para
*TUG de fa Lay N7 27444-D,8, N 004-2019-JUS Ar as0 colectivos, o, tratindose de perscnas naturales aue actisn presantar Presentar.
(2501 72018) mediante representacion * 20 dlas habiles para * 20dfas habiles para
* Ley N" 27872 Ars. 59, B0 y 83 (26/05/2003) 2 Consignar en solietud Nro. d= reciba. pago. manto y facka 1.741 7550 resolver resclvar
tAR GEY0S NU156-2004-EF (30/122004) Mota: El inquiling debe estar al dla en los pages de alquifer por
“ DS N OTI-2007-FCM, Arts, 1y 40 [DRA08I2007) ccupacidn de puesto.
12 JAUTORIZACION YID RENOVACION DE QCUPACION DE VAl Solicitud X 05 (Cince) Tramita Gerancia de Gerencia de Gerente Munigipal
PUBLICA PARA AMBULANTES REGULADOS (CARRETAS, 12, Indicar ol Nimera de BUC & DN o Carmné de Extranjarfa dal Dias Hatslas Documentario Desarrolie Econdmico Desartofio Econdmico
TRICICLOS ¥ OTROS) salicitante, tratandose de parsonas juridicas o nalurales, segln ¥ Archivo
corespeonda. Mimero de ONEo Camné de Extranjerla dal Plazos para recursc: Plazos para recurse;
Base Legal: fepresontante legal, en caso de persona jurldica u efros entes * 15 olas hatiles para " 1adias hibiles para
FTUG e la Ley N° 27444-D.5, N 004-2015-JUS An a50 colectivos, o, Wiatindose de personas naturales que actien prasentar. Fheseniar
(25/01/2019) mediante representacién " 30 dias habies para * 30dias hibies para
" Ley N 27672 Arts, 697 y B3 (2B052003) 3 Croquis de ubleacisn resalvar Tesaher
*Art BBY0LS N156-2004-EF {30/12/2004) 4. Mo tener deudn por ocupacion de via poblica
S DS NTOTI-2007-FCM, Arts 17y 10" (D8/09/2007) 5 Consignar en sclicitud Mro. de reciba, pags, monto y fecha 1.243 58.10
i Nata: Ef pago na implica auterizacidn ni uso de la via piblica
13 JAUTORIZACION PaRA EL USO DE BIENES PUBLICOS EN 1. Solicitud X 05 {Cinca) Tramita Gerencia de Geroncia de Gerente Municipal
ﬁ ZONAS REGULADAS (PARA CAMPANAS DE PROMOCION |2, Indicar ol Nimsro de RUC & DNI o Cama de Extranjeria dal Dias Habites D D E ico =] o Economico
¥ DEGUSTACION DE PRODUCTOS, RIFAS, SCRTEQS Y salicdanto, ratandose de personas jurldicas o naturales, sagin  Archiva
EIMILARES | INSTALACION DE JUEGDS DE DIVERSION EN carresponda. Nimero de DNl o Carné de Extranjoria del Plnzos para recurso! azos para recursn:
DIAS FESTIVOIS, FERIAS Y OTROS SMILARES) reprasentants legal, en cass de persona juridica u olros entes * 10 dias hébiles para * todias hibiles para
colectivas, o, trathndose de persenas naturales que achien presentar. Presentar
Base Legal: madianta repressntacién " 30 dins hakiles para " ldias hibies para
TUO dala Ley N 27444-0.8 N* (004-2019-JUS Ar a5e 3, Croguls de ublcacion resabver. resalvar,
2540112019} 4. Pago por uso del bisn Pablice (por los dias a ocupar)
N 27872 Ans 63 ¥ 83" (26052003} Por na mas de cinco dias estas sctividades tendrén el siguienta
“ 0.5 N156-2004-EF (3001242004) costo:
073-2007-PCM. Arts. 1" y 107 (08/05/2007) * For ocupar un area de hasta 50 m2 un derecha de 31 200 00
! * Por eoupar un area de hasta 100 m2 un derecho de 87 400,00
* Por ccupar un draa maynr a 100 m2 un dereche de S/, 1.00000
5 Consigrar &n solicitud Mro de recibo, page, mento y fecha 1498 6580
Mota: El pago no imvolucra of uso del Bien Biiblico Lok
NN e e —— - x i,
i::'b:)rza;&t:rohl PARA INSTAU.RIME'__ HOR B GUa (1, ticaiciluC[’:;_\L;n-%O ""W&.’Qf. e Ois Tﬁ’_; n X 05 (Cinco) Gerente Municipal
L—':ﬁprino TELEVISION EN MERQA‘ L * Indifars Numaro de R | o Carné de Lwﬁ ( { Dias Habiles
wipﬁ{' / ' / réitas jurldicas a i O\\ i 4
M’éfﬁamé e Extramnggrif o ™y 4204 parascourso Plazos para recurso:
50 de gersona jurldi b r%f i zﬁlfﬁémles para * 15dias hibiles para
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ot - pa; al Ciudadano: E ﬁagatenTeféétwo se re‘al\asq@rth

REQUISITOS ;ﬁ;ﬁ:g;gi CALIFICACION PLAZO PARAI INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e de DENOMINACION DEL RESOLVER | _INICIO DEL comﬁgﬂﬁﬁfm
Orden PROCEDIMIENTO _ Farmulario (en% Auto- | Evaluacion Previa {en dias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denaminacién I Codige | urm) e 5} i habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ublesclsn Positivo | Negative
P TUC de fa Ley N° 27448-0.5 N 004-2018.JUS Art 459 colectives, o, tratindose de personas naturales que achien presentar presentar
{23101/2019) medlante representacion * 30 dias habiles para * 30dias hibiles para
"Ley N7 27972 Ars. 69" y 83° (20/05/200:) 3 Croquis de ubicacién resalver regolvir,
YA BB DS N156-2004-EF (30f1 212004} 4. Estar al dia en &l paga por ccupacion de puesta
“D8 N OTS-2007-PCM, Arts 17y 10° (DB/0912007) 5. Consignar en soficitud Nro. de reciba, page, monte yfacha 1.584 59,70
15 [AUTORZACION PARA INGRESAR E INSTALAR 1. Soliciud X 05 (Cince) Trarmte Gerencia de Cerencia de Gerante Munipal
ESTRUCTURAS METALICAS MAQUINARIA YO EQUIPOS |2 Indigar el Himera de RUC & DNI o Camé de Exranjerla del Dios Habiles Boeumeantano Desarrolio Econdmizo Cesarralio Econdmice
TRABAID EN MERCADD DE PROPIECAD MUNICIPAL solicitante, iratindoss da persanas jurldicas o naturalos, segdn y Archive
carresponda, Numero de DNl o Card de Extranjaria del Plazos para recurse: Flazos para recurso,
Base Legal: representante lagal, en case de persona urldica u ofros entes * 15 dias hakiles para * 15 dias habiles para
* TUQO de la Ley N° 27444-D.8. N 004-2019-JUS Art 450 colect o, trat de persanas les que aclden presentar PrEsentar
(25/01/2019) madiantz representacitn * 30 dias hibiles para * 30 dias hibiles pare
*Ley NU27972 Arts. 697 y 837 (2B/052003) 3 Croquis de ubicacién resolver regbver,
" Art 887 0.5, N™56-2004-EF [30r12/2004) 4 Recibo de Pago de estar al dia por osupacion de puests
‘DS N OTI-2007-PCM,, Atts 17y 10° (08092007 5. Consignar en solicitud Nro de reciba, pago, monto y fecha 1.443 #3580
16 |CAMBIC DE GIRO COMPATIBLE A LA SECCION EN 1 Salicitud x 05 {Cincao) Tramile Gerensia de CGerancia de Gergnle Municipal
MERCAZO DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD 2 Indicar el Nimero de RUC ¢ DNl e Camé de Extranjerta del Dias Habiles 5, o o, lin E ico Desarroho Economice
soliciiante, tratdndoss de persanas jurldicas o naturales, segun y Arehiva
Base Legal: correspenda. Numero de DNl Carnd de Extranjerla del Plazos para recurse; Plazos para recurso
" Ley MU 27972 Arls, 56, 58y 83 numerales 1.2y 3 4 representante legal, en caso de persona [uridica L etros ontes * 15 dias habiles para * 15dias hitsles para
[27-05-2003) colectvos, o, Iratdndose de perscnas naturales que aciden prasentar, prasentar
mediants representacion * 30 dlas hdkiles para " 3t dias hibiles para
3 Declarscion Jurada del personal que labora con |a arendataria resalver resglvier,
4 Cansigner en solicitud Nro- da resibe, pago, menta v facha 1868 82.20
17 |CARNET DE IDENTIDAD /O DUPLICADS (SOLO PARA 1. Solicitud X 05 iCinco) Tramite Garengia de Gerancia de Gerante Municipal
AMBULANTES REGULADDS) 2 Indicar el Nimero do RUC 6 DNl Carné de Extranjoria del Dias Habiles | Documentario Dasarolls Econémico | Desarrallo Econdmica
saliitants, tratindose de personas Urldicas o naturales, segin ¥ Archive
Base Legal: cormsponda Nimero de DM Camé de Extranieria de! Fiazos pare recurso: Plazes para recursa
" TUS dela Ley N7 27444-0.5. N° 004-2015-US An. 457 representarnte lagal. en case de persona jurldica u atros antes * 15 dias hébikes pata * 15dias haviles para
{28/01/2019) calectives; o, tratindose de persenas naturales que actien prasentar presentar
*Ley N° 27972 Arts 69" y 83" {26/052003) mediants representacifin " A0 dias hibiles para * 30 dias habiles para
" At 68° 0.5, N'156-2004-EF (300 212004) 2 Consigrar ditimo Mro. de recibo, pago, manis y fecha pago por resclivar, resaiyar,
|* DS NT079-2007-PCM., Arts. 1 y 10 (0BG 2007 ) ocupacitn de via pliblica.
= 4 Una fotegratia & colores tamafo carnd
5. Cansignar en solicitud Nro. de resibo, pagn, mento y fecha 0,720 3170
GEVOLUCION DE BIENES INCALITADOS 1. NI del propistans del bier incautado Gralulta X 05 (Cinco) Tramite Gerencia de Gerancia da Garenta Municipal
2 Presentar papeleta o Acta de Incautacitn Dias Hébiles | Documentario Desarrolio Econdmice | Desarrolla Econdmice
|Bitse Legal: 3. Cancolacién de ta Multa impuesta y Archivo
‘;waj de la Ley N 27444-0 8 1° 004-2019-JUS Arl, 450 4 Cansignar en solicitud Nro. de recibe, pago, menta v fecna 370 Flazos para recurso. Plazas para recurso;
jps 112019) *15dias hdbiles para |* 15 dias habiles para
VN 27972 Arts 69" y 837 (28/05/2003) presantar presentar
'.5’:‘ B2° DS N 156-2004-EF (2011 22004} * 30 dias hibiles para " 30 dlas habilos para
LS 1 079-2007-PCM . Arts. 1* y 10" (081082007 resalver resalver
EXPEDICION OE CONSTANCIAS DE CONDUCCION DE . Sokeitud X 05 (Cinca) Tramite Gérencia de Gerencia do Gerente Munizipal
RUESTO EN MERCADO MUNICIPAL, CENTRO COMERCIAL |2 Indicar el Nimera de RUC 6 DN o Camné de Extranjara de| Dias Habiles | Doacumentaria Cesarrolio Econdmigy - 'Qesazlolb Ecandmico
licitant, lratd de persanas juridicas o naturales, segun y Archive e N o
Base Legal: - comespanda. Nimero de DI o Carné de Extranjeria ciel Wﬁ recurso; Plazos para recurso
HTUG dala Ley N” 27444-D 5. N° 00& M N!'-‘ ropr-:-.;k‘ntd 1 s 1% dias hab!las pora * 1ddias hibiles para
B 019) ; colect ! 5, / pmsénta[ presentar,
. AQZ?Q{? Ams 697y B3* (26/05(20 me aaﬁ'remesar!acmn "’ 3 " 20 dias habiles para
rtJ 5800 3 Dadamu v resoiver
daEﬁto :
%s'ﬂﬂw&ﬂ'a i
o7 e il

R P
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS r';i“;ﬁ:g;i CALIFICACION IPLAZCI PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACIGN DEL RESOLVER INICIO DEL con&lgrg:!rn;gnnn
Orden PROCEDIMIENTO Formularie | o Auto- | Evaluacion Previa PROCEDIMIENTO EaGELEE
Niimera y Denominacion I Cadign | urm) sy | et RECONSIDERACION APELACIGN
Utslactén Positivo | Negative
20 |CERTIFICADO DE SERVICIOS TURISTICOS 1. Salicitud X Trdmite Gerencia de Gerencla de Garente Municipal
2 Indicar el Nimem de RUC & DN o Camé de Exranjeria del Dias Habiles Decumentarie Desarralia Econdmico Dezarrolio Econémico
Base Legal: solicitants, ratdndose de personas juridicss o naturales, segin ¥ Archivo
TLey N ZRG72 At TS numeral 4 5 (27/0572003) torresponda. Nimere de DNi o Carnd de Extranjeria dal Plazos para recursg, Flazos para recurse:
ey NCBO3S A 1 numeral 2 (200081 981) represantante legal, an case de persena jurfdica u oiros entes * 15 dlas hibiles para * 15 dias habiles para
colectivos] o, tratindose de persenas nalurales que achien preseniar presentar
mediante representacitn * 30 dias hibiles para * 30 dias habiles para
3 Consignar an selicihud Nre, de recibio, pago, monto y fecha 1,183 §2.50 resalver, resalver
21 |CESE DE ACTIVIDADES A. Requisitos Generales Gratuito X Trémits Gerencia do Gerencia de Garerte Municipal
{Licencias de Funcionamiento y Autorizaciones 1. Solizilud simple en donde se informe: Documentario Desarrolls Econdmica Dasarrollo Econémica
Conjuntas) * Mombie del Titular de 12 licencia de funcionamionts o Autariza- y Archiva
cién Conjunta
Base Legal * Ndmeara de ONl o Carné de Bxdranjena del reprasentante legal Plazes para recurse Flazos para recurso
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N" 27872 en caso de persona jundica u alres enias colectivas o tratine " 15 dias habiles para * 15 dias habiles para
(27 00.03). At 81, numoral 1.8 dese da personas naturales que achien medianle represen- presantar presentar
" DS N163-2020-PCM., TUD de la Ley N° 28876, Ards 37, tacian. * 30 dias hdbiles para * 30 dias hdbiles para
78,107, 117y 157 (03012020} *Wiameode la licencia y facha de cesa de actividades resoiver, resaiver,
2 Consignar en solisitud Nro. de reciba, page, monto y fecha 0.551 2470
22 [DUPLICADOC DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1. Solicitud - Declaragidn Jurada de Licensia de Funcio- Formato X Tramite Gierencia de Gerencia de Gerente Municipat
namiento Dias Habiles Documentaria Cesarrollo Econtmicn Desarrclio Econdmico
Base Legal: 2 Encaso ds representacion: Carta Peder con firma y Archiva
*TUD di la Lay NEZTAM-D SN 004-2018-JUS At 113 legaiizada {Personas Maturales) o Vigenzia de Podar Plazes para recurso, Plazos para recurso:
(114002001} del representants legal (Personas Juridcas u olios * 15 dias hables para * 13 las habiles para
SOS NTIG3-2E0-PCM, TUO d= la Ley N 28575, Arts. 77, entes colectivos)
y B {03M0r2020) 3. Denuncla Policial o Declaracian Jurada, en caso da presentar presentar,
* Lay N" 30230 Art 10 (1200772014) pardida, robo o daterioro, " 30 digs habiles para * 80 dias habiles para
*DE N00Z2-2018-PCM A 0 al 30 (04/01/2018) 4. Consignar en selicitud Nro. de retibe, pago, mente v fecha 1.243 5810 Tesoivar resalver
23 |LICENCIA DE FUNCIOMAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOJ A, Requisitos Genorales X Tramite Garencia de Gerencia de Gerente Muneipal
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAID O MEDID 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiente, con cardcier da decia. Formatn de Dfas Habiles |  DCocumentario | Desarraila Econtmics | Desarrollo Econémicn
3 racien jurada, que incluya Declaracidn ¥ Archivo
Base Legal " Traténdoso de personas jurldicas U otros entes eolectivas, su Jurada Plazos para recurso; Plazos para recursa:
s 0 N 163-2020-PCM  TUO de la Ley N° 28876, Ars, 7 Mumero de RUC y DN o Camié de Exiranjeria dal representonte * 15 dias habiles para * 15 dias habiles para
¥ B, (C3-10-2020) legal, prosantar presentar
" DSIN" 002-2018-POM Arts 20721722 y 23°(05-04-2018) * Tratdndose de personas naturalss; su ndmera de RUG yel ng- * 15 dias habiles para * 30 dias habiles para
- *R.J N 015-201B-CENEPREDY. [22-01-2018) mero del ONEo Carné de Extranjerla, y el nimern dal DM o car- reschver, resciver
& net da Extranjeria del representante en caso actden mediante
reprasentacion,
2 Encaso de parsonas juridicas u ctros entes coleclivos, declara-
racidn jurada del repressentante legal o apoderads sefialanda
que su pecer seencusntre vigente consignande of ndmere de
parmida electrénica v asiento de inseripeldn en SUNARE, en caso
de represeniacidn de personas naturales, adjuntar carla poder
simpie firmada por el Pederdante indicando da manera ohbligata-
riz 5 DN, salvo que se trate de apoderades ean poder inserite
en SUNARP, en cuye caso basta una declaracidn jurada en fos
mismos términos establecidos para persanas juridicas
3. Declaracion Jurada de cumplimients de las condiciones de segu-
ridad en la edficacitn calificadas con riesga bajo o madio seqin
formato, iy
recibo, pago, mana ylecgu]; H1ga), ., 13060
los siguientey #
it gon tituio p,(
‘nconn;[m habilifa ur"f Goladio Pr N
"steme g}"lef!’lcljné: Ui s reincionadgs fid k e Tt
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARAY
RESOLVER

Nimero y Denominacién

Farmulario
I Chdlgo
Ubieacién

fen % (e §)

Auto-
uiT) mitico

Evaluacién Previa

{en dias
hébites)

Fositivo

MNegative

PROCEDIMIENTO|

INICIO DEL

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

3 2. Declarackn jurada de eantar con el nimero de ostaniona-
mientos de conformidad con el articula 9-A, dal 0.5 N° 163.
2020-PCM.

5.3 Declaracion Jurada de contar con ls autorizacion sectorial
respective en el caso de aguellas actividadss que conforme
a Ley requieran de manera previa al olorgamiento de la Licen
cia de Funcionamients

54 Cunnee se trate de un inmueble declarade Monumennto inte-
grante del Patrimonio Cullural de la Maeign, presentar copa
simpie de la autpnzacion expedida por el Mimisieno de Cultura
conferme a la Ley N 28206, Ley General del Patrimonio Cul-
fural de la Nicién, excepto en los casos en gue el Ministorio
de cubtura haya participaco en las Etapas de romodelacion y
monitoren dis gjecucion de obras previas inmediatas a la soli-
eitud de licenca del local.

Notas:

(a} De acuerdo con el segunde parafo del articulo 11° gel 0.5 N7

163-2020-PCM | podré clorgarse lizentias de funcionamionts

de vigencia temporal cuando asi sea requenido exprasameants
por af solicitanta

(b] Bl adminstrace debe traer adjunto a la solicitud &f Anowa M° 02

del Manual de Elecusian de inspeccifn téenica de idad en

Edificaciones aprobado mediante R.J, N 016-2015-CENEPRED

24

Base Legal:

y B a, (03-10-2020)
* DS N O02-2018-POM ARt 207 (05-01-2018)
" RN D16-2018-CENERPRED, (22-01-2018)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECMIENTO,
CALIFICADOS COM NIVEL DE RIESGO BAJD ¢ MEDID EN

FORKMA CONJUNTA COM LA AUTORIZACION DE ANUNGIOD
PUBLICITARIO SIMPLE(ADOSADC A FACHADAIYIO TOLDO

TD8 N 163-2020-PCM | TUD dala Ley W 28876, Ars. 7

A, Requisitos Generales

Solicitud de Licencia de Funeionamiente, con cardcter de decla-

racin urada, que incluya

* Tratandase de personas juridicas u olios gnies colectivos, su
Ndmero de RUC y ON| 0 Camé de Extranjeria del representanta
fegal

* Tratdndose de personas naturales, su nimero de RUC y el nd-
merc del DNl o Came da Extranjara, y e niimars del ONl o car
né da Extranjena del representante en caso acilen mediants
representaciin

En caso do persanas jurdicas u olros sntes coloctivas, declarn-

racifn jurada del repressentante l2gal o apoderadn sefialanda

jue su poder se encucnire vigents consignande g nimaro de

partida elecirénica y askento de (nsenpcidn en SUMARP on cass

e rep: tacidn de porsonas lzs, adjuntar carta poder

simpde firmada par ef Pederdante indicando de manara obligain-

tia s DN, salvo que se (rate de apoderados eon poder inscrita

en SUNARP, en cuye casn basta na declaracidn juwrada en los

mismae términos establecicdos para parsanas juridicas

[X]

nedad en la edificacion calificadas con riesgo bajo ¢ medio segun

formata.

4. Cansignar en solictud Nro. de recbo, pago, monta v fecha

B. Requisitos Especiales: (Licencla de Funclonamiento)

5 De ser el caso, serdn exigibles los siguentes requisiios:

3.1, Declaracién jurada de contar con titule protesional vigente v
encontrarse habilitado por el Colegio Profesional cofespon-

icios relacionados eon |e.‘§a|}lKi.

iy con el nimer de__es_

0s de conformida. Gﬂru_il articulo 8-, qe@

FCMYFoTa o

laracion Juraca

aquallas actividades
ighera provia sl otorgami

2. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de segu-

o
=3

Fuormate de
Declarackin
Jurada

3.609 152 801

02 {Dos}
Dias Habiles

Tramite
Dacumentario
i Archiva

Gerancia de
Desarrolle Econtmize

Gerancia de
Desarrolie Econémica

Plazos para recursa:
* 19 dias habiles para
presantar.

* 15 dias hdbiles para
resclver

Gerante Mumicipal

Plazos para recurso;

" 15 dias habiles pary
Piesantar.

* 30 dlas hibiles para
reRaliver

-’ a
lota-para al Cludadano: ET pago en efectivo se rea@e la Municipali
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

EC
DERECHO DE CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS
TRAMITACIGN AZO PARA|
L ahp AUTORIDAD

N® de DENOMINACION DEL
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA

Orden PROCEDIMIENTO Formulario {en % Auto- | Evaluacién Previa {endias | PROCEDIMIENTO RESELUER

Namero y Denominacién .ic.ddigor um [en 5¢) histiag hibiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacidn Positivo

Negative

cia da Funcionamisnto
5.4 Cuanda se lrate de un inmuzhle declarado Monumensts Ine-
grante el Patrimonio Culturd do la Nacion, pressntar copia
simple de la autorizacién expadida por el Ministerio de Cultura
conforme a fa Ley N 28296, Ley General del Patrirmonio Cul-
fural de la Macién, excapta en los cases en qua &l Ministaria
de cultura haya participade en las Etapas de remodelacion y
menitoren da ajecucion de shras previas inmediatas a la sall-
citud de liceacis del local,
C. Raquisitss especificns (anuncin publicitatio yfo toldo)
€. Presentar fas vistas siguientes
* Disefio {gibuja) del anuneio yio taldo con sus dimensiones, asl
come &2 indicacien de los matenales de fabricazian
" Una fotagrdhia en fa cual se aprects ol entotno urbano ¥ la edi-
ficacion donde se ubicara el anuncio ¥/o loido, considerando
S0 pesicionamienta vifual @ paric de un montage (dibugs)
Notas:
{8} De acuerde con el segundo parrals del artieuls 117 ael 8 N°
163-2020-PCM., podrd otorgarse licencias de funcionamients
de vigencia tempaoral cuando as! sea requendo expresaments
por el solcitante.
{B) Le aulorizacién eonjuntz no es de aplicacién Fara anuncios -

\ , MmN S0 .
(=} En el easo de teldos, estos podrdn cubri &l 80% de 1a vereda
hasta un mawimo de 1.00 m con una altura minima de 2,10 m|
desde el prso terminedo de la vereda hasta | terminacian del
alara del misma.

{d} Ebadministrado debe traer adijunto a fa solicitud el Anexs N D2
del Manual de Ejscucitn de Inspecsifin téenica de segundad an
Edificaciones aprobada mediante /2.0, N 016-2018-CENERRED

257 LICENCIA DE FUNCICNAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTC|A. Requisitos Generales X 02 (Dos) Trémite Gorancis de Gerencia de Gerente Municipsl
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAID OMEDIDEN |1 Salicibud de Licencia de Funcionamients, con cardcter de decla Formato ge Dias Hatales Cocumentaria Desarralio Econtmico Oesarrolle Econdmico
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGEON DE ANUNCIS FACHN jurada, que ingluya Declaracion ¥ Archiva
PUBLICITARIO (LUMINOSO o ILUMINADO) Y10 TOLDO * Tratandose de perscnas jurl u olros entes calootives, su Jurada Plazos para recurso: Plazos para recursa

e Nimers de RUC y DN| o Camé da Extranjeria dal representante ' 15 dias hébiles para * 15 diias habiles gara
presentar Eresantar.

legal
*T i los, su ndmers de RUC v el ai- * 15 dias hdbilas para * 30 dlzs hdbiles pora

mero del DM o Carné de Extranjerla, y el nimers del DN o car- resolver resolver.
Base Legal: né de Extranjerla del representante en caso ackien mediants
TS N 83-2020-PCM, TUD e ia Ley N" 28975, Ars. 77, represantacion,
y 8" ay 107 (03-10-2020) 2 En caso de personas juridicas u olros entes cofectivas, declara-
GRS N 002-2018-FOM Art 20° (D5-04-2018) racion jurada del rep legal 0 apod da
J N7 O16-201 8-CENEPREDM (22-01-2018) que su poder se encuentre vigente consgnande el nimero do
partida electrdnica y asianto de mnsehpecidn en SUNARF; eh casg
de repl dn de pers . adjuniar carta podar
simple firmada por el Poderdante indicande de manera chbligato-
ria & DN, s2ivo que se trate de apoderados con poder nscrito
en SUMNARP en cuyo caso basta una declaracion jurada en los
mismes trmines establesides para personas jurldicas
3 Declaracion Jurada de cumpli e las ¢ da segu-
ridad en ia edificacion calificadas con riesgo bajo ot

T

formato, 5 d D"S.-[._-::‘\
. |4 Conis, solicitud Mré! I_;tqclbo. pago,
B. Reqfisilos ales: (| E&Q‘a de Funci

5 De &icass.!fﬁﬁw os 68 siguiontes

. 51 Diclaracig juraria de Iaas,-h%lnulupm. 5 s §‘::*k
Clivo se reafizarg-er! € %, unicip ;

o

. é'v;"‘:"w 20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICATION PLAZO PARA T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER INICIC DEL COMPETENTE BA

Evaluacién Previa [endias | PROCEDIMIENTO
hébites) RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION

N° de DENOMINACION DEL

Orden PROCERIMIENTO Formularia
i : {en % Auto-
Numera y Denominacién | Cédiga f uim (ea 81) i

Ubicacidn Positiva | Negativo

enconirarse habilitado por ¢l Colegio Prefesional COMTespol-
diente, en &l caso de senvicics relacionados con 1 salud,

5.2, Declaracion jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos de corformidad con el articula 8-A, del 0.8 N° 183-
Z020-PCM.

5.3, Decleracion Jurada de cantar con ta autorizacién sertorial
fespechiva en el caso de aguelias actividades que conforme
a Ley reguieran de manera previa al olorgamento de ta Lizen
via de Funcionamianio

5.4 Cuando setrate de un inmueble dectarads Monumenete Inte-
grants del Palrimenio Cultural de la Masitin, presentar copia
simple de 1o autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura
conforme ala Ley N 26295, Ley General del Patrimonio Cul-
tural die la Macidn, excepto enlos casos en que el Ministerio
de cultura haya participads an s Etapas de remodelacion y
monitores de ejecucién de obras previas inmediatas a la soli-
cilud da licencia ded local,

C. Requisitos especificos {anuncio publicitario yio tokde)

G Presentar las vistas siguientes

* Disefio {dibujo) del anuncio wo tolds con sus dimansiones, asi

cema ki indicacidn da los materates de fabricacion

" Una fetogréfia en [n cual sa aprecie of entotno urbane y 1a adi-

fieacidn conde se ubicard ol anuncio yis taldn, considerando
U posicionamiants virtual a parlir de un montajs (ditugo).

7. Declaracion Jurada del profosional que serd raspansable del di-

safio @ instalacién del anuncio

& En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard g

sigu:ente documeantasion, refrendada por el profesional respon-

sable’

* Mamona descnpinva y especificacionss réenicas

* Plana da Instalaciones eléclricas a escitla conveniente

o bl Notas
; ’ 3 {a} De aeuerdo con el segundo pérmato del ariculs 11° del D8 N*

' 163-2020-PCM., podra olorgarse licencias de funcionamients
de vigencia temporal cuando 2si sea requarico expesaments
por el selicitante,
(b) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
menumantales
(¢) En ef caso de toldos, estos podean cubrie &) 80% de la vereda
hasta un maxime do 1,00 m con una altuea minima da 2,10 m!
desde el plsa terminado de la vereda hasta la terminaciin del
alero del mismao
{d} Eladmunistrado debe traer adjunto a la saficitud al dnexa N° 52
del Manual de Ejecurion de Inspeecitn 18enica de sequridad en
Edificaciones aprobade mediante R, N° 016-201 B-CENEPRED

x 08 (Ocho) Tramite Garaneia de Gerencia de Gerente Municipal
Formalo de Dlas Habiles Docun\enrario Desarraliv Econéimich Desarrolla Ecanémica
Declaracién = y AL 2 3

Jurada Y gt

26 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD PARA ES TABLECIMIENTC{ AL Requisitos Generales
CALIFICADDS CON NIVEL DE RIESGO AL'[.O Q—Iﬂ.,u[' ALTO 1 Solicitued de Licencia de Funcionamiento, con saractar de dacla-
P "T" FACHN jurada, que ineluya:

s ef%'ms«tmeeas u otros ente
v Dﬁtr’oﬁ‘&_g ) e Extranjefya

Flazos para recurso:

* 15 dias habiles para
presentar,

* 30 dias hatilas para
resolvar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Nomero y Denominacidn

Fermulario
I Chodigo f
Ubicacitn

[en %
T

{en §4.)

Auto-
matico

Evaluacién Previa

Positive

Megativo

PLAZO PARA

RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

g SRR

o

representacion,

2. En cose de personas juridicas u obres entos colectivas, declara-
racien jurada del repressentants legal o apoderado sefalando
que su poder se encuarntie vigente con signando el numera de
partica electrénics y asiento de inserpsidn en SUNARS, on sasa
de rep idn de personas . adjuntar carta poder
simple firmada per ol Poderdante indicando de manera chligato-
fia & DN, saio rue se trate de apcderados con poder nscrits
an SUNARP, en cuyn caso basta una declarasn jurada en los
mismos témines establecidos para personas |uridicas.

3. Documentacidn técnica:

Presentar en copia simplo y firmados par el profesional o Bmpre-

sa, la siguente decumentacian

a} Croguis de ubicacion

b} Planes de aruitecturs de la distribucion existente y detalle
gel céloulo de aforo.

<} Planos de distribucitn de tableres eléotricos, dagramas unifi-
lares y cuadro de cargas.

d) Cerlificado vigente, medisitn de resistencia del pezo a bara,

2} Plan de Sequnidad del establecimiente objelo de inspoceidn

1) Memoria ¢ protoanins de prusbas de operatividad ylo marte-
mimiento de fos eguipos de seguridad ¥ protecti6n contra
ineendio

4, Consignar en stliciud Nro. de razing, pago, mente y fecha

" Con nivel de rissgo alto

Can nivel de rissgo muy alta

B. Requisitos Especiales:

G Deser el paso, soran exigibles los siguisntes requisitos

5.1. Declaracion jurada de contar con tituls prefesional vigenta y
encantrarss hahiltade per el Colegio Profosional correspon-
diente, en ol casa de servicios refasienados con la salud

5.2, Declavacion jurada de contar con al ndmaro de estaciona-
mientos de conformidad eon el articule 924, del DS M 163
2020-PCM.

53 Decloracitin Jutada de contar con 1a aularizacion secterial
respeciva en el caso de agquelias actividades que conforme
a Ley requieran de manera grevia al storgamiento do la Licen
cia de Funcionamienta.

54 Cuando se trate de un inmueble dedlarada Monumenete Inte-
grante dal Patimonio Cultural de la Nazibn, presentar copla
simple da la avtorizacién oxpedida por el Ministena de Cultura
conforme a li Ley N° 28295, Ley General del Patrimonio Cul-
tural de | Nacion, excepta en los casos on que &) Ministano
de cultura haya paricipada en las Elapas da remodelasion y
monitorea de ejecucidn de obras previas Inmediatas a fa soli-
citud de licencia del local

Notas:

(&) D anuerdo con &l sequndo parraio del articulo 117 del 0.8 1o

163-2020-FCM., podri otarg Ecencias dea f 4]

de vigeneia temporal cuando a5l sea regueride expresamenta

por gl solicitan ——
kel &3/ 7

f .ﬁi@ﬁﬁf"&,, a dabe estar conformedd]
| da inspecs ica de seguridag’s
@E‘ado mediante R jﬁ1_5-201 8-CENEP
eradjunts a la sol[om

=} @l_édminlswgem el

Léﬁﬂanua! de Ejzcucign dedlidpeceidn tach
fiead3RFERGuR A medighte RJ. N° 036

A4116
L 236

181.10)]
230,40

L
parg-al Ciudadano: Ef pago en efectivo se r

a _nfaj‘;/a},ﬂa Municip
Tribssars —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N* de
Orden

Nimero y Denominacién

Farmulasio
1 Cédigo f
Ublcacién

{en %

uim) (ea $4)

Auto-
mitico

Evaluacidn Previa

Positive | Negativo

PLAZD PARAJ

RESOLVER
{en dias
hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

LICENCIA DE FUNCIOMAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTC)
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICI TARID SIMPLE (ADDSADC A FACHALDA)
¥ia TOLDO

27

Base Legal

P08 N 1E3-2020-PCM., TUO derla Ley N° 28978, Arts. 77,
y B by 107 (03-10-2020)

08 N CO2-2018-PCMARS. 67257 y 26°(05-01-2018)

*RJNT016-2018-CENEPREDI {22-01-2018)

A. Requisitos Generales
1. Solicitud de Licencia de Funclonamients, con cardcter de decla-
racian jurada, gue incluya
* Tratandose de personas jurldicas U airos entes colectivos, su
Numera da RUC y DN| o Camé de Extranjena del representante
legal
* Tratandose de persopas paturales, su nimeso de RUC y &l nii-
mero del DMl o Carné de Extranjeria, v el numers del GM o car-
né de Extranjoria del representante en caso actben mediante
represantacidn
2 En case de personas juridicas u alros enles colactivas, declara-
racitn jureda dei repressentante legal o apoderado sefalando
que 5u poder Se encuentre vigente consignande gl nlmero de
partida electrdnica y asienta de inseripeidn en SUNARP, en case
de representacion da personas nalltales, adjuntar carta pader
simple firmada por el Federdante indicando de manera obligato-
rin = DN, salva que se trate ce apederados con padar inscritg
en SUMARP. en cuyo caso basta una declaracitin jurada en los
mismos termines ostabiecidos para personas jurldicas
3. Documentacién técnica:
Presentar en copia simple y firmades por el prefesional o empre-
sa, [a siguiente documantacion
a) Crogues de ubicacion
b Planas de arquitectura de la distnbucion sxistente y detalle
del edienls do afaro
o} Flanos de distribucldn de tableros elécticos, diagramas unifi-
lares y cuadro de cargas
d) Certificacic vigeate, medicién de resistencta del pozo a liera
) Plan de Segundad del establscimento objeto do Inspeceltn
i Memoria o pratmcoios de pruebas de operatividad wo manta-
nimiento de los equipes de sequridad y proteccion contra
incendio
. Consignar en salisitud Nra de recibe, pago, manto y facha

Y

* Con nivel de nesge alto

* Con nivel de riesgo muy aito

|B. Requisitos Especiales: |Licencia de Funcionam|enta)
5. D ser el caso, soran exigibles (e siquisntes requisilos,

51, Declaractan jurada de contar con titulo profesianal vigante y
encontrarse habiitade por &l Colegio Profesichal correspon:
dients, en el easo de servicios relacionados con la salud

6.2 Declaracidn jurada de contar con el ndmerp de estaciona-
mientos de conformidad con el articulo 8-A, del D.S. M- 163
2020-PCM

5.3 Declaracién Jurada de contar con 12 aulonzecidn sectorial
raspectiva an &l caso de aquelias actividades gue coforme
a Ley requieran do manera pravia al olorgamienta de i Lisen
ofa de Funcionamianto.

5.4, Cuando se trata da un inmueble declarads Monumenate nte-

tural GRANE 5
cealigalay
¢ I

Farmato de
Declaracisn
Jurada

AG70) 20650

234.30

5,335

X

€8 [Ocho)
Diag Habiles

Tedmite
Documentano
y Archiv

Gerancia de
Desarrallo Economicn

Gerencia de
Desarrclle Econdmico

Fiazes para fecurso,
* 15 dias habiles para
presentar

* 15 dlas habilos para
resolvar

Gerenta Municipal

Plazos para recurse:
* 15 dlas habiles para
presantar,

" 30 dias hatxles para
resalver

Notg para al Ciudadano: El pago en efectivo
|
|

se%bﬂe la Muni
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE

TRAMITACION CALIFICACION

REQUISITOS

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N" de
Orden

Formularla

I Cédiga At

mitico

{en %

urm) {en 5]

Nimero y Denominacién

Evaluacion Previa

Ubicacién Positivo

Negativo

FLAZO PARA]

RESOLVER
[en dias
habiles}

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

citud de licancia daf local.

€. Requi: Especificos {

6 Prosentar las vistas siguinntes:

* Diseflo (dibujo) del anuncio o toldo con sUs dimensiones, asf
como la indicacidn de los matenales de fabricacian

" Una Tolografia en fa cual se apteciz al entorno urbano y la edi-
ficacitn donde se ubteara of anuncio ylo tolde, considerando
SU posicienamientn virtual a partr de un montajz {dikwja).

Hotas:

{a) De acusrdo cor ef segundo pdrrefo del artleuls 117 del 0.8 1y

163-2020-PCM | podra storgarse licencias da funciohamionto

da vigencia temporal cuando asf sea requerido axpresamente

yio toldo)

por el scliciiante
{b} La autorizaclon conjunta no es de aplicacion para anuncios iy-

minosos, ilumi 3 o 50
(2] En el caso de toldos, estos podran cubrir sl 80% de fa vereda
hasta un minme de 1.00 m con una altura méxima do 2 10 mi
desde el piso tarminado de |a vereda hasta la terminacién del
alesro del mismao

{d) La documentacisn téenica debe estar confarme al manual de
ejecunitn de Inspeceion tenica de seguridad en edificacionns
aprobade maefianta 2.0, N* ME-2018.CENEFRED,

{e) El administrade dabe traer adjunto a 1a salicitud ef Ancko N° 02
dol Marual de Ejecucian de Inspeceion weenica de seguridad en
Edificaciones aprobade mediante R.J N- 016-2018-CENEPRED

LIGENCIHA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTO)
HCALF ICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO
EN FORMA CONJUNTA CON LA, AUTORIZACION DE

= ANUNCIO PUBLICITARID (LUMINOSO O LUMINADD) yiD
TOLDO

Base Legal
T D5 NT163-2020-PCM . TUO dela Ley N° 28078, Arts. 7+,
¥ B by 10 (03-10-2020)

§p-s‘w Ca2-2018-PCM Arts. 6°,25° y 26°(05.01-2018)
TR r,ﬂrmc 2018-CENEPREDI, (22-01-2018)

A. Requisitos Generales X

1. Selicitud de Licencia de Funcicnamiento, con cardeter de decla- Formale de

Declaracitn
Jurada

raciin jurada que inchiya

* Traténdaose de personas Jurfdicas v atros entes colectivos, su
Ndmero de RUG y DN & Camé de Exiranjeria del representants
legal

* Tratd

turales, su nimera de RUC y el ni-
mere del DM o Camé de Extranjera, ¥ el nimero del ONi o car-
né de Extranjera del repressntante en cass actden mediants
regrasentac tn.
En gaso de perscnas jurfdicas u otros entes calectivos, declara-
racien jurada del repressentants logal o apoderade sefalanda
que su poder s encuentre vigente con sigrande ef ndmero de
partica electrénica v asianto de Inseripeian en SUNARE, en case
da da g turales, ndjuntar carla pader
*lmple firmadz por el Paderdants indicando de manera obfigals-
5 DN, sahvo que se trate de apaderades can poder inscrit
en SUMARP, en Uy caso basta Una declaracisn Jurada en los
para rl

depers

[=]

fristhos bermings establesidr
3. Documentacion téenica:
Presentar en copia simple y firmados por &l profasional o Empre-
53, I siguiente documentacion

a) Crogquis e b

b Fla
del oug

¢} Pla _oatij -
Iami;‘?f\:uadm

08 (Ocho)
Dias Hablles

Tramite
Documentario
y Archiva

Gerencia da
Desarrolio Econdmico

Grransia do
Desarcllo Econdmico

Plazos para recurso
* 15 dias habiles paia

presentar
* 15 dias hdbles para
resahar,

Gerente Municipal

Plazos para recurso;
* 15 dias habiles pars
presentar

* 3Ddias hihiles para
resolver,

= _ Otaipar,a 2| Ciudadano: EJ %en ejectwo

se reall
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N* de
Orden

DENCHMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Mumero y Denominacién

Formulario
I Cédige !
Ubicaclén

{en %
uim)

(en &)

Auto-
mitico

Evaluacidn Previa

Positive | Negativo

PLAZD PARA]
RESOLVER
{en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
AUTORIDAD

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

2} Plan da Sequridad del o obyjeto de i ian,
i Memona o prolocolos de pruectas de operatividad i manta-
nimiento de (os equipes de sequridad y groteccin contra

Incandio.

4 Consignar en solicitud Nro. de recibo, pago, monts y facha
* Con nivel de riesgo alto
" Con nivel de riesge muy alte

B. Requisitos Especiales: (Licencia de Funclonamiento)

5 Deser el caso, seran exigibles 105 siquientes requisitos,

4.1, Declaracion jurada de contar con Situlo profesional vigente y
encentrarse habifitado por el Colegio Profesional correspon-
diente, en el caso de serviclos relacionados con la salud

5.2 Declaracidn jurada de contar con el mimern da estaciona-
mientos de conformidad con el artleuls 9-A, del D.S. N7 163-
2020-FCM

5.3 Declaracién Jurada de contar con 12 autonizecidn ssetorial
raspeciva en ol caso de aquelias actividades que conforme
a Ley requicran de manera previa al otorgamienta de la Licen
cia de Funcionamiente,

5.4, Cuando se trate do un inmueble declarado Monumenato Inta-
grante del Patimoma Cultural de la Nagisn, presantar cepia
simple d= 12 aut idn didda por &l i da Cultira
conforme a la Ley M 28296, Loy General del Patrimenio Cul-
tural dde Ia Nacion, excepto en s casos en que &l Ministerio
de adltura haya participade en fas Etapas de remodelacion y
menitoren de gecucion de obras previas inmediatas a |a soli-
citud de [leencin del local

C. Requisitos Especificos |
Toido)

€. Prasentar las vislas siguientes:

* Disefio (dibuje) del anuncio yo 1olkde con sus dimensiones, asl
comafa ande les da fabricacid

* Una fotografia en la cual se apresie e antarno urbana y la edl-
ficacian donds se ubicard el anuncio wo talds, considerande
su posclonamienta virtual & partr de un mantae (dibyjo).

7. Declaracién Jurada del Profesional que sora responsabie del
disefio o instalacidn def anuncio,

8 Encasn el anupcio supere 8| drea de 12 m2, se presentard |a
slauiente docurmentacién refrendade por el profesional respon-
sable:

* Memoria descrptiva y especticas lones téonicas,
" Plano de instalaciones eléctncas, @ escala conveniants

e e iluminado yio

| Notas:

(a) De acuerdn con el sequndn parrata del articulo 117 del DS, N°
163-2020-PCM., podré olorgarse licencias da funcionamianto
de vigencia tamparal cuande asi sea requerido sxpresamente
par el selicitante

(D) La autarizacion conjunta no es de aplicacidn para anuncics
menumentales o sirmilares

{c} En el caso de loldos, esios podran cubiir o) 80% do la vereda
hasta un miximo de 1.00 m con una altura méxima de 2 10 mi
desde al plsa terminado de la vereda hasta la terrminacion del
alero del s mo

(d) La de -umg!g';{a'ah"hepnlca debe estar c,nnfﬂrm@'él' e e

gt Sl e e
yﬁcf;;n de inspéngjomtécnica do segurida f ;
£ aprobede mediante R H° 016-2018-
vfz]%l admis ‘d?__f;t;'eb T adjunto e | ﬂ;‘l{

.idr‘ge Inspeceibr:

5425
5777

23870
25420

a-para al Ciudadano: El pago en efectivo se'realizars é‘n)a'jae la Muni

oo mediante R .J, N-

Adminigiiz

Rl
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARAS

AUTORIDAD

INSTANCI|AS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N* de DENOMINACION DEL

RESOLVER
{en dias
hablles}

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA

RESOLVER

Formulario
i Codigo |
Uhieaclén

Orden PROCEDIMIENTO (en % Evaluacion Previa

uiry

Namere y Denominacion fenst) m‘ “’;I:; RECONSIDERACION APELACION

Positivo | Negative

29 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Gerencia de
lo Econdmi o

A. Requisitos Generales X
1. Formata de solictue de eancia de fupcionamiento {de distribu-
cidn gratuita o de libre reproduceidng, con cardcter de doclara:

cifn jurada, que incluya:
* Tratdndose de personas (uridicas u olres enes colectives, sy

10 {Ciewz) Trémite
Clas Habiles ] i (=
y Archive

Gerencia de
i Econdmico

Gerente Municipal

Piazos para recurss
" 14 dlas hdbiles para

Flazes para recurso

Base Legal " 15 dias habiles para

*D.S N 163-2020-PCM., TUD de la Ley NY 28975, Ans. 7 1
y 8% by 8" (03-10-2020)
TDE NT002-2018-PCIMARS 67, 25"y 26°(05-01-2018)

mimera de RUC v el numero del DMl o came de axirangeda de
Su roprosoniante legal
" Traténdesa de personas naturales su numers de RUC y el ni-

presentar
* 16 dias habiles para
resolver

presentar
* 30 dfas hdbiles para
resolver,

*RJNTQIE-2018-CENEPRED, (22-01-2018) mero de DM o carné de extraneria v el nimero de DN o carné
da extranjurfa del represonants &n caso actien mediznie
rapreseniacion

En el casa de personas juridicas u otros anles colectivos decia-

raciin jurada del rapresentants legal o apoderade sefialanda

que su padar se encuentra vigents consignando &l numero da
partida electrinica v asiente de Inscripeidn en SUNARP, o0 cuyo
casa basta una declaracitn jurada en 105 mismas tarminos estas
blecidos para personas juridicas

Indicar ei nimera del Cemficade de Inspeceién Técnica da Se-

guridad en Edificaciones

4 Consignar en solicitud Neo. de resibo, page, monto y fecha

B. Requisitos Especlales:

5. De sar el caso, serdn exigibles los siguientss requisilas,

5.1, Daclaracion Jurada de contar profasianal vigente y encon-
trarse habilitado por el colegio profesional eorrespondlents
en &l caso de sarvicios relacionades con fa salud

5.2, Declaracidn Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible de conlormidad con e ariculo 8-A del
0.8 N* 163-:2020-PCM

5.3, Declaracitn Jurada de contar con 1z autonzacidn soclorial
respectiva en el caso de aguedlas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa 3l olergamiento de la

- ligensia de funcianamiznto

5.4. Cuando se rale de un inmuetle declarado Manumanto inte-
grante del Patrimaonic Gultural de la Mazidn, presentar copia
simple de |2 autcrizacitn expedida por el Ministeria de Cultu-
ra, conforme a la Ley N* 28295 Ley General del Palrimonis
Cultural do fa Maclén, excepto en los casos en que & Minis-
terio de Cuilura haya participado en las Etapas de remedels-
cién y monitoras da ejecucion de obras provias inmediatas
ala soliziud de licencia del Incal

Hotas:

(a) De acuerdo al segundo parrafo del articulo 117 del D S N 163-

2020-PCM | podran otorgarse liceneias de funcionamianta de

vigencra temporal cuando asi sea requerido axpresamante por
al solctante

(b} El administrada debe traer adjunio a la selicitud ol Anexe N° 02

del Manual da Ejecucién de Inspaceién Técnica de Seguridad

en Edificaciones R.J. M 018-2018-CENERRED!, [22-01-2048) .---—.. 5 . ~

m

.0-"

e

/Trérm!e\ Gerepcladp - Gerencia de
Del;armll'o'E:»:_ln - gariolic Econdmico

Geranta Municipal

\_
\..\.

\'-XDBJ-'UNCIONI\MIENIU MER@&DEEBU

A Requisiiet Qenttaite ., Rl ST | A
COMERCIALESyCFNTROS‘)QQME el i /

. Farmal Jkpﬂclrcnud de Iwoncm}q Tuncianamie (é}i&&ﬂ@f)‘
cidn g Sla a??}bmﬂ i6n). con car; LG d -
cifin | m%a que helufar *

* Nangro deBbLizy. DN o nrr.&':!qum.nJe& atf DE
tratd kﬁ:mmmmmm natura -

LI S
10 {Drez e B
DiasHar{_\"

Plazos para recurse:
* 19 dlas hibites para
prasentar.

y F"la_z € fara reourso
¥ 15 Has hanles para

| Aresanar

‘Net$—péra al Ciudadano: Ei

|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS e i CALIFIGACION A INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N da DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL mmtlgORIDA:AM
Orden PROCEDIMIENTO . Formularla fen % Auto- | Evaluacion Previa {endiss |PROGEDIMIENTO RESEI:L:R
Niimero y Denaminacion { Cédigo i uim {n &} widtice hibiles) RECONSIDERACION APELACION
HBigaclén Positivo | Negativo
Base Legal comasponda * 15 dlas habiles para * 30 dfas habiles para
* Ley N 27972-Loy Orgdnica de Municipalidades At 81 * Mumero de DHi o Camé de Extranjenia del representante resolver resobvar
numaral 1 B (27-05-2003) legal, en case de parsona juridica u otras entes colectivos,
* DS NT1E3-2020-PCM,, TUO de fa Ley N° 28878, Arts 77, o, e p turales que aclien mediants
y 8 by 8 (03-10-2020) represantacién.
* 03N 002-2018-PCM Ars 67, 25" y 26°(05-01-2018) 2. Copia dela vigencia da poder de representants lsgal en caso de
"R N 016-2018-CENEPREDN (22-01-2018) personas ridicas u entes colectivos. Tratdndose de represen-
tackdn de personas naturales, so requiers de cana poadar con
firma legalizada .
3. Cartificadn de Seguridad en Edifcaciones de Detalla
4. Consignar en seliciud Mro. de recins, page, manto y lecha 7 688 33390
B. Requisites E ificos (licencia de fupci )]

5. De ser el easn, seran exigibles los siguientes requisitos.
5.1, Copia simple del titulo profesional en el case de senvicios
refacwnados can la salud,

52 Informar en el formato de soliciud de declarasitn jurada
sobre el ndmere de estacianamientos de acuerdo ala
normativa vigenie
Copla simple de la autorizacion expedida por ol Ministeno da
Cuttura conferme a la Ley V' 28256, Ley General del Patri-
manio Cullural de fa Macidn Excepts an 1os casos en que
el Minstorio de Cultura haya participads en las etapas de
remedelasitn ¢ monitores de olecucién da obras previag
inmadiatas a la solicitud de 12 heensia del local por al cual
¥ ) se solieita la licencia.

el

o
o

C. Requisitos Especificos {anuncio publieitario yfo toldo)

6. Presentar fas vistas siguientes:

* Disefo (dibuje) del anuncio ye tolde, con sus dimensiones;
a8l come la indicacion de fos materales da fabricacitn

" Una fotografia en fa cuzl se aprecie ef entamo urbano yla
edificacitn donde se ukicara of anuncio yio toldo;considerando
su posicionamiento virtual a partir de un mentaje (dibujo)

Notas:
(3} De acuerdo al sagundo parrate del artfcuin 117 del 0.8 N° 163-
2020-PCM.podrén otergarse i ias de fi to de
vigencia tempera! cusndo asl sea raqueride exprosamente por
el solicitante
(&) D acuerce con el anfculn 8 del DS, N° 163-2020-PCH., los
Mercados de Abastos, galarias comercialas v centros comer-
ciales pueden @legir entre contar con una sala licensia de fun-
clanamiznto en forma corporativa, 2 cual puede ser axendida
a favar de! ente colectivo, razon sotial o denominacién sogial
que ot representa ¢ fa junta de propistanos de ser el casa o
cantar con una hcencia de funcionaments indvidual por cada
midulg. stand o pussto
(e} En el caso de foldos, estos podran cubrir el 50% de |a vereda
hasta un maxgadﬂm n una alkura mirima de 1
desde el ?3'6 wa‘&wsj"vdﬁm hasta ye/. ﬁ}bﬁﬂ" ﬁé} 2
alaro def ngamo .
e adl’r\f'lul‘radd'ﬂg??’um
del Manudl de el CIM’ldgl

an Fdlflcac'on@agn gl 5 JGIB-CEN& PRIZEI, (15

Adiain
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE

B. Requisitos Especificos {licencia de funcienamiento)

5 De ser e caso, seran exigibles los siguisntes raguisitos.

4.1, Declaracitn Jurada de contar con fitula peofesional vigente

¥ encentrarse habilitada por e colegio profesional cores-

pondiente en el caso o servicios relacionados con ta salud

Declaracion Jurada de cortar con el nimers de estaciona-

migntos exiginle, de acuerde al articulo 8-Adel 08 H° 159

2020-PCM

. Cuando se tiate de un inmueble desfarads Menumonic inte-
granta dei Battimonie Cuftural de la Macidn, presentar copia
simpla de |3 awterizacsn axpedida par el Ministerio de Culty-
ra, conforme a fa Ley M° 28285 Ley General dol Patrimenio
Cultural de la Nacién, excepio en los cases en que &l Minis-
terier de Cultura haya participado en las Elapas de Remode-
laciin y moniterea de ejecusion de cbras previas inmediatas
a la solicitud de licancia gel lacal

C. Requisitos Esp [ vio

toldo)

& Presentar las vistas siguientas:

* isefin {dibuio} del anuncio yio tolda, con sus dimensiones,
asi coma la indicacién de los materiales de fabricasidn

* Una fotografia en |a cual se aprecia el entomo urbano ¥ia
edificacion donde se ubicard el anuncia wha toldo, considerando
i posiekanamients vidual a partir de un montaje (dibujo)

7. Declaracian Jurada del profesicnal que serd risponsatle del

disefio & instalacidn del anuncia

B Encaso el anuncigsupereeliren de 12 m2, se presenlara la si-

5.2

gulente o 0, i atig parel
sablo. \ ?‘0 U‘.;;:f};.\
x 11ty ’q recillc;;>

* Plano deqslalaclx}(&,s é‘l’#ﬁn s i

Notas:
(2] Do acuerdo af gl

paré al Ciudadano; El pago"é”efecﬂvo se realizaré~en ﬂﬁjﬂ-de Iz

REQUisITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL comﬁg::?::nm
Orden PROCEDIMIENTO Formulario (en% Auto- § Evaluacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacidn 1 Codige | ui) {n §) métios habiles) RECONSIDERACIGN APELACION
Ubtenalon Positivo | Negativo
31 [LIGENCIA DE FUNCICNAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOd 1, Formate de salicitud de licentia de funeinnamients {de distribu- X 10 {Ciez) Tramits Gerencia de Gerencia de Gerente Munitipal
GALERIAS COMERCIALES y CENTROS COMERCIALES cifin gratuta o de libre reproduccidn), con cardeter de declara. Dlas Habiles Documentana Dasarralio Econdmico Desarrdllo Econbmice
(LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON cidn jurada, que meluya: y Archive
LA AUTCRIZACION DE ANUNCID PUBLICITARIO (LUMINGSE]  * Traténdese de personas [utldicas u otros entas calestives su Plazos para recurso: Fiazos para recursa;
O LUMINADOY Y0 TOLOOD nimers de RUC y el ndmers de DNl 6 Carné de Extra njeria del * 16 dias hibiles para * 15 dias habiles para
fepreseniante legal, en case de persona juridica U olros entes presentar, presentar,

Base Legal colactives " 15 dias hdbiles para " 30 dias habiles para
"0.8 N 163-2020-PCM | TUO de fa Ley N” 28576, Arts. 7° * Trata da sU ndmere da RUC y ef N resalver resolvar
¥ 8 by S (03-10-2020) DN carné de extranjerla del representante en caso actien
* D8 N 002-2018-PCM Arts, 6, 257 y 26405-01-2018) represantacidn
" RN 016-2016-CENEFREDY [22-01-2018) 2. En caso de personas jurldicas u otros entes cofactivos, declara-

cltn jurada del representants legal o apaderado, sefialando e

5u pader se encuentra vigente, consignando 2l aimera de part-

da electrénica y asianta de inscrigicidn an SUNARP., tratdndese

de representacian de personas naturales, acljuntar carta poder

sifmple firmada por el poderdante indicanda el nimera del Dhllsal

o fque se trate de apoderados con poder inserito on SUNARP,

an cuyn caso basta vna declaracitn jurada en los mismos teemi-

nas establecidos para parsanas juridicas.

3 Indicar e Numare de Certificade de Inspaceién Téonica de Segu-
ridad en Edificaciones.
4. Censignar en solieitud Nro. de recibe, pago, monte y fecha 7 B85 247.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° de DENOMINACION DEL RESOLVER |  INICIO DEL

orden PROCEDIMIENTO Formulario | o Auto. | Evaluacion Provia | (endias  |PROCEDIMIENTO compgrszﬁs HARA

Namero y Denominacion roadigar | 1t ) e |l héblles) R ER REGONSIDERACION APELACIEN
Ubleacisn

Positive | Negativo

2020-PCM._podrdn alorgarse licencias de funcionamisnte de
vigencia lemperal cuande asl sea requerido expresamenta por
el solictante,

{t9) De acuerda con el antfzule 97 del 0.8, N° 163-2020-PCM., los
Mercades de Abastos, galarias comercialas v sentros comar-
crates pueden elegir entre contar con una solfa liceneia de fun-
cionamiento en forma corporaiva, fa cual pueda sar exlendida
a favor dal ente eofective, razén social o denorminacion social
que los representa o a junta de propistarias de ser el caso o
contar con una ficencia de funclonamienta individual por cada
modula, stand o puesto.

{c) En &l caso de toldas, estos podran cubrir el 80% do |2 vereda
hasla un mékmo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 mi.,
desde el piso terminade de la verads hasta a terminacién del
alern del mismo,

d) El administrade debe traer adjunto a la salicitud el Anoxc N° 02
del Manuel de Ejecucién de Inspaccién Técnica de Seguridad
an Edificagiones R.J. N 016-2018-CENEPREDN. [22-04-2046)

32 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIDNARIOS FARA A, Requisitos Generales X 02 (Das) Tramite Gerencia de Gerencia de Garenta Municipal
ESTABLECIMIEMTOS CALIFICADOS CON NIVEL DF RIESSOM1 Solicitud de ficencia de funcienamiento con cardoter de deelara- Dias Habites Cae in ] E i Desarrolo Econdmizo
BAJD O MEDIO cion jurada, gue incluya.  Archivo
* Tratandose de parsonas juridicas U atros entes coloctivos, su Plazos para recurso; Plazos para recurse:
Base Legal numare ce RUG y | numera del DN o carné de extranjarla de * 15 dias hdbiles para * 15 dias habiles para
* D5 N IR2-2020-PCM | TUC de la Ley M" 28576, Arls 7, sU representante lega. presentar. precentar.

B'a y 87 (03-10-2020) * Tratindose de personas naturalas su numere de RUC v el ni- * 15 dias abiles para * 30 dias habiles para
‘0.8 NOD2-2048-PCM Arts 2072122 y 23°(05-01-2018) mere de DN o carnd de extranjerla y ef nimars de OMl o camé rasohvar resalver.
R N 016-2018-CENEPREDY (22-01-2018) de extranerls det represonante en caso actien modiante

representacian,

d. 2 En el caso de personas juridicas v olros entes colectivos decla-

| raoidn jurada del rep tante leqal o derade sehaland
Qua 5U poder e encuentra vigente copsiqrando el nurnera de
partida slectrénica y asienta da inscripoidn an SUNARP 2n cuyo
casa basta una declaracion [urada en los mismas témminos esta-
blecidos para personas jurldicas.
Declaracién Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguri-
dad en la edificacion calficadas con riesgo bajo o madio segin "

w

formata

4, Consignar en salicitud Nro, de recibo, pago, mants y fecha B352 367.50

B. Requisitos Especiales:

5. D2 ser el case, sordn exigibles los siguientes requisitos:
Dieclaracidn Jurada de contar profesicnal vigenta y encon- i
trarsa habilitado por el colegio profesional correspendionta
an gl caso de senvicies relacionades con la calud

. Declaracitn Jurada de contar con e nimero de estaciona-

mignios exigible de conformidad con el artledle S-A del

D8 N" 163-2020-PCM

Daclaracion Jured TP wanlar oon 8 sutorizacidn sectarial

respech er\\i.-!‘t\.‘é'so s (,qu actividades

alsy rﬂdulercn de manara uk'm al olorgﬂ(?'ja

ligen, a‘i!e func@ﬁ'ﬁe“aﬂh T Q

C:uaridﬂ%e trate de uﬁ‘[mn 3

gnnfc des IQMWW a1 de Is Nacig=i

simpldgereistngngon gpediah por el & T O

f
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO CE ;
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION bLAZG PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne de DENOMINACI&N DEL RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD

Orden PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacién Provia | (endias | ProcEDIMIENTO| COMPETENTE PARA

Niimera y Denominacion rcoaiger | 4% | ww) Aoy héblles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicaclén ! mitico

Positivo | Negativo |

ra, conforme a s Ley N* 28205, Ley General del Patrimonin
Cueltural de la Nacidn, excepts @n (os casos en que el Minls-
tario de Cultura haye participado en las Etapas do remaodela-
cion y monitorea de ejecucidn ce obras previas inmodiatas

4 la solicitud de Iicencia del 1ocal,

Notas:

{a} De acuerdo al segundo parrafe del arlculo 117 del D8 N° 163.
20E0-PUM., pedrén clorgarse ficencias de funcianarisnta de
Mgencis temporal cuando 8si sea requerids expresaments par
al solleitants

(1) El administrads debe traer adjunto 2 la soliciud ef Anexo N° B2
del Manuel de Ejecueidn de Inspeccitn Téenica de Segunidad

en Edificaciones R .. N° 016-2018-CENEPREDW. (22-01-2018)

33 |LICENCE DE FUNCIONAMIENTS. CESIONARIOS PARA A, Requisitos Generales x 08 (Ocha) Tramite Garencia de Genancia de Gerente Municipal
ESTABLECIMIENTOS CALIFICADCS CON NIVEL DE RIESGO{ 1. Selieiiud de licangia de § iento con cardcter do declara. Dias Habiles Oocumeniario Desaralio Econdmica Desarrollc Ecanomico
ALTC O MUY ALTO cifin Jurada, oue incluya: ¥ Archivo
* Travindose de personas jurldicas u atros entes catectivos, su Plazos para recurso: Plazas para recurse;
nimero de RUC y el numera del DNt o carnd de extranjsria de * 14 dias hibiles para * 15dias habiles para
Base Legal =l representante legal, presentar, presentar.

*Lay N 27672 Ley Organica de Menicipalidades At §1° " Tratdndose de parsonas naturales su numero de RUC v el ni- * 15 dias hibiles para " 30dlas habiles para
numeral 1.8 (27-05-2003) mere de DN| o carne de extranieda y el ndmero de DN & came resaiver resolver

'8 N163-2020-PCM., TUD dela Ley N” 28676, Arts. 77, ce axdranjzria del roprosonante on caso actien mediants

A°b, y 5” [D3-10-2020) Tepresentacian

* 0.5 NDO2-20M8-PCM Arts. 20° 21 227y Z3°(05.01-2018) |2 En ol caso de personas jurfdicas U otros entes colsclives decla-
Y RN 01G-2018-CENEPREDN (22-01-2018) racedn jurada del representants legal o apaderada safalando
que su padar s2 encuentra vigents consignando of numar da
partida electrénica y asiento de inscripoén en SUNARP an Guyo
4 casa basta una declaracién jurada en ios mismes terminos esta-

blecidos pare personas Jurldicas
Documentacitn Técnica:
Presentar en copia simple y fitmades por el profesional o smpre-
<a, la siguiente documentacifn
a) Craquis de ubicacion
b} Planas de Arquitectura da la distnbucisn existents y detalle
del caloue de afore
€] Planos de distribucidn de tebloros eldchinos, disgramas untfi-
fares y cuadra de cargas
d) Cenlificado vigente de medicitn da resistencia del pozo a
tierra,
e} Plan de Sequndad del Establecimienta cbjelo de inspeccian
f} Memona e pretocalos de pruebas de operatnadad ylc manteni-
mienta de les squipos de seguridad y profeccidn contra incen
divs
Consignar en solicitud Nro. de recibo, pago, monto y fecha:
- Con nivel de riesgo atte 14.545 £A0.00
- Con nivel de rissgo muy alts 15,480 68110
B. Requisitos Especiales: i
5 De ser ol caso, sepmexiginles los siguientes rcqunsitogt:)\STRj) 9 e e
5.1, Declar: ..Jwadd‘mﬁlﬁq{ con titule profesi & 4 !
¥ en ln}_nﬁsu habilitado r?ﬁzg}inlz-:gan {JIOIESL?P i o
powl;\'?m seffieivs relacionaggs fon
5.2 Declggclin JSAHIeofhe con el niimerods\psta ‘\&
midntas exgibis e contgenicBH con el srticu e GNOFD
P DSIN' $83.2020-BCM 7/

o

s

N,
2

LLETD

Pagina 72

{4 G
Notg para al Ciudadano: El pago en efectivo se reaiizé@}/ﬁdunicipalidawf




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS il CALIFICACION Siina Ran INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
He de DENGMINACION DEL RESOLVER |  imicio peL comﬁg:zg‘:am
Orden PROCEDIMIENTO Formularia len % . Auto- | Evaluacién Previa ten dias  |PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién | CP‘"E!M uim) {en §.) aaticn hablies) RECONSIDERACION APELACION
Ubicaciin Positivo | Negativo
5.3 Dectaracién Jurada de contar con l2 avteracion sectorial
rospectiva an el easo de aguellas actividades que conforme
a Ley o reguieran do manera pravia al clorgamisnto de la
licencia da funcionamiento
84 Cuands se trate de un inmueble dectarado Monumento (nfe-
grante det Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la aulonzacion expadida por el Ministeria da Cultu-
ra, canformo a la Ley N 28285, Ley Goneral del Patimonio
Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Minis-
terio de Cultura haya paricipace en las Etapas de remodela-
cibn y monitoren de apecucitn de obas previas inmediatas
a ln solieitud de licencia del local,
Motas:
{a) Do acuerdo al segundo parrafo del artleuls 117 del 0.5 N 163-
2020-FCM,, podran olorgarse licencias de i lenta de
vigencia temparal cuande asi sea requendo expresamenta por
el soficitantz
{b} El admimistrade debe tragr adjunts o 2 salicitud el Anexa N 02
chel Manual de Ejecueidn de Inspeceldn Téenica de Sequndad
on Edfficacionss R.J. N 016-2018-CEMEPREDV (22-01-2018)
{¢) El administrado debe traer adjunte a la solicitud ol Aneso N° 2
del Manual de Ejecucitn de Inspecsifin Téenica de Seguridad en
Edificaciones R.J. N 016-2018-CENEPREDA. (22-01-2018)
34 |LICENCIA DE FUNCIGNAMIENTO PROVISIONAL - BODEGAS 1. Saficitud de Licencia Provisional de Funcianamients con Gratuito X Trémite Garencia de Gerencia de Gerenta Municipal
{Vigencia 12 mases) cardcter de Declaracion Jurada Documentario Desamolio E: e llo Ecand
En e case de persona juridica, ademés de los datns registrados ¥ Archive
Base Legal an SUNARP 1ales coma Zona Registral, Partida, Asiento dal Flazos para racursn Plazos para recurso,
* Ley N 37972-Ley Organica de Municipalidades Art 81 Ohbjeto Sucial, Accionistas y representante legal infarmacién * 15 dias habiles para * 156 dfas hahiles para
numeral 1.8 (27-05-2003) de fa ubleacion del establecimieto. presentar presentar
- "D.8 N 163-2020-PCM,, TUD e la Ley N° 28976(3-10-20) |2 Deslaracion Jurada det sumpiimienta de las condicianes de * 16 dias habiles para * 20 dlas habiles para
"O8 N'010-2020-PRODUCE-Reg! da la Ley N° 30857-Lay seguridad de ka bodegs, confarme a las condiciones de sequri- rasalver resaber
General de Bodegueros Arts. 157 y 20°(14-05-2020) dad en edificaciones que establerca el Ministerio de Vivienda
"0.8 NO0Z-2018-PCM Ars, 200,217,227 y 237 05-01-2018) Consiruceion y Sanzamiento o la Sub Gerencia te Gestion do
"R N ME-2018-CENEPREDL (22-04-2018) Rizsgo de Desastres
. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
HEENTIFICACION, REGISTRO Y LICENCIA DE CANES 1 Solicitud x 05 {Cinco) Trémite Gerencla de Servicios Gerencia de Servicios Gerante Municipal
NE A 2 Indicar el Nimero de RUG & DMl o Carné de Euxtraneria del Cilas Hablles Diocumentario ala Ciudad v Madio a la Ciudad y Medio
E solicitante, tatdndase de personas juridicas o naturales, segdn i Archivo Ambienta Amblenta
B e Legal correspanda. Numere de DN o Carneé de Extranjerfa dol Plazos para recurso: Flazos para recursa:
N“ 27586 Arts. 11 y 12 {131 202001) representanta kegal, en caso de parsona juridica v oltros entes * 15 dias habiles para " 15dlas hibiles para
—] \Eh‘/ WE2T265 Art 1.4y 12 (19H0572000) colpetivos; de T que actian presentar, pEsEntar
‘b0 5w 05-2002-54 Arts.1 .2y 5 (2106/2002) rnadiante represomacion * 20 dias hébiles para * 30 dias habiles para
3 Conslgnar en solicitud Mre. de racibo, page, monto v fecha 1,198, 5270 resalver reschvar,
2 JAUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION 1. Solicitud segin formato, susents par el representante o salici- b3 15 (Cuince) Tramite Gerancia de Servich Gerencia de Servicios Gerenta Munizipal
v COMERCIALIZACION DE RESIDUDS 50LID0S tanie indicando e nimero de la Partida Registral y nimero de Dias Habifes Cacumantario a 2 Ciudad y Medj a la Ciudad y Medio
T (Parsonas JU"EHCB"? licencia de funcionamisnto de infrasstructura. Ambiente | | Armbients
i ngg,uqo}uﬁagﬁdlgo Unico del recielagor so- ks S {pam feCurso:; Piazos para recurso:
lo para O ,EO&:R&DR] "0., XY Yl “Y . )‘F;zibs héb Ios para * 15 dias hdbiles para
B L Flar de 1 ud}o ELEEEI deba % o presentar
3?9?x;‘)lft 73y sus numsrale {d1-08g003 e fay Iﬂform'acmn gen ] 4 * 30 dis habiles para
\ ; e )@Qt s 3,11,16.17, 2&3?%}?({}&{_! ) ||po\¢(‘arac|u!lslncas W re duo;_' % resolver
N b 728938 Arts 24.5.9,10 (07-10-80080 i Vomrrﬁﬂweﬂﬂm %

! S
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS oy i CALIFICACION W INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
" DEMOMINACION DEL RESOLVER |  INICIO DEL omﬂé?e:"rt:swnm
Orden PROCEDIMIENTO . Purmullrulu {en % Auto- | Evatuacien Provia {endias |PROCEDIMIENTOf © Rgsours:
Himero y Danominacién | cédiglu i uim) (ew 840 mético héblles) RECONSIDERACION APELACION
Uhicasidn Positive | Negativo
*Dec Leg N° 1278 AR 64 (23-12-2016) d} Descripzitn de s actividades a realizar (metodolegla para ol
"5 N D05-2010-MINM (02-06-2010) maneo do os reslducs)
TOE NOD4-2017-MINAM (21-12-2097) €] Relacién de empresas, preveedares y clientes
RN N TO22008-MINSA (12-10-2008) f) Descripzién de la capacidad operativa y el equipamiento
0) Rutas de recoleccion selectiva de reslduos salidos,
h) Supervision del uso v ef aseo adecuado da 1a indumsntana,
implementos de proteceion y equipamianto (lugaras, frecuen-
clas y responsabhe)
4 Consignar en solicitud Nro. de reciba, pago, monte yfacha 1.084 4T 70
3 AUTORIZACION PARA PODA YIO TALA DE ARBOLES YO 11, Solicitud, sequin formato, indicande nomkres yapallides, nimero X 10 (Diez} Tramita Gerencia de Servicios Gerancia de Servicios Gerente Municipal
ARBUSTOS DENTRO DEL PREDIC. de DNIN y diseccion del propietario del predic dende se ancuan Dias Habiles Documentans a la Ciudad y Medio a la Ciudad y Media
(S0l en caso de riesge a infraestructira existente y salud) fre &l frboi o arbusto a sar talado o podado. y Archivo Ambients Ambantn
2. Carla de compramiso, Indicando la compensaciin arbonea 6 x 4 Plazas para recursa; Plazes para racurse:
Base Legal; 3 Consignar en selicitud Nro. de reabo, pago, monto y fecha 1148 50.50 * 14 dias hébiles para * 15 dias habiles para
Loy NC2TAT2 Art 737y sus numarales (27-05-200% presentar presentar
" Ley N'28611 Ans. 3,11,16,17.23,37,62, 119(15-10-2005) * 30 dins hiblles para * 30 diss habiles para
* DSN004-2019-JUS TUG de la Ley N° 27444018-01-2019) Tesolvar, resoiver
4 CARNE DE IDENTIFICACION DEL RECICLADDR 1. Selizitud, segin formata, indicanda nombres y apellidos, ndmero X 05 {Cinca) Trémite Geregncia de Servicios Gerencia de Sarvicios Gerante Munioipal
de DN direceitin y cuenta con implementos, equipe de protes- Dias Habiles Documentario a la Cdad y Medis ala Ciudad y Medio
Base Legal: citn personal y vehiculo de recoleceion, wArchive Ambiante Ambiente
T ley N° 27972 At 737y sus numersles (27-05-2008) 2, Una (01) foto a color tamano pasaparte Flazos para recurso Flazos para recursa:
“Lay N 28811 Arts 3,11,16,17,23,37.62, 18 (15-10-2005) 3. Capia simple de fa constancia de haber culminado ol curss da * 15 dias hihiles para * 15 dlas habiles para
*Ley N° 29419 Art 2,4.5.9.10 (07-10.200%) capacitaciin para recicladores. prosantar prasentar,
" Liec Leg, N* 1065 Art 1, 10, 12 v 16 (28-06-2008) 4 Copia simple de la eartila de contral de vacunacion contra sl * 30 dias hibiles para * 30 dias habiles para
TDec Leg N° 1278 A 64 (23-12-2018) télanc y hepatilis B, rasolver. reGohver.
DS N’D0S-2010-MINAM (03-06-2010) & Consignar en solicitud Nro. de recibo, pago, mants y fecha o870 25 50
"8 N D14-2017-MINAM {02-12:2047)
Nota:
En el caso de renovacidn presentar [os mismes redlistos cop e
capeifin dal requistio N* 3y 4
CLASIFICACION DE PROYECTOS DE IMVERSION 1. Selicitud segin formate X 20 (Vainte) Gerencia de Sarvisios Goerencia de Sanvicios Gerante Municipai
PRIVAROS O DE CAPITAL MIXTO Y APROBACION DE LOS |2 Carta poder de represantatividad de persona juridica Dias Habiles a la Ciudad y Medio
TERMINGS DE REFEREMCIA PARA LOS ESTUDIOS 3 Dos (02) e}amn{ams impresss ¢ en farmate electronico (C0) de Ambignte
TALES - & NIVEL LDCAL saluacit . debiend b - Flazos para recurso, Plazos parn recurso
Base Legal: a} Dates generales del ttular y de la entidad autorizada para la * 15 dlas hébiles para * 15 dias hdbiles para
| " Ley N" 27972 Art 79, 80 {27-05-2003) elaboracion de ia evaluacién graliminar presentar presentar,
! '-Loy_N‘ 27446 (Z3-04-2001) b} Cescrpeitn del proyects * 30 dias hdbiles para * 30 dias nébiles para
g N 26245 Art, 6 {00-05-2004) ¢} Aspectes del medio fisico,bidtico social cultural y economico rasaiver rosobver
" Ley ™° 28611 Cap. I (15-10-2005) d] Plan de participacion ciudadana
Loy NG 30272 Quinta Dispos. Comp. Art 32 (05-12-2015) ) Descrpoién de los posibies impactos ambientales
sl Leg N° 1078 A 3 (28-06-2008) fy Medidas de la pravencidn, mitigeién e earrecoidn de los mpac
/BT Leg Y 1278 A 3 (20-12-2016) 1os ambigntales.
N* D& N 008-2005-PCM Titule I Capitulo V{28-01-2005) g} Plan de seguimients v control
[ [ 0.5 NY 019-2009-MINAM Art 35, 41, 42 (£5-05-2009) h} Pian de cierre o abandang
YOS N D201 T-MINAM Art 15 (21-12-2017) 1) Cronograma de gjecusidn
. *RM N 157-2011-MINAW {21.07-2011) i F de i
N J052-2012-MINAM (08-03 201?: . 4 Censignar en snuclz::_q'ri?__g::recmo. paga, monte s;l’a/ch________\ ”of h ?alc?.m . i
B P e S NSTARAN £
qAPRoBAr:lom ¥ID Molem | 1iSalicitud segln feimate T X J X 20 (Veints) /.-Ei}c_sma de Sgniples Gerente Municipal
ICIPACIEAN CILDADANA TOS 'z Dos (02) eftmplares impresos y Dlas Habilos A5 Cludad
VERSION PUBLICOS, PRIVADGS B\ CaPITarmte | Plande pampamhgm pmpues!a deidho \ Miambie
: D{a DE IMPACTO AMBIENT&}SEW.{ETA_LADB 5 Cbnslgna( on soliiiud NI_U. &/ ;3_: Plazos para racurso
El-s) AMVEL LOCAL ‘\ \ SN i o * 15 dias hébiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS T‘::f::':r:glgi CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL ResoLver | micioper | o AJTORIAD
Orden PROCEDIMIENTO . Formulario {en % Aute- | Evaluacién Previa {endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Niimers y Dencnminacitn { Codigo | ) {en 8} s hiblles) RECONSIDERACION APELACION
Ublcacidn Paositivo | Negative
Base Legal: presentar presantar.
" Ley N° 2972 Art 79, 80 (27-06-2003) * 30 dias habies para * 30 dias habiles para
YLy MU 27445 A 3 (23.04-2001) resolver resolver
T ley N7 28245 Art 6 {08-04-2004)
* Ley N7 28511 Cap. Il (15-10-2005)
* Ley M” 30372 Quinta Dispos. Comp. Ar, 32 (08-12-2018)
“Dec Leg N 1078 Art 1 (28-05-2008)
*Doc Leg NT1278 A 3 (23-12-2016)
* DS N 008-2005-PCM Thule IV Capltula [ 26-01-2005)
TS N 019-2009-MINAKM At 1T (25-08-2008)
*DS N D14-2017-MINAM Art. 18 {21-12-2017)
"RM.N EET-2011-MINAM (21-07-201 1]
PRM N 052-2012-MINAM (08-03-2012)
T EVALUACION, APROBACION YIO MODIFICACION DE LA 1. Snlicitud segin fermato x 20 (Veinte] Tramile Gerancia de Servicios Gerencia de Servicios Gerente Municipal
DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA PRO- |2 Dos [D2) ejemplares imprescs y on farmata slectranizo ooy de Dias Habites Documentario ala Ciudad y Medio ala Ciudad y Medio
YECTOS DE INVERSION PUBLICOS, PRIVATIOS O CAFITAL dectaraciin de impacto ambiental (HA) y Archiva Ambiente Amblante
MIXTO A NIWVEL LOCAL. 3. Consignar en solicitud Mro. de resibo, pago, monta y facha 5.218 229.60 Plazos para recurso: Plazos para recuren:
{Vigenca por 5 afios) * 15 dias habiles para * 15 dias hibiles para
Base Legal: presentar, presentar
*Ley N 27072 Art 79, 80 (27-05-2003) * 20 dias hales para * 30 dias habiles para
" Ley N7 27446 (22.04-2001) resalver resolver,
“ley N 28245 Ant 6 (08-06-2004)
*Ley N° 28611 Cap. 11l {15-10-2005)
* Ley N* 30372 Quinta Cispos. Comp, Art 32 (06-12-2015)
* Do Leq. W 1078 Art 3 (25-D5-2008)
*Duc Leg N 1278 An 3 {23-12-2016)
* 0.8 N7 LUS-2005-PCM Tiiulo V Capliulo IW{28-01-2005)
* 08 N MS-2009-MINAM Arl. 35, 41 y 42 {25-08-2008)
“D8 N 0T4-2017-MIMAM Art 1B (21-12-2017)
4 * RN NT1G7-2011-MINAM (21-07-2011)
) / *RIMING 052-2012-MINAK (08-02-2012)
B EVALUACION, AFRDBACION ¥/0 MODIFICACION DEL 1. Solicitud segin farmato X 90 (Noventa) Tramito Gerengia de Servicios Gerencia de Servicios Gerente Municipal
= DJ& DE IMPACTO AMBIENTAL (E1A) PARA PROYEGTOS DE |2 Dos (02) ejerplares impresos ¥ en formato sloctrdnico (CD) dal Difas Habiles | Documentaria a la Ciudad y Medio afa Cudad y Medio
= . |INVERSION PUBLICOS, PRIVADOS O CARITAL MIXTO A Estudre de impacto Ambiental Semidetallada (Ela-5d) ¥ Archivo Ambiente Ambienta
NIVEL LOCAL 3 Consignar on solicitud Nro. de recibo, pago, monto v fecha 6243 20470 Flazos pama recurso Plazos para recursa;
(Vigencia por O3 afos) * 15 dias habiles para * 15.dias hiibiles para
Base Legal: presentar presentar
FlLey N° 2TST2 Art 73, B0 (27-05-2009) * 30 dias habiles para * 30 dlas hahiles para
T " Loy N 27446 (23-04-2001) resolver, resolver
Loy W' 26245 Arl § (08-D6-2004)
* Ley N7 28611 Cap 1 (15-10-2005)
Ak Lay W° 30372 Quinta Dispos. Comp. Art 32 (06-12-2015)
" Dec. Leg, N 1078 Art, 3 (26-06-2008)
* Oec Leg. N1270 At 10 (23-12.2016)
“ DS N 00B-2005-FOM Titule I Capitulo V{28-01-2005)
POE N O1E-2009-MINAM Art 26, 41 v 42 (25-09-2008)
'_Db N Q14-201 7-MINAM At 18 {24-12-2017)
= Pur,‘l{x{‘-;ﬂﬁ -MINAM {21-07-2011) g, e [
N SBER012-MINAM (06-03-2012) o v : ,/T;‘Ur..., "‘-«\ e L o endil E
wi)ﬂprudbw‘-f ORGANIZACIDNES DE RE:CI 1. Salicitud ﬂngn?‘fqrfﬁam suscrito pof Q-:“ resenta 1?( £k, b T M 15 {(}umca} Gerente Municipal
- X ndmerg de D ﬁw orfienay 15t % o Fwe 2, a Dias Hablies
2 Padrén de sr.-cnt {indicaldo o = of = = ) /// I |
dormieilio realy semcr&guggg ol A ' / i , b Plazus para rocurse;
“lgeta y firma) A S WT Mk _Ri:‘ 3 § * 15 dias habiles para

"%Qjﬁ[_eﬂm'
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N*de
Orden

Namero y Denominacitn

Formulario
1 Cadiga f
Ubicacion

[en %
uIT)

(ea i)

Auto-
mético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA]
RESOLVER
[en dias

Positivo

Megativo

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTGRIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

*ley NU2AG11 Arts 3,911,168 17, 23,37 62y H815-10-2005)
TLey N 28418 Arts, 2459 ¢ 10 (D7-10-2008)

“Dec Leg. N 1278 Art 64 (23-12-2015)

fDE N 005-2070-MINM (03-06-2010)

"0 S NTDA-2017-MINAM (21-12-2017)

3. Ficha de dates de efu de las recicladores con caracier de decin

racion jurada

4 Declaracién Jurada det recicladar en of gue se comprometa a

brindar|a informacion sobre lus resultadns do sy actividad a s
Munizipalidac,

% Consignar en solicitud Nro. de reciba, pago, mants y fecha

4857

204 90,

prasentar
* 30 dias haniles para
resabver,

prasentar
* 30 dias hébiles para
resclhver,

10 |APROBACICN DE FROYECTO DE INFRAESTRUCTURA DE
REsIDUOS soLIDOS

Base Legal:
*Dec Leqg M- 1278 Arf, 65 (23-12-2016)
DS WNYD14-2017-MINAM At 15(21-12:2017)

1. Selicitud, segiin formale, con mdicacion del nimera del docu-

manto que atorga el certificado de compatibilidad de uso del
terreno,

2 Un{01] ajemplar imprese del IGA o un (019 ejemplar on formato

alectrénics, suscrito por las fos prolesionalos responsables
Cuys contenids debe ser desasrollado confarme a o establecido
&n los términos de referentia aprobados, seqUn corresponds.

30 (Treinta)
Dias Habiles

Trémite
Documentario
¥ Archivo

Gerencia de Servicios
ala Ciudad y Medio
Ambiente

Gorencia de Servicics
a lin Ciudad y Medio
Ambients

Plazos para recurso:
* 15 dlas habies para
presentar
* 30 dias hibiles para

Geronte Municipal

Pazas para recursa

“ 15 dias habiles para
presentar.

* 30 dias habiles para

3. Copia simple del Certificado de insxistencia de Restos Arguen- rosolver, reschver
lagices (TIRA), elorgado por la autoridad competente; segin
corresponda, de acuerdo 2 las nonmas sobre la materia, qua
considera la ublcacion y conrdenadas del drea del poligon del
rerrena,

Adicionaiments en caso de infraestructura de disposiestn final

s& presentaran los siguientes documentos;

4 Informe de Evaluacion de Riesgo da Desastres \derrumbss, inup
daciones, deslizamiento, ele.) respecto a la Ubicacisn del nro-
yacle, elaborada por unfa profesional inscrite/a an af registro
nacional de evaluatores da riesgs sdministiade por el Centro
Nacional de Estimacidn, Pevencion y Redustion de Riego de
Desastres (CENEPRELD)

b. Estudios o5, geoldgicas, geols i e
hidrogectopices del drea de del proyedto, 5 i

por laslas profesionalas responsables de dicha materia

l 8 Caonsignar en salicitud Nre, de racibo, pago, monts v fecha, 6587 28960

Gerancla de Servicios
a fa Ciudad y Medio
Ambiente
Plazos para recurse;
15 dias habiles para
prasentar.
* 30 dias hébiles para
resalver.

Gerencia de Servicios
2 la Ciudad y Medic
Ambiente

Tramite
Cocumentario
y Archivo

30 (Treinta) Gerente Munizipal

{h APROBACION DEL PLAN DE RECUPERACION DE AREAS |1, Solicitud sagin farmatn, X
Dias Habiles

DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS MUMICIPALES |2 informe de inscripeion de las caracteristicas del drea degradada
aue inciuya la ubicacion, exension v la evaluacién de la calidad
ambiental de los componentes del suelo, agua y aire

2 Memoria descnptiva detallada
3.1 Las activid de recup: itn del drea o da; consi-

darando [as establecidas en el segundo pdrrafo del arfieulo
120 del DS, N 014-201 T-MINAM.

32 Las medidas para la gestion de resgos y respussta a lns
eventuales accidentas qua afectan a la salud o durante la
implementazidn de las aclividades de recuperacién del srea
degradada

3.2 Las acoiones para o clerre defintiva da as celdas transito-
fias tomando en consideracion lo siguiente
a) Disalte de coberura final
b) Contre! de gases
©) Contral manejo yio watamiente de lixviados

T, c@rﬂ,ﬂgenma Listerior al elerra.

g on el Plan da rmwjan 52 congl

enu[gé caa trdﬁﬂel uso de bjg
on del melang Tigd|
anideing|onal £S5

Plazos para recurse:
" 15 dias hdbiles para
presentar,

* 30 dlas hdbiles para
resalver

Base Legal:

* Dec. Leg N" 1278 Art. 45 (23-12-2016)

" 08 M O04-2019-0US. TUO DE LA LEY 27444 (25-01-2049)
~.|TDS N OL-2017-MINAM Ant 122 (21-12-2017)

et 4 Lo 0l
caplura d%quamg_‘cumr'sllzana
degradadaise d b%‘ﬁhc?ﬂﬁ‘f'”\j-

3dla .ae\na\reatﬁbﬂ.’? e

sa real zahan pari prEEn

P
o

?t 2
ciph ce foda
Igar wo cor

5”3‘# e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS iy i CALIFIGACION S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL CDMAPUE:‘;’:;DEAPDMA
Orden PROCEDIMIENTO FDII‘I’III_l!ﬂO {en % Evaluacién Previa fen dios PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacion ! Cf&dm‘o i uiT) (e 30} hibiles} RECONSIDERACION APELACION
Uhfeacién Positivo | Negativo
ambiaritales
4 Decumenta que contenga las acziones de monitorao y vigilantia
de las actvidades de recuperacion; y de ser al easa, las medi-
das para prevenir, mitigar wo corregir los impacios ambientalas
5 Consignar on solicitud Nro. de reziba, page, monte v fecha 5,789 254.70
12 |APROBACION DE|. PROGRAMA DE REGONVERSION ¥ MAa-11 Solicitud sagun formats X 30 (Treinta) Trarmita Gerencia de Senvigios Gerencia de Senvicios Geranta Munleipal
NEIO DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUDS sOLDOS |2, Copia simple del expadients tEenico del proyecto con & cual se Dias Habites | Documentario a la Gizdad y Medio ala Ciudad y Medio
MUMICIPALES. [ 6 al drea de dspesicidrfinal de reslduos sélidas que i Archiva Amkienta Ambiente
deba incluir los eriterios téenicos relacionades al mane)o, control Plazos para recurse; Plazos para recurssy
yio tratamiznto de fes lxviados, implementacion de dranes ¥ chi= * 15 dlas tabiles para * 15 dlas habiles para
Base Legal: meneas de evacuacidn v control de gases e imparmeabiizacién presentar prosantar
*Dec. Leg M 1278 An 45 (22-12-2016) de base v faludes. * 30 dlas habiles para " 30 dias habiles para
" 0.8, ND0A-2018-JUS TUO DE LA LEY 27444 (25012018} |2 Informe con Ja deseripein de las caracteristicas del drea dagra- resalver resthver,
DS N O14-201T-MINAM Aft, 122{21-12.2017) dada que incluya la dnyla ipon de la
calidad ambiental de los componentas del suels, agua y aire
4. Plan d manejo ambientgal gue identifique y caraclerice tadas las
medidas que se realizardn para prevenir, mitiaar yio coneor los
Impactos ambizntales idenlificados.
5. Plan de vigilancia ambiental, que incluya los mecanismos de im-
plementacidn del sisteina de viglancia ambiental y 12 asignacion
de responsah ificus para el cumplimianto
de las medidas contenidas 2n el Plan de Manejo Ambiental, con-
siderando |2 evaluacidn de su ol ia y eficacia medi in-
dicadores de desempeanio. As| mismo esta plan, incluirs el Progra
ma de Manitorao Ambiental, el cual seftalard acsiones de monito-
reo de |a calidad ambiental de 193 componentss dol suclo agua y
alre, estableciando su frecuencia, puntos de monitores y para-
i matros
! / 6 Plan de contingancias, gue consider (25 medicas para la ges-
fitin de riesges y respuestas a los eventualos aceidentes que
: atecien a la salud o &l durants la gl &nde
= las artividades de reconversiin del drea degradada
7. Plan de cierre, contenizndn las acciones a realizar consideran-
o lo establecido en ol Art 112del DS NG D14-2017-MINAK
8 Consignar en solicitud Mro, de reciba. pago, mantn y fecha 5.243 27470
E. GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
1 |CAMBIO DE JUNTA DIRECTIVA DE COMITE DREL VASO 1. Solicitud - Ceclarasitn Jurada Gratuite X 1 (Una} Trémite Garengia de Gerencia de Gerante Muriicipal
2 Copia simple da DM Cias Habiles Documertario Desarralio Humana Cesamolla Humano
S 3 Copia fedateada del Acta de Sesidn de cambis de Directva y Archivo
"&:‘I:"érqul': 4. Copia def padran de asociadas
P e ﬂﬁ%ﬁDSS Ait. 2y 4 (0B/01/1985) Plazos para recurso: Flazos para recurso’
* 15 dias habiles para * 15dias habiles para
presentar, presentar.
* 30 dies hdbies para * 3Ddias habiles para
rasohver resolver
CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL 1. Salieitud - Declaracidn Jurada Gratuito X 01 {Uno) Trémite Gerencia de Gerencid de Gerente Municipal
PADRON DE BENEFICIARINS DEL PROGRAMATASS D™, 2 Copia simplede DNI._____ Dias Habiles | ~TETma0 DesarrolioHumans
40 CONSTANCIA DE EXTREMA Pﬁsﬁ%‘m Tk oy i-u;.':‘-“ i b ;.:J,Zf,'%«i:h:\gl 3
‘ Ly RN s
‘\‘\ f = - ey - if ),}( i3 Vreh s, 708 para recurso Plams para recurso
/ DAEAN 2y 4 (080H1E8S) Ve 2 R ) L3 - 5 cilas habilos para  |* 14dias habiles para
' RELAY {104i2001) Voo e g e 4, / - eentar, presuntar
472 0ab V Tuto | Art 84 inc T){\\ \ B TM = 'rlﬁ ¥ Py 2<__J A = / dias habiles para * 30dfas hibites para
\ s ?b i NG PR AL - | | resolver resaiver
i T 7 o = —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITES bt CALIFICACION s INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL ResoLver | miciooer | o EIARDAD
Orden PROCEDINIENTO ) Formulario (en % Auto- | Evaluacién Previa {en dias | PROCEDIMIENTO| RESOLVER
Niimero y Denominacidn ICodigol § ) bl el hbiles) RECONSIDERACION APELACIGN
ibézarchin Positivo | Negativo
3 |INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMADEL |1, Solisitud - Declaracién Jurada Gratuitn X 15 (Cunnca) Trémie Gerencia da Gerencia de Gerente Munieipal
WVASO DE LECHE 2 Copia simple del recibo de agua o luz del demicilio Dias Habiles Documantans Desarmolio Humans Desarrolie Humano
donda fije su residencia y Archivo
Base Legal: 3. Constancia de no sar beneficiario an al distrita que
* Ley N7 24053 Ant 1 y 2 (0510111585} figura el ORI, Plazas para recurso; Plazos para recurso:
* TUD de la Loy N® 27444 [11/0472007) A.- Nifios menores de 0 a 6 afios de edad, * 15 dlas hébiles para * 15 dias hdbiles para
" Ley N° 27470 Arl. 6 (02/06/2001) 4. Copia simple del DN del nifia presantar pPresentar
T ey MO2TTST A 1 (GR0B2002) 5. Copia simple de DNI de la madre * 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
" Ley N"27972 Tiluke V Cap ll At.84 ing 1.4 (27105/2003) B.- Madre Gestante resalver rEgabver,
B Copia simplo del DN|
7. Copia simple de Camnet de Cantrsl Materno Pannatal.
Nota: Les beneficiancs deberan pasar previaments por C.- Madre Lactante
el sisterna de Focalizacitn de Hogares [SISFOH). 4 Copia simple del DM del Nifo,
D.- Nifios de 7 a 13 afios de edad
8 Copia sunple del DN de 1a madre.
10. Copia simgle del DNI dai nifio
1. Constancia de desnutrnicion
E.- Adultos Mayores
12. Copia simple del DN
F .- Discapacitados
13 Copia simple del DM
14 Cepla simple de Certificado de Salud o Resolucitn det
COMADIS {opsional)
G- Personas con tuberculosis
i 15 Copla simpie dal DN,
6. Copia simple de Certificado de Salud que acredito ser er-
. sona can TBC
"3 INSGRI“ ZIGN ¥ RECONOUIMIENTO DE COMITES AL 1 Snlicitud, Gratuits ® 15 {Cuince) Tréinite Gerencia da Geroncia de Gerente Muniipal
- PROGRAMA DEL VASO OE LECHE 2. Capia del ac1a de eleccién yio de corstitucion autenticarin par Dias Hablles Dlocumentarin Desarrolle Humano Desarrallo Humans
fedatario, ¥y Archivo
Base Legal: 3 Nomina de miembros de los directives eon copia de DN|
T Ley NT24D5% Ant 1y 2 (06/01/1985) 4, Momina o Padrdn de miembros de la organizacion Plazes para recurso: Plazos para recurso
T TUO de la Loy N7 27444 (11/0472004) 5§ Copia simple de la ficha de inscrpcién de la SUNARP * 15 dias habiles para * 15 dias habiles para
* Ley N 27470 Art, 8 {03006/2001) 6. Copla simpla da los Estatutes de la Organizacisn, presentar, presentar
Py e 27751 Art 1 (0810612002 * 30 dias habiles para * 30dias hibiles para
[“iBy 't 27572 Titula V¥ Cap.ll Art84 ine 1 4 {2710512063) reslver regolvar,
Mo |\
F?I;ZE@P.IEX:I'M.‘ENTO ¥ REGISTRO DE CRGANIZACIONES 1. Soficitud, Gratwto X 15 {Quinge) Trgmite Gerncia de Gerencia de Garente Municipal
9&:5': ESDE HASE 2 Copia del acta do eleccitn yo do constitucién autenticada par [as Habiles Documentana Desarrelio Humano Desarmolio Humano
By fedatario, ¥ Archivo
Base Legal: 3 Nomina de misimbios de los directivos con capia de NI
s * Loy N° 25307 4, Marmina o Padran de mismbres dela organizacion. Plazos para récursa Plazos para recurso:
" Ley N® 27444 (1110412001} 5. Copra simple de |a ficha de inscripcion de la SUNARP " 15 dias hébiles para " 15dlas habiles para
' Lay N 27972 Art B4 inc. 1.4 {27:05/2003) D Adicional en Caso de © il prasentar presentar.
* 0.5 N° 041-2002-PCM Soclales: * 30 dias hébiles para * 30 dins habiles para
G Copla simpie de [os Estatules de fa Organizacion resolver. resaiver,
7. Copia del Adda de Eleceitin de la Junta Directiva
: g{;ﬁbsplsucm DE REGISTRD—% AT e ,
J‘w DE MENDRES O MAYORESDE | & o & . X 30 (Treintay x}’,mrmm{j,\ Jficina de RENIEC
i w Y O‘fl(‘lo dolﬁg@lgado conespondie : s, [/ Documentari _‘( L ;pl.‘ﬂlc- Civil
{ i= JOL A Y
J;Resoluﬂlén‘:lud cjal dUl JLT"Z / I
N_gﬁtg? Art 44 (12/071595) }al GAsD) o Rasol.&t‘t'n‘ﬁﬂmm tratova /& Plaga [¥ara recurso: Mazos para recurso:
T 015-858 PCM Art 39 (2504”9&39‘ | e edad] o Esdilrriilida by, 15 dias habiles para _ |* 15dias habiles para

Notalpara al Ciudadano: El pab@fig;ufﬁ se realizara
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
dan PROCEDIMIENTO Formulario (% Auto- | Evaluacién Previa {endias | PROCEDIMIENTO COM::;&;: :nnn
Mimera y Denaminacién i Codigo ! uim s 54 i hébiles) RECONSIDERACIGN APELACION
Ublcacitn Positive | Negativo
edad capaz) prosentar presentar
4. Cansignar en solicitud Nre. de recibo, pago, mento y fecha 0768 3370 * 30 dias habiles para * 30 dias hébiles para
resolver. resolver,
2 ANOTACION DE LA INEFICACIA OF ADCPCION 1. Solicitud FUT Gratuia X 30 {Treinta) Trarnita Oficina de Ohicina de RENIEC
2 Oficio y parte eon resolucidn judicial consentida o efecuteriada Dins Hablles Documentario Registro Civil Registro Civil
Base Legal 3 Exhibir el DM d2l representants del titulo, en caso da ¥ Archivo
* Codige Civit Art 377 exlranjelos presentar ariginal y copla simple del Came Flazos para recurss Plazos para recurso.
T Loy N 26457 Ark. dd {12/071555) e exdranjerla o pasapore * 15 dias hébiles para * 15 dias hibilas para
* 08 NOO15-58 POM Art 39 {25/04/1958) presentar. presentar.
* 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
rosolval resohver,
3 |ANOTACION DE LA PERDIDA © RECUPERACION DE LA 1, Solciud FUT Gratuito X 15 {Quince) Trémite Cfieing de Clicina de REMIEC
MACIONALIDAD 2 Oficio y copra certificada del expediente v resolucién admi- Dias Habiles Cocumertaria Registro Civil Reglstra Civil
nistraliva que declara ta pérdida o recuperacion de fa necio- y Archivo
Base Legal: nalidad atorgace por Migraciones (RR.EE) o |z oficing cansu-
" Ley N® 28487 Art 44 [12/07/1595) lar del Penk. Plazus para recursa Plazos para racurso
* 15 dfas hihiles para * 15 dlas habiles para
presentar. presentar
* 30 dias hébiles para * 30 dlas habiles para
regalver, rasolver
4 ANOTACEIN DE DISOLUCION DE VINGULD 1. Solicitud FUT x 15 [Quince) Tramite Alcalde HAlealde Alealde
MATRIMONIAL (DVORCID) 2.Copia Certificada do cualguiera da 195 siquientes documentes, Dies Hibiles Documentario
Resolucion de Alcatdia, o Senlencia Judicial, o Esentura Poblica ¥ Archiva Plazes para recurso: Plazos para recurso
Base Legal: 3, Cansignar en solicltud Nro de recibo, pags, monto y fecha 0964 4240 * 15 dlas habiles para * 15 dias hahites para
* Codigo Ciwvil Art. 377 presontar presentar
A Ley N° 26407 Art 44 (1200711595 * 30 dias habiles para * 20 dias habiles para
: resolver resalver
e ANOTACIONES TEXTUALES BN ACTAS DE 1 Solicitud FUT Gratpito x 10 (Diez) Tramite Oficina da Oficina de
" 1y NATIMIENTO, MATRIMONIO © DEFUNCION 2, Resolucion Registral Consentida Dias Habiles Daocumentario Registra Civil Ragistre Ciuil
| |POR RESCLUCION REGISTRAL O NOTARIAL 3 Parte Notarial ¥ Archivo
~ _|Bave Legal:
* Lay NO 20497 Art 56 y 55 {1 200771605)
YOS N DI50E POM. AL T1 a8l 76 (259104/1988)
B ANOTACIONES TEXTUALES ENACTAS DE 1. Solicitud. FUT X 10 {Diez) Tramite Oficina de Cfizina de RENIEC
MACIMIENTO, MATRIMONID O DEFUNCION POR 2. Oficio de la Notarla o Juzgado remitiends los partes Dias Habiles Documentario Reglstro Civil Regsio Sl
WIANOTARIAL, JUDICIAL O ADMINISTRATIVO debles. y Archivo
P 3. Escritura Poblica, & Resolucion Registral de
rectificacion. Plazos para recurse: Plazes para recurso,
4. Consignar en saficitud Nro de recibn, page, mants y fecha (1.065 4250 * 15 dias habiles para * 15 dlias habiles para
presentar. presentar,
* 3l dias habiles para * 30 dias hébiles para
resohver resolvar,
1 Solicitud - exhibicidn del DN X 10 {Diez) Tramite Cfigina de p Oficina de RENIED
2. Comprobante del Regsiro de Defuncitn Dias Hahiles Documentario L~ Registro Civil
3 Acroditar prepledad de nicho o recibo de paga cesitn de uso ¥ Archive @
2611 11480 ,
' Flazos para recurso. Plazos para recurse
o '15 tlas habilea para * 15 dias hdbiles para
presentar prasentar,
' | dias hdblles para * 30 dias habiles para
/ } /( ‘_,?gsniver. rasolver,
h.;a.\...r.“_q.‘,;-__ Vi i : bkt

i 4 . s / :
Ndra.ag%atémdadancr Ei‘paggfig_fectivo se realizara e caja dglihﬂumm%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS s s CALIFICACION Lmz i INSTANGIAS DE RESOLUCISN DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL RESOLVER | iniciopeL | AVTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO Formulaa ] o Auto- | Evaluacién Previa | [endias  JPROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién 1 Cédigo um (en ) mético hibiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubicacién Positivo | Negative
B |AUTORIZACION PARA COLOCAR LAPIDA YO REJA DE 1. Snlictud - exhibcion ded DN X 10 (Diez) Tramite Cficina de Oheina de REMIEC
SEGURIDAD EN NICHO 2 Comprobante del Reqistro de Defuncién as Habiles Documentario Registro Civil Registro Civil
3. Asreditar propiedad de nicho o recibo de pago essian de usn y Archivo
Base Legal: 4 Consignar en selicitud Nro. de recibe, page, monto y fecha 1.473 §4.80
" Ley N° 27972 (27/05/2003) Plazas para recurso Plazos para recurso,
*15 dias habies para * 15 dias habilzs para
presentar. Presentar
* 30 dias habiles para * 3 olas hatiles para
resolver esalver
9 [AUTORIZACION PARA CONSTRUGGCION DE PLATAFORMA |1, Selicitud - exhibicién del DN| X 10 {Disz) Trérmite Oficina da Clficing de RENIEC
Ei TUMBA 2 Croguis de ubleacidn Dias Habiles Documentario Registra Civil Registro Civil
2 Consignar en solicitud Nro. de rezibo, pago, marto v fecha 1:305] 57 40 ¥ ArEhive
Base Legal:
* Ley NT27E72 (27/05/2003) Plazos para recurso: Plazos para recurso:
* Ley N® 28457 art, 49° [12/07/1885) * 15 dias hidbiles para * 15 dias hibiles para
*OE NTHS-05-PCI, ants 49 y 527 (25/04/88) presentar precentar
* 30 dias hAbies para * 30 dlas habiles para
resahver resolver,
10 [AUTORIZACION PARA EXHUMACIDN YO TRASLADC DE 1. Soliitud X 10 [Diez) Tramita Oficina de Oficina de RENIES
CADAVER A OTRO NICHD YO CEMENTERID 2. Autorizacidn del Ministerio de Salud BDias Habiles Documentario Registro Civit Regstro Tl
3 Autorizacién del cementario al qus se fraslade e cadsver ¥ Arzhive
Base Legal: 4. Partida de nacimients o documents que acradite ser parienta
* Ley NP 27872 (27/05:2003) ceraann del difunts, sspasa o hijos, hermanes, padios Plazos para recurso: Plazos para recurso
* Loy M 284587 art 447 (12007/1904) 2 Consignar en sollcitud Mro de resibo, pags, monto y fecha R E] 139.50 " 15 dlias habides para * 15dias héibiles para
Cfkey NT26200 2t 3"y 67 (08/0211994) presentar Presentar,
* 30 dias habiles para * 20dias habites para
resolver. TES{MEr
E LTJ'-\.NCF,EACION DE ACTA REGISTRAL ADMINISTRATIVA  [1. Solicitud- Declaracitn jurada, expresando el motiva de Gratuita X 05 (Cinco) Triirmite Cicina de Clicing da REMIEC
; caneelacibn Dias Hakiles Deocumantaria Registro Givil Regsto Cril
Basg Legal; 2. Copia simple de DN del solictante. En easo de extranjeo ¥ Archivg
_- Ly NP 26487 (124071935) pracentar original y copia simple del Carmet de Extranjena
08 NO15-96-PCM (25/04/1998) o Pasaporte Plazos para récursa: Plazos para recurso
2 Comprobante de pago del Banco de la Nacidn * 1% dias habiles para * 15 dias habiles para
Rresentar. presentar.
* 30 dias hibdes para * 30dlas habdles para
resolvar. Tesciver
JCANCELACION DE ACTA REGISTRAL POR 1. Solicitud FUT Gratuite X 05 [Cinco) Tearmnite Oficina de Oficina de RENIEC
wDATO JupiciaL 2 Oficio y Parte con Reselucidn Judizial onsentida. Dias Habiles |  Documentario Registro Civil Registro Civil
Nt y Arehiva
FE0
Ba#pidigal: Flazos para recursa Plazos para rocurso’
B {_:ygrl\frn 26A8T {1207/1995) * 15 dias habiles para * 15dias habiles para
“,:". presantar. presentar
- - * 20 dlas hibiles para *30dias hkabiles para
resolver. - resclver,
JCERTEICACION DE PARTIOAS POR EL | Solicilud e, FUT i X
?:'I"“ 2 Consign 3310
!
P \¢
\ ; : :
y 7} X 5 ;

lf'ara/mlciudadano: El pgq en efsetivo se realiz\aWMunici%,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS heiiigiatie CALIFICACION P INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL
Orden PROCEDIMIENTO : Formularlo (en % Evaluaclén Previa {endias |PROCEDIMIENTO] COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacidn | Codigo uim) k) mitico hibifes} RECONSIDERACION APELACION
Ublcacicy Positive {| Negativo
14 CONaANCIA DE NG INSCRIPCION [DE 1 Saliciud - Daclaracitn Jurada A 05 (Cinca) Tramite Oficina de RENIEC
MNACIMENTO, MATRIMONID D DEFUNCION 2 Copia simple det DI Dlas Haksles Documentaric Registro Civil
3, Consignar en schicitud Mre. de reciba, pagns, mants y fecha 0581 24,70 y Archiva
Base Legal:
Loy NF 26457 Art 88 [12007/4995) Plazos para recurso: Flazos para recurso
* 15 dlas habiles para * 18 dias habiles para
presantar, presantar
* 30 dias habiles para * W dlas hdbiles para
resoiver rEsniver,
15 |CONSTANCIA DE SEFULTURA I Soliciud - Declaracién Jurada X 05 (Cinca) Tramita Oficing de REMIEC
2. Caopia simple del DN Dias Habites Documentaria Regrstro Civil
3 Consignar en sclisitud Nro. de recibe, page, monts y facha 1127 4460 y Archivg
Base Legai: & Creauis de ubicacion
" Ley N° 262698, Ley de Cementerios y Servicios Funerarins Piazos para recurse: Plazos para recurse
* Decreto Supremo N® 03-D4-SA * 15 dfas habites para * 15 dlas habiles para
" TUO de fa Ley N 27444 Art 113 (25/01/2019) presentar. presentar,
" 30 dias hatnles para * 30 glas habilas para
resolver resolver,
16 [DESISTIMIENTO DEL MATRIMONKG VL 1. Soliciud- Declaracitn Jurada x 02 {Tras) Registio Civil Dhicina de
2 Consignar en selicitud Neo. de rscbo, pago, mants y facha 1.325 58 30| Dizs Habiles Regstro Civil
Base Legal
* Codigo Civil A 250
* Loy N° 274448 Art 143 (14104/2001)
17 JDISPENSA DE PUBLICACION DEL ERICTO 1 Solicitud fundamentada, suscnta por ambes contrayentes X 02 (Dos) Tramite Alealde Alcalde
MATRIMONIAL 2, Adjumar docurnents o prusba que acredilan las causas Dias Habiles Cocumentano
il razenables ¥ Archive Plazas para recurso, Plazos para recurso:
‘5 Base Legal: 2 Congigrar en solicitud MNro. de resibo, pags. manto y fecha 1441 6340 " 15 dfas hibiles parn * 15 dlas habiles para
| cédige Civitan 252 - Por recarte de plaza de Edicle Matrmenial {por dia) 51 15 00 presentar. presentar,
2 * 30 dias habiles para * 30 dias hahiles para
N resabver, resolyer
18 |EXPEDICKIN DE PARTIDAS O AGTAS 1. Consigrar en solicitud Nro. de reeibe, page, mante y fecha 0241 15,00 01 {Un) Sub Gerente de Oficina de
(CERTIFICADAS) Difa Habi Registra Civil Riigstro Civit
Nota: La Expedicidn de la primera copia del acta de nasimisnto
Base Legal; simple o cemificada, para la tramitacifn del primer documen-
: Lr.vy' hE ZELGT Art. 45 (12/07/1995) te Macionat e hidentidad (OMI) es gratinta
)y e 26462 Art 2 (28/11/2000)
N;;e e 01558 PCM. Art. 52 (2500411988
T
INS&E%J?[:JGN OROINARLA DE NACIMIENTO 1. Prasancia de ambos padres o abuelos malernes o Gratuito b 01 (Uny Sub Gorenta de Cficina de RENIEC
i ,-'J:.I palernos o hermanas mayeres ¢ ios o fulores can Dia Habil Registro Civil Registin Civil
BaseLegal: sus DN respestives
X cmi'g Civil At 20y 24 a) El solic tante debe acreditar anta &l reglstrador sy
- "Leyl\" 28457 Art, 44 (1207M1955) identidad y parentesco con el menar Flazes para recurso, Plazos para recurso
* Ley N° 26720 Art 1 {25/04/2006} 2 Cerlificado madico de Nacimiento expedido por el * 15 dlas habilas para * 15 dlas habiles para
* Ley N® 20462 Art. 2 (28/1172009) profesianal wnpﬁMédlm 4 Obstetriz o enfermearo) - presentar. presantar
TN 51598 POM Art. 67 (25041 & constanc ;doxmdd {sr‘m. [ ;jﬂ'ﬂfas habiles para | * 30dlas habiles para
4 ; N‘imstmk?&e& Juch resolver resolver.
i < ;
ambos & uno damadre
E / - W o T

"\-..
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS Bt CALIFICACION e isaan INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* de DENOMINACION DEL RESOLVER | iMIcIo DEL cm";"‘;‘;:%‘fm A
Orden PROCEDIMIENTO Formulario (en % Auto- | Evaluacién Previa {endfas §PROCEDIMIENTD RESOLVER
Namero y Denominacion 1 Cédigo | ) {en S0} Ciaas habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacldn Positivo | Negativoe
20 [INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTC Para, 1. Solicitud Formate Gratuita X 05 {Cinca) Tramita Oficina de Oficina de RENIEC
MENORES DE EDAD 2 Presencia de ambos padres o abucles materngs o RENIEC Dlas Habiles Documentanc Registra Chal Registra Civil
paternos o hermanes mayores o bos o tulores can y Archive
Base Legal: sis DNl respectivas
* Loy NP 28482 Art 3 {281 1/2008) a) El solicitante debe acraditar ante el ragistrador su Plazos para recurso! Plazos para recurso
*DE WO15-88 PCM, At 26 (28/04/1998) identidad y parentesce con el manor * 15 dias hibiles para * 15dias habiles para
by La solicitud debe contener los datos recesanos para presentar prasentar
Iz identificacién def menor y de sus padres o tutores * 30 dias habiles para * 30 dias habiles para
3. Cerificado de Nacido Viva o cuzlquiera de Ins dacumen- resohaer reseivor,
{08 siguientes.
ajPartida de bautsma, legalr par notarig
b}y Certificado da matricula escolar con mencién dal
grado cursado.
<} Declaracidn Jurada suscnta por dos (12} personas en
presencia del registrador
al INSCRIFCION EXTEMPORANEA DFE NACIMIENTO 1. Solicitud suscrita por el itular Fenmato Grafuito X 05 [Cineo) Trérnits Oficina de Oficina da REMIEC
MAYOR DE 18 ARCS 2. Certficade de Nacido Vive, & Partida de Bautisme, fegall- REMIEC Clas Habiles Documertario Ragistro Civil Ragistro Civil
do por notario eclasiasticn, & Daclaraeién Jurada de Naci- y Archivo
Base Legal: miante emilida por autoridades Peltics, judicial v religivso,
*Ley N® 20462 At 2 {28011/2009) a Dectaracidn Jurada suserita par des (02) persanas en Plazos para recursa’ Flazos para recurso;
* DS NFGI5-08 POM An 27 (25/04/1298) presancia del registradar, & Daclaracion Jurada de no ins- * 15 dlas hatiles para * 15dias hébiles para
cnpeion en formato del RENIET; & Declaracion Jurada da presantar presenta
presencia del registradar * 30 dias habiles para * 30dias hibiles para
resalver reschear,
22 |INSCRIPCION OE NATIMIENTO EM EL PERU DE Inseripcidn Ordinaria: Gratuito X 05 (Cinea) Trémite Dficina de Cficina da RENIEC
HWOS PERUAMOS MACIDOS EN EL EXTERICR 1.Solicitud FUT Dfas Hablles Ciecumantaria Registre Civil Registro Cvil
2 Documents emitide por auterdad extranjera que acradits a) ¥ Archivo
Base Legal: nacimianto dal menar, con firma legalizada por oficing
) * Ly e 28457 Consular del Pend y legalizada en RR EE o selio de Apostilla Plazos para recurso: Piasos para recursa.
] * D:8 IN°O16-95 POM ATt 32 (250411998) fracucida al castellano sn caso que el documento sea en * 13 dias hébiles para * 1hdlas hatles para
i f idioma distinta presentar Presaniar
Inscripeién Extemporanea: * 30 dias habiles para * Hdias hibiles para
3, Para menores se considern los mismos requisitos dal reschvar, Tesohver
s procediments 3.3.2
4. Para mayores se copsidera bos mismos requisitos dal
Procedimiantn 33 3
5 Acreditar comicilio del menor ya de las padres
TNSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL 1 Solicitud - Declaracion Jurada (ambos Conyuges) X 30 (Tremta) Tramite Dficina de Ofizina de Alcaldo
2 Cepia simple de DN Dias Habiles Dacumentario Registra Civil Regstre Cil
3. Capia lagalizada par Notaria del pasaparts o avtenticada ¥ Archive
Legal pat fedatano Plazos para recurso Plazos para recurso:
. [,E‘qu, 26497 (12007/1905); 4. Copia certificada def Acta de M; wisadn por el * 16 dias hibiles para * 15dias habiles para
AXE NO15-90- POM (25/04/1598], consul del Pen an el pais de engen v legalzado por &l presontar presentar,
\éﬁ’—2?F-GRC«'SCSG‘IRCJ‘DI}: Ministere de Relaciones Exteriores o Apostilia * 30 dlas halies para * 3Ddfas habiles para
8 Certificadn de domieilio & Declaracion Jurada del domicilio resabver. resolvar,
e conyugal, : it
& Consignar en selicitud Nre de recibo, pago, nmto,gﬁ:g% _‘ o
Notas Los Doet T entados dal ”’d'a’?"d%j] Ry \\
a ajﬂg%n i 10 al espafiol @‘ 3 '<{/
/ gga'f:sd_:ia‘l espailol uelor ofiiafef g\ ) /
(s o 4 -
DV % i /
(ST &) '/‘k-, &N s
= L L [
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIiA

REQUISITOS il CALIFICACION — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N de DENOMINACION DEL resoLver | mciooer | o LIBIRAD
Orden PROCEDIMIENTO ] - Formufario | Auto- | Evaluacion Previa | (endias | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimere y Denaminacién I Cédigo | urm) {en St} mitico hibiles) RECONSIDERACION APELACION
Hbdzaion Fositivo | Negative
24 INSCRIPCION DE MATRIMOGNIC EM CASO DE 1. Solicitud - Declaracisn Jurada Gratuita x 01 {Un) Trémite Oficina de Oficina de REMIEC
PELIGRO DE MUERTE (ART MORTIS) 2, Acla de Matrimonio Celebradoe por ol Pdrreco Cia Habil Dacumentario Registro Civil Reqistro Chvil
3. Copea simple del DN de Ins solizitantes Encaso de y Archavo
Base Legal: exiranjero, presentar copla autenticads por fedatario gel Plazos para recurso: Plazgs para recurso
" Lay N° 26497 Dec. Ley MN* 305 carnet de axlranjeria o pasaports, * 15 dlas habllas para * 15 dins habiles para
* Cédigo Civil Art 263 4. Consignar en solicilug Nro, de recibo. pago, monta y fesha 1698 A T0 presentar presantar.
* 30 dias hibiles para * 30 dfas hibiles para
resolver ressher.
25 |INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIO: FUT Gratuic X M {Un) Registro Civil Oficina do Cficina de RENIEC
1 Certificads de Defuncion, Dia Hékil Reagistro Civil Registro Civil
Base Legal 2 DNl original de! difunto o conslaneia da inscripeidn de
* Ley N° 26497 Art 44 (1200711095) REMIEC
*DE NPO15-98 PCY AR 49y 55 [25/04/1958) 3. Exhibir DM del deslarants. Plazos para recurso, Plazos para recurse®
* Res. Jef. 771-2010 JNAC / RENIEC (01/09r2010) POR MANDATG JUDICIAL * 15 dlas habiles para * 15 dias habiles para
4. Inseripeidn supletona de defuneiin presanlar presentar
- Parte Judicial remitide per el juzgado de paz lelrado con * 30 dias hibiles para * 30 dias habiles para
Resotucion Judicial firme. resolver, rescivar,
5 Inscripeitn de defuncian por muerte presunta 4 ausancia por
desapancen forzada:
- Parte Judicial, anexando resolueisn de sentenca firme
- Documento de identidad, en case de gue sea entrogado
POR MUERTE VIOLENTA
Cualquieta de los siquientes requisitos
& Certificada de defuncian expedico por médice lagqsta; u Of
. ficio Poficial {acoidente de frdnsito); u Oficio del Fiscal Provin-
B g cigl [muerts sospechosa); o parte Judicial {proceso penaly, o
i\l é Oficio del Juez instructor permanante del Consejo Suprema
> de Justicla Miltar
- 26 - [INSCRIPCION DE DEFUNCION EN EL EXTRANJERD 1, Selitud -Declaracitn Jurada Gratuito X 01 (Uny Registo Civil Oficing de Oficina de RENIEC
2 Cemficada de Defuncion, debidaments firmado y sellado Dia Habil Registro Civil Registro Civil
Base Legal: wor profesional compatante o Declaracion Jurada da la
* Loy M® 26487 Art 44 (1240711005) Autaridad paliica, judicial o religoesa de no haber un
"0.5 MW D15-98 PCM. ArL 49 ¢ 55 (250411585} madica que acredile la defuncion FPlazos para recurso; Plazos pars recursg:
*Res, Jef TT1-2010 JNAC | RENIEC (01/09201D) 3 Dt original del difunto o declaracdn jurada de pordida, * 15 dlas habtes para " 15dias habiles para
suserita por el declarante presontar. presantar
A, Exhibir DNI del declarante;en caso do extranjoros, presan- * 30 dias héhiles para * S0dias haviles para
181 ariginal y copia simple del carnat da exranena o resglver, resoiver
pasaparte
r.?‘q'fﬁlMTNlG CIViL ENTRE PERUANDOS Y/O REQUISITOS GENERALES X P2 [Doce) Trdmite Ohicina de Oficina de Alcaide
EXTHANIERDS NO RESIDENTES /O RESIDENT ES, 1. Copia certficada de la Partida de Nacimiento de ambos Dias Habites Documentario Ragistre Givil Ragkstro Givil
f DIVJ)B"ADOG /O MENORES DE EDAD Y/O VIUDOS cenfrayontss. expadida eon fecha no anterior a 30 dlas. y Archiva
! AL 2. Declaracién Jurada de solteria do ambos contrayentes
E.aﬁ‘q Legal: legaiizada ante refans Plazos para recurso; Flazos para recursc:
* Ehdiga Civil Art. 243 y 248 3. Copia simple de documento de idenlidad de ambos * 15 dias habiles para * 15 dias hablles para
* Lay W 26487 Art 44 (12/07/1595) contrayentas v testgos. presentar presentar,
*0 S NT015-88 PCM Art 43 & 48 (250144 4, Declaranién Jurada de Damiclia da ambas contrayentas | 30 dias hibiles para * 30dlas habiles para
7 60 legalizada ante notario, : / 'Ii‘ﬁggolbe_r, resolvar
5. Publicacion par ‘ﬁuaad @y:g.m’w'a!r manial en un pam Sn‘j'_:;‘ . e ! i !‘\" i
dico local y l:gﬂ)m a de publi ;:\wr,lhhi s ru(-}n‘szl5 %
€ Certiteade hadico nﬁﬂﬂuvclaft‘, cfpn Medlca o) < %
pal o Area deBalud { Tas) w
REQUISITOS ESPEGIFICOS F E:_-J ‘%
. I_r’ L
M EAN Y Ol [ E;
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

N® de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

IPLAZO PARA/

Ndmero y Denominacion

Fermulatio
I Cadigo |
Ubicacitn

jen %

um [en &)

Auto-
mitico

Evaluacién Previa

RESOLVER
{en dias
habiles)

Positive § Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCISON DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Ademds de los requisitos generales deberan adjuntar
7. Partida de Matrimario anterior donde figure la Disolucion
el vincule matrimenial
& Declaracién Jurada MNatarial que no esté administrando
bienes de los ijos.

9 Sentencia de Divoren

Viudos:

Ademiis de los requisites generales deberan adjuntar,

10. Partida de Matnimonio antarior

11 Parica de Dafuncién del etnyuge faliscido

12 Declaracién Jurada que no administra bisnes de los hijos.

Extranjeros: (1)

13. Partida de Nacrmento

14, Cedificada da solfterla

15 Cepia autenticade por Fedatano Municipal del Pasaporte

16. Declaracitn Jurada Natarfal de domicilio v acta de matri-

manie anterior

Nota [1): Los documentos serdn visados por el Consul
del Perd an el pais de ongen y legalizados por Mines-
{enc de Relaciones Extenores & eon sello de Apastila

Menores:

Ademas de los requisitos generales deben adjuntar.

18, Copsa Simple de le Boleta militar de ser of case
19. Documentes de identidad de los padres que autorizan gl
matrimanio civil,
De los Naturalizados:
20, Gertificado de naturalizacion visado por 2l Consul del
Fart en ¢ pals de origen y legalizados por el Ministens
de Relationes Exeriores.
Matrmanio por Peder (2):
21 Poder por Escritura Pibliea inserita en los Registros Plblices
Nota (2):5i previens del extranjerc visado gar el consul del
Peri en o pals de origen v legalizads por el Ministeno
de Relaciones Extericres con traduccicn en idioma espanal
22 Censignar en soficitud Nre. de recibo, paga, manta y fecha:
CELEBRACION POR EL JEFE DE REGISTRO CIVIL:
a) En el Local Municipal y dentre del horario de trabajo.
b En el Lozal Munisipal, fuera del horario de trabao,
| Fugra del Local Municipal y dentro del horaria de trabaja
«) Furra del Local Munizipal y fuera det horario de trabago,
CELEBRACIGIN POR EL ALCALDE:
a} En el Local Municipal y dentro de! horaria de trabajo.
by En Alcaldia y fuera del horano de trabajo.
) Fuara del Local Municipal y dentro del horario de trabaje
d} Fuera del Local Municipal y fusra ded horario de trabajo
Nota. Para los literales b), o), d), &), 1. g} y h) deberdn pre-
santar ung solicitud; asl mismo para los nue solicitan
l2 realizacion de matrimonio cavil en parroguta

17. Autanizoeisn Judiekal por Jusz de Menores v Familia & Matarial

2468 108.50
2614 11500
2057 134,50
3352 147 50

3723 163 80|
4.062 178 30
4423 184 60
4793 210490

1. Solicitud - Declaracidn Jurmda
2 Oficso y Farte con Resclugion Judicsal consentida o
ejpculon

1a
2 C:nn:ma{;ﬂ"’fpnlkﬂi@g%a pago, monte

._.,fr

'?,
Municipal

5T&‘/ -

"I dw‘: L3

rIN aﬁ'

05 (Cinco)
Dia Habil

E L

Cficina de
_Registro Civil

T ﬂ??’éamculsc:
215 diag habiles para

presgnta

/ :?D'*}J'ga_h_ébllespara

—

!?

REMIEC

Plazos para recursy

* 15 dias habiles para
presentar

* 30 clas habiles para
FERGiVETD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS S CALIFICACION s b INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
Nede DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL CQMnI;UET‘;'OE’::'I‘DEAF?ARA
Orden PROCEDIMIENTO Formulario {en% Auito- | Evaluacin Provia {endias | PROCEDIMIENTO il
Namero y Denominacidn I Cadigo f uim Len 803 mitico habiles) RECONSIDERACION APELACION
Uhlcantsn Positivo | Megativo
24 PL‘STE;GAL:I(JN FECHA DE CELFE?ACION DEL 1, Solictud fundamentada, suscrta por ambos contrayerles. X 01 {Un) Tramite Ofieina de Ohicina de
MATRIMONIO CIVIL 2 Caonsignar an solicitud Nro- de recibe, pago, mentn y fecha 164 67 80 Dia Habit Cocumentario Registro Ciwl Registro Civil
Base Legal: ¥ Archivo
* Cdign Civil Art. 248
30 [PUBLICACION INTERNA DEL EDICTD MATRIMONIAL 1 Edicto Matimenial de la Municipaldad correspondients X 01 {Un) Tramite Oficina do Oficina do
DE OTRA MUNICIPALIDAD 2 Consignar en sclicitud Nro, de reciba, pago, monto y fecha 1085 47.80 Cla Habil Documentario Registra Civil Registro Civil
Base Legal; y Archivo
¥ Cédigo Crvil At 250
Eal RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD I. Soficitud FUT Gratuito x 05 {Tinco) Registro Civil Oficina de Oficing de RENIEC
Wik ADMINISTRATIVA. NOTARIAL O JUDICIAL 2 Presencia del reconocente (s) con sus DN Dias Habies Reaaistro Civil Registro Civil
3 Parte Notanal, de ser &l casa
Base Legal: 4, Sentencia juductl consentida, de sar el casa Flarzos para recurso: Plazos para racurso
* Codigo Civil At 287 v siguientes (1984) 5 Uetos dal recanocido * 15 dias habiles para * 15dias hébiles para
* Ley N® 26497 Art, 44 {1 2007/1885) 6. Cansignar en solicitud Nro, de recibo, pago, monto y fecha 1.800 79.20 presentar, Rresentar
® Ley N® 28032 Art 2 (DS/0S£2007) * 30 eias habiles para * dias habiles para
* DS N015-08 PCM Ant 221inc b (25M41588) resoiver resaiver.
32 |RECTIFICACION ACMIMISTRATIVA DE AGTAS DE 1 Solicitud FUT Gratuite X 16 [Quince) Tramite Oficina de Cficina da Alealde
MNACIMEENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 2 Copia simple dal DN del titular o representants legitimacdn. Dlas Habiles Documentaris Reglstro Givil Fegistro Gl
3, Copia simple del Acta Registral y Archiva
Base Legal: 4 Wedics prebatorios. {Sentencia, escritura o segin sea Fiazos para recurso Plazos para recurso;
" Lay N® 26487 Art 56 (12/07/1995) el caso * 15 dias hiblles para " 15dias habiles para
"5 N {MG-08 POM. At 71,76 y §7 (25/04/1998) 5 Puhlicacian en el diario oficial de fa localidad presentar presentar
* 01 -263-GRCID7 6, Consignar en selicitud Nro. de reclbe, page, manto y fecha 1.408 B1.80 * 30 dias habiles para * 3 dlas hatiles para
resabvar resahver
33 EE_PQS!CION DE ACTAS DE HACIMIENTD), 1. Solicitad FUT x 15 [Cluince) Tréamite Oficina de Oficing de REMIEC
) MATRIMONIO & DEFUNCION, CON LA 2 Copia simple del DI del interssada Dlas Habiles Documentario Regisra Chal Registro Civil
{ q Tl P'A'.EiT!r:IFnCJON DEL ClADADANG, 2 Copla simple del Acta Registral o cualguier ofro documents ¥ Archivo
e g pcbiatons de lainscripeion, que pressnten los cjudadanos
= “|Base Legal: afectados Plazos para recurse. Piazos para recurso
= 11 &y WP 26312 (07/01/20089) 4. Declaracidn Jurada del ciud corrabarada por dos 15 dlas habiles para * 15 dlas habiles para
. * DI-250-GRTAOS (041 22009) {2) testigas presentar presentar
5. Caonsignar en solicitud Nro. da recibo, pago, monto y fezha 0.357 1570
Nota: " 20 dias habiles para * 30 dias habiles para
- En caso de Acta de MNacimiento: resolver resolver.
a) De persona capaz (coma de CNI del interesado yio
peder dal representante legal)
b} De parsana incapaz (carta poder del representants
iegal o parienta hasta 4" de consanguinidad)
- En caso da niftes o adolescentes:
a} Copia DN de los padres yo tutores legales
b) Acta de Matnmonio. cualquiera de los conyuges
] Acta de Defuncidn: pariente hasta 4* conssnguinidad o
2% de afinidad,
4|
1. Sol |c|quydi@WgJ m— Formulans X 30 {Treinta) EE e Ciicina de 1 ©icinade 2 Afealde
2. Copins & pgrﬂ' legibles U‘g@; e ambaos conyG @'.S T.l?j’}‘ "\ 100 T / Dias Habifes /£ Ngegistro Civit. il
12 Actac pbp.'e deda Partida de Mﬁ:ﬁumn expedi § oot i/ ! :
tres (2] Meses anfeﬂ gh resentacian da la Plazes para recurse:
4. Declargcion jyada de dlfim rng:mo conyugaloesgin : * 15 dlas habiles para
formulario TSt of W, 2 {:T ’ / presentar.
o [ 5 Declaracid .IJumdar%fPﬁ Ay hgéfla digital do 5 : b * 30 dias habiles para
Nota para al Ciudadano: El pago en efectivo se realizara.en ca:z‘a’@g)a“}dumcipah Pagina 85
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA
REQUISITOS ‘PRE;::.I;EII;: CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N® de DENOMINACIGN DEL RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
QOrden PROCEDIMIENTD Foarmulario {en % Auto- | Evaluacién Previa {en dias PROCEDIMIENTO cm;gil:;:hﬁh
Mimero y Denominacion | Chdigo | uIT) (an S} mitico hdhlles) RECONSIDERACION APELACION
Hlsalon Positivo | Negativo
conyuge, de na tener hijps menores de edad o mayores resohar resolver
on ncapacidad
B. Capia del Acta de i 1 de les menores
anpedida dentro de los tres (3) meses anterlores a la
presentacion de la solicitud,
T Copia certificada del Acta de Conciliagisn o Sentencia
Judicial firne respecto de los regimenes de palria potas-
tad, allmentes, tanencia v visitas de (0s bijos mengres
cuando los haya
3 Declaracidn jurada de no tener bienes sujetos ala soce-
dad conyugal (si &5 el caso).
9, Esoritura Piblica inscrita en los Rogistos Poblicos de
separaciin de patrimenios o declaracion jurada con
lirrma y huella digital de cada conyuge de carecer de
bianes suetos a rdgimen de seciedad de ganancialos
10 Escritura Pilblica inserita en |os Registros Publices de
suslitucidn o liquidacitn del régimen patrimenial 51
fuera &l caso
11 Consignar en solicitud Nro. de recibo, page, mente y fecha 4,543 199 50
F. SECRETARIA GENERAL
i ACCESO A LA INFORMASION PUBLICA QUE POSEANO 1. Soficitud, segun formato. Farmato Gratuilo X 07 [Sieta) Tramite Funcionang Gerente Municipal Alcalde
PRODUZCAN LAS OFICINAS DE ADMINISTRACION Mota - £l costo de la reproducaidn en fotecopia o en medio Dias Habiles Documentaris Designacde o
MLUMICIPAL magnético da la infermacian solicitada serd cancelada por i drchivo Sectetano General | Plazos para recurso. Plazos para recursn
Base Legal: el intaresado una vez que cuente con el pronunciamients * 15 dias habilea para * 15 dias hihiles para
* Loy We 27444 (11/04/2001) de la Muncipalidad. presantar, presentar,
= Lay N* 27806, Art. 7 {D306/2002) - PorHoja 1 &f 010 * 30 dlas hatvies para * 30 dias hibiles para
* rSNT 072-2003-PCM (130812003} -EnCD . S11000 resolvar resolver.
| ; i
r }? ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVG SEGUN LEY |1 Sollcitud, indicando nembre | apellidos, DN direceidn y N° con Gratuito X Trarmte Gerante de la Garenta do ka Unidad Gorenta Municipal
[Wahdo para todas l2s Unidades Crgénicas) la sustentancion fegal - Declaracidn Jurada del Expedenta, Documontario Linidad Orgénica Orgénica competente
que &5 materia def geogl al silencio admink va v Archive Competente
Base Legal! FPlazos para regursg: Plazos para recursa:
* Loy NO 27444 (140402001 * 15 dias habiles para * 15 dlas habiles para
T Lay NOETHT2 (27/052003) presentar presentar
* 30 dias hébiles para * 20 dias hibiles para
rasolver resglver
COPIAS DE DOCUMENTOS DE AOMINISTRACIGN MUNICIPA 1. Soliciiud - Declaracién Jurada x 05 (Cince) Tramits Gerente de la
| l‘;‘UE POSEAN LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA 2 Consignar en salicitud Nro, de recibo, pago, monto y fecha: Dias Habiles Documentario Unidad Organica
PEGNICIPAL!DAD nds de 50 hojas 0523 23.00 y Archivo Campetanie
;| BaseLegal: Par cada hoja & 0.20
* Loy NP 27444, Art, 43 y 44 (11/0412001]
| Loy MRi2TaT2 (27105M2003)
. .
ICONSTANCIA O CERTIFICADO DE TRIBUTOS, RECIBOS |1, Salicitud x 02 dlas Tramite Secretaria Secretaria Gerenta Municipal
PAGD, RESOLUCIONES ¥ OTROS AFINES 2 Consignar an solicitud Nre de recibo, pago, monto y fecha: 23.00 Documantario Genaral - General
facsic F y Archivo . g
i Cégal. :
< Lh 1 24 At 31 numeral 21 4(11/04/01) P4l Pliazas para recursa:
‘ﬂ# :5‘5:@:' EF Arts 7. 8, 21, 30, 304, * 15 dias para presentar
a. &, LY i-- / * 30 dlas para resalver
\ \
LY ¥

\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA

REQUISITOS A CALIFICACION R— INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N° de DENOMINACION DEL RESOLVER | _INicIO DEL comgléﬁcé:ﬁ#:m
Orden FROCEDIMIENTO ) . Formulario (en % Auto- | Evaluacisn Previa {en dias | PROCEDIMIENTOD RESOLVER ;
Numers y Denominacion I Cadiga urm) e §) Az habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicaclén Pasitivo | Negative
] DESISTIMIENTO DEL FROCEDIMIENTS 1. Sohicitud - Declarmcidn Jurada Gratuto X 10 (Diez) Tramite Garente de la Gerente de la Unldad Gerente Municipal
ADMINISTRATIVO 2 Consighar 2l Nro, y fecha de reaibo Dias Habiles Documentaria Unidad Organica Orgdnica competante
(Valido para todas las Unidades Orgénicas} ¥ Archiva Compstanta
Plazos para recursa, Plazos para recurse;
Base Legal: * 15 dlas hablles para * 15 dias hablles para
" Ley NP 27444, An 183 (1140472007) presentar. presentar.
* Ley NP 37972 (27/062003) * 30 dias hahiles para * 30 dias hahiles para
resolver, Tegolver
G RECURSD IMPUGNATIVG DE CARACTER 1. Selicitud con firma de letrada X 15 {Quince) Tramita Gerente de |a Unidad Organica Gerente Municipal
ADMINISTRATIVO 2 Consignar el Nro. y fecha do recibs Dias Habiles Cocurmentaria Linidad Organica Competente
[Valido para todas las Unidades Organicas) a) Reconsideracian Gratuilo y Archie Competenta
Base Legal L) Apelacidn Giratito Plazos para recurso: Plazos para recurso;
|- L.ey_ N 27444 At 208 p 209 (11/04/2004) Meota - Para cada recurso deberdn tener en cuenta ia * 15 dias para presentar | 154dias para presentar
Lew 1" 27444 " 30 dias para resolver  |* 30 dias para resolver

>

i SR S . . - ~
| pago ep-éfectivo se realizarg en ¢

i
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