
UIT S/. 4,150

POS. NEG.

3.1 AUTORIZACIÓN POR USO DE BIENES PÚBLICOS

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/200 y su TUO Decreto Supremo N° 

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 56º, 69º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.- .Solicitud

2.- .Exhibicion del DNI en caso de persona natural y/o carta poder vigente en caso 

de personas jurídicas

Nota.-

- El pago por el uso del bien público se encuentra establecido en El TUSNE - Se 

solicitará carta de garantía previa calificación por la Unidad Orgánica encargada, 

de ser el caso. Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.2 CAMBIO DE JUNTA DIRECTIVA DE COMITÉS DEL PROGRAMA VASO DE LECHE

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 y su TUO Decreto Supremo N°

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 84º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

* Art. 1º Ley Nº 27712 08/04/2002

1.Solicitud

2.Copia fedateada del Acta de Sesión de cambio de Directiva

3.Copia del Padrón de Asociados

Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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3.- SUBGERENCIA DE PROMOCION Y DESARROLLO SOCIAL



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION
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3.3 CONSTANCIA DE NO RECIBIR EL PROGRAMA VASO DE LECHE

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 y su TUO Decreto Supremo N° 

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 84º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

* Art. 1º Ley Nº 27712 08/04/2002

1.-Solicitud

2.-Copia del DNI

Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.4 CONSTANCIA DE NIVEL SOCIO ECONOMICO

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 y su TUO Decreto Supremo N° 

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 84º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud

2.-Copia del DNI

Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

Nº de 

Orden
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REQUISITOS
DERECHO DE
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3.5 INSCRIPCIÓN Y RECONOCIMIENTO DE COMITÉS AL PROGRAMA VASO DE LECHE

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 y su TUO Decreto Supremo N°

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 84º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

* Art. 1º Ley Nº 27712 08/04/2002

1.Solicitud

2.Copia del Acta de Fundación

3.Copia de los Estatutos autenticada por el Fedatario

4.Copia fedateada del Acta de Constitución

5.Copia del Acta de Elección de la Junta Directiva

Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.6 INSCRIPCIÓN COMO BENEFICIARIO AL PROGRAMA VASO DE LECHE

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001 y su TUO Decreto Supremo N° 

006-2007-JUS del 20 de Marzo de 2017.

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 84º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

* Art. 1º Ley Nº 27712 08/04/2002

1.- Solicitud

BENEFICIARIOS DE PRIMERA PRIORIDAD

a)Niños menores de 1 año; Niños de 1 a 6 años

- Copia Partida de nacimiento o Boleta de Nacimiento

o Carnet de Vacunación.

- Exhibicion del DNI de la madre

- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije

su residencia.

b)Madres Gestantes

- Exhibicion del DNI

- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije

su residencia.

- Carnet de Control Pre-Natal

c)Madres en Periodos de Lactancia - Exhibicion del DNI

Gratuito

X 05 Días Trámite

Documentario

y Archivo

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES
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PARA

RESOLVER
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DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION
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UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.
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- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije su residencia.

- Partida de nacimiento del lactante o Boleta de Nacimiento

oCarnet de Vacunación.

d)Personas con Discapacidad

  - Exhibicion del DNI del beneficiario

  - Exhibicion del  DNI del padre, madre o apoderado ( de ser el caso)

- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije su residencia.

- Certificado de Discapacidad

BENEFICIARIOS DE SEGUNDA PRIORIDAD

a) Niños de 7 a 13 años

  - Copia Partida de nacimiento o Boleta de nacimiento o carne de vacunacion                                                                                                                                                                                                                                                     

     - Exhibicion del DNI de la madre

- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije su residencia.

- Constancia de Evaluación Nutricional

b)Personas adultas mayores (a partir de los 60 años)

  - Exhibicion del DNI

- Recibo de agua, luz del domicilio donde fije su residencia

- Constancia de Evaluación Nutricional

.

- Declaración Jurada de no recibir pensión

c)Personas afectadas por Tuberculosis

- Copia de la partida de nacimiento ( de ser el caso)

  - Exhibicion del DNI (de ser el caso)

  - Exhibicion del DNI del padre, madre o apoderado
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3.7 AUTORIZACIÓN DE INHUMACIÓN EN EL CEMENTERIO. 

BASE LEGAL

- Ley Nº 26298 Art. 3 y 6 (8-03-1994)

1.Solicitud - Exhibicion del DNI.

2.Comprobante de Registro de Defunción.

3.Acreditar Propiedad de Nicho o Recibo de Pago de Cesión de Uso

4.Recibo de Pago por derechos.

* DERECHO DE PAGO POR CEMENTERIO EN TIERRA S/, 52,00

* DERECHO DE PAGO POR CEMENTERIO EN NICHO S/, 283,59 6.82% 283.00

X 03 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.8 AUTORIZACIÓN PARA COLOCAR LAPIDA Y/O REJA DE SEGURIDAD EN NICHO

BASE LEGAL

- Ley Nº 27972 (25/05/2003)

1.Solicitud

2.Recibo de Pago por derechos                                                                          

3.Acreditar la cancelación de nicho

0.89% 37.00

X 03 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.9 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN DE PLATAFORMA en TUMBAS

Base Legal

- Ley Nº 26497 (Art 44) (12/07/1995)

- D.S. Nº 015-98-PCM Art 491, 52º (25/04/98) - Ley Nº 27972 

(25/05/2003)

1. Solicitud

2.Recibo de Pago por derechos.                                                                    

3.Croquis de Ubicación

6.02% 250.00

X 03 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver
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3.10 AUTORIZACIÓN PARA EXHUMACIÓN Y/O TRASLADO DE CADÁVER A OTRO NICHO 

Y/O CEMENTERIO

Base Legal

- Ley Nº 26497 (Art 44) (12/07/1995) - Ley Nº 26298 Art. 3 y 6 (8-03-

1994)

- Ley Nº 27972 (25/05/2003)

1. Solicitud

2.Autorización del Ministerio de Salud

3.Autorización del cementerio al que se traslade el cadáver.

4. Partida de Nacimiento y/o documento que acredite ser pariente cercano del

difunto, esposa o hijos, hermanos. Padres.

5.Recibo de Pago por derechos
1.20% 50.00

X 03 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.11 CONSTANCIA DE SEPULTURA

Base Legal

- Ley Nº 26497 (Art 44) (12/07/1995) - Ley Nº 26298 Art. 3 y 6 (8-03-

1994)

- Ley Nº 27972 Art. 83º numerales 1,1 y 3,1 (25/05/2003)

1. Solicitud

2.Exhibicion del DNI

3.Croquis de Ubicacion.

4.Recibo o pago por derechos

0.72% 30.00

X 05 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

3.12 INSCRIPCION DE ASOCIACIONES Y/O ORGANIZACIONES SOCIALES Y/O 

MODIFICACION A LA INSCRIPCION

Base Legal

- Ley Nº 224059 (Art 2º Y 4º) (21/12/1984) - Ley Nº 29060 Art. 3 (06-07-

2007)

-D.S. Nº 041-2002-PCM Art. 26º (24-05-2002 - Ley Nº 27972 

(25/05/2003)

1. Solicitud dirigida al Señor Alcalde                                                                

2.Copia fedateada del Acta de Fundacion                                                         

3.Copia fedateada de los estatutos

4. .Copia fedateada del Acta que aprueba los estatutos.

5 .Copia fedateada del Acta de eleccion de la Junta Directiva.

6.Recibo de Pago por derechos 0.72% 30.00

X 10 Días Trámite

Documentario

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

SubGerencia de

Promocion y

Desarrollo Social

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para 

resolver

Autom.= Automático Pos.= Positivo Neg.= Negativo


