MUMEIPALIDAD DISTRITAL DF MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREGUIPA
TEXTD INICL] DF PROCECIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS

ANG 2018
4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITAZION CAURCACION | gy INCID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. T ENS/, oM. | pos | nes. ENDIAS | PROCEDIMIENTD RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LIBC. HABILES
4.1 |INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTD DE PATERNIDAD Y/ 0 MATERNIDAD | Exhibir el DNI del solicitante, en caso de extranjeros presentar original ycopia X 03 Dias Trémite RENIEC
simple del carmet de extrangeria o Pasaporte o Cedula de Identidad. Documentario
Base Legal 2Puede efectuarse mediante las siguientes formas. Jefe de Registra Ciil | Plazos para
=Cadigo Civil (Art 21y 361) (1384) a)Personal solo presentacidn del DN PECUPSD:
uley N° 26457 (Art 44)(12/07/1935) b)Por poder: Escritura pablica inscrita en Registros pablicos y copia del Plazos para #[5 dias para
=[S, N 015-98 PCM (Art 22 inc b) (25/04/98) poderdante o apoderad. Jefe de Registro f— presentar
eley N° 23032 (Art 2) (05/06/2007) * Arts. 387° del Cadiga c)Testamento: Testimonio y copia del DN| de quien lo presenta. GRATUITD Civi #[5 dias para
Civil * Decreto Supremo N 015-98-PCM Reglamento de judiial o notaril presentar
Inscripciones Art. 222, incisso b e "
parte notarial si s el caso. *20 dias para
- sentencia judicial consentida de ser el caso. resalver
- pago de derecho de tramite.
4.2 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARID |-Presencia de los padres con sus DNl y/o abuelos (as) maternos o paternos y/o X Trémite RENIEC
hermanos (as) mayores y/o tios (as) o cualguier otro familiar, con su DNI respectivo. Documentario
Base Legal ?-Presentacion de Certificado de Nacido Vivo expedido por el centro de salud o por el Plazos para
sley N° 26437 (Art 44) (12/007/1835) medico facultativo, en caso de ser casados acredite con partida de matrimonio (vigencia Jefe de Registro Ci PECUPS:
=0.3. N° 015-38-PCM (Art B7) (25/04/38) B0 dias); en caso de hijos extramatrimonial, presencia de ambos o uno de los padres =15 dias para
=ley N° 28720 Art 1 (25/04/2006) Nota- la inscripcion deberd realizarse en el plazo de B0 dias de ocurrido el Plazos para presentar
*Cadigo Civil Art I°, 20y 21 nacimiento.Gratuit La Entrega de la Primera Copia Certificada del Acta de Nacimiento BRATUITO Jefe de Registro TECUrS(:
=Ly N° 28060 lera. Dispus. Transit. (06/07/07) y la Expedicién del Certificado de Nacido Vivo Sera Gratuita o declaracion jurada de C »15 dias para
=ley \° 29462 (28/1/0) art 2 autoridad judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre en la localidad presentar
donde se produjo el nacimiento, no exista profesional u otra persona competente =20 dias para
resalver
4.3 [INSCRIPCIGN DE RECTIRCACIGN DE LAS ACTAS DE NACIMIENTD Y/0 MATRIMONID |- Dficio de Juzgado. X 03 dias Trémite RENIEC
¥/00 DERUNCIGN POR ORDEN JUDICIAL 2-Copia Certificada de la sentencia consentida. Documentario
3~ Oficio y Sentencia Judicial, Con Resolucion que la declare firme y ejecutoriada ) - Plazos para
Base Legal escritura publica 1- defe de Registro Ci TECUNSD:
uley N° 26457 (Art 44) (12/017/1335) solicitud, copia simple del NI del titular o representante . u|5 dias para
sDS. N (1598 PCM, Reglamento de Inscripciones (Art 25°) 2 Copia simple dl acta registral . Plazos para resentar
(25/04/1998) 3. medins probatorios 4 0.84% 34.99 Jefe de Registro TECUPSD:
eley NP 26720 (At ) (25/04/2008) blicacion en el diario oficial de la localidad. ‘ . Ci #13 dias para
Cadigo Civil Art( 20y 21,25, 79) " presentar
sley N 29060 lera Dispos. Transit. (06/07/07) =70 dias para
Ley N° 26662 Art. 15 (05/09/1996) * ley resalver
organica de RENIEE. Literal b" del Art. 7°
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4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITACION CAURCACION | gy INEID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION I NS/ (o ENDUS | PROCEDMNTD | oo oo | RECONSIDERACION | APELACION
UBE. - | POS. | NEB- ) g
4.4 |INSCRIPCION DE RECTIRCACION DE LAS ACTAS DE NACIMIENTD Y/0 MATRIMONID |-Oficio de Notaria X 03 dias Trémite RENIEC
Y/00 DEFUNCICIN POR ORDEN NOTARIAL 2-Copia Legalizada de la Escritura Publica Notaria. 3. Recibo de Paga por Derecho Documentario
Base Legal Jefe de Registra Ciil | Plazos para
sley NC 26497 (Art 44) (12/07/1995) PECUPSD:
sDS. N 05-98 PCM, Reglamento de Inscripciones (At 25°) Plazos para *15 dias para
(25/04/1938) Jefe de Registro PECUPSD: presentar
sley N2 28720 (Art 1) (25/04/2006) 0.80% 33.02 Civil *[5 dias para
sCadigo Civil Art (20 y 21) presentar
sley N° 29060 lera Dispos. Transit. (06/07/07) #20 dias para
- Ley N? 26662 Art. 15 (D5/09/1956) * ey resaler
organica de RENIEC Literal b" del Art. 7°
4.5 | EXPEDICION DE COPIAS CERTIRCADAS DE PARTIDA O ACTAS DE NACIMIENTD, |- Recibo de pago por derechos: X Unidad de RENIEC
MATRIMONID 0 DEFUNCIGN. Registro del
Base Legal Estado Civl Jefe de Registro Ciil |~ Plazos para
=[S, N 015-88 PCM Art 62 (25/04/1938) PECUPSO:
Plazos para =15 dias para
0.24% 10,00 Jefe de ‘R‘Egistru ren:,ursu: presentar
Civil =15 dias para
presentar
=20 dias para
resalver
477 |CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCIGN DE NACIMIENTO Y/ 0 MATRIMONID |-Solicitud. X 05 Dias Trémite RENIEC
(SOL0 JURISDICCIGN DEL DISTRITD) 2-Copia del DNl y/o Partida de Nacimiento. Documentario
(Sélo Jurisdiccitn del Distritn) 3-Recibo de Pago por derechos de Certificacion. Jefe de Registro Civil | Plazos para
PECUPSD:
Base Legal Plazos para u|5 dias para
=Cedigo civil Art 248 Jefe de Registro PECUPS: presentar
=ley Ne 26497 Art 58 (12/07/1885) 0.72% | 30.00 i f5des parc
sley N? 29060 fera Dispos Transit. (06/07/07) presentar
70 dias para
resalver
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N? de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLLCION
Orden REDUISITDS TRAMITACION CAURCACION | gy INEID ot DE RECURSIS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. ENS/, y ENDIAS | PROCEDIMIENTD RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBE. uir TOM. | POS. | NEG. HABILES
4.8 |MATRIMONIO CIVIL ENTRE PERLIANDS. SOLTERDS., MAYORES DE EDAD. I-Partidas de Nacimiento de los contrayentes originales vigencia 30 dias. X 08 Dias Trémite Alcalde
2-Copia de DNl de los contrayentes no caducados Y CERTIFCADD DE DOMICILIO DE LOS Documentario
CONTRAYENTES. Plazos para
3-Declaracitn jurada simple de domicilio legalizado es indispensable que uno de los PECUPS:
contrayentes acredite que vive en el distrito de Mejia #[5 dias para
4-Declaracin jurada de solterfa DE LOS CONTRAYENTES legalizado presentar
5-Certificado Medico Prenupcial expedido por el MINSA y/o par el Centra Medico #30 dias para
del estado cualquier entidad, con examen pulmanar, serologico, y constancia de B resalver
charlas de enfermedades de trasmision sexual, CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYTR A h ETE”‘ES‘?l
T LOS 30 DIAS NATURALES A LA FECHA DE PRESENTACION egistro Lid
Matrimonio civil entre divorciados. ) ) N ) B
B-copia de DN de dos testigos, no familiares, conocidos por tres afios. "
. ) . azos para
Matrimonio por Poder: requisito poder por escritura publica inscrita en -Publicacitn de edcto (Peritdio art 253 L) N ) BEfE"tE dEl ——
Reistros Publicas. En caso del personal de Fuerzas Armadas el certificado de solteria debe ser Registro Civi o dios prc
expedido por su institucion.
Para menores de edad, autorizacion notarial de ambos padres y copia legalizada del presentar
=20 dias para
Matrimonia Civil con extranjero. N resoher

Base Legal

Adicionalmente.,

|-Partida de matrimonio anterior con anotacian de disolucién de vinculo
matrimonial.

2-Copia de Sentencia Judicial y/o Escritura Publica; legalizada o fedateada por la
municipalidad y declaracion jurada notarial de no administrar bienes de hijos
menores

REQUISITOS ADICIONALES PARA EXTRANJERDS. 12. Para peruanos los mismos

-Ley N° 26497 (Art 44°) (12/07/1335)

- D.S. N® [15-98- PCM Art 43" a 48° (25/04/98)

- Cadigo Civil Art. 2438, 248°

- Ley N® 29060 lera Dispos. Transit. (06/07/07)

b)Certificado de domicilio expedido por la autoridad competente en su Pais (solo no
residente) legalizados.

c)Certificado de Solterfa expedido por la autoridad competente en su pais visado por el
ministerio de Relaciones Exteriores del Perd (solo no residentes).

d) Certificado de solteria expedido por el Cansul del Pais de origen con sede en Lima y/o
Arequipa (solo residentes).

e) [opia legalizada del pasaporte vigente (solo no residentes).

f) Copia legalizada de la visa de residente en el Pais (solo residentes).2
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N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITAZION CAURCACION | gy INCID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. ENS/, y ENDIAS | PROCEDIMIENTD RECONSIDERACION APELACION
uir TOM. | POS. | NEG. RESOLVER
LIBC. HABILES
14- Recibo de pago por derechos (los mismos sefialados en el numeral 08 segn sea el
caso.
Recibo de Pago por Derechos.
a) Celebrado por el Jefe de Registro Civi
Dentro del horario de trabajo (Local municipal) de lunes a viernes |.74% 72.09
b)Fuera del horario de trabajo (dentro del Local municipal) de lunes a viernes 7.31% 95.98
c)Fuera del horario de Trabajo - Lunes a Viernes (Fuera del Local Municipal) 3.15% 130.54
d)Dentro del Local Municipal- £l Dia Sabado 3.69% 152.97
e)Fuera del Local Municipal - Fl Dia Sabado Fuera del Distritn 3.84% 159.45
En los siguientes horarios:
f)Fuera del Distrito-en Horario de Trabajo 4.39% 182.06
g)Fuera del Distrito- y fuera del horario de Trabajo 4 4% 185.00
Nota: La ceremonia realizada por el Alcalde 10% del costo, seqén corresponda
SI EL MATRIMONIO ES CELEBRADD POR EL ALCALDE
NOTA.- Deberan indicar la direccion v horario de trabaio
4.9 {INSCRIPCIGN DE ACTA DE MATRIMONID POR INMINENTE PELIGRD DE X Trémite RENIEC
MUERTE |- Se inscribe dentro del afio siguiente de realizado el Matrimanio. Documentario
Base Legal 2- Los derechos conforme al inciso a) del numeral 8. Jefe de Registro Civi Plazos para
*Cadigo Civil Art. 268° fecha publicacion 25 de Julio de 1384 3.- Copia del DNI del solicitante en caso de extrangeros presentar original ycopia simple TECUNSD:
*Decretn Supremo N? 015-38-PCM Reglamento de Inscripciones del carnet de extrangeria o pasaporte o cedula de identidad Plazos para #15 dias para
At 25 Jefe de Registro TECUPSD: presentar
* Ley N° 26497 art 442 113% 43.31 Civil #|3 dias para
* Ley Organica de RENIEC Literal b del art. 72 * presentar
Decreto Suprema N° 00B-20(7-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto 20 das pera
(inico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimientn Administrativa resoher
General (publicado el 20.03.2017)
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N? de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLLCION
Orden REDUISITDS TRAMITACION CAURCACION | gy INEID ot DE RECURSIS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. ENS/, ENDIAS | PROCEDIMIENTD RECONSIDERACION APELACION
LB, uir TOM. | POS. | NEG. HABILES RESOLVER
410 |INSCRIPCIGN ORDINARIA DE DERUNCION. |-Certificado medico original de defuncin expedida por profesional competente con sello y X 3 Dias Trémite RENIEC
firma. Documentario
Base Legal 2-Documento original del fallecido o ficha registral de RENIEC. 6 declaracion por perdida Jefe de Registro Civil Plazos para
-Ley N° 26457 (Art, 44) (12/007/1385) suscrita por el declarante PECUrSG:
- 5. N° [13-58- FCM reglamentn de inscripiones(art 3 5°) 3-Presentacion del DN original y copia de la persona que realiza la inscripcin d Plazos para =la dias para
i I]e::rg.in Suprema N 006-2017-JLS, Decretn Supremo que Aprueba el | joriaracign jurada; en caso de extranjero, exhibir el carnet de extranjeria G presentar . Jefe de Registro PECUrS: presentar
Texta Unica Ordenad de Ia Ley N° 27444 - Ley del Procedimientn copia simple del pasaporte o cedula de identidad. . En caso de Gratuita Cil =Ia dias para
Adrministrativo Beneral (publicado el 20.03.27) Muerte violenta certificado medico de medico legista v ofico policial, fiscal, juez. & por presentar
mandato judicial el parte judicial remitido por el juzgado, resolucion judicial firme. #20 dias para
resalver
412 | PUBLICACIGN DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRO DISTRITD |Edicto Matrimonial de otro Distrito X 05 dias Trémite Acalde
2 Recibo de Pago Documentario
Base Legal Jefe de Registro Ciil |~ Plazos para
- Cadigo Civil Art 251 - PECUPS:
I?enrem Supremo N° 00B-2017-JUS, Decreto Suprema que Aprueba el Texto Plazos para *[5 dias para
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 0 Jefe de Registro PECUPSD: presentar
General (publicado el 20.03.2017) articulo 52 y 32 113% 43.34 Civi =[5 dias para =30 dias para
presentar resolver
=20 dias para
resalver
413 |POSTERGACIGN DE FECHA DE CELEBRACIGN DE MATRIMONIO CIVIL | -Solicitud indicando los mativos de la postergacitn presentadn por ambos X Trémite Alalde
contrayentes Documentario
Base Legal 2 -Recibo de pago por derechos Jefe de Registro Civil Plazos para
- Cadigo Civil Art. 248° Nata: El plazo para la postergacion sera no menos a |0 dias habiles, antes de la TECUNSD:
fecha de celebracion del matrimonio Plazos para #|3 dias para
118% 49.4R Jefe drE .R.Egistru ren:’ursu: pFE?EI‘ItEF
ivil #|3 dias para 30 dias para
presentar resolver
70 dias para
resalver
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4.- SUBGERENCIA OF PROMOLION Y DESARROLLE SOCIAL - DIVSION DF REGISTRO CIVL Y CEMENTERID uIm S/.4150
N? de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLLCION
Orden REDUISITDS TRAMITACION CAURCACION | gy INEID ot DE RECURSIS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. T ENS/, oM. | pos | nes. ENDIAS | PROCEDIMIENTD RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LIBC. HABILES
414 (RETIRDY/ D ANULACIGN DE PLIEGD MATRIMONIAL Solicitud (Suscrito por ambos contrayentes) X Trémite Alcalde
2 Recibo de Pago por derechos Documentario
Base Legal Jefe de Registro Civil Plazos para
- Cadigo Civil Art. 254° y 255° PECUPS:
Plazos para #[5 dias para
Jefe de Registro PECUPSE: presentar
1.21% a0.40 Civi #[5 dias para #30 dias para
presentar resalver
=20 dias para
resalver
415 {INSCRIPCIGN DE ACTA DE DISOLLICIGN DE VINCULD MATRIMONIAL JUDICIAL |Dficio dirigida al jefe de Registra Civil X Tramite RENIEC
2 [opia Certificada de Sentencia Judicial de divorcio consentida y ejecutoriada. Documentario
Base Legal Jefe de Registro Civil | Plazos para
- Cadigo Civil Art 348° rECUPS:
- ey N° 29060 fera Dispos. Transit. (06/07/07) - Ley N2 29227 (Art. 77) Plazos para #15 dias para
(I6/05/2008) 119% 49.46 Jefe dT: ‘REgistru ren:,ursu: presentar
ivil =15 dias para
presentar
=20 dias para
resalver
416 |INSCRIPCIGN DE ACTA DE DISOLLCIGN DE VINCULD MATRIMONIAL X Trémite RENIEC
Base Legal *DISOLLICION MATRIMONIAL EN FORMA NOTARIAL Documentario
- Cadigo Civil Art 348° | Oficio dirigida al jefe de Registro Ciil. Jefe de Registro Cil | Plazos para
- Ley N 23060 fera Dispos. Transit (06/07/07) 2 Lopia Certificada de la Resolucion Notarial de divorcio consentida y TECUrSD:
- Ley Ne 29227 (Art. 7°) (16/05/2008) -DS. ejecutoriada. legalizada Plazos para #15 dias para
N? 015-98-PCM reglamento de inscripciones(art 37,15) , literal 9, 3 Pago de derechos 0 Jefe de Registra PECUPSD: presentar
publicada el 23 de abril de 1998, - Decretn *DISOLUCION MATRIMONIAL POR RESTLLCION DE ALCALDIA 3% | 43.48 Gl !5 das para
Supremo N° O0B-2017-JUS, Decretn Supremn que Aprueba el Texto Unico I Dficio divigida l jefe de Registro Civ. presentar
Ordenado de la ey N° 27444 - Ley del Pracedimients Administrativa 2 [opia Certificada de la Resolucidn de Alcaldia de divorcio consentida y 70 dias para
General (publicado el 20.03.2017) . . "
ejecutoriada. legalizada resalver
3 Pago de derechos
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4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REDUISITDS TRAMITACION CAURCACION | gy INEID ot DE RECURSIS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. ENS/, y ENDIAS | PROCEDIMIENTD RECONSIDERACION APELACION
UBE, uir TOM. | POS. | NEG. HABILES RESOLVER
417 |INSCRIPCION DE ADOPCIGN DE MENDR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL 0 |. Solicitud. X Tramite RENIEC
ADMINISTRATIVAMENTE. 2. Sentencia Judicial de Adopeitn consentida y ejecutoriada. Documentario
Base Legal 3. Resolucion Administrativa emitida por funcionario de la oficina del MINDES Jefe de Registro Civil | Plazos para
- Cadign Civil Art 375 4,- Copia del DNI del solicitante en caso de extrangeros presentar original ycopia PECUPS:
- Ley N° 26487 (Art 447 y 487) (12/07/1335) o " simple del carné de extrangeria o pasaporte o cedula de identidad Plazos para #[5 dias para
[-|E[:FP.11'I Suprema N° 015-88-PCM, Reglamento de Inscripcianes (A": &, 5.~ [ficio y Sentencia Judicial, Con Resolucion que la declare firme yejecutoriada Gratuit Jefe de Registro PECUPSE: presentar
||11!r'a|-u) del (ZE/I?A/BHB) ) I'EY_N_ 23080 B.- Oficio y Resolucion Administrativa expedida por la autoridad competente si se ratuita Civi #[5 dias para
tera Dispos. Transit (06/07/07) * Loy rganica de trata de menores en abandono legal presentar
RENIEC Literal b del art. 72 * ey N? 26981 art. 122 70 dias pra
* Decreto Supremo N? {0-2005-MINDES art 3° P
resalver
418 |INSCRIPCION DE ADDPCIGN DE MAYOR DE EDAD, A SOUCITUD DEL ADOPTADD 1. Copia del DN del solicitante en caso de extrangeras presentar original y copia simple del X Trémite RENIEC
POR MANDATD JUDICIAL O PARTE NOTARIAL carné de extrangeria o pasaporte o cedula de identidad Documentario
2. [ficio y Sentencia Judicial. con Resolucion que la declare firme y ejecutoriada Jefe de Registro Civil Plazos para
Base Legal 3. [ficio t Escritura Notarial respectiva PECUrS:
- Ley N? 26487 (Art 1‘:‘! y 48%) (12/017/1335) -DS. |4 Copia Certificada del Acta de Nacimiento original materia de archivamiento Plazos para u|5 dias para
N 015-88-FCM (_Aﬂ Ey Imral. u) (25/04/1338) o Ley [Solcitud suscrita por el contrayente conforme a o dispuesto por el art 48 del D.S. N° 0I5- Gratuito Jefe de Registro PECUPS: presentar
Fj Zlill]fuaggf Dispos. Transit. (06/07/07) - Cadiga 98-PCM reglamento de inscripciones Civi =13 dias para
i : resentar
* Ley Organica de RENIEC Literal b del art. 7° ’ i
=20 dias para
resalver
419 (INSCRIPCIGN DE ACTA DE MATRIMONID REALIZADD EN FL EXTRANLJERD DENTRD DE |. Copia del DNI del solicitante en caso de extrangeros presentar original ycopia X Trémite RENIEC
90 DIAS DE HABER R.JADD LA RESIDENCIA EN LA JURISDICCIGN DE LA simple del carné de extrangeria o pasaporte o cedula de identidad Documentario
MLUNICIPALIDAD Jefe de Registro Civil Plazos para
2. Acta de Matrimonio emitida por autoridad extranjera, apostilada o con firma TECUNSD:
Base Legal legalizada por oficina consular del Peru y legalizacion del Ministerio de Relaciones Plazos para #|3 dias para
- Ley N 26497 (Art 442 y 487) (12/007/1333) Exteriores; traducida al espafiol en el caso que el Acta haya sido emitida en idioma , Jefe de Registro TECUPSD: presentar
- D.S. N® 0i5-98-PCM (Art 35°) (25/04/1998) distinto. Gratuito i !5 dias para
- Codigo Civil (Art 24?9' 248) . 3 Documentn que acredite la fecha de residencia en el distrito a partir del cual se presentar
- Ley N® 29060 lera Dispos. Transit. (06/07/07) . . "
empieza a contar el plazo legal de 90 dias 70 dias para
resalver
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Ne de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHD DE
TRAMITACION

CALIFACACION

NUMERD Y DENOMINACION

FORM.

COD.
LIBL.

EN%
ur

ENS/,

TOM.

EVAL PRE.

POS. | NEG.

PLAZD
PARA
RESOLVER
EN DIAS
HABILES

INICID
DEL
PROCEDIMIENTD

AUTORIDAD
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420

INSCRIPCIN EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD ART. 47 DE LA
LEY 26497

Base legal

- D.S. N® 0I5-98-PCM (25/04/1998) - Ley N° 26497 (12/07/1985)

- Resolucion Jefatural Ne '786-06-RENIEC.
- Decreto Supremo N° OOB-207-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el
Texto Unico Ordenado de la ley N° 27444 - ley del Procedimientn
Administrativo General (publicado el 20.03.2017)

|Solicitud dirigida al jefe de Registro Civil.

( Cualquiera de los Siguientes Documentos)

2 [ertificado e Nacido Vivo Original firmado y sellado por el profesional
competente o Partida de Bautismo.

3 Constancia de Matricula Escolar con mencidn de los grados cursados.

4Copia del DNI de ambos Padres.

3.Copia del DNI de 02 testigos

B.Declaracion Jurada de No Inscripcidn. En
caso de extranjeros exhibir el carnet de extranjeria o presentar copia simple del
pasaporte o cedula de identidad.

EL TUTOR GUARDADOR.

- [lue ejerce la tenencia.

- Copia certificada de fa r i6n judicial de desi
haber quedado consentida y ejecutoriada.

- Copia de Documento de identidad legalizado.

H, LOS HERMANDS MAYORES DE EDAD.

- Acreditar parentesco con partida de nacimiento donde consta nombre de los
padres.

- Copia del Documento de identidad legalizado.

- Declaracitn jurada en caso de orfandad, abandono, ausencia de familiares.
HERMANDS MAYORES DEL PADRE 0 MADRE

- Partidas de Nacimientn del padre y del que efectian la inscripcitn.

- [opia del documentn de identidad legalizado.

i6n con la in de

EL DIRECTOR DE UN CENTRO DE PROTECCION 0 CENTRO EDUCATIVEL

. Declaracitn jurada en caso de orfandad, abandono, ausencia de familiares
reconocimiento de los padres.

. Resolucitn de designacidn.

. Oficio Rogativo.

. Copia de documento de identidad.

Gratuito

Trémite
Documentario

Jefe de Registro
Civi

Jefe de Registro Civil

Plazos para
PECUNSD:
=15 dias para
presentar
=20 dias para
resalver

RENIEC

Plazos para
TECUPSD:
#15 dias para
presentar




MUMEIPALIDAD DISTRITAL DF MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREGUIPA
TEXTD INICL] DF PROCECIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS

ANG Z0/8
4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITAZION CAURCACION | gy INCID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. T ENS/, oM. | pos | nes. ENDIAS | PROCEDIMIENTD RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LIBC. HABILES
. Resolucion de Nombramiento.
B REPRESENTANTE DEL MINISTERID PUBLICO.
. [Oficio Rogativo.
. Copia de documento de identidad.
. Resolucion de Nombramiento.
4,21 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD ART. 49 DELA | Solicitud dirigida al jefe de Registro Civl. X Trémite RENIEC
LEY 26437 ( Cualguiera de los Siguientes Documentos) Documentario
2En caso de Mayores de edad sujetos a interdiccion se presentara copia certificada de Plazos para
Base legal resolucion judicial que declara la interdiccion en la que se designa al curador. PECUrS:
- 5. N° [13-58-FCM (25/04/1938) - Ley N 26487 (12/07/1995) 3kn caso los padres intervengan en la inscripcion deben estar debidamente autorizados Jefe de Redistro Ci u|5 dias para
- RJ N° 786-0E-RENIEC B4z por el (a) titular mayor de edad para lo cual deberan de exhibir el DNI y en caso de ! presentar
art 8", numeral 48 ; 1y 5 del art 46, numeral 33.3 del art. 33, numeral extrangeros presentar original y copia simple del carnet de extrangeria o copia del i
4712 delart 47° pasaporte o cedula de identidad . Jefe de Registra ::szrzra
4 [opia del DNI legalizada de [ testigos de conocimiento que declaren ante el registro civi Gratuito Eivilg ol5 diss palra
Si la inscripeitn la solicita. presentar
Ambos Padres. 20 dias para
~Copia del Documento de identidad de ambos legalizados. resoler
-Autorizacion de consentimiento del mayor firmado ante el registro.
(nicamente el Padre o Madre.
- Lopia de Documentn de identidad legalizada
4,22 |RECTIRCACIGN Y REGLILARIZACIGN ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIDNES DE | Solicitud dirigida al jefe de Registro Civil indicando el error u omisin. X Trémite RENIEC
NACIMIENTD, MATRIMONID O DERUNCIGN, LEY 26437 ATRIBUIBLE AL 2 Lopia simple de |a Partida a rectificar y/o regularizar. Documentario
REGISTRADOR 3 Copia DNI de lns padres del titular de |a partida o del mismo titular. Jefe de Registro Civil | Plazos para
4 Publicacian del Edicto en diario local (si fuera el caso) TECUrSD:
Base Legal 5Recibo de Pago por derechos. Plazos para *[3 dias para
- 5. N [13-88-FCM (25/04/1998) . Jefe de Registro TECUPSD: presentar
- Ley Ne 26497 (12/07/1935) Gratuito i of5 iz para
- Ley N® 29060 lera Dispos. Transit (06/07/07) presentar
=70 dias para
resalver




MUMEIPALIDAD DISTRITAL DF MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREGUIPA
TEXTD INICL] DF PROCECIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS

ANG 2018
4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITACION CAURCACION | gy INCID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. ENS/, ENDIAS | PROCEDIMIENTD RECONSIDERACION APELACION
LB, uir TOM. | POS. | NEG. HABILES RESOLVER
4,23 RECTIRCACION Y REGULARIZACIGN ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES DE |Solicitud dirigida al jefe de Registro Civl, indicando el error. X Trémite RENIEC
NACIMIENTE, MATRIMONID Y DEFUNCIONES SEGLN DIRECTIVA N° 415-BRE/032 2Copia de la Partida a rectificar. Nacimiento. Documentario
del 09 de Agostn de 2017. 3 Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo en Plazos para
este ultimo caso inscrita antes del 4 de noviembre de 1936, TECUNSD:
Matrimonio. #15 dias para
Copia certificada del acta de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo presentar
de estos en este ultimo caso inscrita antes del 14 de noviembre de 1936.
Copia certificada del acta de nacimiento de los testigos o partida de bautismo de
estos en este ultimo caso inscrita antes del 4 de noviembre de (936, Jefe de Registro Ci
Defuncidn.
Copia de Certificada del acta de nacimiento del difunto. Plazos para
Certificacitn de dentidad de RENIEC. G . Jefe de Registro PECUPS:
: " - ) ) ratuito - ’
Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo de Ci =13 dias para
estos, en este ultimo caso inscrita antes del 14 de noviembre de 1336. presentar
Copia certificada del acta de matrimonio del difunto =20 dias para
resalver
Copia certificada del acta de nacimiento del conyuge o partida de bautismo de
este, en este ultimo caso inscrita antes del 14 de noviembre de 1336.
-Recibo de Pago por Derechos
Buhliraritin del edirtn en diarin Incal (ci fusra Neresarin)
424 |INSCRIPCION DE DEFUNCION EN EL EXTRANJERD |Solicitud con certificadn de defuncion debidamente sellado por el profesional X Trémite RENIEC
competente. DNl original, o declaracion jurada de perdida suscrita por el Documentario defe de Registro Gl
Base Legal declarante, exhibir el DN| del declarante, en caso de extranjeras, presentar original Plazos para
- D.S. N° [13-38-PCM (25/04/1838) y copia simple de carnet de extranjeria o pasaporte. ) Plozos para TECUrSD:
- Decretn Suprema N° 00B-2017-JUS, Decret Suprema que Aprueba el 9 Recibo de Pago por Derechos 119% 49.34 Jefe de .R.EQIS“"U PECUrSG: 5 dias para
Texto (nico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimientn i =13 dias para presentar
Administrativo General (publicado el 20.03.2017) presentar
70 dias para
resalver




MUMEIPALIDAD DISTRITAL DF MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREGUIPA
TEXTD INICL] DF PROCECIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS

NG 208
4.- SUBGERENLIA DE PROMOCION Y DESARROLLD SOCIAL - DIVISION DF REGISTRO CIVIL ¥ CEMENTERID UIim S§/.4150
N de DERECHD DE PLAZD INSTANCIAS DE RESOLUCION
Orden REQUISITS TRAMITAZION CAURCACION | gy INCID ot DERECURSLS
DENOMINACION FORM. IN% m EVAL PRE. | RESOLVER DEL PARA
NUMERD Y DENOMINACION COD. T ENS/, T|]|_d pos. | wes ENDIAS | PROCEDIMIENTD RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LIBC. . . " | HABILES
4,25 | DPEDICION DE COPIAS CERTIACADAS DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONID Y | Solicitud dirigida al Alcalde. X Tramite Jefe de Registra Civi RENIEC
DE DERINCION POR EL ALCALDE 2 Recibo de pago por Derechos Documentario
o Lo Plazos para Plazos para
ase Lega Jefe de Regist : TECUNSD:
=[S, Ne 015-38 PCM Art. B2 (25/04/1938) 119% | 49.34 i Ig?l:s“;ra -
presentar presentar
=20 dias para
resolver
4,26 |NULIDAD O INVALIDEZ DE MATRIMONID. Recibo de Pago X Trémite Jefe de Registro Civi RENIEC
Base Legal oficio aparte con Resolucion judicial consentida o ejecutada Documentario
= Codigo civil, Art 274y 277 Pago por derecho de tramite Plezas para Plazos para
Jefe de Registro PECUPS: TBCUrse:
113% 43.46 Civil »5 dias para =15 dias para
presentar presentar
=20 dias para
resalver
4,27 |CONSTANCIA DE ND INSCRIPCION EN EL REGISTRO CIVIL DE LA MUNICIPALIDAD |1, Copia del DNI del solicitante en caso de extrangeros presentar original ycopia simple del X Trémite Jefe de Registro Civi RENIEC
DENACIMIENTO Y MATRIMONID 6 DERINCION. carnetde extrangeria o pasaporte o cedula de identidad De ser el caso Documentario
Base Legal Carta poder con firma legalizada del solicitante. Plazos para Plazos para
= Ley N° 26437 articuln 58 del 12 de julio de 1335 2.- recibo de pago de derechos de busqueda 0 Jefe de Registro PECURSE: reCUrse:
113% 43.46 Civil o5 dias para =13 dias para
presentar presentar
=20 dias para
resalver
4.28 |CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES. I.. Solicitud 08 Dias Trémite Gerents de Nealde
2.- Recibo de Pago por Derechos. Documentario Registro G
Plazos para
BASE LEGAL Por mandato judicial 0.39% 16.00 Plazos para TECUNSD:
Resolucion Jefatural N° 26-2017/JNAC/RENIEC Administrativamente para actas registrales contenidas en el sistema integradn de " X Eerente dEl PECUNSD: *13 ds para
) N ) ) 1.20% 50.00 Registra Civil ) presentar
registros civiles y microformas del Reniec s[5 dias para 20
=30 dias para
Directiva DI-410-GRC/032 Administrativamente para actas registrales no incorporadas en el sistema de 1.a8% 65.50 presentar resolver
) N ) ) =70 dias para
registros civiles y microformas del RENIEC (actas que solo se expiden en las
. ) . L resalver
oficinas de Registros Civiles de las municipalidades
Autom.= Automético Pos.= Positivo Neg.= Negativo




