
UIT S/. 4,150

POS. NEG.

7.1 ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA QUE SE POSEA Y/O PRODUZCA EN LA 1.Solicitud dirigida al señor Alcalde X 07 días Trámite Secretaria General Secretaria General Alcalde

GERENCIA, SUB GERENCIAS U OTRAS OFICINAS DE ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

Base Legal:Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Aprueban Texto Único Ordenado

de la Ley Nº 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública

(publicada el 24.04.2003). Arts. 10 y 11., ; Decreto Supremo N° 006-2017-JUS,

Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Art. 31, 37, 42, 47, 51, 52, 116,

119 y 169.; Decreto Supremo Nº 072-2003-PCM, Aprueban el Reglamento de la

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública (publicado el

07.08.2003). Art. 10 y 12.; Ley Nº 27783, Ley de Bases de la Descentralización y

modificatorias.(publicada el 20.07.2002). Art. 17.; Decreto Legislativo N° 1246,

Aprueba Diversas Medidas de Simplificación Administrativa (publicado el

10.11.2016). Art. 2, 3, 4 y 5.

2.Recibo de Pago por Derechos de Trámite

- Por costo de reproducción por cada copia simple S/, 0,10

- Por costo de reproducción por cada copia certificada S/, 2,50

Document

ario y 

archivo

Plazos para recurso:

•15 días para

Plazos para

recurso:

- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- LeyN° 27444 (21/03/2001)

- Ley N° 27806 Art. 7 (03/08/2002)

- D.S. N° 072-2003-PCM Ley N° 29060 Art. 1 y 2 (06/07/2007) 

- Por costo de reproducción por cada copias fedateadas S/, 2,00 presentar

•30 días para

resolver

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

7.2 INTERPOSICIÓN DE QUEJAS Y DENUNCIAS 1.Solicitud X 10 Días Trámite Secretaria General Secretaria General Alcalde

(Válido para todas las Unidades Orgánicas)                                                                         

Base Legal :  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Aprueba el Texto Único 

Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 

(publicado el 20.03.2017

2.Pago de derechos Document

ario y 

archivo
Plazos para recurso:

•15 días para

Plazos para

recurso:

- Ley Nº 27972 (27/05/2003)

- Ley Nº 27444 Art. 158 y 239 (21/03/2001) - Ley 29060 lera Disp. Transt. 

(06/07/07)

presentar

•30 días para

resolver

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Gratuito

Gratuito

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %
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EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION
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REQUISITOS
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TRAMITACION
CALIFICACION
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PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

Nº de 

Orden
DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

7.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

7.3 CONSTANCIA DE DOCUMENTOS DE ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL QUE POSEAN LAS

UNIDADES ORGÁNICAS DE LA MUNICIPALIDAD

(Válido para todas las Unidades Orgánicas)

Base Legal: Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Aprueba el Texto Único Ordenado

de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el

20.03.2017

- Ley N° 27972 (27/05/2003) - Ley N° 27444 (21/03/2001) - Ley N° 29060

(06/07/2007)

1. Solicitud

2, Pago por cada hoja S/, 2,50

Gratuito

X 10 Días Trámite

Documentario y

archivo

Secretaria General Secretaria General

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

7.4 COPIAS CERTIFICADAS DE TRIBUTOS, RECIBOS DE PAGO, RESOLUCIONES Y OTROS 

DOCUMENTOS

(Para Uso en el Exterior de la Municipalidad)

Base Legal

- Ley N° 27444 Art. 31' numeral 31.4(1 /04/01);  Decreto Supremo N° 006-2017-

JUS, Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General (publicado el 20.03.2017

- D.S. N" 156-04-EF Art. 7, 8, 21, 30, 30A, 38, 48, 54 y 68 (30/12/04)

1.Solicitud

2.Pago de derechos (Por Hoja) S/, 2,50

Gratuito

X 10 Días Trámite

Documentario y

archivo

Secretaria General Secretaria General

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

7.5 DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (Válido para todas las 

Unidades Orgánicas)

Base Legal

- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- Ley N° 27444 Art. 189 (21/03/2001);  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 

Administrativo General (publicado el 20.03.2017

- Ley N° 29060 Art. 1 y 2 (06/07/2007)

1. Solicitud

Gratuito

X 10 Días Trámite

Documentario y

archivo

Secretaria General Secretaria General

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver
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PARA 
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7.6 RECURSO IMPUGNATIVO DE CARÁCTER ADMINISTRATIVO (Válido para todas las 

Unidades Orgánicas)

Base Legal

- Ley N° 27444 Art. 208 y 209 (21/03/2001) - Ley N° 29060 Art. 1 y 2 

(06/07/2007),  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Aprueba el Texto Único 

Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 

(publicado el 20.03.2017

1. Solicitud confirma de letrado

a)Reconsideración

b)Apelación Nota.- para cada recurso deberán tener en cuenta la Ley N° 27444

Gratuito

X 30 Días Trámite

Documentario y

archivo

Secretaria General Secretaria General

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

7.7 ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISRATIVO SEGÚN LEY Nº 29060 (Válido para todas 

las Unidades Orgánicas)

Base Legal

- Ley N° 27972 (27/05/2003)

- Ley N° 27444 (21/03/2001);  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Aprueba el 

Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 

General (publicado el 20.03.2017

- Ley N° 29060 Art. 1 y 2 (06/07/2007)

1.Declaración Jurada de aprobación ficta

2.Carta Poder en caso de ser representante legal

Gratuito

X Trámite

Documentario y

archivo

Secretaria General Secretaria General

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Autom.= Automático Pos.= Positivo Neg.= Negativo


