
UIT S/. 4,150

POS. NEG.

8.1 AUTORIZACIÓN O RENOVACIÓN PARA OCUPAR PUESTO EN MERCADO MUNICIPAL,

CENTRO COMERCIAL,

(VÁLIDO POR UN AÑO)

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 59º, 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N°

29060 07/07/2007 * Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud, Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, 

tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o 

Carné de Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  

entes colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

2.-Presentar último recibo al día (alquiler )

3.-Recibo de pago de derechos (*)

(*) El pago no involucra el uso del puesto de mercado (alquiler)

1.20% 50.00

X 05 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8.2 AUTORIZACIÓN DE CAMBIO DE GIRO EN MERCADO MUNICIPAL, CENTRO COMERCIAL

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 59º, 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N° 

29060 07/07/2007 * Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud

2.- Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, 

tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o 

Carné de Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  

entes colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

3.-Recibo de pago de derechos de trámite(*)

(*) El pago no involucra el uso del puesto de mercado (alquiler)
1.08% 45.00

X 05 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8.3 AUTORIZACIÓN DE REEMPLAZO TEMPORAL PARA CONDUCCIÓN DE PUESTOS EN 

MERCADO MUNICIPAL, CENTRO COMERCIAL,

BASE LEGAL:

1.-Solicitud

2.- Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, 

tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o 

Carné de Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  

entes colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

0.84% 35.00

X 05 Días

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

8.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

8.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 59º, 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N° 

29060 07/07/2007 * Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

3.-Recibo de pago de derechos de trámiteNota.- El interesado deberá estar al día 

en sus pagos por ocupación de puesto

Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8,4 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE CONDUCCIÓN DE PUESTO EN MERCADO 

MUNICIPAL, CENTRO COMERCIAL,

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud, Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del 

solicitante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. 

Número de DNI o Carné de Extranjería del representante legal, en caso de 

persona jurídica u otros  entes colectivos; o, tratándose de personas naturales 

que actúen mediante representación.

2.-Declaración jurada de estar al día en el pago por conducción del puesto.

3.-Recibo de pago de derechos

1.01% 33.00

X 05 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8,5 AUTORIZACIÓN Y/O RENOVACIÓN DE OCUPACIÓN DE VÍA PUBLICA PARA

AMBULANTES REGULADOS (CARRETAS, TRICICLOS Y OTROS)

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 59º, 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N°

29060 07/07/2007

1.- Solicitud POR 05 DIAS -

2. Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, 

tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de 

DNI o Carné de Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica 

u otros  entes colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen 

mediante representación.

3.-Croquis de ubicación

4.-Presentar último recibo al día por uso de la Vía Pública

5.-Recibo de pago de derechos (*)

1.20% 42.00

X 05 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

8.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007 (*) El pago no involucra el uso del Bien Público

8.6 AUTORIZACIÓN PARA EL USO DE BIENES PÚBLICOS EN ZONAS

REGULADAS (PARA CAMPAÑAS DE PROMOCIÓN Y

DEGUSTACIÓN DE PRODUCTOS, RIFAS, SORTEOS Y SIMILARES ; INSTALACIÓN DE 

JUEGOS DE DIVERSIÓN EN DÍAS FESTIVOS, FERIAS Y OTROS SIMILARES)

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 59º, 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N° 

29060 07/07/2007 * Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud

2.-Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, tratándose 

de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o Carné de 

Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  entes 

colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

3.-Croquis de ubicación

4.-Presentar recibo por uso del bien Público (por los días a ocupar) PPOR NO MAS 

DE CINCO DIAS ESTAS ACTIVACIONES TENDRAN EL SIGUIOENTE COSTO                     POR 

OCUPAR UN AREA HASTA 50m2 un derecho de S/. 200.00                   POR 

OCUPAR UN AREA HASTA 100m2 un derecho de S/. 400.00              POR 

OCUPAR UN AREA MAYOR A 100m2 un derecho de S/. 1,000.00

5.-Recibo de pago de derechos (*) (*) El pago No involucra el uso del Bien Público 

1.20% 50.00

X 15 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8.7 CARNET DE IDENTIDAD Y/O DUPLICADO (SOLO PARA AMBULANTES REGULADOS)

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.-Solicitud

2.-Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, tratándose 

de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o Carné de 

Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  entes 

colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.I

3.-Presentar último recibo al día por uso de la Vía Pública

4.-Fotografía de frente tamaño carnet a colores

5.-Recibo de pago de derechos

0.72% 30.00

X 15 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

8.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

8.8 DEVOLUCION DE BIENES INCAUTADOS

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 48º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003

* Art. 9º de la Ley N° 29060 07/07/2007

* Art. 1º, 10º del D.S. 079-2007-PCM 07/07/2007

1.DNI del propietario del bien incautado

2. Presentar papeleta o Acta de Incautación

3.Adjuntar recibo de cancelación de la Multa impuesta

Gratuito

X Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudadl

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8.90 INSCRIPCION DE ASOCIACIONES DE RECICLADORES

BASE LEGAL:

* Art. 44º de la Ley N° 27444 - 10/04/2001, * Decreto Supremo N° 006-

2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley 

N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (publicado el 

20.03.2017)

* Art. 68º D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004

* Art. 69º, 83º Ley Nº 27972 26/05/2003 * Art. 9º de la Ley N° 29060 

07/07/2007

1.solicitud Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, 

tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o 

Carné de Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  

entes colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

2.Solicitud indicando el motivo

3, Copia de Inscripción en Registro Públicos

4,Plan de Trabajo

5, Croquis de la ubicación del Establecimiento del Almacenamiento del material 

reciclado

0.96% 40.00

X Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

8.10 AUTORIZACIÓN PARA INSTALAR MEDIDOR DE LUZ, AGUA, TELÉFONO O TELEVISIÓN 

EN MERCADO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

BASE LEGAL:

Ley N"27972 Art. 83"numerales 1.1 y 3.4 (27/05/2003)

1' Solicitud

2. Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, tratándose 

de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o Carné de 

Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  entes 

colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

3.Recibo de Pago al día por ocupación de puesto

4.Croquis de ubicación

5.Recibo de Pago por derechos

0.84% 35.01

X 10 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver



UIT S/. 4,150

POS. NEG.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEJIA - PROVINCIA DE ISLAY - REGION DE AREQUIPA
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AÑO 2018

8.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD CIUDADANA

Nº de 

Orden

DENOMINACION

REQUISITOS
DERECHO DE

TRAMITACION
CALIFICACION

PLAZO 

PARA 

RESOLVER 

EN DIAS 

HABILES

INICIO

DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORM.

COD.

UBC.

EN %

UIT
EN S/,

AU- 

TOM.

EVAL. PRE.

RECONSIDERACION APELACION

8.11 AUTORIZACIÓN PARA INGRESAR E INSTALAR ESTRUCTURAS METÁLICAS 

MAQUINARIA Y/O EQUIPOS DE TRABAJO EN MERCADO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

BASE LEGAL:

Ley N"27972 Art. 83"numerales 1.1 y 3.4 (27/05/2003)

1.Solicitud

2. Indicar el Número de RUC ó DNI o Carné de Extranjería del solicitante, tratándose 

de personas jurídicas o naturales, según corresponda. Número de DNI o Carné de 

Extranjería del representante legal, en caso de persona jurídica u otros  entes 

colectivos; o, tratándose de personas naturales que actúen mediante 

representación.

3.Recibo de Pago al día por ocupación de puesto

4.Croquis de ubicación

5.Recibo de Pago por derechos

0.96% 40.01

X 10 Días Trámite

Documentario y

Archivo

SubGerencia de

Servicios a la

Ciudad

SubGerencia de

Servicios a la Ciudad

Plazos para recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver

Alcalde

Plazos para

recurso:

•15 días para

presentar

•30 días para

resolver


